REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INFRASTRUKTURES DHE ENERGJISE
DREJTORIA E PERGJITHSHME E SHERBIMEVE TE TRANSPORTIT RRUGOR

Nr4 05 prot. Tirang, mé/F—. 02.2022
Lénda: Mbi miratimin e pérshkrimit t& punés sipas strukturés sé miratuar.

DREJTORIVE PRANE DPSHTRR-SE
DREJTORIVE RAJONALE TE SHERBIMEVE TE TRANSPORTIT RRUGOR

N& vijim té miratimit t€ strukturés dhe organigramés s¢ DPSHTRR-s&, me Urdhrin nr. 34, daté
16.02.2022. “Pér miratimin e strukturés dhe t€ organikés s¢ Drejtorisé s¢ Pérgjithshme dhe
Drejtorive Rajonale t& Shérbimit té€ Transportit Rrugor, si dhe miratimin e strukturés sé pagave,
pér punonjésit e Drejtorisé s€ Pérgjithshme t€ Shérbimeve t€ Transportit Rrugor™ t& Ministrit té
Infrastrukturés dhe Energjis€, bashkélidhur po ju dérgojmé pérshkrimin pér ¢do pozicion pune.

Té merren masa nga Drejtuesit e ¢do drejtorie pér njohje edhe zbatim t& materialit bashkélidhur
nga té gjithé punonjésit e varésise.

DREJTORIA E PERGJITHSHME Adresa: Rr. “Muhedin Liagani” Nr.10, Tirang:
i i Tel: +355 68 801 5 833 / Fax: +355 (0) 42238175
E SHERBIMEVE TE e-mail: dpshtrr@dpshtrr.gov.al,

TRANSPORTIT RRUGOR www.dpshtrr.gov.al



REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INFRASTRUKTURES DHE ENERGJISE
DREJTORIA E PERGJITHSHME E SHERBIMEVE TE TRANSPORTIT RRUGOR
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PERSHKRIM PUNE
PER PUNONJESIT E DPSHTRR-SE
DRSHTRR-VE DHE DTSH-SE

DREJTORIA E PERGJITHSHME Adresa: Rr. “Muhedin Llagani” Nr.10, Tirang;

E SHERBIMEVE TE Tel: 4_355 68 8015 833 / Fax: +355 (0) 42238175
e-mail: dpshtrr@dpshtrr.gov.al,

TRANSPORTIT RRUGOR www.dpshtrr.gov.al




PERMBAJTJA

KREU I: DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1: Késhilli Drejtues

Neni 2: Drejtor i Pérgjithshém

Neni 3: Koordinator

Neni 4: Drejtor Kabineti

Neni 5: Késhilltar

Neni 6: Asistent

Neni 7: Zévendésdrejtor i Pérgjithshém

KREU I1: QELLIMI DHE DETYRAT E NJESISE SE PROMOVIMIT TE
SHERBIMEVE DHE TE SENSIBILIZIMIT (NJPSHS)

Neni 8: Njésia e Promovimit té Shérbimeve dhe té Sensibilizimit
Neni 9: Drejtues Njésie

Neni 10: Sektori i Promovimit té Shérbimeve

Neni 10/1:Pérgjegjés Sektori

Neni 10/2:Specialist i Paré

Neni 11: Sektori i Sensibilizimit

Neni 11/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 11/2:Specialist i Paré

KREU I11: QELLIMI DHE DETYRAT E NJESISE SE MARREDHENIEVE ME
PUBLIKUN (NJMP)

Neni 12: Njésia e Marrédhénieve me Publikun
Neni 13: Drejtues Njésie

Neni 14: Sektori i Marrédhénieve me Publikun
Neni 14/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 14/2: Specialist i Paré

Neni 15: Sektori i Informacionit

Neni 15/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 15/2: Specialist

KREU IV: QELLIMI DHE DETYRAT E NJESISE SE KOORDINIMIT TE
SHERBIMEVE DHE PROJEKTEVE DIGJITALE (NJKSHPD)

Neni 16: Njésia e Koordinimit té Shérbimeve dhe Projekteve Digjitale
Neni 17: Drejtues Njésie

Neni 18: Sektori i Koordinimit té Shérbimeve

Neni 18/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 18/2: Specialist i Paré

Neni 19: Sektori i Projekteve Digjitale

Neni 19/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 19/2: Specialist i Paré



KREU V: QELLIMI DHE DETYRAT E NJESISE SE INVESTIMEVE DHE
SHERBIMEVE MBESHTETESE (NJISHM)

Neni 20: Njésia e Investimeve dhe Shérbimeve Mbéshtetése
Neni 21: Drejtues Njésie

Neni 22: Sektori i Investimeve

Neni 22/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 22/2: Specialist i Paré

Neni 23: Sektori i Projekteve Ndértimore
Neni 23/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 23/2: Specialist i Paré

Neni 24: Sektori i Shérbimeve Mbéshtetése
Neni 24/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 24/2: Specialist i Shérbimeve

Neni 24/3: Shofer pér Administratén

Neni 24/4: Népunés Shérbimi

Neni 24/5: Punétore Pastrimi

Neni 25: Sektori i Mirémbajtjes

Neni 25/1: Pérgjeqgjés Sektori/Teknik Mirémbajtje
Neni 25/2: Teknik Mirémbajtje

Neni 25/3: Hidraulik

Neni 25/4: Saldator

Neni 25/5: Elektrigist

Neni 25/6: Specialist i Mirémbajtjes

KREU VI: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE JURIDIKE (DJ)

Neni 26: Drejtoria Juridike

Neni 27: Drejtor

Neni 28: Sektori i Asistencés Ligjore
Neni 28/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 28/2: Jurist

Neni 29: Sektori i Pérfagésimit Juridik
Neni 29/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 29/2: Jurist

KREU VII: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE BURIMEVE
NJEREZORE, TRAINIMEVE DHE PROTOKOLL-ARKIVIT (DBNJTPA)

Neni 30: Drejtoria e Burimeve Njerézore, Trajnimeve dhe Protokoll-Arkivit
Neni 31:Drejtor

Neni 32: Sektori i Burimeve Njerézore dhe Protokoll-Arkivit

Neni 32/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 32/2: Specialist i Burimeve Njerézore

Neni 32/3: Specialist i Paré

Neni 33:Zyra e Protokollit dhe Arkivés

Neni 33/1: Pégjegjés Zyre/Specialist Protokolli



Neni 33/2: Specialist i Protokollit

Neni 33/3: Specialist i Arkivés

Neni 34: Sektori i Trajnimeve dhe Vlerésimit té Performancés
Neni 34/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 34/2: Specialist i Paré

Neni 35: Sektori i Arkivit t&¢ Dokumentacionit t& Mbyllur
Neni 35/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 35/2: Specialist

KREU VIII: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE AUDITIMIT (DA)

Neni 36: Drejtoria e Auditimit

Neni 37: Drejtor

Neni 37/1: Pérgjegjés Grupi/Specialist Auditimi
Neni 37/2: Specialist i Auditimit

KREU IX: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE REGJISTRIMIT TE
MJETEVE(DRM)

Neni 38: Drejtoria e Regjistrimit téMjeteve
Neni 39: Drejtor

Neni 40: Sektori i Regjistrimit t¢ Mjeteve
Neni 40/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 40/2: Specialist i Paré

Neni 40/3: Specialist

Neni 41: Sektori i Arkivit Kombétar té Mjeteve
Neni 41/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 41/2: Specialist

Neni 42: Sektori i Tahografit

Neni 42/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 42/2: Specialist i Paré

Neni 43: Sektori i Verifikimit té Specializuar
Neni 43/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 43/2: Specialist i Paré

Neni 44: Sektori i Homologimit

Neni 44/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 44/2: Specialist i Paré

Neni 45: Sektori i Mjeteve Historike (RETRO)
Neni 45/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 45/2: Specialist i Paré

KREU X: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE DREJTUESVE TE
MJETEVE (DDM)

Neni 46: Drejtoria e Drejtuesve te Mjeteve
Neni 47: Drejtor

Neni 48: Sektori i Drejtuesve té Mjeteve
Neni 48/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 48/2: Specialist i Paré



Neni 49: Sektori i Kontrollit t¢ Autoshkollave
Neni 49/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 49/2:Specialist i Paré

Neni 50: Sektori i Arkivit Kombétar té Drejtuesve té Mjeteve
Neni 50/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 50/2: Specialist

Neni 51: Sektori i Kualifikimeve

Neni 51/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 52/2: Specialist i Paré

Neni 53: Sektori i Testimeve

Neni 53/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 53/2: Specialist i Paré

KREU XI: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE EKONOMIKE (DE)

Neni 54: Drejtoria Ekonomike

Neni 55: Drejtor

Neni 56: Sektori Financés

Neni 56/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 56/2: Specialist i Financés

Neni 56/3: Specialist i Pagave dhe Kompensimeve
Neni 56/4: Magazinier

Neni 57: Sektori i Menaxhimit dhe Aseteve
Neni 57/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 57/2: Specialist i Menaxhimit dhe Aseteve
Neni 58: Sektori i Planifikimit Ekonomik

Neni 58/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 58/2: Specialist i Planifikimit

Neni 59: Sektori i Analizés dhe Statistikave
Neni 59/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 59/2: Specialist i Analizés dhe Statistikave

KREU XII: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE PROKURIMEVE (DP)

Neni 60: Drejtoria e Prokurimeve

Neni 61:Drejtor

Neni 62: Sektori i Prokurimeve

Neni 62/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 62/2: Specialist i Paré(Jurist)
Neni 62/3: Specialist i Paré(Ekonomist)
Neni 62/4: Specialist i Paré(Pérkthyes)
Neni 63: Sektori i Blerjeve té Vogla
Neni 63/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 63/2: Specialist i Paré(Jurist)
Neni 63/3: Specialist i Paré(Ekonomist)

KREU XI11: QELLIMI DHE DETYRAT E NJESISE SE PERSONALIZIMIT (NJP)

Neni 64: Njésia e Personalizimit



Neni 65: Drejtues Njésie
Neni 65/1: Specialist i Paré
Neni 65/2: Specialist

Neni 65/3: Magaziner

KREU XI11: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE ADMINISTRIMIT DHE
MONITORIMIT (DAM)

Neni 66: Drejtoria e Administrimit dhe Monitorimit
Neni 67: Drejtor

Neni 68: Sektori i Administrimit
Neni 68/1: Pérgjegjés Sektori
Neni 68/2: Specialist i Paré
Neni 69: Sektori i Suportit

Neni 69/1: Pérgjegjés Sektori
Neni 69/2: Specialist i Paré
Neni 70: Sektori i Monitorimit
Neni 70/1: Pérgjegjés Sektori
Neni 70/2: Specialist

KREU XIV: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE LICENCIMIT DHE
CERTIFIKIMIT (DLC)

Neni 71: Drejtoria e Licencimit dhe Certifikimit

Neni 72: Drejtor

Neni 73: Sektori Licencimit, Certifikimit t& Mjeteve ADR dhe ATP pér Transportin e
Mallrave

Neni 73/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 73/2: Specialist i Paré

Neni 74: Sektori i Licencimit, Certifikimit t¢ Mjeteve pér Transportin e Udhétaréve
Neni 74/1:Pérgjegjés Sektori

Neni 74/2: Specialist i Paré

Neni 75: Sektori i Monitorimit té E-transportit

Neni 75/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 75/2: Specialist i Paré

KREU XV: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE KONTROLLIT TEKNIK
TE MJETEVE DHE MBIKEQYRJES SE Q.K.T-VE

Neni 76: Drejtoria e Kontrollit Teknik te Mjeteve dhe Mbikéqgyrjes sé QKT-ve
Neni 77:Drejtor

Neni 78: Sektori i Kontrollit Operacional

Neni 78/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 78/2: Specialist i Paré

Neni 79: Sektori i Mbikéqyrjes sé Q.K.T-ve

Neni 79/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 79/2: Specialist i Paré



KREU XVI: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORIVE RAJONALE

Neni 80: Drejtorité Rajonale té Shérbimeve té Transportit Rrugor
Neni 81 : Drejtor Rajonal

Neni 81/1: Asistent i Drejtorit

Neni 82: Zévéndésdrejtor

Neni 83: Dega e Regjistrimit té Mjeteve

Neni 84: Kryetar Dege

Neni 85: Sektori i Regjistrimit té Mjeteve

Neni 85/1: Pérgjegjés Sektori/Specialist Regjistrimi
Neni 85/2: Specialist Regjistrimi

Neni 85/3: Specialist

Neni 85/4: Specialist Informacioni

Neni 86:Sektori i Identifikimit t&¢ Mjetit dhe Tahografit
Neni 86/1: Pérgjegjés Sektori/ Specialist Identifikimi
Neni 86/2: Specialist Regjistrimi/ldentifikimi

Neni 87: Sektori i Administrimit t¢ Dokumentave té Regjistrimit
Neni 87/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 87/2: Specialist

Neni 87/3: Specialist i Administrimit té Dosjeve
Neni 88: Sektori i Arkivit té Mjeteve

Neni 88/1: Pérgjegjés Sektori/Specialist i Arkivés
Neni 88/2: Specialist i Arkivés

Neni 89: Dega e Drejtuesve té Mjeteve

Neni 90: Kryetar Dege/Specialist Testimi

Neni 91: Sektori i Shérbimit pér Drejtuesit e Mjeteve
Neni 91/1: Pérgjegjés Sektori/Specialist Aplikimi
Neni 91/2: Specialist Aplikimi

Neni 91/3: Specialist

Neni 91/4: Specialist Informacioni

Neni 92: Sektori i Regjistrimit t¢ Kandidatéve

Neni 92/1: Pérgjeqgjés Sektori/ Specialist Aplikimi
Neni 92/2: Specialist Aplikimi

Neni 92/3: Specialist

Neni 93: Sektori i Testimeve Teorike

Neni 93/1: Pérgjegjés Sektori/ Specialist Testimi
Neni 93/2: Specialist Testimi

Neni 93/3: Specialist

Neni 94: Sektori i Testimeve Praktike

Neni 94/1: Pérgjegjés Sektori/ Specialist Testimi
Neni 94/2: Specialist Testimi

Neni 94/3: Specialist

Neni 95: Sektori i Arkivit té Drejtuesve té Mjeteve
Neni 95/1: Pérgjegjés Sektori/Specialist i Arkivés
Neni 95/2: Specialist i Arkivés

Neni 96: Dega e Financés

Neni 97: Kryetar Dege

Neni 98: Sektori i Financés

Neni 98/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 98/2: Ekonomist

Neni 98/3: Specialist i Arkétimeve

Neni 98/4: Magazinier



Neni 98/5: Arkivist/Magazinier

Neni 99: Sektori i Taksave

Neni 99/1:Pérgjegjés Sektori

Neni 99/2: Specialist i Arkétimeve

Neni 100: Dega e Burimeve Njerézore

Neni 101: Kryetar Dege

Neni 102: Sektori Juridik dhe Burimeve Njerézore
Neni 102/1: Pérgjegjés Sektori/Jurist

Neni 102/2: Jurist

Neni 102/3: Specialist pér Burimet Njerézore
Neni 102/4: Jurist/Specialist Ndryshimi Pronésie Mjeti
Neni 103: Zyra Protokoll-Arkivés

Neni 103/1: Pérgjegjés Zyre/Specialist Protokolli
Neni 103/2: Specialist i Protokollit

Neni 103/3: Specialist i Arkivés

Neni 104: Dega e Shérbimeve Mbéshtetése

Neni 105: Kryetar Dege

Neni 106: Sektori i Shérbimeve Mbéshtetése
Neni 106/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 106/2: Specialist i Shérbimeve

Neni 106/3: Specialist i Administrimit

Neni 106/4: Specialist

Neni 106/5: Shofer/Furnitor

Neni 107: Sektori i Mirémbajtjes

Neni 107/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 107/2: Punétor Shérbim-Mirémbajtje

Neni 107/3: Punétore Pastrimi

Neni 108: Dega e Kontrollit Teknik té Mjeteve
Neni 109: Kryetar Dege

Neni 109/1: Pérgjegjés Sektori/Specialist i Kontrollit Teknik
Neni 109/2: Specialist i Kontrollit Teknik

Neni 109/3: Specialist i Shérbimeve (Teknikés)



KREU XVII: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE TARGAVE DHE
SHTYPSHKRIMEVE(DTSH)

Neni 110: Drejtoria e Targave dhe Shtypshkrimeve

Neni 111:Drejtor Rajonal

Neni 112: Dega e Prodhimit té Targave dhe Shtypshkrimeve
Neni 113: Kryetar Dege

Neni 114: Sektori i Prodhimit té Targave

Neni 114/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 114/2:Specialist i Prodhimit té Targave

Neni 114/3: Specialist i Tjetérsimit té Targave té Pérdorura
Neni 115: Sektori i Prodhimit té Shtypshkrimeve

Neni 115/1: Pérgjegjés Sektori

Neni 115/2: Makinist-Tipograf

Neni 115/3: Kontrollor Cilésie/Libralidhés

Neni 115/4: Libralidhés

Neni 116: Dega e Financés

Neni 117: Kryetar Dege

Neni 117/1: Ekonomist

Neni 117/2: Magazinier

Neni 118: Dega e Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve Mbéshtetése
Neni 119: Kryetar Dege

Neni 119/1: Specialist i Shérbimeve

Neni 119/2: Specialist i Shérbimeve (Koordinator 1)

Neni 119/3: Specialist i Shérbimeve (Koordinator 2)

Neni 119/4: Protokoll/Arkivé

Neni 119/5: Punétor Magazine dhe Mirémbajtje

Neni 119/6: Punétore Pastrimi

KREU XVIII: DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 120: Zbatimi i Pérshkrimit té& Punés t¢ DPSHTRR-sé
Neni 121: Parashikime té Fundit



Neni 1
Késhilli Drejtues

Késhilli Drejtues ka pérgjegjési té pérgjithshme strategjike pér funksionimin efektiv institucional
té DPSHTRR-sé dhe ushtron kéto kompetenca:

1.

w

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

Miraton krijimin, shkrirjen, bashkimin ose ndarjen e Drejtorive Rajonale té Sherbimeve té
Transportit Rrugor, si dhe strukturave té barasvlefshme me to, me propozim té Drejtorit té
Pérgjithshém;

Miraton nénshkrimin e marréveshjeve ndérkombétare, me géllim rritjen apo pérmirésimin e
cilésisé sé shérbimeve té ofruara nga DPSHTRR,;

Miraton me propozim té Drejtorit té Pérgjithshém kriteret e pérgjithshme pér nivelin arsimor;
Miraton strukturén e pagave té punés dhe shpérblimet e punonjésve sipas akteve ligjore dhe
nénligjore né fuqi, té cilat ia propozon pér miratim pérfundimtar Ministrit pérgjegjés pér
transportet;

Miraton paraprakisht organigramén dhe strukturén e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Shérbimeve
té Transportit Rrugor, e cila paragitet pér miratim pérfundimtar tek Ministri pérgjegjés pér
transportet;

Miraton shitblerjen, si dhe dhénien e marrjen me gira té pasurive té paluajtshme;

Miraton lidhjen e Kkontratave té huadhénies dhe huamrrjes né tregun kombétar dhe
ndérkombétar;

Miraton ecuriné e realizimit té treguesve ekonomiko-financiar;

Miraton kriteret e shpérndarjes nga Drejtori i Pérgjithshém té fondit pér ndihmén sociale dhe
téfondeve té tjera;

Miraton llogarité vjetore dhe raportin vjetor té veprimtarisé ekonomike, si dhe shpérndarjen e
fitimeve neto t¢ DPSHTRR-sé;

Miraton paraprakisht programin ekonomiko-financiar té vitit pasardhés, programin afatmesém
dhe afatgjaté té Drejtorisé sé Pérgjithshme té Shérbimeve té Transportit Rrugor, té cilét ia
propozon pér miratim pérfundimtar Ministrit pérgjegjés pér transportin rrugor;

Miraton ndryshimet brenda zérave té programit ekonomiko-financiar té miratuar nga Ministri
pérgjegjés pér transportet, me kérkesé té Drejtorit té Pérgjithshém:;

Miraton rregulloren e brendshme té funksionimit té institucionit;

Miraton tarifat e shérbimeve dhe ia propozon Ministrit pérgjegjés pér transportin rrugor, pér
konfirmim;

Miraton anétarésimin né fondin e pensioneve vullnetare sipas akteve ligjore dhe nénligjore né
fuqi;

Raporton me shkrim Ministrit pérgjegjés pér transportin rrugor, njé heré né gjashté muaj pér
ecuriné e DPSHTRR-sé.

Neni 2
Drejtor i Pérgjithshém

Drejtori i Pérgjithshém né pérputhje me kompetencat e pércaktuara né ligj, statut ose gé i caktohen
nga Késhilli Drejtues né pérmbushje té detyrave té tij:

1.

Pérfagéson DPSHTRR-né, né marrédhénie me té tretét, me kompetenca té plota, né kufijté e
objektit té saj, me pérjashtim té kompetencave gé Statuti ia ka caktuar shprehimisht Késhillit
Drejtues;

Nénshkruan marréveshje me persona fizik, juridik, publik apo privat, organizata
jofitimprurése, me synim rritjen e konsolidimit ekonomik t¢ DPSHTRR-s&, pérmirésimin e
cilésisé dhe eficencés sé shérbimeve té ofruara nga DPSHTRR-ja, si dhe mbrojtjen e interesit
té publikut gé ndikohet nga kéto shérbime né administrimin e DPSHTRR-sé;
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| propozon Ministrit pérgjegjés pér transportin rrugor, emérimin dhe lirimin nga detyra e

Zévendésdrejtorit té Pérgjithshém:;

4. Eméron dhe liron nga detyra té gjithé punonjésit e DPSHTRR-sé, té gjithé punonjésit e
drejtorive rajonale, si dhe té barasvlefshme me to né zbatim té legjislacionit né fuqi;

5. Komandon né detyré punonjés t¢ DPSHTRR-sé, té drejtorive rajonale, si dhe té atyre té
barasvlefshme me to, pér funksione pozicione té lira, ose funksione e detyra provizore;

6. Vendos pér dhénie mase disiplinore pér té gjithé punonjésit e insitucionit, ndérsa pér
Zévendésdrejtorin e Pérgjithshém informon Ministrin pérgjegjés pérpara ¢do mase disiplinore;

7. Kryen detyrat si “N€punés i autorizuar” né zbatim té legjislacionit n€ fuqj;

8. Pérgjigjet dhe kryen detyrat e Koordinatorit t¢ menaxhimit financiar dhe kontrollit té riskut né
njésiné publike duke ngritur struktura pér zbatimin e pérmbushjen e detyrave;

9. Administron shpenzimet brenda totalit té shpenzimeve, detajon investimet e léna né
kompetencén e tij nga Késhilli Drejtues sipas kérkesave té Drejtorisé sé Pérgjithshme dhe
drejtorive rajonale, brenda totalit né Programin Ekonomiko-Financiar, té miratuar nga Ministri
pérgjegjés pér transportet;

10. Raporton me shkrim ose me gojé sipas kérkesés, pérpara Ministrit pérgjegjés pér transportin
rrugor pér veprimtariné e DPSHTRR-sé;

11. Ndjek dhe kontrollon zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore né veprimtariné e DPSHTRR-
S€;

12. | propozon Ministrit pérgjegjés pér transportin rrugor draft politika, sugjerime zyrtare, studime
ose informacione té vlefshme né proces té hartimit té reformave ose politikave té reja pér
sektorin e shérbimeve té transportit rrugor dhe legjislacionit gé ndikon ose né funksion té
projekteve ndérsektoriale e ndérministrore ose konventave ndérkombétare;

13. Miraton pérshkrimin dhe planet e punés té gjithé punonjésve né varési té tij;

14. | propozon Késhillit Drejtues, vendimmarrja e té cilit i kalon pér miratim pérfundimtar

15. Ministrit pérgjegjés pér transportin rrugor pér miratim:

e Organigramén e DPSHTRR-sé, drejtorive rajonale, si dhe té barasvlefshme me to;
e Tarifat pér kryerjen e shérbimeve nga DPSHTRR-ja;
e Programin ekonomiko-financiar té vitit pasardhés.

16. Nxjerr urdhéra né zbatim té akteve ligjore e nénligjore pér administrimin dhe drejtimin sipas

objektit té veprimtarisé gé ushtron DPSHTRR-ja.

Neni 3
Koordinator

Né institucionet e administratés shtetérore, entet publike dhe shoqérité tregtare me kapital
shtetéror, pjes€ e Rrjetit t&€ Koordinatoréve, krijohet pozicioni “Koordinator 1 Rrjetit té
Koordinatoréve kundér Korrupsionit”, i cili emérohet nga titullari i institucionit, pér njé afat 2-
vjecar, pas propozimit té Koordinatorit Kombétar Kundér Korrupsionit (krijuar me VKM nr. 618,
daté 20.10.2021, i ndryshuar).

Misioni i Rrjetit t¢ Koordinatoréve éshté mbledhja, analizimi, koordinimi, verifikimi dhe hetimi
administrativ i té gjithé informacionit pér rastet korruptive, praktikat abuzive dhe arbitrare,
kryesisht nga veté koordinatori ose struktura pérgjegjése kundér korrupsionit né Ministriné e
Drejtésisé ose, me kérkesé té cdo autoriteti publik ose pale té treté, duke pérfshiré dhe rastet
korruptive té referuara nga platforma “Pér Shqipérin€ qé duam” pér institucionet, pjes€ e Rrjetit t&
Koordinatoréve, me géllim parandalimin e goditjen e korrupsionit né institucionet e administratés
shtetérore, si dhe vlerésimin e rrezikut kundér korrupsionit e propozimin e masave, té rregullave
dhe té procedurave pér menaxhimin e kétij rreziku. Emérimi dhe lirimi nga detyra i koordinatorit
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béhet nga titullari i institucionit ose shogérisé tregtare me kapital shtetéror, sipas propozimit té
Koordinatorit Kombétar kundér Korrupsionit.
Koordinatori ushtron kéto detyra:

10.

11.

1. Mbledh informacion pér veprimtarité korruptive, praktikat abuzive apo arbitrare nga
burime té ndryshme dhe kryen hetime administrative brenda fushés sé pérgjegjésisé sé
institucionit apo shoqérisé tregtare me kapital shtetéror;

2. Bashképunon me strukturat e brendshme té institucionit pér shqyrtimin e rasteve té
korrupsionit;

3. Késhillon, udhézon e ndérgjegjéson népunésit dnhe qytetarét pér identifikimin e adresimin
e rasteve korruptive prané institucioneve té tyre;

4. Vleréson rrezikun e korrupsionit né institucionin e administratés shtetérore ku bén pjesé,
duke analizuar mundésité e shfagjes sé formave té vecanta té korrupsionit, né pérputhje me
llojin e funksioneve publike apo administrative gé institucioni ushtron;

5. Harton raportin pérfundimtar té rastit, objekt verifikimi, dhe e pércjell até prané strukturés
pérgjegjése kundér korrupsionit né Ministriné e Drejtésisé;

6. Raporton pér punén e performancén e Rrjetit té Koordinatoréve né institucionin pérkatés,
prané strukturés pérgjegjése kundér korrupsionit né Ministriné e Drejtésisé, si dhe harton
raportin periodik javor pér fazén né té cilén ndodhen rastet né proces;

7. Kryen c¢do detyré tjetér té parashikuar né kété vendim ose té deleguar nga Koordinatori
Kombétar kundér Korrupsionit apo nga struktura pérgjegjése kundér korrupsionit né
Ministriné e Drejtésisé, né pérputhje me kompetencat e tij;

8. Né cdo rast, ndjek e raporton prané strukturés pérgjegjése kundér korrupsionit né Ministriné
e Drejtésisé zbatimin e rekomandimeve té marra nga institucioni pérkatés;

9. Kérkon hetim té thelluar, sipas rastit, nga struktura pérgjegjése kundér korrupsionit né
Ministriné e Drejtésisé.

10. Raporton pér veprimtariné e kryer prej tij, ¢do 3 (tre) muaj, prané strukturés pérgjegjése
kundér korrupsionit né Ministriné e Drejtésisé dhe sa heré kérkohet nga kjo e fundit.

Neni 4
Drejtor Kabineti

Eshté strukturé organizative ndihmése gé funksionon prané Drejtorit t& Pérgjithshém dhe
shérben si organ késhillimor;

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té népunésit autorizues né zbatim akteve ligjore dhe
nénligjorené fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit.

Mbéshtet drejtpérdrejté Drejtorin e Pérgjithshém né ndjekjen e politikave né fushén e
transportit rrugor, realizimin e objektivave, si dhe vlerésimin e zbatimit té tyre;

Koordinon prioritetet né veprimtariné e DPSHTRR-sé dhe ia parashtron Drejtorit té
Pérgjithshém:;

Asiston drejtpérdrejté Drejtorin e Pérgjithshém né menaxhimin e veprimtarisé s¢ DPSHTRR-
Sé;

Pércjell detyrat e porosité e I1éna nga Drejtori i Pérgjithshém tek strukturat pérkatése, si edhe
kérkon zbatimin e tyre brenda afatit té caktuar;

Informon Drejtorin e Pérgjithshém pér nivelin e realizimit té detyrave;

Kérkon informacione, raporte té ecurisé, komente apo sugjerime (me shkrim apo verbalisht)
pér zbatimin e detyrave kur ato materializohen né urdhra, grupe pune;

Kujdeset pér realizimin né kohé té detyrave dhe pércjell detyra konkrete pér strukturat
pérgjegjése;

Mban té informuar dhe shpérndan punén né Kabinet, né varési té késhilltaréve, si dhe kérkon
informacion rreth punés sé késhilltaréve;

Bashképunon me Njésiné e Marrédhénieve me Publikun dhe Informacionit pér ményrén dhe
korrektésiné né trajtimin e kérkesave/ankesave té ndryshme adresuar DPSHTRR-SE;
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12. Kérkon ¢do informacion té nevojshém nga drejtorité né pérputhje me funksionin e tij;
13. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém, brenda objektit té veprimtarisé
sé institucionit.

Neni 5
Késhilltar

=

Eshté né varési té Drejtorit té Kabinetit dhe Drejtorit té Pérgjithshém.

2. Asiston Drejtorin e Pérgjithshém né kryerjen e detyrave brenda kompetencés sé tij, duke dhéné
ndihmesén pér shqyrtimin, analizimin, monitorimin, hartimin e urdhrave apo akteve normative,
né fushat pérkatése gé mbulon institucioni, si dhe propozimin e metodave té menaxhimit sa mé
efektiv té institucionit;

3. Ndjek ecuriné dhe koordinon dorézimin né kohé té akteve ligjore;

4. Késhillon Drejtorin e Pérgjithshém dhe Drejtorin e Kabinetit né pérzgjedhjen e projekteve

prioritare né fushén e tij té pérgjegjésisé dhe siguron implementimin e tyre né afatet e caktuara.

Neni 6
Asistent

1. Jep ndihmesén pér pérgatitjien e materialeve objekt pune pér Drejtorin e Pérgjithshém;

Sistemon dhe kontrollon rregullsiné e materialeve q€ do t’i kalojné pér firmé ose shqyrtim

Drejtorit té Pérgjithshém dhe rakordon me zyrén e protokollit sipas shénimeve té titullarit;

Siguron kalimin direkt dhe pa i hapur té materialeve me karakter sekret tek titullari;

Organizon pritjen dhe sqarimin e personave gé kérkojné takime zyrtare me titullarin;

Merr masat pér mbajtjen né funksion té linjés telefonike té titullarit pér komunikimin;

Koordinon takimet dhe mbledhjet e planifikuara me pjesémarrjen e titullarit;

Ushtron aktivitet mbéshtetés né bashképunim me drejtorité apo sektorét brenda DPSHTRR-sé,

kujdeset pér axhendén dhe korrespodencén e Drejtorit té Pérgjithshém, me subjekte publike

dhe private pér shkak té detyrés institucionale;

8. Evidenton problemet dhe detyrat gé dalin nga dosjet e shqyrtuara nga titullari dhe i dérgon né
zyrén e protokollit pér kompetencé;

9. Kujdeset pér pajisjet dhe inventarin fizik té zyrés;

10. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém, brenda objektit t€ veprimtarisé
sé institucionit.

N

Nookow

Neni 7
Zévendésdrejtor i Pérgjithshém

1. Zévendésdrejtori i Pérgjithshém kryen detyra gé parashikohen né ligje dhe akte né fushén e
transportit rrugor, si dhe ato gé i ngarkohen nga Késhilli Drejtues ose i delegohen nga Drejtori
i Pérgjithshém;
2. Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té népunésit autorizues né zbatim akteve ligjore dhe
nénligjorené fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;
3. Zeévendésdrejtori i Pérgjithshém zévendéson Drejtorin e Pérgjithshém né kuptimin e pikés 1, té
nenit 34, té Kodit té Procedurave Administrative;
4. Zeévendésdrejtori i Pérgjithshém me kompetenca té deleguara nga Drejtori i Pérgjithshém, éshté
pérgjegjés pér:
- Menaxhimin administrativ té gjithé veprimtarisé sé drejtorive dhe sektoréve né varési, sipas
strukturés,
- Shpérndarjen e punés dhe céshtjeve gé i adresohen drejtorisé dhe ndjekjen e punés pér
dhénien e zgjidhjeve, né afatet e caktuara,
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- Pércaktimin e objektivave dhe formulimin e programeve, standarteve dhe procedurave
pérkatése pér zbatim pér drejtorité teknike dhe sektorét né varési sipas strukturés,

- Ndjekjen e realizimit té detyrave teknike pér drejtorité dhe sektorét né varési sipas
strukturés, né pérputhje me planet e punés té miratuara nga Drejtori i Pérgjithshém,

- Bashkérendimin e punés pér pérgatitjen e akteve normative gé rregullojné dhe pérmirésojné
funksionimin e drejtorive dhe sektoréve né varési sipas strukturés,

- Bashkérendimin e punés pér hartimin e metodikave pér trajnime dhe kualifikimin e
specialistéve né varési sipas strukturés,

- Propozimin pér miratimin e akteve té brendshme administrative, pér monitorimin,
pérmirésimin dhe pérditésimin e sistemeve teknike ku mbéshtetet veprimtaria e drejtorive
teknike dhe sektoréve né varési sipas strukturés,

- Pér hartimin e raporteve pér realizimin e detyrave té drejtorive sipas strukturés, si dhe merr
masa pér rritjen e efektivitetit dhe pérmirésimin e procedurave administrative té shérbimit
né transportin rrugor,

- Propozimin prané Drejtorit té¢ Pérgjithshém té pérbérjes sé komisioneve té ndryshme
teknike, né pérputhje me specifikén e punés dhe me kriteret e pércaktuara né aktet ligjore,

- Ndjekjen, hartimin dhe zbatimin e programeve té punés vjetore dhe analitike pér ¢do muaj
pér drejtorité dhe sektoret né varési sipas strukturés dhe kérkon realizimin e detyrave né
pérputhje me kété program,

- Organizimin e punés né ményré gé kontrolli administrativ i drejtorive dhe sektoréve té
varésisé né té gjitha Drejtorité Rajonale té pérfundojé brenda vitit kalendarik,

- Pérgatitjen e raportit té analizés pérfundimtare té punés sé drejtorive dhe sektoréve né
varési sipas strukturés, duke pércaktuar detyrat dhe objektivat pér periudhén né vazhdim,

- Informimin periodik té Drejtorit té Pérgjithshém pér veprimtariné e drejtorive, pér ecuriné
e detyrave té ngarkuara né ¢do sektor e zyrg, si dhe bén vlerésime pune pér punonjésit,

- Né& mungesé té Drejtorit té Pérgjithshém, me urdhér dhe/ose me porosi prej tij zbaton, ndjek
dhe bashkérendon plotésimin e té gjitha detyrave té deleguara,

- Sipas delegimit té Drejtorit té Pérgjithshém kryen funksione pér fusha té caktuara té
aktivitetit t¢ DPSHTRR-sé, duke koordinuar veprimet me té gjitha strukturat e interesuara
dhe té pércaktuara me ligj, brenda dhe jashté DPSHTRR-sé pér zgjidhjen
e problematikave,

- Nénshkruan akte dhe dokumente gé u drejtohen organeve géndrore té administratés
shtetérore, pércaktuar paraprakisht vetém me autorizim té Drejtorit t€ Pérgjithshém,

5. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém, brenda objektit té veprimtarisé
sé institucionit.

KREU Il: QELLIMI DHE DETYRAT ENJESISE SE PROMOVIMIT TE
SHERBIMEVE DHE TE SENSIBILIZIMIT (NJPSHS)

Neni 8
NJESIA E PROMOVIMIT TE SHERBIMEVE DHE SENSIBILIZIMIT
(NJPSHS)

Misioni i Njésisé sé Promovimit té Shérbimeve dhe Sensibilizmit éshté té promovojé shérbimet e
ofruara nga Drejtoria e Pérgjithshme e Shérbimit té Transportit Rrugor dhe té organizojé dhe
menaxhojé fushata sensibilizimi pér tema rreth shérbimeve té transportit dhe sigurisé rrugore né
vecanti. Evidentimi i problematikave né lidhje me shérbimin, krijimi i njé pérmbajtjeje tekst,
audiovizive (poster, video) dhe promovimi pérmes platformave sociale dhe jo vetém, éshté njé nga
detyrat kryesore t& késaj njésie. Organizimi dhe promovimi i oréve edukative “Siguria Rrugore”,né
shkolla dhe né evente edukative té organizuara né bashképunim me institucione té tjera e
organizata, promovimi i eventeve mbi automotivin, té krijojé pérmbajtje tekstesh dhe realizim
grafik pér materiale t€ ndryshme informative pér publikime né rrjetet sociale, fagen zyrtare té
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DPSHTRR-sé&, mediat, monitorét e sallave té shérbimit, si dhe pér broshura, fletépalosje, postera,
tabela informuese pér t’i ekspozuar né sallat e shérbimit, panaire apo evente té& ndryshme.
Materialet e shkruara, para publikimit duhet t€ miratohen nga Drejtori i Pérgjithshém, ose nga
Drejtori i Kabinetit apo persona té tjeré té autorizuar prej tij.

Pérbérja:

- Drejtues i Njésisé

Sektori i Promovimit té Shérbimeve
Sektori i Sensibilizimit

Neni 9
Drejtues Njésie

1. Pérgjigjet pér té gjithé veprimtariné e drejtorisé né pérputhje me dispozitat ligjore dhe
nénligjore né fuqi, statutin, udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-Sé.

2. Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té népunésit autorizues né zbatim akteve ligjore dhe
nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

3. Organizon dhe drejton té gjithé procesin e informim-sensibilizimin e publikut né pérputhje me
detyrat dhe objektivin e veprimtarisé s¢ DPSHTRR-sg;

4. Eshté pérgjegjés pér hartimin e metodave té komunikimit online me rrjetet sociale dhe me
qytetarét pérmes materialeve grafike;

5. Ndjek organizimin, zhvillimin e materialeve promocionale edhe adresimin e problematikave té
dala né strukturat e brendshme respektive;

6. Kryen cdo detyré tjetér té ngarkuar nga Drejtori i Kabinetit dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 10
Sektori i Promovimit té Shérbimeve

Sektori i promovimit té Shérbimeve éshté pérgjegjés pér pérgatitjen e materialeve promovuese pér
shérbimet, té vlefshme pér publikim né fagen zyrtare apo platformat e rrjeteve sociale online,
eventet apo panairet, si edhe merr masat pér té& informuar opinionin publik népérmjet mediave
elektronike, té shkruara dhe fages zyrtare t¢ DPSHTRR-sg, né kohé reale. Gjithashtu pér cdo
shérbim, siguron gé éshé pérceptuar miré nga qytetarét, dhe krijon nisma pér té shpjeguar dhe
gartésuar shérbimin sipas rastit specifik.

Pérbérja:
- Pérgjegjés Sektori
- Specialist i Paré
Neni 10/1
Pérgjegjés Sektori

1. Organizon, drejton dhe kontrollon punén brenda sektorit né zbatim té akteve ligjore dhe
nénligjore né fuqi;

2. Harton programet e punés sé sektorit dhe i miraton ato te Drejtuesi i Njésisé sé Promovimit té
Shérbimeve dhe Sensibilizimit;

3. Harton projektvendime dhe projekt urdhéra pér sektorin dhe ia prezanton pér miratim
Drejtuesit té Njésisé sé Promovimit té Shérbimeve dhe Sensibilizimit;

4. Monitoron punén e specialistéve té sektorit, jep mendimin dhe vlerésimin e tij pér specialistét
e sektorit dhe propozon masa disiplinore pér punén e tyre né zbatim té Kodit t€ Punés dhe
organizon punén pér miréadministrimin dhe mirémbajtjen e bazés materiale e pajisjeve gé ka
né pérdorim sektori;
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oo

Raporton te Drejtuesi i Njésisé sé Promovimit té Shérbimeve dhe Sensibilizimit pér ndjekjen
dhe zbatimin e detyrave té caktuara;

Trajton dhe orienton problematikat e qytetaréve né zgjidhje dhe ményra sgarimi pér t’u
gartésuar me tej;

Ideon, realizon dhe krijon ide me pérmbajtje né fushén e veprimtarisé sé DPSHTRR-sé né
organet pérkatése pér botime té karakterit publik;

Ndjek raportin mujor té€ Njésisé sé Promovimit té Shérbimeve dhe Sensibilizimit;

Kryen c¢do detyré tjetér té& ngarkuar nga Drejtori i Kabinetit dhe/ose nga Drejtori i
Pérgjithshém,qgé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 10/2
Specialist i Paré

Ndihmon né pérgatitjen e materialeve informative, promovuese té vlefshme pér publikime né
mediat sociale;

Ndihmon né mbledhjen e informacionit, pérgatitjen dhe pérshtatjen e materialeve gé duhet té
pasqyrohen né fagen zyrtare t¢ DPSHTRR-S&;

Pérkthen materialet né format visual dhe i pérgatit sipas eventit specifik pér postera, video,
roll-up banners, etj;

Bashkérendon akt marréveshje né marrédhéniet me jashté dhe i paraqget ato pér pranim tek
pérgjegjési i sektorit dne miratim te drejtuesi i njésisé;

Kryen ¢do detyré tjetér t€ ngarkuar nga Drejtori i Njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 11
Sektori i Sensibilizimit

Sektori i Sensibilizimit éshté pérgjegjés pér ngritjen e platformave sensibilizuese mbi tema té cilat
prekin sektorin e automotorrizimit. Siguria Rrugore, informacioni dhe sensibilizimi pér kushtet
dhe kriteret pér té drejtuar njé mjet, evidentimi dhe ofrimi i zgjidhje mbi situatat aktuale né vend
pér problematika ndérlidhése me institucione né varési té automotorrizimit dhe infrastrukturés dhe
pérkthimi né aktivitete sensibilizuese me grup-mosha té ndryshme, sipas adresimit té ¢éshtjes.

Pérbérja:

Pérgjegjés Sektori
Specialist i Paré

Neni 11/1
Pérgjegjés Sektori

Organizon, drejton dhe kontrollon punén brenda sektorit né zbatim té akteve ligjore dhe
nénligjore né fuqi;

Harton programet e punés sé sektorit dhe i miraton ato te Drejtuesi i Njésisé sé Promovimit té
Shérbimeve dhe Sensibilizimit;

Ideon fushata sensibilizmi afatgjata, afatmesme dhe afatshkurta sipas nevojés specifike;
Harton dhe ndjek publikimin e materialeve grafike dhe vizuale té realizuara né té gjitha profilet
zyrtare té institucionit;

Pérgjigjet pér ideimin, projektimin dhe realizimin teknik e me nivel té larté té té gjitha
produkteve mediatike elektronike, né funksion té pérmirésimit té imazhit t& promovimit té
DPSHTRR-sé, si edhe ndjek prodhimin e produkteve mediatike elektronike ose té shtypura;
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6. Raporton te Drejtuesi i Njésisé sé Promovimit t€ Shérbimeve dhe Sensibilizimitpér ndjekjen
dhe zbatimin e detyrave té caktuara;

7. Monitoron specialistét dhe vleréson performancén e tyre, propozon masa disiplinore pér punén
e tyre né zbatim té Kodit t¢ Punés dhe organizon punén pér miréadministrimin dhe
mirémbajtjen e bazés materiale e pajisjeve qé ka né pérdorim sektori;

8. Kryen cdo detyré tjetér té ngarkuar nga Drejtori i Kabinetit dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 11/2
Specialist i Paré

1. Pérgatit tekste pér video-infografika, postera, fletépalosje, spote t€ ndryshme me tematika té

lidhura me shérbimet dhe eventet e ndryshme t¢ DPSHTRR-SE;

Ngarkon produktet grafike dhe mediatike né platformat dhe mediat online t¢ DPSHTRR-Sé;

Arkivon materialet grafike té fletépalosjeve, posterave, videove, etj;

Merr pjesé né eventet sensibilizuese t¢ DPSHTRR-sE;

Pasqyron aktivitetet, takimet zyrtare, fjalimet, etj., gé& zhvillohen nga institucioni né fagen

zyrtare dhe né mediat sociale népérmjet publikimit té dokumenteve, artikujve dhe fotove e

videove shogéruese;

6. Ndjek vazhdimisht dhe merr informacion ditor mbi DPSHTRR-né pérmes aktiviteteve dhe

informon Pérgjegjésin e Sektorit;

Plotéson raportin mujor té€ Njésisé sé Promovimit té Shérbimeve dhe Sensibilizimit;

8. Pérkthen materiale informative té vlefshme pér shérbimet apo eventet edukative e automotive
né rastet kur nuk kérkohet pérkthim nga pérkthyes té licencuar;

9. Bashké&punon me institucionet e tjera shtetérore dhe shkencore pér sensibilizimin e opinionit
publik e pér té rritur né njé nivel mé té larté edukatén gytetare né fushén e zbatimit té
legjislacionit té shérbimit té transportit rrugor;

10. Kryen cdo detyré tjetér té ngarkuar nga Drejtori i Njésisé dhe/ose nga Drejtori i
Pérgjithshém,qgé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.
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KREU 111: QELLIMI DHE DETYRAT ENJESISE SE MARREDHENIEVE ME
PUBLIKUN (NJMP)

Neni 12

NJESIA E MARREDHENIEVE ME PUBLIKUN(NJMP)

Misioni i Njésisé sé Marrédhénieve me Publikun (NJMP) éshté zhvillimi dhe ruajtja e linjave té
ndérsjellta népérmjet kanaleve té ndryshme té informimit, komunikimit, pranimit dhe
bashképunimit midis shérbimeve gé ofron Drejtoria e Pérgjithshme e Shérbimeve té Transportit
Rrugor (DPSHTRR) dhe kérkesés sé qytetarit.Proces komunikimi strategjik qé ndérton
marrédhénie té favorshme reciprokisht midis institucionit dhe qytetarit. NJMP-ja informon mbi
shérbimet, promovon, krijon pérmbajtje tesktesh dhe realizim grafik pér materiale t¢ ndryshme
informative pér publikime né rrjetet sociale, fagen zyrtare t¢ DPSHTRR-s&, mediat, monitorét e
sallave t& shérbimit, si dhe pér flet€palosje, postera, tabela informuese pér t’i ekspozuar né€ sallat e
shérbimit, panaire apo evente t& ndryshme. Menaxhimi i problemeve dhe kérkesave, ndihmon né
géndrimin té informuar dhe té ndjeshém ndaj opinionit publik, ndérsa pércakimi dhe theksimi i
pérgjegjésisé pér t'i shérbyer interesit publik.
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NJMP-ja éshté ndihmuese pér drejtuesit/menaxherét té géndrojné pérpara ndryshimeve dhe t'i
pérdorin ato né ményré efektive, duke i kuptuar ato si njé sistem paralajmérues pér té parashikuar
trendet e shérbimit né DPSHTRR. Gjithashtu, Njésia e Marrédhénieve me Publikun administron
e-mailin zyrtar ku ndjek dhe ndérlidh té gjitha komunikimet e brendshme dhe ndérinstitucionale,
si dhe lajméron mediat pér njoftime té ndryshme. NJMP-ja trajton té gjitha kérkesat pér
informacion nga qytetarét, mediat apo institucione té tjera dhe pérditéson webin zyrtar me
informacionet e zhvillimeve té fundit.

Pérbérja

- Drejtues Njésie

- Sektori i Marrédhénieve me Publikun
- Sektori i Informacionit

Neni 13
Drejtues Njésie

1. Pérgjigjet pér té gjithé veprimtariné e drejtorisé né pérputhje me dispozitat ligjore dhe
nénligjore né fuqi, statutin, udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-sg;

2. Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té€ népunésit autorizues né zbatim té akteve ligjore
dhe nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

3. Organizon dhe drejton té gjithé procesin e informimit t& publikut né pérputhje me detyrat dhe
objektivin e veprimtarisé s€ DPSHTRR-SE;

4. Pérgjegjés pér administrimin e cdo c¢éshtje gé lidhet me marrjen e opinionit té publikut
népérmjet platformave online ose sondazheve, analizén e opinionit gytetar mbi pérmirésimin e
shérbimeve objekt veprimtarie t¢ DPSHTRR-s&, metodave té komunikimit online me mediat
dhe me gytetarét pérmes materialeve informuese;

5. Menaxhon situatat e krizés né shérbim duke u pérpjekur té minimizojé pasojat dhe gjetjen e
zgjidhjes sa mé efektive;

6. Zhvillimi i komunikimit té brendshém pér mbarévajtjen dhe lehtésimin e shérbimeve né
DPSHTRR;

7. Zhvillimi i komunikimit té jashtém, i cili nuk pérfshin vetém mediat, por edhe me influencues
té famshém, kompani té tjera, etj., me fokus bashképunimet pér zhvillime té métejshme;

8. Organizon fushata komunikimi, si dhe strategji pér ta véné institucionin né kontakt me
publikun, té cilat rishikohen vazhdimisht pér té paré nésé jané arritur pritshmérité apo duhet té
ndryshohen;

9. Harton, administron dhe pérgatit sondazhin mujor pér matjen e nivelit té kénagésisé sé
gytetaréve gé marrin shérbime né sportelet e institucionit, analizon té dhénat sasiore dhe
cilésore té gjeneruara nga anketimi dhe pérgatit relacionin lidhur me gjetjet mé domethénése
dhe sugjerimet pér pérmirésimin e shérbimit;

10. Kryencdo detyré tjetér té ngarkuarngaDrejtori i Kabinetit dhe/ose nga Drejtori i
Pérgjithshém,qgé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 14
Sektori i Marrédhénieve me Publikun

Sektori i Marrédhénieve me Publikun éshté pérgjegjés pér komunikimin me qytetarét, institucionet,
administrimin e e-mailit zyrtar t¢ DPSHTRR-sé, pérgatitjen e raporteve t¢ komunikimeve me
publikun, si dhe ndihmon né pérgatitjen e materialeve promovuese pér shérbimet, té vlefshme pér
publikim né fagen zyrtare apo platformat e rrjeteve sociale online, eventeve apo panaireve.
Gjithashtu merr masat pér té informuar opinionin publik népérmjet mediave elektronike, té
shkruara dhe fages zyrtare t¢ DPSHTRR-sé&, né kohé reale.
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Pérbérja:
- Pérgjegjés Sektori
- Specialist i Paré

10.

11.

=

w

9.

10.

Neni 14/1
Pérgjegjés Sektori

Organizon, drejton dhe kontrollon punén brenda sektorit né zbatim té akteve ligjore dhe
nénligjore né fuqi;

Harton programet e punés té sektorit dhe i miraton ato tek Drejtuesi i Njésisé sé Marrédhénieve
me Publikun;

Mban lidhje té vazhdueshme me median, ministriné pérgjegjése pér transportin dhe palé té treta
qé kané marrédhénie komunikimi dhe pune me DPSHTRR-né;

Harton projekt-vendime dhe projekt-urdhéra pér sektorin dhe ia prezanton pér miratim
Drejtuesit té Njésisé Marrédhéniet me Publikun;

Bén vlerésimin e punés dhe né zbatim té akteve ligjore e nénligjore e administrative, si dhe pér
cdo rast kur nuk kryejné detyrat e ngarkuara, thyejné disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin
etik dhe raste té tjera té parashikuara né ligj, informon Drejtorin e Njésisé pér shkeljet e
konstatuara;

Shpéndan dhe organizon punén e specialistéve té sektorit né pérputhje me legjislacionin né
fuqi;

Raporton te Drejtuesi i Njésisé s& Marrédhénieve me Publikun pér ndjekjen dhe zbatimin e
detyrave té caktuara,;

Siguron zhvillimin e njé mekanizmi informacioni né kuadér té sektorit g¢ menaxhon, né
meényré gé problemet e ndryshme té mund té identifikohen né kohé;

Trajton dhe orienton kthimin e pérgjigjeve pér kérkesat/ankesat e qytetaréve drejtuar
DPSHTRR-sé;

Propozon dhe paraget ide me pérmbajtje né fushén e veprimtarisé sé¢ DPSHTRR-sé né organet
pérkatése pér botime té karakterit publik;

Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 14/2
Specialist i Paré

Kryen funksionin e tij né zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi;

Ndjek komunikimin nga adresa zyrtare e e-mail-it t¢ DPSHTRR-sé dhe kthen pérgjigje zyrtare
duke respektuar afatet ligjore;

Ndjek regjistrin zyrtar té kérkesave gé vijné me e-mail;

Ndihmon né pérgatitjen e materialeve informative, promovuese, té vlefshme pér publikime né
platformat sociale;

Ndihmon né mbledhjen e informacionit, pérgatitjen dhe pérshtatjen e materialeve gé duhet té
pasqyrohen né fagen zyrtare t¢ DPSHTRR-SE;

Ndjek dhe kthen pérgjigje mesazheve té ndryshme gé vijné né profilet zyrtare t¢ DPSHTRR-
S8, né rrjetet sociale;

Dérgon informacionin e pérpunuar mbi njoftime pér shérbimet apo eventet e DPSHTRR-sé tek
mediat;

Bashképunon me specialistét pérkatés té drejtorive dhe sektoréve té tjeré gé merren me
trajnimin dhe kualifikimin e personelit pér zhvillimin e trajnimeve pér pérmirésimin e
komunikimit me qytetarét;

Ndjek vazhdimisht dhe merr informacion ditor mbi DPSHTRR-né né media té formave té
ndryshme dhe informon Pérgjegjésin e Sektorit;

Plotéson raportin mujor té Njésisé sé Marrédhénieve me Publikun;
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11. Pérkthen materiale pune administrative té ardhura né adresé t¢ DPSHTRR-sé né rastet kur nuk

kérkohet pérkthim nga pérkthyes té licensuar;

12. Kryen c¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,

gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 15
Sektori i Informacionit

Sektori i Informacionit éshté pérgjegjés pér pérgatitjen e lajmeve dhe njoftimeve mbi shérbimet,
t& vlefshme pér t’u ndaré me mediat dhe né platformat zyrtare t€ institucionit, ploté€simin dhe
pérditésimin e fages zyrtare me informacione té sakta, transparenca né komunikimin me
qytetarét.Ndihmon né pérgatitjen e materialeve informuese pér shérbimet, si fletépalosjet, tabelat
pér vendosjen né sallat e shérbimit, realizimin e raporteve statistikore mbi cilat jané shérbimet mé
té kérkuara, si edhe ndérlidhja me institucione té tjera.

Pérbérja:
- Pérgjegjés Sektori
- Specialist

wmn

Neni 15/1
Pérgjegjés Sektori

Organizon, drejton dhe kontrollon punén brenda sektorit né zbatim té akteve ligjore dhe
nénligjore né fuqi;

Harton programet e punés té sektorit dhe i miraton ato te Drejtuesi i Njésisé sé Marrédhénieve
me Publikun;

Ndjek publikimin e materialeve grafike té realizuara né té gjitha profilet zyrtare té institucionit;
Pérgjigjet pér ideimin, projektimin dhe realizimin teknik e me nivel té larté t& té gjitha
produkteve mediatike elektronike, né funksion té pérmirésimit té imazhit té promovimit té
DPSHTRR-sé&, si edhe ndjek prodhimin e produkteve mediatike elektronike ose té shtypura;
Raporton te Drejtuesi i Njésisé s& Marrédhénieve me Publikun pér ndjekjen dhe zbatimin e
detyrave té caktuara,;

Bén vlerésimin e punés dhe né zbatim té akteve ligjore e nénligjore e administrative, si dhe pér
cdo rast kur nuk kryejné detyrat e ngarkuara, thyejné disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin
etik dhe raste té tjera té parashikuara né ligj, informon Drejtorin e Njésisé pér shkeljet e
konstatuara;

Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 15/2
Specialist

Pérgatit tekste pér video-infografika, postera, fletépalosje, spote té€ ndryshme me tematika té
lidhura me shérbimet dhe eventet e ndryshme t¢ DPSHTRR-SE;

Ngarkon produktet grafike dhe mediatike né platformat dhe mediat online t¢ DPSHTRR-S€;
Arkivon materialet grafike té fletépalosjeve, posterave, videove, etj;

Pérmbledh dhe publikon aktivitetet, takimet zyrtare, fjalimet etj., gé zhvillohen nga institucioni
né fagen zyrtare dhe né mediat sociale népérmjet publikimit té dokumenteve, artikujve dhe
fotove e videove shogéruese;

Plotéson raportin mujor té€ Njésisé sé Marrédhénieve me Publikun pér deyrat pérkatése;
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6. Ndjek korrespondencén e sektorit me drejtorité dhe sektorét e tjeré pér promovimin e
nevojshém té shérbimeve dhe veprimtarive té institucionit;

7. Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

KREU IV: QELLIMI DHE DETYRAT E NJESISE SE KOORDINIMIT TE
SHERBIMEVE DHE PROJEKTEVE DIGJITALE (NJKSHPD)

Neni 16
NJESIA E KOORDINIMIT TE SHERBIMEVE DHE PROJEKTEVE DIGJITALE
(NJKSHPD)

Misioni i Njésisé sé Koordinimit té Shérbimeve dhe Projekteve Digjitale éshté té ideojé, hartojé,
mbikqgyré dhe koordinojé zbatimin e projekteve digjitale me réndési strategjike dhe zhvilluese té
institucionit, si risi né DPSHTRR. Ndérvepron ¢do dité me Drejtorité Rajonale dhe DTSH pér
mbarévajtjen e shérbimeve té targave me pérzgjedhje, suvenir, rezervimin e shérbimeve né sportele
dhe shérbime té tjera risi. Njésia asiston né verifikimin e té dhénave té mjeteve né ndihmé té
procesit té regjistrimit té tyre duke bashképunuar ngushté me DRM si dhe mbulon menaxhimin e
mbarévajtjen e shérbimeve té e-Albania. Njésia bashképunon me DAM pér mbarévajtjen e
shérbimeve risi dhe ndjekjen e problematikave té pérditshme pér shérbimet pér té cilat éshté
pérgjegjése. Detyré tjetér e réndésishme e Njésisé éshté té konceptojé, zhvillojé dhe implementojé
panele shérbimesh e platforma té reja né faget web té institucionit. Fokusi kryesor éshté
digjitalizimi i shérbimeve, ku Njésia pas njé analize té shérbimeve ekzistuese, propozon dhe ndjek
deri né implementim procedura té reja pér thjeshtimin e proceseve dhe automatizimin e tyre, jo
vetém pér qytetarét por edhe pér punonjésit e institucionit.

Njésia zhvillon gjithashtu bashké&punimin me institucionet e té tjera brenda edhe jashté vendit. Ajo
ushtron veprimtariné duke pérdorur metoda e mjete pune informative, té hapura e té mbyllura pér
kérkimin e té dhénave dhe strategjité e zbatimit té tyre, procedura té cilat miratohen nga Drejtori i
Pérgjithshém, i cili kérkon shpjegime pér detajet e veprimeve.

Pérbérja:

- Drejtues Njésie

Sektori i Koordinimit té Shérbimeve
Sektori i Projekteve Digjitale

Neni 17
Drejtues Njésie

1. Pérgjigjet pér gjithé veprimtariné e Njésisé né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore
né fugi, statutin, udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-s§;

2. Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té nénpunésit autorizues né zbatim té akteve ligjore
dhe nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

3. Organizon dhe drejton punén pér realizimin e objektivave té caktuara nga titullari, koordinimin
e shérbimeve né pérputhje me objektivin e veprimtarisé s¢ DPSHTRR-sg;

4. | propozon Drejtorit té Pérgjithshém pérmirésime apo ndryshime né pérbérjen dhe organizimin
e strukturés sé Njésisé;

5. Propozon masa disiplinore pér punonjésit né varési, né rast se konstaton shkelje né ushtrimin e
detyrave funksionale;

6. Harton plane periodike té€ punés vjetore dhe mujore té veprimtarisé sé Drejtorisé dhe pasi i
miraton ato tek Titullari, merr masat pér zbatimin e tyre;

7. Merr pjesé veté ose ndjek né vijim punén e specialistéve té Njésisé;
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

Angazhon edhe koordinon stafin dhe asistencén e jashtme té nevojshme pér realizimin e
projekteve;

Ideon, koncepton dhe mbikéqyr realizimin e platformave online pér shérbimet e reja té
DPSHTRR-sé;

Informon dhe raporton ecuriné e veprimtarisé s€ NJKSHPD;

Inicion dhe ngarkon stafin té zbatojé zhvillimin e projekteve;

| propozon Drejtorit té Pérgjithshém pérmirésime apo ndryshime né pérbérjen dhe organizimin
e strukturés sé Njésisé;

Ofron ndihmén dhe pérkrahjen teknike pér specialistét e Njésisé, té pérfshiré né veprimtariné
e Projekteve Digjitale;

Ndérton dhe zhvillon marrédhénie me Drejtorité e tjera brenda DPSHTRR-sé pér realizimin e
projekteve té ideuara nga NJKSHPD;

Ndérton dhe zhvillon marrédhénie me Institucione té tjera pér realizimin e projekteve té ideuara
nga NJKSHPD;

Siguron zhvillimin dhe mbarévajtjen e projekteve.

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém, brenda objektit té veprimtarisé
sé institucionit;

Neni 18
Sektori i Koordinimit té Shérbimeve

Misioni i Sektorit t& Koordinimit t& Shérbimeveéshté koordinimi né kohé reale i shérbimeve té
ideuara dhe hartuara nga Sektori i Projekteve Digjitale né bashképunim me drejtorité dhe njésité e
tjera t¢ DPSHTRR-sé&, me drejtorité rajonale si dhe me institucione té tjera me té cilat ka
marrédhénie né funksion té mbarévajtjes sé misionit.

Eshté pérgjegjése pér miréadministrimin e ¢do shérbimi gé pérfitohet népérmjet aplikimeve online,
si dhe pér gjetjen dhe konstatimin e problematikave té ndryshme né pérftimin e shérbimit, qé
kérkojné zgjidhje t€ menjéhershme dhe strategjike, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té
transparencés:

a)

Koordinimi i shérbimeve me Drejtorité Rajonale duke filluar nga shpérndarja e detyrave dhe
pérgjegjésive e deri tek ofrimi i shérbimeve né sportele,

b) Mbarévajtja e shérbimeve dhe gjenerimi i mé shumé ideve né funksion té njé institucioni sa mé
dinjitoz,

c) Vézhgim, mbledhje informacioni dhe analizimi i zonave té ofrimit t& shérbimit né Drejtorité
Rajonale té cilat mbartin mé shumé potencial dhe risk,

d) Pérgjegjési, shérbim dhe koordinim ekskluziv me Drejtorité Rajonale i platformés sé
rezervimeve té shérbimeve né sportele nga gytetarét,

e) Pérgjegjési dhe zbatim ekskluziv i Marréveshjes pér Shérbim Postar Ekspres né funksion té
shérbimeve té Targave me Pérzgjedhje, Targave Suvenir dhe Lejeve té Drejtimit,

f) Pérgjegjési, shérbim dhe koordinim ekskluziv i platformave té reja té shérbimeve té Targave
me Pérzgjedhje dhe Targave Suvenir,

g) Pérgjegjési, shérbim dhe koordinim i platformave té reja té shérbimeve té e-Albania né
bashképunim té ngushté me AKSHI-n, Ministriné e linjés, Sektorin e Projekteve Digjitale,
Drejtorité Rajonale dhe Drejtorité e tjera t¢ DPSHTRR.

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori

- Specialist i Paré

Neni 18/1
Pérgjegjés Sektori
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Organizon, drejton dhe kontrollon punén brenda sektorit né zbatim té akteve ligjore dhe
nénligjore né fuqi;

Harton programet e punés sé sektorit dhe i miraton ato tek Drejtuesi i Njésisé;

Merr masa organizative pér plotésimin e detyrave té Sektorit té¢ Koordinimit té Shérbimeve;
Evidenton problemet gé dalin nga veprimtaria e pérditshme dhe merr masa pér zgjidhjen e tyre;
Raporton tek Drejtuesi i Njésisé pér punét e sektorit;

Kontrollon punén e pérditshme té specialistéve né varési;

Bén vlerésimin e punés pér punonjésit né varési;

Propozon masa administrative pér punonjésit né varési;

Pérgatit raporte pér ndjekjen dhe ményrén e koordinimit té shérbimeve me Drejtorité Rajonale
apo palé té treta gé legjislacioni né fugi u njeh té drejtén e koordinimit;

. Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,

gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 18/2
Specialist i Paré

Kryen funksionin e tij né zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi;

Pérgjigjet pér bashkérendimin e proceseve té punés té ndérmarra nga autoritetet drejtuese té
Institucionit si dhe pér realizimin e punés dhe detyrave té caktuara,

Bashképunon me specialisté té sektoréve té tjeré té Njésisé sé tij dhe drejtorive té tjera té
DPSHTRR-sé pér ofrimin e shérbimeve né kohé sa mé té shpejté tek qytetarét;

Mban dhe zhvillon marrédhénie me Drejtorité e tjera brenda DPSHTRR-sé dhe jashté saj pér
koordinimin e shérbimeve;

Bén azhurnimin online té shérbimeve gé pésojné ndryshime ligjore apo pérmirésime né
ményrén e aplikimit online;

Komunikon vazhdimin me Drejtorité Rajonale né lidhje me shérbimet gé ofrohen online dhe
koordinon me to lidhur me efektivitetin ndaj qytetaréve;

Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 19
Sektori i Projekteve Digjitale

Misioni i Sektorit té Projekteve Digjitale éshté té ideojé, hartojé dhe té mbikéqyré zbatimin e
projekteve dhe platformave té reja me réndési strategjike dhe zhvilluese té institucionit, si risi
né DPSHTRR. Zhvillon bashképunimin me drejtori té tjera té institucionit pér mbarévajtjen
dhe implementimin e ploté té tyre, ndérvepron me institucionet e tjera brenda edhe jashté vendit
né funksion té prurjes sa mé té larté té risive. Sektori ushtron veprimtariné duke pérdorur
metoda e mjete pune informative, té hapura e t€ mbyllura pér kérkimin e té dhénave dhe
strategjité e zbatimit té tyre, procedura té cilat miratohen nga Drejtori i Pérgjithshém, i cili
kérkon shpjegime pér detajet e veprimeve. Mban pérgjegjési dhe bashképunon pér
miréfunksionimin e platformave té reja té shérbimeve té e-Albania né bashképunim té ngushté
me Sektorin e Koordinimit té Shérbimeve, Drejtorité Rajonale dhe Drejtorité e tjera té
DPSHTRR-sé. Koncepton, zhvillon dhe implementon panele shérbimesh e platforma té reja né
faget web té institucionit.Prioritet i Njésisé éshté digjitalizimi i shérbimeve, ku pas njé analizé
té shérbimeve ekzistuese, propozon dhe ndjek deri ne implementim procedura té reja pér
thjeshtimin e proceseve dhe automatizimin e tyre, jo vetém pér qytetarét por edhe pér
punonjésit e institucionit.

23



Pérbérja:
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Pérgjegjés Sektori
Specialist i Paré
Neni 19/1
Pérgjegjés Sektori

Pérgjigjet pér gjithé veprimtariné e sektorit né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore
né fuqi, statutin, udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-sé.

Organizon, drejton dhe kontrollon punén brenda sektorit né zbatim té akteve ligjore dhe
nénligjore né fuqi;

Harton programet e punés sé sektorit dhe i miraton ato tek Drejtuesi i Njésisé;

Merr masa organizative pér plotésimin e detyrave té sektorit té projekteve speciale;

Evidenton problemet gé dalin nga veprimtaria e pérditshme dhe merr masa pér zgjidhjen e tyre;
Raporton tek Drejtuesi i Njésisé pér punét e sektorit;

Kontrollon punén e pérditshme té specialistéve né varési;

Bén vlerésimin e punés pér punonjésit né varési;

Propozon masa administrative pér punonjésit né varési;

. Pérgjigjet pér implementimin e moduleve té reja né faget zyrtare té Drejtorisé sé Pérgjithshme

té Shérbimeve té Transportit Rrugor;

. Pérgjigjet pér implementimin e platformave online pér shérbime risi té Drejtorisé sé

Pérgjithshme té Shérbimeve té Transportit Rrugor;
Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 19/2
Specialist i Paré

Specialisti i pércaktuar pérgjigjet pér bashkérendimin e proceseve té punés té ndérmarra nga
autoritetet drejtuese té institucionit, si dhe pér realizimin e punés dhe detyrave té caktuara pér
Sektorin e Projekteve Digjitale;

Zbaton detyrat ge rrjedhin nga kuadri ligjor i DPSHTRR-sé, si edhe nga udhézimet e caktuara
nga eprori i NJKSHPD apo nga Drejtori i Pérgjithshém i DPSHTRR-sé;

Prezanton dokumentet dhe materialet e prodhuara nén pérgjegjésiné e tij/saj;

Bashképunon me specialisté té sektoréve té tjeré té drejtorisé sé tij dhe drejtorive té tjera té
DPSHTRR-sé sipas detyrave pérkatése té caktura;

Identifikon nevojat pér projekte né bashképunimin me udhéhegésin e programeve;

Ideon dhe harton projekte risi, bazuar né nevojat e DPSHTRR-ség;

Zhvillon edhe pérgatit né ményré profesionale projektet digjitale té institucionit;

Pérgatit dhe pérpunon programe pér hartimin dhe zbatimin e projekteve té ideuara;

Kryen puné kérkimore dhe propozon modele té reja veprimtarish;

. Pérditéson module né faget web zyrtare t€ Drejtorisé sé Pérgjithshme té Shérbimeve té

Transportit Rrugor;

. Mban dhe zhvillon marrédhénie me drejtorité e tjera brenda DPSHTRR-sé dhe jashté saj, pér

realizimin e projekteve;

Koordinimi i pérmbajtjeve dhe aktiviteteve me fusha té ndryshme té organizuara nga
DPSHTRR me partnerét e saj;

Bashképunimi né grupin e shérbimeve té projekteve pérkatése;

Merr pjesé né evente apo grupe pune té ngritura me urdhér té Drejtorit t¢ NJKSHPD ose
téDrejtorit té Pérgjithshém té DPSHTRR-sé€;

Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.
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KREU V: QELLIMI DHE DETYRAT ENJESISE SE INVESTIMEVE DHE

SHERBIMEVE MBESHTETESE (NJISHM)

Pérbérja

Neni 20
NJESIA E INVESTIMEVE DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE
(NJISHM)
Drejtues Njésie
Sektori i Investimeve
Sektori i Projekteve Ndértimore
Sektori i Shérbimeve Mbéshtetése
Sektori i Mirémbajtjes
Neni 21

Drejtues Njésie

1. Drejtuesi i Njésisé sé Investimeve dhe Shérbimeve Mbéshtetésepérgjigjet pér gjithé
veprimtariné e njésisé né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore né fuqi, statutin,
udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-s&;

2. Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té nénpunésit autorizues né zbatim té akteve ligjore
dhe nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

3. Organizon dhe drejton punén pér realizimin e objektivave té caktuara nga titullari, koordinimin
e shérbimeve né pérputhje me objektivin e veprimtarisé s¢ DPSHTRR-sg;

4. | propozon Drejtorit té Pérgjithshém pérmirésime apo ndryshime né pérbérjen dhe organizimin
e strukturés sé njésisg;

5. Propozon masa disiplinore pér punonjésit e varésisé né rast se konstaton shkelje né ushtrimin
e detyrave funksionale;

6. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém né lidhje me miréadministrimin
dhe koordinimin efektiv té shérbimeve funksionale t¢ DPSHTRR-sé€;

7. Harton plane periodike té punés vjetore dhe mujore té veprimtarisé séNjésisédhe pasi i miraton
ato tek titullari, merr masat pér zbatimin e tyre;

8. Miraton planin e detajuar té planifikimit apo porosisé sé Drejtorit té Pérgjithshém:;

9. Merr pjesé vete ose ndjek né vijim punén e specialistéve té njésisé;

10. Organizon punén pér té siguruar plotésimin e té gjitha kérkesave pér shérbime mirémbajtje té
godinave, mjeteve té transportit, pajisjeve té zyrave, pajisjeve elektronike, telefonave etj;

11. Ndjek zbatimin té kontratave me palét e treta pér shérbime mbéshtetése pér funksionimin
normal té institucionit t¢ DPSHTRR-sé;

12. Mbikéqyr realizimin e kryerjes sé shérbimeve lehtésuese nga punonjésit e shérbimit;

13. Analizon dhe propozon procedura e praktika efikase pune né mbéshtetje té aktiviteteve gé
kryen institucioni;

14. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém, brenda objektit té veprimtarisé
sé institucionit.

Neni 22
Sektori i Investimeve
Pérbérja

Pérgjegjés Sektori
Specialist i Paré

25



10.

11.

12.

Neni 22/1
Pérgjegjés Sektori

Miraton trajtimin tekniko-profesional té propozimeve dhe opsioneve pérkatése té nevojave pér
investime ndértimore;

Koordinon dhe miraton punén pér programimin e fondeve, pércaktimin e burimit té kritereve
té pérdorimit, si dhe bén shpérndarjen e tyre pér drejtorité rajonale gé do té realizojné investime
ndértimore;

Né funksion té zgjidhjeve konkrete té dhéna nga organet drejtuese té DPSHTRR-sg, pércakton
dhe miraton zbatimin e parametrave tekniko-ekonomike mbi té cilét do té realizohen investimet
né drejtorité rajonale;

Miraton dokumentacionin tekniko-ekonomik té prokurimit pér investimet ndértimore né
pérputhje me legjislacionin né fuqi;

Bashké&punon me konsulentét e jashtém, grupet e projektit, supervizorét e kolaudatorét, pér
trajtimin e anéve tekniko-ekonomike té investimeve ndértimore;

Kontrollon dhe miraton zbatimin e kérkesave teknike té projekt-zbatimit t€ punimeve gjaté
ndértimit té objektit dhe zgjidhjen e problematikave gé lindin midis paléve né kété drejtim;
Né bashké&punim me Drejtoriné Juridike u jep ndihmén teknike, proceduriale e ligjore,
drejtorive rajonale né drejtim té vlerésimit, kalimit kapital e hipotekimit té objekteve né pronési
té DPSHTRR-sé;

Ndihmon Drejtorité Rajonale né drejtim té procedurave pérkatése gé lidhen me zbatimin e
punimeve, supervizionin dhe kolaudimin e punimeve té objekteve;

Ushtron kontroll gjaté zbatimit té punimeve té ndértimit, bén relatimet pérkatése tek Drejtuesi
I Njésisé Investimeve dhe Shérbimeve Mbéshtetése apo Drejtori i Pérgjithshém;

Bén vlerésimin vjetor té punés pér punonjésit e sektorit dhe né zbatim té akteve ligjore e
nénligjore e administrative, si dhe pér ¢do rast kur nuk kryejné detyrat e ngarkuara, thyejné
disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin etik apo raste té tjera té parashikuara me ligj, informon
Drejtuesin e Njésisé pér shkeljet e konstatuara;

Vendos né dispozicion licencat profesionale individuale gé zotéron si té projektimit, té
mbikéqyrjes dhe kolaudimit t€ punimeve ndértimore, etj;

Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 22/2
Specialist i Paré

Bén trajtimin tekniko-profesional té propozimeve dhe opsioneve pérkatése té nevojave pér
investime ndértimore;

Koordinon punén pér programimin e fondeve, pércaktimin e burimit e kritereve té pérdorimit,
si dhe bén shpérndarjen e tyre pér drejtorité rajonale qé do té realizojné investime ndértimore;
Né funksion té zgjidhjeve konkrete té dhéna nga organet drejtuese té DPSHTRR-sé, pércakton
e ndjek zbatimin e parametrave tekniko-ekonomike mbi té cilét do té realizohen investimet né
drejtorité rajonale;

Plotéson anén tekniko-ekonomike té dokumentacionit té prokurimit pér investimet ndértimore
né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

Bashképunon me konsulentét e jashtém, grupet e projektit, supervizorét e kolaudatorét, pér
trajtimin e anéve tekniko-ekonomike té investimeve ndértimore;

Kontrollon zbatimin e kérkesave teknike té projekt-zbatimit té punimeve gjaté ndértimit té
objektit, ndihmon né zgjidhjen e problematikave gé lindin midis paléve né kété drejtim;

Né bashképunim me Drejtoriné Juridike u jep ndihmén teknike, proceduriale e ligjore,
drejtorive rajonale né drejtim té vlerésimit, kalimit kapital e hipotekimit té objekteve né pronési
té DPSHTRR-Sé;
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8. Ndihmon Drejtorité Rajonale né drejtim té procedurave pérkatése gé lidhen me zbatimin e
punimeve, supervizionin dhe kolaudimin e punimeve té objekteve;

9. Ushtron kontroll gjaté zbatimit té punimeve té ndértimit, bén relatimet pérkatése né
DPSHTRR;

10. Krijon arkivin e dokumentacionit tekniko-ekonomik pér investimet ndértimore dhe dorézon
ato né arkiv gjithé dokumentacionin e zbatimit té investimit;

11. Vendos né dispozicion licencat profesionale individuale té projektimit, t&¢ mbikéqyrjes dhe
kolaudimit té punimeve ndértimore;

12. Kryen c¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 23
Sektori i Projekteve Ndértimore

Pérbérja

- Pérgjegjés Sektori

- Specialist i Paré

Neni 23/1
Pérgjegjés Sektori

1. Miraton trajtimin tekniko-profesional té propozimeve dhe opsioneve pérkatése té projekteve té
investime ndértimore;

2. Né funksion té zgjidhjeve konkrete té dhéna nga organet drejtuese t¢ DPSHTRR-sg, pércakton
dhe miraton zbatimin e parametrave tekniko-ekonomike té projekteve té investimeve
ndértimore né drejtoriné e pérgjithshme dhe né drejtorité rajonale;

3. Miraton dokumentacionin e projektit teknik dhe dokumentacionit ekonomik té prokurimit pér
investimet ndértimore bazuar né zgjidhje optimale, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

4. Bashképunon me konsulentét e jashtém, grupet e projektit, supervizorét e kolaudatorét, pér
trajtimin dhe zgjidhjen optimale té projekteve té investimeve ndértimore;

5. Kontrollon dhe miraton zbatimin e kérkesave teknike té projekt-zbatimit t€ punimeve gjaté
ndértimit té objektit dhe zgjidhjen e problematikave gé lindin midis paléve né kété drejtim né
pérputhje me projektin e miratuar objekt tenderimi;

6. Ndihmon Drejtorité Rajonale né drejtim té procedurave pérkatése gé lidhen me zbatimin e
projekteve té punimeve té ndryshme ndértimore;

7. Ushtron kontroll gjaté zbatimit té punimeve té ndértimit bazuar né projektin e miratuar, bén
relatimet pérkatése tek Drejtuesi i Njésisé Investimeve dhe Shérbimeve Mbéshtetésé apo
Drejtori i Pérgjithshém;

8. Bén vlerésimin vjetor té punés pér punonjésit e sektorit dhe né zbatim té akteve ligjore e
nénligjore e administrative, si dhe pér ¢do rast kur nuk kryejné detyrat e ngarkuara, thyejné
disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin etik apo raste té tjera té parashikuara me ligj, informon
Drejtuesin e Njésisé pér shkeljet e konstatuara;

9. Vendos né dispozicion licencat profesionale individuale gé zotéron si té projektimit, té
mbikéqyrjes dhe kolaudimit té€ punimeve ndértimore, etj;

10. Kryen detyra té tjera té vecanta gé i ngarkohen nga Drejtuesi i Njésisé sé Investimeve dhe
Shérbimeve Mbéshtetésé apo Drejtori i Pérgjithshém.

Neni 23/2
Specialist i Paré

1. Bén trajtimin tekniko-profesional té propozimeve dhe opsioneve pérkatése té nevojave pér
investime ndértimore;

2. Harton dokumentacionin e projektit teknik dhe dokumentacionit ekonomik té prokurimit pér

investimet ndértimore bazuar né zgjidhje optimale, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;
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3. Bashképunon me konsulentét e jashtém, grupet e projektit, supervizorét e kolaudatorét, pér
trajtimin dhe zgjidhjen optimale té projekteve té investimeve ndértimore;

4. Merr pjesé né kontrollin e zbatimit té kérkesave teknike té projekt-zbatimit té punimeve gjaté
ndértimit té objektit, ndihmon né zgjidhjen e problematikave gé lindin midis paléve né kété
drejtim;

5. Ndihmon Drejtorité Rajonale né drejtim té procedurave pérkatése gé lidhen me zbatimin e
projekteve té punimeve té ndryshme ndértimore;

6. Merr pjesé né kontrollet gjaté zbatimit t& punimeve té ndértimit, bén relatimet pérkatése tek
pérgjegjési i Njésisé sé Projekteve Ndértimore;

7. Krijon arkivin e dokumentacionit tekniko-ekonomik pér investimet ndértimore dhe dorézon né
arkiv gjithé dokumentacionin e zbatimit té investimit té prokuruar ku éshté pjesé e komisionit;

8. Vendos né dispozicion licencat profesionale individuale gé zotéron si té projektimit, té
mbikéqyrjes dhe kolaudimit té€ punimeve ndértimore, etj;

9. Kiryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 24
Sektori i Shérbimeve Mbéshtetése

Sektori i Shérbimeve té Méshtetése éshté pérgjegjés pér miradministrimin e ¢do c¢éshtje gé lidhet
me shpérndarjen dhe menaxhimin e punonjésve té shérbimit sipas nevojave dhe kérkesave té
sektoréve e drejtorive té ndryshme, pér té mbéshtetur dhe lehtésuar veprimtariné e pérditshme té
DPSHTRR-s&, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo
njési organizative népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion té tij, si dhe pérmbushjen e objektivave dhe misionit té€ Drejtorisé ku ky sektor bén
pjesé.

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori

- Specialist i Shérbimeve

- Shofer pér Administratén
- Népunés i Shérbimit

- Punétore Pastrimi

Neni 24/1
Pérgjegjés Sektori

1. Pérgjigjet dne mban pérgjegjési pér veprimtariné e sektorit gé mbulon para Drejtuesit té Njésisé
ku bén pjesé;

2. Pérgjigjet pér miréadministrimin e pasurisé sé institucionit, si dhe pér automjetet nga drejtuesit
e tyre;

3. Pérgjigjet pér krijimin e kushteve té punés sé punonjésve té institucionit dhe parashikon nevojat
pér pajisje e materiale té tjera té nevojshme pér funksionimin normal té veprimtarisé té
institucionit né projekt buxhetin e vitit pasardhés;

4. QOrganizon punén dhe monitoron realizimin e detyrave té stafit té sektorit, kontrollon realizimin
e disiplinés né puné té sektorit;

5. ldentifikon nevojat emergjente dhe té prespektivés duke bashkévepruar me drejtorité/sektorét
e institucionit pér té pérmirésuar kushtet e punés té népunésve t¢ DPSHTRR-SE;

6. Organizon dhe realizon pér drejtorité/sektorét e aparatit té institucionit kérkesat pér blerje dhe
shérbime, duke pérgatitur dokumentacionin paraprak pér komisionin e prokurimit me vleré té
vogél;
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Mbikqgyr plotésimin e dokumentacionit pér urdhér-shérbimet e shoferéve dhe realizon pér
drejtorité/sektorét e aparatit té institucionit kérkesat pér dalje nga magazina té karburantit dhe
materialeve té tjera;

Bén vlerésimin vjetor t& punés pér punonjésit e sektorit dhe né zbatim té akteve ligjore e
nénligjore e administrative, si dhe pér ¢do rast kur nuk kryejné detyrat e ngarkuara, thyejné
disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin etik apo raste té tjera té parashikuara me ligj, informon
Drejtuesin e Njésisé pér shkeljet e konstatuara;

Kryen detyra té tjera té vecanta gé i ngarkohen nga Drejtuesi i Njésisé sé Investimeve dhe
Shérbimeve Mbéshtetése dhe/ose Drejtori i Pérgjithshém.

Neni 24/2
Specialist i Shérbimeve

Merr detyra dhe pérgjigjet pér zbatimin e tyre para pérgjegjésit té sektorit;

Ndjek zbatimin e detyrés sé furnizimit me mjete materiale dhe karburant, mbi bazén e
kérkesave normative, planit té shpérndarjes té drejtorive/sektoréve, si dhe mban evidencén
pérkatése;

Ndjek zbatimin e detyrés pér shpérndarjen e automjeteve sipas kérkesés sé drejtorive,
grumbullon fleté-udhétimet né fund té ¢do muaji dhe mban evidencén e karburantit dhe
lubrifikantit;

Ndjek zbatimin e urdhérave té brendshém gé lidhen me personelin e shérbimit dhe
mirémbajtjen e automjeteve;

Pérgjigjet pér hartimin e dokumentacionit paraprak pér blerjen e materialeve, prokurim me
vleré té vogél nga komisioni i blerjeve;

Ndjek detyrén e zbatimit té shérbimeve dhe riparimeve té pajisjeve, automjeteve, aparateve né
inventar té institucionit dhe mban evidencén pérkatése;

Ndjek zbatimin e normave té konsumit té materialeve kancelari, detergjenté e té tjera, dhe
propozon normativa té reja, si dhe mban evidencén pérkatése;

Ndjek zbatimin e kryerjes sé shérbimeve nga té treté gé kryejné shérbime né institucion;
Ndjek detyrén e kryerjes sé shérbimeve pér rastet e takimeve dhe pritjeve té organizuara nga
institucioni dhe titullari;

Pérgjigjet pér rregullin, pastérting, dhe ruajtjen e ambienteve té institucionit;

Pérgjigjet pér sigurimin e shérbimit té daktilografimit, fotokopjimit dhe lidhjes sipas kérkesave
e nevojave qé paragesin drejtorité/sektorét;

Pajis me taksé regjistrimi, taksé garkullimi, siguracion té detyrueshém, siguracion kasko dhe
dokumente té tjera, té gjithé automjetet e institucionit, pas miratimit pérkatés;

Ndjek shpenzimet pér pjesé kémbimi, goma, riparim shérbime pér ¢cdo automjet dhe mban
evidencén mujore dhe progresive;

Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 24/3
Shofer pér Administratén

Marrin detyra dhe pérgjigjen pér zbatimin e kérkesave té disiplinés né puné pérpara
pérgjegjésit té sektorit dhe té drejtorit té drejtorisé ku béjné pjesé;

Pérgjigjen pér ruajtjen dhe mirémbajtjen e automjetit té marré né ngarkim me procesverbal;
Zbatojné me pérpikméri kérkesat e parashikuara né urdhérat e brendshém té Drejtorit té
Pérgjithshém, pér pérdorimin dhe lévizjen e automjeteve gjaté dhe jashté orarit zyrtar té punés;
Pérgjigjen pér gatishmériné teknike té automjetit, zbatimin e grafikut té shérbimeve,
plotésimin e fleté-udhétimeve ¢do dité, etj;
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5. Kryejné shérbimet e radhés né automjete sipas urdhérit té punés té dhéné me shkrim dhe
mbikqyrin shérbimin e kryer né servis;

6. Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 24/4
Népunés Shérbimi

1. Zbaton me pérpikméri rregulloren e brendshme té institucionit pér hyrjen e daljen e
punonjésve té aparatit dhe respektimin e orarit té punés;

2. Mban regjistrin e adresave té lévizjeve té punonjésve, brenda orarit zyrtar;

3. Pérvizitorét gé kérkojné takim me Drejtorin e Pérgjithshém kontakton me sekretariné e tij pér
té marré konfirmim pér pritjen;

4. Njofton punonjésit e institucionit né rastet e kérkesave té vizitoréve pér takim dhe merr
konfirmimin pérkatés prej tyre;

5. Né rastet kur vjen posta pér institucionin toné njofton punonjésen e protokollit pér t& marré
até;

6. Nuk lejon punonjés té institucionit té géndrojné pa motiv prané zyrés sé recepsionit;

7. Nérastete riparimeve dhe shérbimeve gé kryen né institucion nga specialisté jo té institucionit,
hyrjen e tyre né institucion do ta lejojé vetém me shogérimin nga njé punonjés i sektorit té
shérbimeve;

8. NEé rastet e konferencave té shtypit gé zhvillohen brenda institucionit, do té lejojé futjen e
gazetaréve sipas listés sé miratuar dhe dokumentit té identifikimit té paragitur nga
pjesémarrésit;

9. Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 24/5
Punétore Pastrimi

1. Merr detyra dhe pérgjigjet para pérgjegjésit té sektorit té shérbimeve mbéshtetése.;

2. Paraqgitet né puné para fillimit té orarit zyrtar té punés;

3. Pérgjigjet pér pastrimin e té gjitha ambienteve té zyrave;

4. Pérgjigjet pér pastrimin e ambienteve té korridoreve, shkalléve e té ambienteve té tjera té
institucionit;

5. Zbaton normat pér konsumin e detergjentéve dhe mban né gjendje pune pajisjet e pastrimit;

6. Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 25
Sektori i Mirémbajtjes
Pérbérja:

Pérgjegjés Sektori/Teknik Mirémbajtje
Teknik Mirémbajtje

Hidraulik

Saldator

Elektrigist

Specialist i Mirémbajtjes

30



wmn

Neni 25/1
Pérgjegjés Sektori/Teknik Mirémbajtje

Pérgjigjet dhe mban pérgjegjési pér veprimtariné e sektorit gé mbulon para drejtorit té
drejtorisé ku bén pjesé;

Pérgjigjet pér mirémbajtjen e pasurisé sé institucionit;

Pérgjigjet pér mirémbajtjen e kushteve té punés sé punonjésve té institucionit;

Organizon punén dhe monitoron realizimin e detyrave té stafit té sektorit, kontrollon realizimin
e disiplinés né puné té sektorit;

Identifikon nevojat emergjente dhe problemet ndértimore né lidhje me objektet duke
bashkévepruar me drejtorité/sektorét e institucionit pér ti pérmirésuar ato;

Realizon dhe pérgjigjet pér mirémbajtjen dhe riparim-shérbimet pér sistemet, hidraulike,
hidrosanitare, mobilim i brendshém, elektrike si dhe té pajisjeve té tjera elektrike, si dhe
mirémbajtjen e té gjithé bazés materiale gé disponon Sektori i mirémbajtjes;

Realizon dhe pérgjigjet pér mirémbajtjen dhe riparim pér cdo defekt ose degradim i kohés sé
pjesés ndértimore pér ¢do drejtori rajonale dhe drejtorisé sé pérgjithshme;

Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 25/2
Teknik Mirémbajtje

Merr detyra dhe pérgjigjet pér zbatimin e kérkesave té disiplinés né puné pérpara pérgjegjésit
té sektorit dhe té drejtuesit té njésisé ku béjné pjese;

Pérgjigjet pér hartimin e specifikimeve teknike pér blerjen e materialeve, prokurim me vleré té
vogél nga komisioni i blerjeve;

Pérgjigjet pér gatishmériné teknike té gjeneratorit duke i kryer shérbimet e nevojshme dhe
evidenton e njofton pérgjegjésin pér shérbime, té cilat duhet té kryhen nga specialisté té
jashtém;

Kryen shérbimet e nevojshme né lidhje me defektet e mobiljeve té brendshme, dyerve,
vetrataveté xhamit etj;

Kryen detyra té tjera sipas porosisé sé eprorit té tij né lidhje me mirémbajtjen e godinés dhe
ambjenteve;

Mbikéqyr dhe éshté prezent pér ¢do rast té shérbimeve qé kryhen nga specialisté té jashtém;
Pérgjigjet pér rregullin, pastérting, mirémbajtjen dhe ruajtjen e ambienteve té institucionit;
Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 25/3
Hidraulik

Merr detyra dhe pérgjigjet pér zbatimin e kérkesave té disiplinés né puné pérpara pérgjegjésit
té sektorit dhe té drejtuesit té njésisé ku béjné pjesé;

Pérgjigjet pér hartimin e specifikimeve teknike pér blerjen e veglave, materialeve, prokurim
me vleré té vogél nga komisioni i blerjeve;

Ndjek zbatimin e grafikut té kryerjes sé shérbimeve teknike-hidraulike né drejtorité rajonale,
dhe Drejtorisé sé Pérgjithshme;

Pérgjigjet pér gatishmériné teknike té sistemit hidraulik dhe evidenton e njofton pérgjegjésin
pér shérbime, té cilat duhet té kryhen nga specialisté té jashtém;

Kryen shérbimet e nevojshme né lidhje me defektet né sistemin hidraulik dhe problemet me
paisjet hidro-sanitare, hidro-mekanike té drejtorive rajonale dhe Drejtorisé sé Pérgjithshme;
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Kryen detyra té tjera sipas porosisé sé eprorit té tij né lidhje me mirémbajtjen e godinés dhe
ambienteve;

Mbikqgyr dhe éshté prezent pér ¢do rast té shérbimeve gé kryhen nga specialisté té jashtém;
Pérgjigjet pér rregullin, pastérting, mirémbajtjen dhe ruajtjen e ambienteve té institucionit;
Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 25/4
Saldator

Merr detyra dhe pérgjigjet pér zbatimin e kérkesave té disiplinés né puné pérpara pérgjegjésit
té sektorit dhe té drejtuesit té njésisé ku bén pjesé;

Pérgjigjet pér hartimin e specifikimeve teknike pér blerjen e veglave, materialeve, prokurim
me vleré té vogél nga komisioni i blerjeve;

Ndjek zbatimin e grafikut té kryerjes sé shérbimeve teknike né lidhje me gjithé pjesén e
konstruksioneve metalike gé ndodhen prané drejtorive rajonale dhe Drejtorisé sé Pérgjithshme.
Kangjella, porta, pjesé  fasade, shkalle  tarace, bazamente  sistemesh
(gjenerator, pompa, kondicioner etj.) streha, stola, kosha mbeturinash etj;

Pérgjigjet pér gatishmériné teknike sipas pikés “3” dhe evidenton e njofton pérgjegjésin pér
shérbime, té cilat duhet té kryhen nga specialisté té jashtém;

Kryen shérbimet e nevojshme né lidhje me defektet sipas pikés “3”, t€ drejtorive rajonaledhe
Drejtorisé sé Pérgjithshme;

Mbikaqyr dhe éshté prezent pér ¢do rast té shérbimeve gé kryhen nga specialisté té jashtém;
Pérgjigjet pér rregullin, pastérting, mirémbajtjen dhe ruajtjen e ambienteve té institucionit;
Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 25/5
Elektrigist

Merr detyra dhe pérgjigjet pér zbatimin e kérkesave té disiplinés né puné pérpara pérgjegjésit
té sektorit dhe té drejtuesit té njésisé ku béjné pjese;

Pérgjigjet pér hartimin e specifikimeve teknike pér blerjen e veglave, materialeve, prokurim
me vleré té vogél nga komisioni i blerjeve;

Ndjek zbatimin e grafikut té kryerjes sé shérbimeve teknike té gjeneratorit;

Ndjek zbatimin e grafikut té€ kryerjes sé shérbimeve teknike-elektrike né drejtorité rajonale,
dhe Drejtorisé sé Pérgjithshme;

Pérgjigjet pér gatishmériné teknike té sistemit elektrik dhe evidenton e njofton pérgjegjésin pér
shérbime té cilat duhet té kryhen nga specialisté té jashtém;

Kryen shérbimet e nevojshme né lidhje me defektet né sistemin elektrik dhe problemet me
paisjet elektrike té drejtorive rajonaledhe drejtorisé sé pérgjithshme;

Mbikqyr dhe éshté prezent pér ¢do rast té shérbimeve gé kryhen nga specialisté té jashtém;
Pérgjigjet pér rregullin, pastérting, mirémbajtjen dhe ruajtjen e ambienteve té institucionit;
Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 25/6
Specialist i Mirémbajtjes

Merr detyra dhe pérgjigjet pér zbatimin e kérkesave té disiplinés né puné pérpara pérgjegjésit
té sektorit dhe té drejtuesit té njésisé ku bén pjesé;
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Pérgjigjet pér hartimin e specifikimeve teknike pér blerjen e materialeve, prokurim me vleré té
vogél nga komisioni i blerjeve;

Ndjek zbatimin e grafikut té kryerjes sé shérbimeve teknike e té furnizimit me karburant té
gjeneratorit;

Pérgjigjet pér gatishmériné teknike té gjeneratorit duke i kryer shérbimet e nevojshme dhe
evidenton e njofton pérgjegjésin pér shérbime, té cilat duhet té kryhen nga specialisté té
jashtém:;

Kryen shérbimet e nevojshme né lidhje me defektet e mobiljeve té brendshme, dyerve,
vetrataveté xhamit etj;

Mbikqgyr dhe éshté prezent pér ¢do rast té shérbimeve gé kryhen nga specialisté té jashtém;
Pérgjigjet pér rregullin, pastérting, mirémbajtjen dhe ruajtjen e ambienteve té institucionit;
Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

KREU VI: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE JURIDIKE (DJ)

Neni 26
DREJTORIA JURIDIKE
(DJ)

Kjo drejtori ushtron veprimtariné né zbatim té legjislacionit né fuqi pér té gjitha problemet
juridike/ligjore gé lidhen me fushat e veprimtarisé sé institucionit, si: asistencé juridike, ndjekja e
proceseve gjyqgésore, hartimi i kontratave, trajtimi i ankesave etj.

Pérbérja:

Drejtor
Sektori i Asistencés Ligjore
Sektori i Pérfagésimit Juridik

Neni 27
Drejtor

Pérgjigjet pér veprimtariné e drejtorisé né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore né
fuqi, statutin, udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-sg;

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té népunésit autorizues né zbatim té akteve ligjore
né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

Me miratimin e Drejtorit t€ Pérgjithshém organizon shpérndarjen e shkresave dhe né
bashképunim me pérgjegjésat e sektoréve dhe/ose specialistét jep zgjidhje ligjore problemeve
dhe shkresave gé u delegohen;

Drejton dhe organizon punén né Drejtoriné Juridike me géllim realizimin e objektivave dhe
detyrave té drejtorisé me cilési profesionale dhe brenda afateve ligjore té pércaktuara;

| prezanton Drejtorit té Pérgjithshém propozime/rekomandime pér ndryshime té nevojshme
ligjore, nénligjore, rregullatore né legjislacionin organik t¢ DPSHTRR-sé;

Ndjek ecuriné e proceseve gjyqgésore gé ka DPSHTRR-ja dhe DRSHTRR-té né lidhje me
objektin e veprimtarisé sé institucionit, népérmjet raportimeve nga pérgjegjésit/specilistét e
autorizuar si pérfagésues ligjoré;

Raporton sa heré i kérkohet ose me iniciativén e tij prané Drejtorit té Pérgjithshém mbi volumin
e punés, problemet dhe ankesat e shqyrtuara, rezultatet e arritura, si dhe ecuriné e proceseve
gjyqgésore;

Bashképunon dhe bashkérendon punén me drejtorité brenda DPSHTRR-sé dhe/ose
DRSHTRR-té pér ¢éshtje gé lindin né zbatim té objektit té veprimtarisé sé institucionit;
Pérfagéson né rastet e kérkuara nga Drejtori i Pérgjithshém, DPSHTRR-né né marrédhénie
zyrtare me té tretét, mban komunikim sipas parashikimeve ligjore me institucionet e tjera lidhur
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me shkémbimin e informacionit, ofron orientime dhe késhilla juridike dhe/ose merr
konfirmime mbi mbéshtetjen ndérinstitucionale, pér pérmbushjen e objektivave té
institucionit;

Zgjidh brenda mundésive problemet ose mosmarréveshjet gé¢ mund té dalin gjaté punés sé
pérditshme né drejtori;

Parashikon planet mujore té punés, ndjek sistematikisht plotésimin e tyre dhe bén analizén
vjetore né nivel drejtorie mbi zbatimin e detyrave dhe pérgjegjésive;

Ndjek dhe kontrollon zbatimin e orarit zyrtar, etikés administrative, disiplinés né puné nga
pérgjegjésit e sektorit dhe sipas rastit specialistét e varésisé, né rast konstatimi problematikash
té pérséritura, mé shumé se njé heré, propozon maseé disiplinore pér punonjésit pérgjegjés;
NXxjerr nevojat pér trajnim té punonjésve té varésisé, hartimin e planeve mbéshtetése dhe jep
opinionet rreth problematikave ligjore gé has institucioni;

Miraton grafikun e planifikimit té lejes vjetore pér punonjésit e Drejtorisé Juridike;

Mbi bazén e punés sé kryer nga pérgjegjésit dhe specialistét e sektoréve plotéson formularin
vjetor individual té vlerésimit té performancés;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém, brenda objektit té veprimtarisé
sé institucionit.

Neni 28
Sektori i Asistencés Ligjore
Pérbérja:
-Pérgjegjés Sektori
-Jurist
Neni 28/1
Pérgjegjés Sektori
1. Azhurnohet né kohé reale me legjislacionin gé lidhet me objektin e veprimtarisé sé DPSHTRR-

sé, si dhe aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi;

Organizon dhe drejton veprimtariné e Sektorit té Asistencés Ligjore, pér realizimin e detyrave
né funksion té objektit té veprimtarisé sé institucionit;

Ndjek veprimtariné administrative té Sektorit té Asistencés Ligjore duke koordinuar detyrat
dhe pérgjegjésité né pérputhje me funksionet qé kané specialistét e sektorit;

Jep asistencé ligjore né nismat dhe propozimet e DPSHTRR-sé pér pérmirésimin e kuadrit
ligjor dhe nénligjor, pér fushat ku ushtron funksionet dhe veprimtariné institucioni, népérmjet
opinioneve ligjore, pér njohjen mé t& miré dhe zbatimin e legjislacionit nga strukturat e
DPSHTRR-sé;

Koordinon punén pér asistencén si dhe bén interpretim juridik té akteve ligjore dhe nénligjore
gé rregullojné veprimtariné e pérgjithshme t¢ DPSHTRR-S€;

Ofron dhénien e konsulencés ligjore, si dhe kontribuon né zgjidhjen e kérkesave pér gjetjen e
hapsirave ligjore mbi problemet gé parashtrohen né rrugé administrative, pér ¢céshtje me natyré
ligjore (juridike);

Komunikon me juristét e Drejtorive Rajonale, népérmjet raportimeve nga ana e tyre pér
zbatimin e dispozitave ligjore e nénligjore dhe sipas rastit dhe pér ¢éshtje té vecanta;

Asiston né pérgatitjen e materialeve né lidhje me pérmbajtjen, kushtet, saktésimin e hapave
proceduriale té kérkesave zyrtare dhe marréveshjeve t¢ DPSHTRR-sé me institucionet
shtetérore, subjektet private fizike e juridike;

Merr pjesé nése do té jeté e nevojshme, né grupe pune té pérbashkéta ose né kontrolle gé mund
té ushtrohen né drejtorité rajonale;
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Bén vlerésimin vjetor té punés pér punonjésit e sektorit dhe né zbatim té akteve ligjore e
nénligjore e administrative, si dhe pér ¢do rast kur nuk kryejné detyrat e ngarkuara, thyejné
disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin etik apo raste té tjera té parashikuara me ligj, informon
Drejtorin e Drejtorisé pér ¢do rast;

Pérpunon dhe harton programet 6-mujore e vjetore t€ punés pér sektorin gé drejton, si dhe
planin e lejes vjetore;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose nga Drejtori i
Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 28/2
Jurist

Njeh legjislacionin gé lidhet me objektin e veprimtarisé s¢ DPSHTRR-s&, si dhe aktet ligjore
dhe nénligjore né fuqi;

Trajton ¢do ¢éshtje t& kérkuar gé ndikon né realizimin e objektivave té sektorit, si edhe jep
mendim juridik mbi draft aktet ligjore;

Ofron asistencé dhe mbéshtetje ligjore strukturave brenda DPSHTRR-sé dhe drejtorive
rajonale pér problemet né kuadrin ligjor, gé dalin gjaté ushtrimit té veprimtarisé sé tyre;

Jep mendime pér draft aktetqé vijné nga institucionet e tjera né lidhje me fushén e veprimtarisé
sé institucionit;

Harton pérgjigje té arsyetuara ligjérisht, kérkesave té institucioneve shtetérore,subjekteve
private fizike e juridike, qytetaréve pér kérkesat/ankesat gé kané né lidhje me legjislacionin qé
lidhet me veprimtariné e institucionit;

Pérgatit kontratat apo marréveshjet e lidhura midis DPSHTRR-sé dhe paléve té treta;

Né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit, interpreton aktet ligjore e nénligjore, duke njohur
punonjésit e DPSHTRR-sé me specifikén e tyre né kuadrin e veprimtarisé s¢ DPSHTRR-sé;
Siguron azhurnimin e tégjithé akteve ligjore e nénligjore né fagen zyrtare t¢ DPSHTRR-sg, gé
lidhen me veprimtariné e DPSHTRR-sé;

Pérfagéson me autorizim té titullarit dhe siguron mbrojtje ligjore té interesave t¢ DPSHTRR-
sé prané organeve gjyqésore pér zgjidhjen e ¢do konflikti me té treté, vetém né rast se do té
vlerésohet e nevojshme nga drejtori i drejtorisé;

Harton akte administrative mé te ané té té cilave institucioni shpreh vullnetin e tij;

Merr pjesé nése do té jeté e nevojshme, né grupe pune té pérbashkéta ose né kontrolle gé mund
té ushtrohen né drejtorité rajonale;

Kontrollon rregullisht aktet ligjore gé botohen né fagen zyrtare t¢ QBZ-sé dhe njofton
strukturat e tjera brenda DPSHTRR-sé dhe ¢do drejtori rajonale pér risité;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose nga Drejtori i
Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 29
Sektori i Pérfagésimit Juridik

Pérbérja:
-Pérgjegjés Sektori
-Jurist

Neni 29/1
Pérgjegjés Sektori

Azhurnohet né kohé reale me legjislacionin gé lidhet me objektin e veprimtarisé s¢ DPSHTRR-
sé, si dhe aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi;

Ndjek veprimtariné administrative té Sektorit té Pérfagésimit Juridik duke bashkérenduar
detyrat dhe pérgjegjésité né pérputhje me funksionet qé kané specialistét e sektorit;
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Siguron ofrimin e vazhdueshém té asistencés ligjore dhe juridike pér njohjen mé té miré,
kuptimin dhe zbatimin e legjislacionit nga strukturat e DPSHTRR-SE;

Angazhohet né pérgatitien e draft-akteve té ndryshme normative, rregullatoré, té
marréveshjeve apo kontratave té natyrave té ndryshme, né ndjekjen e progeseve kontraktuale e
administrative;

Angazhohet né ndérmarrjen dhe bashkérendimin e veprimeve gjygésore si dhe té gjitha mjeteve
ligjore né dispozicion pér mbrojtjen e té drejtave dhe interesave t¢ DPSHTRR-s€, duke
bashképunuar me ¢do drejtori apo organ tjetér;

Kontribuon né nismat dhe propozimet e DPSHTRR-sé pér pérmirésimin e kuadrit ligjor dhe
nénligjor, pér fushat ku ushtron funksionet dhe veprimtaring institucioni népérmjet opinioneve
ligjore dhe pérmbledhje pércaktimesh ligjore;

Siguron dhénien e konsulencés sé nevojshme ligjore si dhe kontribuon né zgjidhjen e kérkesave
pér gjetjen e opsioneve dhe hapsirave ligjore mbi problemet gé parashtrohen né rrugé
administrative, pér ¢éshtje me natyré ligjore (juridike);

Bén interpretim juridik té akteve ligjore dhe nénligjore gé rregullojné veprimtaring e
pérgjithshme té DPSHTRR-S&;

Pérpunon dhe harton programet 6-mujore e vjetore té€ punés pér sektorin gé drejton, si dhe
planin e lejes vjetore;

Koncepton draft kontrata e akt-marréveshje kombétare dhe ndérkombétare ku DPSHTRR-ja
éshté palé;

Siguron komunikimin me juristét e drejtorive rajonale, népérmjet raportimeve nga ana e tyre
lidhur me ndjekjen e proceseve gjygésore, ankimimin, ekzekutimin e tyre etj;

Bén vlerésimin vjetor té punés pér punonjésit e sektorit dhe né zbatim té akteve ligjore e
nénligjore e administrative, si dhe pér ¢do rast kur nuk kryejné detyrat e ngarkuara, thyejné
disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin etik apo raste té tjera té parashikuara me ligj, informon
drejtorin e drejtorisé pér ¢do rast;

Bashképunon me strukturat e tjera té institucionit pér problemet gé dalin né dinamikén e punés
dhe pér detyrat gé i ngarkohen nga Drejtori i Pérgjithshém;

Ndjek dhe pérfagéson DPSHTRR-né né marrédhéniet zyrtare me organet e drejtésisé, me
géllim mbrojtjen e interesave legjitime;

Mban pérgjegjési pér cilésiné dhe saktésiné profesionale t& materialeve té pérgatitura, té cilat
inventarizohen;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 29/2
Jurist

Né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit, interpreton aktet ligjore e nénligjore, duke njohur
punonjésit e DPSHTRR-sé me specifikén e tyre né kuadrin e veprimtarisé praktike sipas
funksioneve objektive t¢ DPSHTRR-sé;

Jep mendime pér draft aktetligjore gé vijné nga institucionet e tjera né lidhje me fushén e
veprimtarisé sé institucionit;

Merr pjesé né grupet e punés pér pérgatitjen e draft aktetligjore dhe nénligjore, né lidhje me
legjislacionin objekt i veprimtarisé sé DPSHTRR-sg;

Ofron konsulencé pér kontratat apo marréveshjet e lidhura midis DPSHTRR-sé dhe paléve té
treta;

Harton pérgjigje té arsyetuara ligjérisht, kérkesave té institucioneve e organizmave té
ndryshme, enteve shtetérore dhe qytetaréve pér pagartésité gé kané né lidhje me legjislacionin
gé lidhet me veprimtariné e institucionit;

Siguron sistemimin dhe arzhurnimin e gjitha akteve ligjore e nénligjore né lidhje me
veprimtariné e DPSHTRR-sé né bashképunim me strukturat e tjera brenda DPSHTRR-SE;
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Pérfagéson me autorizim té titullarit dhe siguron mbrojtje ligjore té interesave t¢ DPSHTRR-
Sé prané organeve gjygésoré pér zgjidhjen e ¢do konflikti me té treté;

Ndjek né bashképunim me juristin e drejtorisé rajonale proceset gjygésore t¢ DPSHTRR-sé
dhe drejtorive rajonale pér zgjidhjen e ¢do konflikti me té treté;

Pérpilon kérkesépadité, ankimet, rekurset dhe i depoziton ato prané gjykatés kompetente;

. Ndjek procedurat e regjistrimit t& pronésisé né rastet e kalimit té pronésisé DPSHTRR-sé si

dhe bashképunon me pérfagésuesit e drejtorive rajonale pér ndjekjen e procedurés sé
regjistrimit té pronésisé duke vendosur né dijeni drejtorin e drejtorisé;

Harton draft akte administrative mé te ané té té cilave institucioni shpreh vullnetin e tij;

Bén trajtimin juridik té korrespondencés zyrtare gé ka té béjé me punén e sektorit;

Merr pjesé nése do té jeté e nevojshme, né grupe pune té pérbashkéta me sektoré té tjeré té
DPSHTRR-sé ose né kontrolle gé mund té ushtrohen né drejtorité rajonale lidhur me
veprimtariné e DPSHTRR-sé;

Kontrollon né ményré té vazhdueshme faget zyrtare té gjykatave pér pérditésimin e dosjeve
gjyqésore, pranimin e ankimeve, rekurseve, etj;

Mban pérgjegjési pér cilésiné dhe saktésiné profesionale té materialeve té pérgatitura, té cilat
inventarizohen;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

KREU VII: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE BURIMEVE

NJEREZORE, TRAINIMEVE DHE PROTOKOLL-ARKIVIT (DBNJTPA)

Neni 30
DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE, TRAIJNIMEVE
DHE PROTOKOLL-ARKIVIT

Kjo drejtori ushtron veprimtariné né ndjekjen e politikave sé zhvillimit dhe ristrukturimit té
institucionit, né zbatim té legjislacionit pérkatés pér té gjitha problemet e menaxhimit gé lidhen me
fushat e veprimtarisé sé institucionit.

Pérbérja:

Drejtor

Sektori i Burimeve Njerézore dhe Protokoll- Arkivit
Zyra e Protokollit dhe Arkivés

Sektori i Trajnimeve dhe Vlerésimit té Performancés
Sektori i Arkivit t¢ Dokumentacionit t& Mbyllur

Neni 31
Drejtor

Pérgjigjet pér gjithé veprimtariné e drejtorisé né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore
né fuqi, statutin, udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-Sg;

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té nénpunésit autorizues né zbatim té akteve ligjore
dhe nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

Ndjek ecuriné e punés sé drejtorisé dhe sektoréve né varési sipas strukturés, ndjek trajnimin e
personelit, hartimin e planeve mbéshtetése dhe jep opinionet rreth kuadrit té té drejtave té
personelit;

Planifikon e zbaton masa té vecanta pér ruajtjen dhe miréadministrimin e informacionit
konfidencial dhe té dhénave personale té punonjésve;
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5. Drejton, koordinon dhe mbikéqyr procedurat e lidhura me burimet njerézore, sipas
procedurave té pércaktuara né Kodin e Punés, apo né ligje té tjera specifike (pérshkrime pune,
rekrutim, vlerésim, masa disiplinore, strukturim, trasferim, pezullim, lirim, etj);

6. Ndjek zbatimin e kontratés individuale té¢ punés pér ¢cdo punonjés, si dhe pérgjigjet pér
disiplinén né puné dhe respektimin e Kodit té Etikés, né strukturén gé drejton dhe ndérmerr
veprimet e nevojshme sipas legjislacionit;

7. Raporton né ményré periodike, ose me kérkesé dhe ia paraget Drejtorit té Pérgjithshém pér
punén dhe veprimtariné e strukturave té varésisé gé ka;

8. Interviston, seleksionon personelin e drejtorisé konform parashikimeve ligjore né fushén e
punésimit né administratg;

9. Raporton pér realizimin e objektivave né kuadér té procedurave t¢€ menaxhimit té burimeve
njerézore pér té gjithé DPSHTRR-né;

10. Kontrollon ményrén e zbatimit té legjislacionit né fushén e marrdhénieve kontraktuale té
punés;

11. Merr pjesé né implementimin e nismave dhe aktiviteteve qé synojné rritjen e shkallés sé
motivimit né puné dhe té pérgjegjésisé sociale;

12. Miraton objektivat dhe planin vjetor té punés té Drejtorisé sé Burimeve Njerézore, Trajnimeve
dhe Protokoll-Arkivit;

13. Mbikéqyr zbatimin e procedurave dhe realizimin e shérbimeve té arkiv-protokollit;

14. Siguron gé burimet né dispozicion té drejtorisé té organizohen né ményré gé objektivat e saj
té realizohen me efektshméri té larté, né ményré térésisht té rregullt dhe korrekte;

15. Garanton koordinimin dhe bashké&punimin e stafit t¢ Drejtorisé me drejtorité dhe sektorét e
tjeré brenda institucionit dhe drejtorité rajonale té varésisé, né funksion té realizimit té detyrave
té tyre funksionale;

16. Bashképunon me strukturat e tjera té institucionit pér problemet gé dalin né dinamikén e punés
dhe pér detyrat gé i ngarkohen nga Drejtori i Pérgjithshém;

17. Kryen vlerésimin vjetor té rezultateve né puné té stafit né varési, monitoron performancén e
pérgjithshme té punonjésve, si dhe diskuton dhe jep udhézime té nevojshme pér té€ pérmirésuar
ecuriné né fusha gé kané nevojé pér pérmirésim;

18. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me
objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 32
Sektori i Burimeve Njerézore dhe Protokoll- Arkivit

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori

- Specialist i Burimeve Njerézore

- Specialist i Paré

- Pérgjegjés Zyre/ Specialist i Protokollit

- Specialist i Protokollit

- Specialist i Arkivés

Neni 32/1
Pérgjegjés Sektori

1. Pérgjegjési i Sektorit té Burimeve Njerézore éshté pérgjegjés pér mbarévajtjen e punés duke
ndaré, koordinuar detyrat né kété sektor dhe pérgjigjet pér veprimtariné e Sektorit té Burimeve
Njerézore;

2. Koncepton kontratat individuale t¢ punés me punonjési né varési t¢ DPSHTRR-s&, konform
kontratés tip té miratuar;

3. Kryen té gjitha procedurat gé kané té béjné me emérimet, largimet dhe Iévizjet e punonjésve té

DPSHTRR-sg;
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Pércakton objektiva té garta profesionale pér secilin nga anétarét e stafit dhe planin e punés pér
té gjithé sektorin, meqgéllim qé detyrat té jené gjithépérfshirése, té zbatueshme dhe té
vlerésueshme objektivisht dhe ia paraget ato pér miratim Drejtorit té Drejtorisé;

Mban dhe menaxhon dosjet personale té punonjésve dhe kujdeset pér pasurimin periodik té tyre;
Shqyrton, analizon dhe ndjek kriteret e pranimit té specialistéve né aparatin DPSHTRR-sé né
pérputhje me kérkesat organike té vendit té punés, llojin e specialitetit, eksperiencén, vjetérsiné
né puné dhe nivelin e arsimit;

Merr té dhéna pér vijueshmériné dhe ecuriné e personelit qé éshté né varési té institucionit;
Pérpilon periodikisht raportin pérmbledhés gé pasgyron paragitjen né puné té punonjésve;
Pércakton pér secilin punonjés pagén sipas vendimit té Késhillit Drejtues, vjetérsiné né puné
masén e shpérblimit pér funksion si dhe véshtirésiné né puné;

Ndjek, evidenton dhe propozon zgjidhje pér probleme t& ndryshme té karakterit kontraktual né
marrédhéniet e punés;

Merr pjesé aktive dhe &shté pjesé e grupit té punés pér pérgatitjen e rregulloreve té brendshme
té institucionit;

Rregullon akordimin e lejeve vjetore té personelit, sipas procedurave té pushimit vjetor té
paguar;

Pérpilon dhe ndjek zbatimin e rregullave té pérgjithshme té veprimtarisé né institucion pér
zbatimin e disiplinés né puné;

Vendos né dispozicion té punonjésve té sapo eméruar, bashkéngjitur urdhérit té¢ emérimit,
detyrat sipas funksionit, rregulloren e brendshme, pérshkrimin e punés dhe kodin e etikés;
Propozon masa administrative pér punonjésit gé béjné shkelje administrative;

Siguron kryerjen korrekte dhe né kohé té punéve né sektor si dhe kontrollon, korrigjon dhe
aprovon raportet e hartuara;

Njofton mbi shkeljen e rregullave, neglizhencén dhe abuzimet mbi veprimtaring e
punémarrésve né sektorin té cilin drejton;

Pérmbush detyrat e pércakturara nga eprori dhe kryen detyrat né zbatim té dispozitave dhe
akteve ligjore né fuqi si dhe né mbéshtetje té rregullores sé brendshme dhe pérshkrimit té
punés;

Merr masa pér zbatimin e legjislacionit “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive t& detyrimeve
financiare té t€ zgjedhurve dhe t€ disa népunésve publik” dhe legjislacionit “Pér parandalimin
e konfliktit té interesave né ushtrimin e funksioneve publike” si dhe akteve ligjore e nénligjore
né zbatim té tyre;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 32/2
Specialist i Burimeve Njerézore

Ndjek dhe zbaton proceurat ligjore mbi menaxhimin e burimeve njerézore né lidhje me
rekrutimin, lévizjen paralele, ngritjen né detyré, tranferimin, pezullimin, lirimin, vlerésimet né
puné, si dhe pérshkrimet e punés;

Realizon procesin e plotésimit, sistemimit dhe administrimit t& dosjeve té personelit dhe
librezat e punés pér ¢do té punésuar, duke kryer rakordimin e té dhénave né pérputhje me
regjistrin themeltar. Administron né vazhdimési dosjet e personelit té institucionit, regjistra,
libreza pune, duke i azhurnuar rregullisht ato;

Mbledh dokumentacionin pérkatés pér personat e eméruar pér heré té paré dhe hap dosjet
personale;

Plotéson dokumentat pér pranimin, lévizjen, kualifikimin dhe largimin e punonjésve, né
pérputhje me legjislacionin né fuqi;

Né bashképunim me Drejtorité harton dhe rishikon pérshkrimet e vendeve té punés;
Administron database té punonjésve té aparatit té institucionit duke plotésuar me saktési té
dhénat e dosjes individuale té té punésuarit né databazén excel-it dhe elektronik;
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Bén planifikimin e lejeve té zakonshme pér punonjésit e institucionit dhe ndjek zbatimin e tyre
nga ana e punonjésve;

Me propozimin e drejtorive pérgatit procedurat pér miratimin nga organi kompetent té
strukturave dhe organigramave t¢ DPSHTRR-sé dhe drejtorive rajonale;

Evidenton dhe trajton kérkesat e ndryshme dhe né bashképunim me specialistét e fushave té
ndryshme té drejtorive prané institucionit, ndjek ecuriné e pérgjigjeve qé jepen;

Kryen detyrat e parashikuara né legjislacionin né fuqi, pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive
dhe raportimet periodike pér personelin e DPSHTRR-sé dhe drejtorive té varésisé, prané
institucioneve shtetérore pérgjegjése;

Planifikon aktivitetin ditor dhe javor né mbéshtetje té detyrave té caktuara pér té siguruar
realizimin né kohé né mbéshtetje té objektivave té pércaktuara né planet e sektorit;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 32/3
Specialist i Paré
(Mjek)

Krijon dhe administron kartelén mjekésore té ¢do punonjési t¢ DPSHTRR-sg;

Administron té dhéna mbi problemet shéndetésore té punonjésve té institucionit;
Rekomandon masat e nevojshme pér mbrojtjen né puné dhe céshtjet e mbrojtjes sé shéndetit
dhe sigurisé né puné;

Realizon kontrollin mjekésor bazé;

Realizon ekzaminimet individuale;

Realizon plotésimin e “Deklaraté pér pajtimin e gjendjes shéndetésore té personit me punén qé
kryhet” né pérfundim té vizités mjekésore profesionale, ku tregohet shkalla e pajtimit té
gjendjes shéndetésore té punémarrésit me punén gé do té kryhet, si dhe shénime dhe
rekomandime té posagme pér punédhénésin;

Pércakton llojin e ekzaminimit mjekésor profesional gé do té kryhet;

Referon gé njé punémarrés duhet té kryejé ekzaminime mjekésore profesionale shtesé, gjaté
cdo vizite mjekésore profesionale, mjeku i punés kérkon, nése e gjykon té nevojshme,
informacion shtesé nga mjeku i familjes sé punémarrésit, gé i nénshtrohet ekzaminimit
mjekésor profesional, me géllim plotésimin e informacionit né “Raportin e kontrollit
shéndetésor né puné”;

Nése rezultatet e marra nga ekzaminimi mjekésor profesional nuk jané té mjaftueshme pér té
pércaktuar pérshtatjen e gjendjes shéndetésore té punémarrésit me punén gé do té kryhet, mjeku
i punés e dérgon punémarrésin te mjekét e tjeré specialisté, pér kryerjen e vizités mjekésore
profesionale;

Nése gjaté ekzaminimit mjekésor profesional né puné diagnostikohet njé sémundje gé nuk
lidhet me punén dhe qé nuk éshté diagnostikuar apo trajtuar mé paré, mjeku i punés e referon
punémarrésin pér ndjekje té métejshme nga mjeku i familjes. Diagnoza e re dhe rezultatet e
ekzaminimeve té kryera dokumentohen dhe ruhen nga mjeku i punés;

Mjeku i punés rekomandon né kartelén e shéndetit né puné pérdorimin e detyrueshém té
mjeteve kolektive e individuale té mbrojtjes, si dhe masa té posagcme pér mbrojtjen e shéndetit
té punémarrésit né vendin e punés;

Nése deklarohet se gjendja shéndetésore e njé punémarrési nuk pérshtatet me punén gé do té
kryhet, mjeku i punés vepron, si mé poshté vijon;

e Pérshkruan trajtimin mjekésor, jep rekomandime pér riaftésimin dhe ndjekjen né
vazhdimési,sipas pércaktimeve té legjislacionit né fugi pér aksidentet né puné dhe
mjekésisé sé punés, duke zbatuar sistemin e referimit té kujdesit shéndetésor né
puné;
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e Neése éshté e nevojshme, dérgon punémarrésin pér kontroll te mjeku i familjes/
mjeku tjetér specialist pér trajtim jashté institucionit, sipas sistemit té referimit té
kujdesit shéndetésor;

Rekomandon kohén e duhur pér kryerjen e ekzaminimeve mjekésore shtesé pas pérfundimit té
njé trajtimi, me géllim vlerésimin nése problemet shéndetésore, té shkaktuara nga faktorét e
démshém té mjedisit té punés apo problemet shéndetésore, té cilat kané shkaktuar njé aksident
ose sémundje profesionale, jané eliminuar dhe gjendja shéndetésore e punémarrésit pérshtatet
me punén gé do té kryhet;

Punémarrésit, gé jané té ekspozuar ose kané qgené té ekspozuar ndaj faktoréve té riskut né
vendin e punés dhe dyshohen pér njé sémundje profesionale, mund té kérkojné njé kontroll té
specializuar té shéndetit né puné nga mjeku i punés/mjeku i sémundjeve profesionale ose nga
mjekeé specialist té tjeré, sipas pércaktimeve té legjislacionit né fuqi pér kété ¢éshtje;

Nése pas vizités mjekésore profesionale né puné dyshohet sémundja profesionale, mjeku i
punés plotéson “Raportin pér sémundje profesionale té dyshuar” dhe sébashku me té dhénat
mbéshtetése (rezultatet e vizités mjekésore profesionale, analizave dhe testeve mjekésore, si
dhe anamnezés profesionale té pacientit) e referon punémarrésin né Kabinetin Rajonal té
Sémundjeve Profesionale ose né Kabinetin e Sémundjeve Profesionale té Qendrés Spitalore
Universitare “Néné Tereza”, n€ Tirané, pér vlerésim té métejshém;

Kryen detyra té tjera plotésuese qé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 33
Zyra e Protokollit dhe Arkivés

Pérbérja:

ok~

Pérgjegjés Zyre/Specialist Protokollit
Specialist i Protokollit
Specialist i Arkivés

Neni 33/1
Pégjegjés Zyre/SpecialistProtokolli

Pérgjegjési i Zyrés éshté pérgjegjés pér mbarévajtjen e punés duke ndaré, koordinuar detyrat
né kété sektor dhe pérgjigjet pér veprimtariné e Zyrés sé Protokoll/Arkivés;

Merr masa organizative pér plotésimin e detyrave nga specialistét e protokollit dhe kontrollon
punén e pérditshme té specialistéve té zyrés dhe raporton tek pérgjegjési i sektorit;

Kryen veprimet pér pranimin, protokollimin, shpérndarjen pér trajtim dhe nisjen e
korrespondencés zyrtare;

Sistemon dhe inventarizon dokumentet gé hyjné ose krijohen brenda institucionit;
Protokollon korrespondencén zyrtare pér institucionet apo subjektet jashté duke respektuar
rregullat pérkatése té korrespondences zyrtare sipas legjislacionit né fuqgi pér arkivat dhe akteve
té brendshme té institucionit;

Kryen protokollimin e gjithé dokumenteve té brendshme, duke respektuar klasifikimin e tyre
dhe elementét pérkatés gé e pérbéjné até;

Merr masa pér ruajtjen fizike té dokumenteve, administron dhe pérdor vulat e institucionit me
pérgjegjési té ploté administrative;

Pérgatit korrespondencén, shuméfishon materialet, arkivon té gjithé korrespondencén e kaluar
né protokoll né ményré periodike;

Depoziton dhe arkivon ekzemplarin e paré té dokumenteve gé krijohen nga institucioni, i
plotésuar me elementét pérkatés (emrin, mbiemrin, firmén e hartuesit, datén numrin, si dhe
vulén e institucionit);
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Realizon né pérputhje me legjislacionin né fuqi kérkesat pér shfrytézimin e dokumenteve né
emér té institucionit apo pér llogari té institucioneve té tjera;

Harton pasqyrat emértuese té celjes sé dosjeve. Hap dosjet sipas pasqyrave emértuese, vendos
e sistemon, né ményreé té vazhdueshme dokumentacionin e arkivuar;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 33/2
Specialist i Protokollit

Kryen veprimet pér pranimin, evidentimin (protokollin), shpérndarjen dhe nisjen e
korrespondencés zyrtare;

Sistemon dhe inventarizon dokumentet gé hyjné ose krijohen brenda institucionit.

Evidenton (protokollon) korrespondencén zyrtare pér institucionet apo subjektet jashté duke
respektuar rregullat pérkatése té korrespondencés zyrtare sipas legjislacionit né fuqi pér
arkivat dhe akteve té brendshme té institucionit;

Kryen protokollimin e gjithé dokumenteve té brendshme, duke respektuar klasifikimin e tyre
dhe elementét pérkatés gé e pérbéjne até;

Merr masa pér ruajtjen fizike té dokumenteve, administron dhe pérdor vulat e institucionit me
pérgjegjési té ploté administrative;

Pérgatit korrespondencén, shuméfishon materialet, arkivon té gjithé korrespondencén e kaluar
né protokoll né ményré periodike;

Brenda datés 31.03 té vitit né vazhdim, duhet té keté pérfunduar arkivimi i gjithé praktikave
té hyra dhe té dala pér vitin e kaluar;

Depoziton dhe arkivon ekzemplarin e paré té dokumenteve gé krijohen nga institucioni, i
plotésuar me elementét pérkatés (emrin, mbiemrin, firmén e hartuesit, datén numrin, si dhe
vulén e institucionit);

Realizon né pérputhje me legjislacionin né fuqi kérkesat pér shfrytézimin e dokumenteve né
emér té institucionit apo pér llogari té institucioneve té tjera;

Harton pasqyrat emértuese té celjes sé dosjeve. Hap dosjet sipas pasqyrave emértuese, vendos
e sistemon, né ményré té vazhdueshme dokumentacionin e arkivuar;

Kryen detyra té tjera plotésuese qé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 33/3
Specialist i Arkivés

Kryen té gjitha veprimet e administrimit e arkivimit t&¢ dokumentacionit t& prodhuar nga
DPSHTRR-ja apo té korrespodencés me institucionet e tjera, né pérputhje me legjislacionin né
fuqi pér arkivat;

Merr masat pér krijimin e dosjeve dhe kushteve pér lehtési shfrytézimi dhe sistemimi né to té
dokumentave sipas legjislacionit né fuqi;

Inventarizon materialin dokumentar dhe dorézon sistematikisht né Drejtoriné e Pérgjithshme
té Arkivave sipas pérmbushjes sé legjislacionit né fuqi;

Bashképunon me komisionin e ekspertizés pér pércaktimin e vlerés sé ruajtjes sé dokumentave
dhe harton listat me afatet e ruajtjes sipas kategorive;

Bén asgjésimin e dokumentave sipas legjislacionit né fuqi, té cilave iu ka kaluar afati ligjor i
ruajtjes;

Krijon kushtet teknike e profesionale pér shfrytézimin e dokumentacionit arkivor, si dhe ruan
dhe siguron garantimin fizik té tyre;
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Respekton rregullat pér ruajtjen e sekretit shtetéror;

Plotéson kérkesat pér shfrytézimin e dokumenteve, me miratimine drejtorit té drejtorisé, pér
nevoja pune;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 34
Sektori i Trajnimeve dhe Vlerésimit té Performancés

Sektori i Trajnimeve dhe Vlerésimit té Performancés, administron ¢éshtje gé lidhen me
pérmirésimin dhe fugizimin e kapaciteteve profesionale té burimeve njerézore, duke udhéhequr
punén né kuadér té ofrimit té trajnimeve nga stafi i sektorit, burime té brendshme té institucionit
ose té jashtme, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara.

Pérbérja:

10.

11.

12.

Pérgjegjés Sektori
Specialist i Paré

Neni 34/1
Pérgjegjés Sektori

Pérgjegjési i Sektorit éshté pérgjegjés pér mbarévajtjen e punés prané kétij sektori duke ndaré,
koordinuar detyrat né kété sektordhe pérgjigjet pér veprimtariné e Sektorit t€ Trajnimeve dhe
Vlerésimit té Performancés;

Siguron kryerjen korrekte dhe né kohé té punéve né sektor si dhe kontrollon, korrigjon dhe
aprovon aktet e hartuara;

Mbikéqyr dhe koordinon punén e stafit t€ sektorit né pérgatitjen e statistikave mujore dhe
vjetore, duke raportuar né kohé informacionet pérkatése té njésisé organizative;

Identifikon nevojat e zhvillimit t8 politikave pér krijimin, zbatimin, vlerésimin dhe
pérditésimin e Programit té Trajnimit t& Punonjésve, si dhe koordinon, monitoron procesin e
realizimit té programeve té trajnimit, moduleve, programeve té reja trajnimi sé bashku me
stafin né varési, duke vlerésuar efektivitetin e tyre pér pérgatitien dhe kualifikimin e
specialistéve brenda dhe jashté vendit;

Koordinon veprimtariné né kuadér té€ procesit té praktikave mésimore/profesionale dhe
internshipit;

Harton dhe implementon nisma té tjera proaktive lidhur me vlerésimin e performancés,
parashikuar nga legjislacioni né fuqi;

Ofron konsulencé té vazhdueshme dhe trajnime té posagme né funksion té ngritjes sé
kapaciteteve dhe vlerésimit té performancés;

Eshté pérgjegjés pér administrimin e céshtjeve té procesit t& vlerésimit té rezultateve
individuale né puné, népérmjet koordinimit dhe asistencés pér punonjésit e punésuar né
DPSHTRR, duke synuar angazhimin maksimal me géllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative;

Udhéheq administrimin teknik té procesit té vlerésimit té arritjeve individuale né puné, duke
bashképunuar me eprorét direkt;

Koordinon punén pérgatitore né rastin e pjesémarrjes né panaire pune organizuar nga
DPSHTRR ose palé té treta;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.
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Neni 34/2
Specialist i Paré

Propozon draft modulin e trajnimeve té dedikuara lidhur me procesin e vlerésimit té rezultateve
né puné dhe ofron trajnimin me miratim té eprorit direkt;

Identifikon nevojat pér trajnim té personelit, harton dhe zbaton programe trajnimi té veganta
né pérputhje me nevojat e institucionit né bashképunim me drejtorité/sektorét e tjeré té
institucionit;

Administron planifikimin e nevojave vjetore pér trajnim té stafit né bashképunim me sektorét
dhe Drejtorité prané DPSHTRR-sé dhe Drejtorité Rajonale;

Administron dosjen e trajnimeve té ¢do punonjési t¢ DPSHTRR-sg;

Administron dhe mbikéqyr teknikisht progesin e vlerésimit té arritjeve individuale né puné
konform legjislacionit dhe né varési té problematikave, orienton duke ofruar késhillim ose
trajnime té dedikuara ndaj té gjithe aktoréve né kété proces;

Analizon té dhénat nga vlerésimi i performancés, né funksion té identifikimit té pikave té forta
dhe té dobéta dhe harton draft raportin pérfundimtar;

Garanton miréfunksionimin e sistemit té vlerésimit té performancés;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 35
Sektori i Arkivit té Dokumentacionit t&¢ Mbyllur

Sektori i Arkivit t&8 Dokumentacionit té Mbyllur administron dosjet e mjeteve me status gregjistrim
i pérhershém dhe dosjet té lejeve té drejtimit, personat té cilét kané ndérruar jeté deri né afatet e
ruajtes sé kétij dokumentacioni té pércaktuara nga legjislacioni né fugi dhe aktet e brendshme té

institucionit.

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori

- Specialist

Neni 35/1
Pérgjegjés Sektori

1. Njeh, interpreton dhe zbaton té gjitha aktet ligjore dhe nénligjore referuar legjislacionit pér
arkivat dhe mban pérgjegjési pér arkivimin dhe ruajten e dokumentacionit té arkivit;

2. Mban pérgjegjési administrative dhe ligjore pér organizimin e punés né sektor;

3. Mban regjistér pasqyrimi pér ¢cdo veprim gé kryhet pér hyrjen apo daljen e dosjes sé mjeteve
dhe dosjes sé drejtuesve té mjeteve nga arkiva;

4. Raporton ¢do rast mungesén e dosjeve né arkivé tek drejtori i varésisé;

5. Kontrollon pajisjen e dosjes sé mjetit dhe dosjes sé drejtuesve té mjeteve me ¢do dokument gé
i adresohet mjetit apo drejtuesit t& mjetit (pérfshiré bllokime apo zhbllokime té veprimeve,
sipas shkresave té dérguar nga institucione té ndryshme sé bashku me urdhrin e bllokimit apo
té zhbllokimit);

6. Kontrollon sistemimin e sakté té dosjeve té mjeteve dhe té drejtuesve té mjeteve té ardhura nga
drejtorité e tjera rajonale duke béré shénimet né regjistrin pérkatés, ku shénohet personi
dorézues i cili nénshkruan né regjistér pér dorézimin e béré;

7. Nuk lejon hyrjen né ambientet e brendshme té arkivés, té personave té paautorizuar;

8. Zbaton me rigorozitet masat e mbrojtjes nga zjarri dhe nga démtimet e tjera natyrore apo

njerézore té parashikuara né legjislacionin né fuqi;
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Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 35/2
Specialist

Njeh dhe zbaton aktet ligjore dhe nénligjore gé normojné fushén e dokumenteve té arkivuara,
mban pérgjegjési personale pér sistemimin e arkives;

Rendit me rregull dhe pastérti dosjet e mjeteve, drejtuesve té mjeteve dhe mban pérgjegjési pér
ruajtjen dhe administrimin e tyre;

Mban regjistér pasqyrimi pér ¢do veprim gé kryhet pér hyrjen, daljen e dokumentacionit té
arkivuar;

Raporton pér ¢do rast mungese té dokumentacionit apo dosjeve né arkivé, tek pérgjegjési i
sektorit;

Sistemon dosjet e mjeteve dhe té drejtuesve té mjeteve té ardhura nga drejtorité e tjera rajonale
duke béré shénimet né regjistrin pérkatés, ku shénohet personi dorézues i cili nénshkruan né
regjistér pér dorézimin e béré;

Pajis dosjen e mjetit me ¢do dokument gé i adresohet mjetit pérfshiré bllokime apo zhbllokime
té veprimeve, sipas shkresave té dérguar nga institucione té ndryshme sé bashku me urdhrin e
bllokimit apo té zhbllokimit. Kéto veprime i pasqyron né regjistrin pérkatés Model DRM-18.
Dorézon dhe merr dosje duke nénshkruar né regjistrin pérkatés DRM-20;

Pérgatit fotokopjet e njéhsuara me origjinalin té dosjeve té mjeteve apo drejtuesve té mjeteve
ose skanimin pér kérkesat e institucioneve gé kérkojné njohjen me dosjet dhe gé ligji ua njeh
kété té drejté;

Arkivon né dosaré té vecanté dosjet dhe targat e mjeteve me ¢regjistrim té pérhershém;
Sistemon dokumentacionin e ardhur nga drejtorité rajonale dhe té administratés s¢ DPSHTRR-
sé duke béré shénimet né regjistrin pérkatés, ku shénohet personi dorézues i cili nénshkruan né
regjistér pér dorézimin e béré;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

KREU VIII: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE AUDITIMIT (DA)

Neni 36
DREJTORIA E AUDITIMIT
(DA)

Drejtoria e Auditimit ushtron veprimtariné e saj né pérputhje me ligjin nr.114, daté 22.10.2015
“Pér Auditimin e Brendshém né Sektorin Publik”, i ndryshuar,Manualin e Auditimit té Brendshém,
miratuar nga Ministri i Financave me Urdhér nr.100, daté 25.10.2016,Kodin e Etikés dhe Kartén e
Auditimit t¢ Brendshém, miratuar nga organet drejtuese t¢ DPSHTRR-sé, si dhe Standardet
Ndérkombétare pér Praktikat Profesionale té Auditimit t& Brendshém té shpallura nga Ministri i
Financave.

Pérbérja:

Drejtor
Pérgjegjés Grupi/Specialist Auditimi
Specialist Auditimi

45



10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

Neni 37
Drejtor

Pérgjigjet pér gjithé veprimtariné e Drejtorisé sé Auditimit (DA), né pérputhje né pérputhje me

ligjin nr.114, daté 22.10.2015 “Pér Auditimin e Brendshém né Sektorin Publik™, i ndryshuar

dhe aktet e tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi, statutin, udhézimet, urdhérat, aktet

administrative t¢ DPSHTRR-sé;

Harton dhe paraget tek Drejtori i Pérgjithshém i DPSHTRR-sé planet strategjike dhe vjetore

pér veprimtariné e Auditimit né strukturat e DPSHTRR-sé. Kéto plane i dérgon pér njohje né

Njésiné Qéndrore té Harmonizimit pér Auditimin e Brendshém(NJQHAB) prané Ministrisé sé

Financave dhe Ekonomisé, brenda afateve té pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore né

fuqi;

Zbaton planin vjetor té auditimit si¢ &shté miratuar, pérfshiré edhe ndonjé detyré ose projekt té

posacém té kérkuar nga menaxhimi, té miratuar paraprakisht nga Drejtori i Pérgjithshém;

Né ményré té argumentuar dhe té arsyeshme, bén ndryshimin e planit vjetor, té cilin e miraton

tek titullari dhe e dérgon pér njohje né NJQHAB,;

Pérgatit raporte vjetore dhe periodike pér organet drejtuese t¢ DPSHTRR-sé, té cilat pérmbajné

té dhéna mbi veprimtariné e DA, lidhur me:

- angazhimet dhe objektivat e auditimit t& kryer gjaté periudhés sé raportuar, kohézgjatja e
cdo auditimi dhe nése ka patur shmangie nga plani jepen arsyet dhe argumentet pérkatés;

- gjetjet dhe konkluzionet lidhur me funksionimin, pérshtatshmériné dhe efektivitetin e
sistemeve té kontrollit té brendshém, si dhe rekomandimet pér pérmirésimin e tyre.

- veprimet e ndérmarra nga menaxhimi pér zbatimin e rekomandimeve, si dhe ¢do
rekomandim té pazbatuar;

Pérgatit raportin vjetor mbi veprimtariné e DA dhe evidencat pérkatése i dérgon né NJQHAB

prané Ministrisé sé Financave dhe Ekonomisé, brenda afatit té caktuar;

Harton dhe miraton te Drejtori i Pérgjithshém Kartén e Auditimit. Mban stafin auditues me

nivel profesional dhe me njohuri té mjaftueshme, aftési, pérvojé dhe certifikime profesionale

né pérmbushje me kérkesat e késaj Karte;

Eshté pérgjegjés pér kryerjen e shérbimeve té konsulencés, pértej shérbimeve té Auditimit pér

dhénien e sigurisé dhe té asistoje menaxhimin né arritjen e objektivave;

Identifikon, vleréson ose teston proceset dhe operacionet e reja ose ato té sapo ndryshuara, si

dhe proceset dhe sistemet gé lidhen me zhvillimin, implementimin ose zgjerimin e tyre né

DPSHTRR;

Konsideron fushat e mbuluara nga Auditimi i Jashtém, me géllim gé t& garantojé mbulimin sa

mé optimal me auditim té fushave té tjera, me njé kosto té arsyeshme;

Pérgjigjet pér organizimin, bashkérendimin e punés, shpérndarjen e detyrave dhe realizimin e

tyre brenda Drejtorisé sé Auditimit;

Miraton programet e auditimit pér ¢do subjekt konform planit vjetor té miratuar nga Drejtori i

Pérgjithshém, si dhe monitoron zbatimin e tyre;

Merr pjesé né takimet fillestare dhe pérmbyllése me subjektin e audituar;

Kryen vlerésimin e cilésisé sé auditimeve té pérfunduara nga auditét dhe vendos né

bashképunim me ta pér dhénien e rekomandimeve pérkatése;

Dérgon projekt-raportet dhe raportet pérfundimtare té auditimit, pas pérgatitjes sé tyre nga té

gjithé anétarét e grupit té auditimit, né subjektet e audituara;

Bén vlerésimin periodik té punés sé auditéve, bazuar né dispozitat ligjore/nénligjore dhe

standardet e auditimit té brendshém;

Organizon takime pune (mbledhje) pér problemet e misionit té auditimit me auditét, punonjésit

e DPSHTRR-sé dhe té subjekteve né varési té saj;

Ndjek trajnimet dhe seminaret gé¢ mund té zhvillohen nga NJQHAB apo struktura té tjera,

lidhur me auditimin e brendshém;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém né pérputhje me pozicionin e

detyrés funksionale.
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20.

Neni 37/1
Pérgjegjés grupi/Specialist Auditimi

Né veprimtariné e tij si auditues, respekton e udhéhiget nga Kodi i Etikés dhe Karta e Auditimit
té Brendshém;

Kryen angazhime té Auditimit népajtim me Manualin e Auditimit té Brendshém,me géllim
vlerésimin nése sistemet e menaxhimit financiar dhe kontrollit, si dhe performanca e njésisé sé
audituar jané transparente dhe né pérputhje me normat e ligjshmérisé, rregullshmérisé, dobisg,
frytshmérisé dhe kursimit;

Gjaté angazhimit né procesin e auditimit duhet té pérgatisé té gjithé dokumentacionin e
nevojshém, referuar akteve ligjore e nénligjore gé rregullojné kété proces dhe t’i paragesé pér
miratim tek titullari i DA,

Harton programet e auditimit pér ¢do subjekt, té orientuar nga titullari i DA konform planit
vjetor té auditimit, si dhe bén monitorimin e zbatimit té tyre;

Prezanton grupin dhe programin e auditimit, né mungesé té Drejtorit t& DA dhe i kérkon
subjektit krijimin e kushteve normale pér zhvillimin efikas té procesit té auditimit;

Realizon takimet ballafaquese (pérmbyllése) me subjektin e audituar né mungesé té drejtorit
dhe me autorizimin e tij;

Njofton menjéheré Drejtorin e DA duke bllokuar dokumentacionin e nevojshém, nése gjaté
procesit té auditimit konstaton veprime apo mosveprime, pér té cilat vlerésohet se ka elementé
té veprés penale;

Mban kontakte té vazhdueshme me titullarin e DA duke raportuar mbi zbatimin e programit té
auditimit dhe problemet, gé kané lindur gjaté procesit té auditimit né subjekt;

Shqyrton, vleréson dhe redakton draft projekt raportin dhe draft raportin pérfundimtar té secilit
audit pér tematikat gé ka audituar, bén bashkimin e tyre dhe pérpilon projekt raportin/raportin
pérfundimtar pér subjektin e audituar;

Merr nga secili audit letrat e punés sé auditit, draft projekt raportin dhe draft raportin
pérfundimtar té nénshkruar, fotokopje té dokumenteve etj., té cilat jané pjesé e dosjes sé
auditimit;

Kujdeset pér zbatimin e rregullave mbi ruajtjen dhe arkivimin e dokumentave té dosjeve té
auditit;

Dorézon konform rregullave dosjen e auditimit né zyrén e protokoll-arkivés t¢ DPSHTRR-sE,
né pérfundim té té gjithé procesit té auditimit;

Mban evidence pér punén audituese né lidhje me ¢do auditim té ushtruar, duke evidentuar
zbatimin e planeve té auditimit, respektimin e afateve sipas procedurave deri né mbylljen e
tyre;

Bén vlerésimin periodik té punés sé auditéve qé ka kryesuar né auditimet e ushtruara, bazuar
né dispozitat ligjore/nénligjore dhe standardet e auditimit t& brendshém;

Pérgjigjet dhe jep llogari pérpara titullarit t¢ DA pér veprimtaringé e grupit té auditimit qé
kryeson;

Mban regjistrin pérkatés pér evidentimin e rekomandimeve e té masave té l1éna nga auditimet
e ushtruara, si dhe evidenton pér secilin specialist rezultatet nga kryerja e auditimeve;

Pérgatit informacionin dhe plotéson evidencat pérkatése pér titullarin e DA, né lidhje me
gjetjet, konkluzionet dhe rekomandimet e dhéna né auditimet gé ka kryesuar, konform formatit
standard té raportimit, miratuar nga NJQHAB e Ministrisé sé Financave dhe Ekonomisg;
Ndihmon titullarin e DA pér interpretimin e drejté té problemeve, pér dhénie pérgjigje té
problemeve, si dhe pér pérgatitjen e analizave periodike dhe vjetore té drejtorisé;

Merr pjesé né takime pune (mbledhje) gé organizohen pér problemet e misionit té auditimit me
auditét, punonjésit e DPSHTRR-sé dhe té subjekteve né varési té saj;

Ndjek trajnimet dhe seminaret gé mund té zhvillohen nga NJQHAB apo struktura té tjera,
lidhur me auditimin e brendshém;

47



21.

10.

11.

12.

13.

14.

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Drejtorisé dhe/ose Drejtori i Pérgjithshém né
pérputhje me pozicionin e detyrés funksionale.

Neni 37/2
Specialist Auditimi

Né veprimtariné e tij si auditues, respekton e udhéhiget nga Kodi i Etikés dhe Karta e Auditimit
té Brendshém;

Kryen angazhime té Auditimit né pajtim me Manualin e Auditimit t¢ Brendshém, me géllim
vlerésimin nése sistemet e menaxhimit financiar dhe kontrollit, si dhe performanca e njésisé sé
audituar jané transparente dhe né pérputhje me normat e ligjshmérisé, rregullshmérisg, dobisg,
frytshmérisé dhe kursimit;

Gjaté angazhimit né procesin e auditimit ndihmon Pérgjegjésin e Grupit té Auditimit gé té
pérgatisé té gjithé dokumentacionin e nevojshém, referuar akteve ligjore e nénligjore qé
rregullojné kété proces;

Merr pjesé né hartimin e programit té auditimit pér ¢cdo subjekt, té orientuar nga titullari i DA
konform planit vjetor té auditimit, nén drejtimin e Pérgjegjesit té Grupit té Auditimit;

Mban kontakte té vazhdueshme me Pérgjegjésin e Grupit dhe népérmjet tij me titullarin e DA,
duke raportuar mbi zbatimin e programit té auditimit dhe problemet, gé kané lindur gjaté
procesit té auditimit né subjekt;

Njofton menjéheré Pérgjegjésin e Grupit té Auditimit dhe népérmjet tij Drejtorin e DA, duke
bllokuar dokumentacionin e nevojshém, nése gjaté procesit té auditimit konstaton veprime apo
mosveprime, pér té cilat vlerésohet se ka elementé té veprés penale;

Harton draft projekt-raportin/raportin pérfundimtar pér subjektin e audituar, pér tematikat qé
ka audituar dhe ia kalon Pérgjegjésit t€ Grupit t€ Auditimit pér shqgyrtimin, vlerésimin,
redaktimin dhe bashkimin e drafteve té secilit audit. Mosdakortésité pér ¢éshtje apo fusha té
caktuara né lidhje me gjetjet, konkluzionet dhe rekomandimet e dhéna pér subjektin e audituar,
béhen objekt diskutimi me titullarin e DA,

Né pérfundim té té gjithé procesit té auditimit té subjektit, dorézon tek Pérgjegjési i Grupit té
Auditimit, konform rregullave té pércaktuara, té gjithé letrat e punés sé auditit, draft projekt
raportin dhe draft raportin pérfundimtar té nénshkruar; fotokopje t€ dokumenteve etj., té cilat
jané pjesé e dosjes sé auditimit. Ndihmon né kryerjen e inventarizimit té dosjeve té auditit;
Kujdeset pér zbatimin e rregullave mbi ruajtjen dhe arkivimin e dokumentave té dosjeve té
auditit;

Mban evidencé pér punén audituese né lidhje me ¢do auditim té ushtruar, duke evidentuar
zbatimin e planeve té auditimit, respektimin e afateve sipas procedurave deri né mbylljen e
tyre;

Merr pjesé né takime pune (mbledhje) gé organizohen pér problemet e misionit té auditimit me
auditét, punonjésit e DPSHTRR-sé dhe té subjekteve né varési té saj;

Ndihmon titullarin e DA pér interpretimin e drejté té problemeve, pér dhénie pérgjigje té
problemeve, si dhe pér pérgatitjen e analizave periodike dhe vjetore té drejtorisé;

Ndjek trajnimet dhe seminaret gé mund té zhvillohen nga NJQHAB apo struktura té tjera,
lidhur me auditimin e brendshém;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Drejtorisé dhe/ose Drejtori i Pérgjithshém né
pérputhje me pozicionin e detyrés funksionale.
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KREU IX: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE REGJISTRIMIT TE

MJETEVE (DRM)

Neni 38
DREJTORIA E REGJISTRIMIT TE MJETEVE
(DRM)

Drejtoria e regjistrimit t& mjeteve éshté pjesé pérbérése e DPSHTRR-s€, qé mbulon aktivitetin e
regjistrimit t€ mjeteve rrugore gé operojné né fushén e transportit rrugor.

Pérbérja:

10.

11.

12.

Drejtor

Sektori i Regjistrimit té Mjeteve

Sektori i Arkivit Kombétar té€ Mjeteve

Sektori i Tahografit

Sektori i Verifikimit té Specializuar

Sektori i Homologimit

Sektori i Mjeteve Historike (Retro)
Neni 39
Drejtor

Pérgjigjet pér gjithé veprimtariné e drejtorisé né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore
né fuqi, statutin, udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-SE;

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té nénpunésit autorizues né zbatim té akteve ligjore
dhe nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

Pérgatit projekt-urdhra, projekt-rregullore, projekt-udhézime, si dhe akte té tjera normative pér
pérmirésimin e procedurave té punés sé sektoréve pérbérés té drejtorise;

Organizon kontrolle tematike sipas programit vjetor té miratuar nga Drejtori i Pérgjithshém,
pér zbatimin e procedurave gé normojné punén e degéve té regjistrimit t€ mjeteve né drejtorité
rajonale;

Organizon takime pune dhe bén trajnime me punonjésit e drejtorive rajonale pér detyrat e tyre
funksionale sipas sektoréve pérkatés;

Me urdhér té Drejtorit té Pérgjithshém merr pjesé aktive né studimet e ndryshme né shkallé
drejtorie e ministrie. Bashképunon me strukturat e ministrisé sé linjés dhe institucioneve té tjera
pér pérgatitjen e akteve té reja ligjore dhe nénligjore, si dhe pér pérmirésimin e atyre ekzistuese;
| propozon Drejtorit té Pérgjithshém masa administrative té parashikuara me ligj pér
punonjésit, té cilét shkelin apo nuk zbatojné aktet ligjore e nénligjore gé normojné punén e
sektoréve;

Miraton planet e punés vjetore dhe mujore pér drejtoriné. Organizon punén e drejtorisé né
mbéshtetje té kétyre planeve té miratuara nga Drejtori i Pérgjithshém. Kontrollon zbatimin e
tyre dhe organizon analiza mujore dhe vjetore bashké me raportet pérkatése;

Informon dhe raporton para Drejtorit té€ Pérgjithshém pér problemet gé dalin dhe masat gé
duhen marré pér pérmirésimin e punés né degét pérkatés prané drejtorive rajonale;

Mban lidhje té vazhdueshme dhe kérkon informacion nga subjektet private qé kryejné
aktivitete gé mbulohen nga kjo drejtori;

Organizon punén brenda drejtorisé gé mbulon duke béré shpérndarjen e korrespondencés sipas
sektoréve, si dhe kontrollon dhe siglon pérgjigjet e korrespondencave;

Bashképunon dhe bashkérendon punén me drejtorité dhe sektorét e ndryshém té DPSHTRR-
S, pér probleme gé kané té béjné me mbarévajtjen dhe pérmirésimin e punés sé Drejtorisé, si
dhe pér degét e regjistrimit té mjeteve té drejtorive rajonale;
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13.

14.

15.

16.

17.

Né bashképunim me DBNJTPA miraton programe trajnimi, organizon testimin, bén vlerésimet
e punés pér specialistét e DRM-sé, si dhe pér punonjésit e degéve té regjistrimit té mjeteve né
drejtorité rajonale;

Organizon miréadministrimin dhe mirémbajtjen e bazés materiale dhe pajisjeve gé ka né
pérdorim drejtoria;

Administron evidencén pér numrin e veprimeve té kryera nga secila degé regjistrimi e mjeteve
né drejtorité rajonale, analizon respektimin e procedurés pér ¢cdo shérbim. Kryen analiza dhe
studime pér rritjen e té ardhurave nga strukturat e vartésisé né drejtorité rajonale;
Bashképunon me drejtoriné ekonomike pér tarifat financiare, propozon ndryshime dhe kérkon
miratimin e tyre;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém né pérputhje me pozicionin e
detyrés funksionale.

Neni 40
Sektori i Regjistrimit té Mjeteve

Pérbérja:
- Pérgjegjés Sektori
- Specialist i Paré
- Specialist

Neni 40/1

Pérgjegjés Sektori

1. Ndjek zbatimin e legjislacionit, udhézimeve dhe rregulloreve mbi procedurat pér regjistrimin

N

7

e mjeteve pér heré té paré né vendin toné, si dhe shérbimet e tjera qé kryhen me mjetet e
regjistruara;

Eshté pérgjegjés pér funksionimin e punés né sektorin e regjistrimit t& mjeteve;

Harton planin mujor dhe vjetor té sektorit té regjistrimit té mjeteve dhe ja paraget pér miratim
drejtorit té drejtorisé né kuadér té programit té drejtorise;

Ndihmon e kontrollon zbatimin e procedurave nga specialistét e degéve té regjistrimit té
mjeteve né drejtorité rajonale;

Propozon projekt-urdhra, projekt-rregullore, projekt-udhézime, si dhe akte té tjera normative
pér pérmirésimin e procedurave té punés té sektorit dhe degéve té regjistrimit té drejtorive
rajonale;

Kontrollon aktivitetin né degét e regjistrimit té mjeteve né drejtorité rajonale, né lidhje me
zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore, sipas njé programi pune té miratuar nga Drejtori i
Pérgjithshém:;

Bén vlerésimin vjetor té punés pér punonjésit e sektorit dhe né zbatim té akteve ligjore e

nénligjore e administrative, si dhe pér ¢do rast kur nuk kryejné detyrat e ngarkuara, thyejné
disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin etik apo raste té tjera té parashikuara me ligj, informon

8.

9.

10.

11.

12.

Drejtorin e Drejtorisé pér shkeljet e konstatuara;

Njihet me normat dhe eksperiencat e reja bashkékohore né fushén e regjistrimit t€ mjeteve,
informatizimit té programeve, shkémbimit té t€ dhénave me institucionet e tjera kombétare dhe
ndérkombétare, si dhe bén propozime pér implementimin e tyre né vendin tong;

Kryen dhe merr pjesé né studime té ndryshme pér hartimin e projekt akteve té reja rregullative
ose pérmirésimin e atyre ekzistuese;

Pérgatit né bashképunim me drejtoriné pérkatése, materialet e nevojshme teknike dhe ligjore
pér trajnimin profesional té punonjésve, si dhe merr pjesé né trajnimin dhe testimin e tyre;
Ndjek procedurat e identifikimit t¢ mjeteve né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore né fuqi.
Shqgyrton kérkesat zyrtare pér té gjitha problematikat e deleguara nga drejtori dhe ua shpérndan
specialistéve té sektorit pér hartimin e pérgjigjeve zyrtare;

Bashképunon dhe kontrollon pérgjigjet pér shkresat zyrtare gé pérgatisin specialistét e sektorit;
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13. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori i drejtorisé dhe/ose Drejtori i Pérgjithshém né
pérputhje me pozicionin e detyrés funksionale.

Neni 40/2
Specialist i Paré
(inxhinier mekanik)

1. Mban pérgjegjési pér té gjitha praktikat zyrtare gé i jané deleguar dhe pérgatit pérgjigjet sipas
afateve ligjore;

2. Harton dhe pérgatit pérgjigjet e praktikave zyrtare té ardhura nga drejtorité rajonale,
institucionet e ndryshme, si dhe subjektet juridike apo fizike;

3. Merr pjesé né hartimin e planit té punés vjetor dhe mujor té sektorit té regjistrimit té mjeteve,
duke pércaktuar né té detyrat gé duhen realizuar prej tij dhe gé jané pjesé e veprimtarisé sé
sektorit pér mjetet;

4. Ndjek procedurat pér ristampim té numrit VIN, shtim marke, emértim tregtar (model), sipas
akteve normative né fuqi, veprime té ndryshme me mjetet me probleme gé duhet té
koordinohen me drejtoriné e administrimit té informacionit si pérplasje té numrit VIN,
korrespondencé me interpolin, ¢regjistrim i gabuar, kodet e karrocerive, korrigjim gabimesh,
etj., né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore né fuqi, plotéson dhe administron
dokumentacionin, si dhe formulon pérgjigjet pérkatése pér kété géllim;

5. Merr pjesé né grupin e kontrollit sipas grafikut té kontrolleve té planifikuara té miratuar nga
Drejtori i Pérgjithshém né degét pérkatése té drejtorive rajonale;

6. Kontrollon zbatimin e procedurave nga specialistét e degéve té regjistrimit t€ mjeteve né
drejtorité rajonale, pérgatit materiale pér shkeljet e konstatuara;

7. Kérkon dhe mbledh informacione nga drejtorité rajonale dhe bén pérgjithésime pér
pérmirésimin e punés né kéto sektoré;

8. NE& bazé té programit vjetor té trajnimit bashképunon pér realizimin e temave dhe leksioneve
me specialistét dhe punonjésit pérkatés né drejtorité rajonale, me synim rritjen e nivelit té tyre
profesional,

9. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori i drejtorisé dhe/ose Drejtori i Pérgjithshém, né
pérputhje me pozicionin e detyrés funksionale.

Neni 40/3
Specialist

1. Ndjek korrespondencat zyrtare, kérkesat, ankesat gé adresohen nga drejtorité rajonale,
institucionet shtetérore, personat fiziké ose juridiké, si dhe nga qytetarét né lidhje me
problematikat gé mbulon ky sektor;

2. Personi i ngarkuar si pérdorues me akses né regjistrin elektronik té mjeteve e-DPSHTRR, ndjek
korrespondencén me autoritetin doganor, verifikon, pérditéson dhe kontrollon té dhénat
doganore te mjeteve sipas sistemit ASICUDA++ dhe i hedh té dhénat pérkatése né sistemin e-
DPSHTRR;

3. Ndjek dhe zbaton kérkesat gé normojné dispozitat ligjore dhe nénligjore né fuqi;

4. Merr pjesé né grupin e kontrollit sipas grafikut té kontrolleve té planifikuara té miratuar nga
Drejtori i Pérgjithshém né degét pérkatése té drejtorive rajonale;

5. | jep informacion té printuar pérgjegjésit té sektorit apo drejtorit té drejtorisé, sipas kérkesave
té béra dhe mban pérgjegjési pér informacionin gé jep;

6. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori i drejtorisé dhe/ose Drejtori i Pérgjithshém, né
pérputhje me pozicionin e detyrés funksionale.
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Neni 41
Sektori i Arkivit Kombétar té Mjeteve

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori

- Specialist

Neni 41/1
Pérgjegjés sektori

1. Ndjek dhe zbaton kérkesat gé normojné dispozitat ligjore dhe nénligjore né fuqi, té cilat
rregullojné veprimtariné e arkivave dhe mban pérgjegjési pér zbatimin e tyre;

2. Organizon punén né sektorin e tij, u ndan detyrat specialistéve pérkatés dhe kontrollon
realizimin e saj brenda afateve té pércaktuara;

3. Organizon veprimtariné e arkivés kombétare t& mjeteve, ruan dhe e mirémban até konform
legjislacionit gé rregullon veprimtariné e arkivés né organet shtetérore dhe jo shtetérore;

4. Pasuron arkivén elektronike kombétare té mjeteve me té dhénat pér regjistrimin e mjeteve;

5. Propozon projekt-urdhra, projekt-rregullore, projekt-udhézime, si dhe akte té tjera normative
pér pérmirésimin e procedurave té punés té sektorit dhe arkivistéve té drejtorive rajonale;

6. Pérgatit pérgjigjet pér informacionin shkresor gé kérkohet nga palét e treta, konform kérkesave
ligjore pér té drejtén e informimit, pér mjetet apo pronarét e tyre;

7. Bén verifikimet gé kérkojné institucionet shtetérore dhe pérgatit pérgjigjet pér to, konform
kritereve ligjore dhe nénligjore né fuqi;

8. Bén verifikimet pér mjetet e regjistruara né arkivén informatike dhe kompjuterike;

9. Pérgatit dhe dérgon, brenda afateve té caktuara, né ministriné gé mbulon fushén e transporteve,

né institutin e statistikés dhe né institutin e transportit, etj., evidencat né pérputhje me
programin kombétar statistikor;

10. Bén vlerésimin vjetor té punés pér punonjésit e sektorit dhe né zbatim té akteve ligjore e
nénligjore e administrative, si dhe pér ¢do rast kur nuk kryejné detyrat e ngarkuara, thyejné
disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin etik apo raste té tjera té parashikuara me ligj, informon

Drejtorin e Drejtorisé pér shkeljet e konstatuara;

11. Kryen detyra té tjera plotésuese qé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose

©

nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 41/2
Specialist

Njeh dhe zbaton dispozitat ligjore dhe nénligjore, gé rregullojné ményrén e administrimit té
shkresave gé ruhen né arkivé dhe mban pérgjegjési né ¢do rast;

Mban dhe ruan regjistrat themeltaré té regjistrimit, ndérrimit té pronésisé dhe té lejeve té
garkullimit té mjeteve, ¢regjistrimit té€ mjeteve;

Pérgatit konfirmimet pér té dhénat e mjeteve bazuar né regjistér sipas kérkesave gé béhen nga
drejtorité rajonale dhe palét e treat;

Pérditéson arkivén kombétare té mjeteve me té dhéna té reja kur ndodhin azhurnime;

Mban pérgjegjési ligjore pér saktésiné e informacionin gé jep nga arkiva dhe evidenton ¢do
informacion gé del nga arkiva;

Merr né dorézim dokumentet gé arkivohen, me procesverbal nga punonjési shtetéror gé
dorézon praktikén shkresore;

Informon vazhdimisht pérgjegjésin e sektorit pér aktivitetin e arkivés dhe problemet me té cilat
ndeshet;

Mirémban pajisjet dhe programet informatike qé ka né pérdorim;

Kryen detyra té tjera té pérkohshme pér nevoja te punés me urdhér té titullarit, drejtorit té
drejtorisé dhe pérgjegjésit té sektorit;

10. Mirémban té dhénat né arkivén elektronike té mjeteve, sipas legjislacionit né fuqi;
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Evidenton ¢do parregullsi né t€ dhénat e sistemit té regjistrimit t¢ mjeteve dhe informon me
shkrim drejtorin e drejtorisé;

Kryen punén me rendiment, saktési dhe efikasitet dhe mban pérgjegjési pér informacionin gé
Jep;

Verifikon dhe dorézon informacionin e printuar drejtorit té drejtorisé dhe pérgjegjésit té
sektorit sipas kérkesave zyrtare té institucioneve dhe subjekteve shtetérore e private, né lidhje
me mjetet dhe pronarét e tyre;

Mban lidhje me punonjésit pérkatés né drejtorité rajonale;

Pérgatit dhe ndjek korrespondencén shkresore me drejtorité rajonale dhe institucionet, sipas
kérkesave zyrtare;

Pérgatit dhe ndjek korrespondencén me drejtorité rajonale, policiné e shtetit si dhe zyrén e
Interpol pér mjetet gé rezultojné “pozitiv”’ né sistemin ASF2;

17. Mban lidhje me punonjésit pérkatés né sektorin e regjistrimit té drejtorive rajonale pér
informacione té kérkuara dhe pér korrespondencén shkresore. Kontrollon dhe bashképunon pér
ecuriné e procedurave dhe korrespondencés, né lidhje me mjetet e trafikuara;

18. Kryen detyra té tjera té pérkohshme té ngarkuara nga drejtori i drejtorisé apo pérgjegjési i
sektorit, né varési té ngarkesés sé punés né sektor, té ndryshimit té bazés ligjore apo urdhrave
té drejtorit té pérgjithshém pér ndryshimin e procedurave té punés;

19. Raporton pér detyrat e kryera dhe informon pér problemet qé dalin pérgjegjésin e sektorit dhe
drejtorin e drejtorisé;

20. Pérgatit korrespondencén shkresore pér dérgim informacioni dhe dosjesh té organeve
institucionale gé ligji ju njeh té drejtén e informimit;

21. Pérgatit korrespondencén shkresore pér bllokimin dhe zbllokimin e mjeteve té ardhura nga
shoqérité pérmbarimore, tatim taksat, bashkité, bankat dhe institucioneve té tjera publike dhe
private;

22. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 42
Sektori i Tahografit

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori

- Specialist i Paré

Neni 42/1
Pérgjegjés Sektori

1. Organizon dhe drejton punén né kété sektor dhe kryen funksionet e tij né pérputhje me
pércaktimet né aktet ligjore dhe nénligjore gé normojné fushén e transportit rrugor;

2. Propozon project-urdhéra, projekt rregullore, projekt udhézime, si dhe akte té tjera normative
pér pérmirésimin e procedurave té punés sé sektorit;

3. Mban dhe ruan kontaktet me palét me té cilat bashképunon né rrugé institucionale, jashté
DPSHTRR-s&, né zbatim té kontratave té lidhura pér tahografin;

4. Merr pjesé né grupet e kontrollit gé ngrihen nga ministria pérgjegjése pér transportin pér
inspektimin e gendrave teknike té tahografit té subjekteve private sipas akteve normative né
fuqi;

5. Informon drejtorin e drejtorisé pér mbarévajtjen e punés dhe zbatimin e detyrave nga specialistét
e sektorit, problemet gé dalin, jep vlerésimin pér punén gé ato kryejné, si dhe propozon masa
kokrete pér pérmirésim;

6. Merr pjesé né grupin e inspektimit té gendrave teknike tahograf né drejtorité rajonale, sipas
planit t&é miratuar nga Drejtori i Pérgjithshém:;

7. Njihet me normat dhe eksperiencat e reja bashkékohore, si dhe bén propozime pér

implementimin e tyre né vendin toné;
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o

10.

11.

12.

13.

14.

=

10.

11.
12.

13.
14.
15.

Bashképunon dhe kontrollon pérgjigjet pér shkresat zyrtare gé pérgatisin specialistét e sektorit;
Kontrollon punén e specialistéve pér hedhjen e té dhénave né programin e aplikimeve pér karta
tahografi elektronike;

Kujdeset pér mbérritjen e kartave té tahografit dhe shpérndarjen brenda afateve kohore sipas
rregullave qé rregullojné kété procedurg;

Pas mbérritjes sé kartave né magazinén e DPSHTRR-s&, organizon punén pér shpérndarjen e
tyre brenda afateve kohore duke iu referuar procedurave té sektorit;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém né pérputhje me pozicionin e
detyrés funksionale;

Koordinon punén me Drejtorité Rajonale dhe ndjek zbatimin e rregullores sé brendshme, pér
organizimin dhe funksionimin e sektorit;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 42/2
Specialisti i paré

Kryen punén né kété sektor né pérputhje me pércaktimet né aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi;
Mban dhe plotéson né vazhdimési regjistrin e gendrave teknike té tahografit, sipas akteve
ligjore dhe nénligjore né fuqi;

Merr c¢do dité informacione nga gendrat teknike té tahograféve té Drejtorive Rajonale dhe i
raporton ato tek pérgjegjési i sektorit dhe né bashképunim me té bé&jné pérpunimin e
problemeve dhe pércaktojné rrugét pér zgjidhjen e tyre;

Kontrollon me plane pune té miratuara ¢cdo muaj zbatimin e operacioneve teknike t& kalibrimit
dhe inspektimit té tahograféve;

Pérgatit dokumentacionin né zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi, pér autorizimin
apo rinovimin e gendrave teknike té tahografit;

Kontrollon gjendjen e bazés materiale gé duhet pér drejtorité rajonale dhe oficinat e tahografit
si: formularé aplikimi, certifikata teknike tahografi, vula dhe plumce pér vulosjet e materiale
té tjera dhe informon pérgjegjésin e sektorit, pér té béré kérkesat pérkatése né kohé;

Merr pjesé né grupet e kontrollit pér kontrollet qé béhen né ofiginat e tahograféve té subjekteve
té tjera sipas udhézimeve té Ministrit pérgjegjés pér transportin.

Kryen trasmetimin e té dhénave online sipas kérkesave té sistemit SIGD — SIGCO, pér
prodhimin e kartave té tahografit elektronike;

Kontrollon aplikimet e ardhura online nga drejtorité rajonale, pér plotésimin e kérkesave
ligjore. Pér té gjitha aplikimet gé kané mangési, komunikon me drejtorité rajonale pér
plotésimin dhe korigjimin e tyre;

Hedh té dhénat e kérkuara né programin SIGD — SIGCO dhe bén kontrollin e ploté té tyre pas
hedhjes né program. Pasi sigurohet pér saktésiné e hedhjes, bén miratimin e té dhénave pér té
dérguar kartat pér prodhim;

Plotéson pérfundimisht regjistrin elektronik pérfundimtar;

Kryen punén e normuar me rendiment, saktési dhe efikasitet pér informatizimin e té dhénave
gé jep pérgjegjési i sektorit ose drejtori i DRM-sé;

Jep informacion té printuar pérgjegjésit té sektorit, Drejtorit té Drejtorisé;

Monitoron aplikimet e kryera nga drejtorité rajonale pér karta tahografi digjitale;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 43
Sektori i Verifikimit té Specializuar
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Pérbérja:

=

10.

11.

12.

13.
14.

Pérgjegjés Sektori
Specialist i Paré

Neni 43/1
Pérgjegjés Sektori

Monitoron punén e specialistéve né varési;

Harton planin mujor dhe vjetor té sektorit t& verifikimit t€ specializuar dhe ja paraget pér
miratim drejtorit té drejtorisé né kuadér té programit té drejtorisg;

Harton programe kontrolli né zbatim té planeve mujore e vjetore, dhe ia paraget pér miratim
drejtorit té drejtorisé;

Ndihmon dhe kontrollon zbatimin e procedurave nga specialistét e paré gjaté ushtrimit té
detyrave té tyre;

Kérkon dhe organizon trajnime té ndryshme pér specialistét e varésisé, pér ngritjen
profesionale té tyre;

Ju vé né dispozicion specialistéve té varésisé té gjithé aktet e reja ligjore (VKM, Ligje,
Udhézime, Rregullore, shkresa té Drejtorit té P&rgjithshém etj.) dhe planifikon kontrolle pér
verifikimin e zbatimit té tyre;

Kontrollon aktivitetin né degét e regjistrimit té mjeteve né drejtorité rajonale, né lidhje me
zbatimin e akteve ligjore e nénligjore, sipas programit t€ miratuar nga Drejtori i Pérgjithshém:;
Pas pérfundimit t& kontrollit brenda 5 ditéve, pasi ka marré materialin e kontrollit té kryer,
dokumentacionin, konluzionet dhe rekomandimet nga specialistét e varésisé, pérgatit raportin
e kontrollit dhe ja paraget até pé&r miratim drejtorit t& drejtorisé. Né rast se konstaton shkelje té
rénda, propozon masa administrative konkrete té parashikuara né ligj pér punonjésit gé i kané
kryer ato. Gjithashtu kur éshté e nevojshme jep rekomandime pér pérmirésimin e procedurave
té punés né degén e regjistrimit té mjeteve;

Merr pjesé né grupet e kontrollit g& ngrihen nga ministria pérgjegjése pér transportin apo
Drejtori i Pérgjithshém i DPSHTRR-sé, kur parashikohet dhe lejohet sipas legjislacionit né fuqi
pér kontrollin e subjekteve private té licensuara né fushén e transportit;

Informon drejtorin e drejtorisé pér mbarévajtjen e punés dhe zbatimin e detyrave nga
specialistét e sektorit, problemet gé dalin, jep vlerésimin pér punén gé ata kryejné, si dhe
propozon masa konkrete pér pérmirésim;

| propozon drejtorit té drejtorisé masa disiplinore pér specialistét e varésisé té cilét me veprimin
0se mosveveprimin e tyre, veprojné né kundérshtim me aktet ligjore e nénligjore;

Shqgyrton kérkesat zyrtare pér té gjitha problematikat e dérguara nga drejtori dhe ua shpérndan
specialistéve té sektorit pér hartimin e pérgjigjeve zyrtare;

Bashképunon dhe kontrollon pérgjigjet pér shkresat zyrtare gé pérgatisin specialistét e sektorit;
Kryen detyra té tjera plotésuese qé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 43/2
Specialisti i paré

Mban pérgjegjési pér té gjitha praktikat zyrtare gé i jané deleguar dhe pérgatit pérgjigjet zyrtare
sipas afateve ligjore;

Merr pjesé né hartimin e planit té punés vjetor e mujor té sektorit té verifikimit té specializuar,
duke pércaktuar detyrat qé duhen realizuar prej tij dhe qé jané pjesé e veprimtarisé sé sektorit;
Merr pjesé né grupin e kontrollit sipas grafikut t& kontrolleve té planifikuara e miratuara nga
Drejtori i Pérgjithshém;

Kontrollon zbatimin e procedurave nga specialistét e degéve té regjistrimit t& mjeteve né
drejtorité rajonale dhe pérgatit material me shkeljet e konstatuara;
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Referojné prané pérgjegjésit té sektorit emrat e punonjésve pér té cilét éshté konstatuar se kané
béré shkelje té proceduarave apo akteve ligjore ne fuqi;

Pas pérfundimit té kontrollit specialist i pércaktuar, brenda 5 — 10 ditéve, né varési té programit
té kontrollit, pérgatit materialin pér kontrollin e kryer dhe ia dorézon pérgjegjésit té sektorit sé
bashku me dokumentacionin, konkluzionet dhe rekomandimet pérkatése;

Gjaté gjithé veprimtarisé sé punés, specialistét e paré ruajné dhe administrojné
dokumentacionin e nevojshém. Specialistéve u ndalohet pérgatitja dhe nxjerrja jashté
institucionit t¢ dokumentacionit té punés. Ata jané té detyruar dne mbajné pérgjegjési pér
ruajtjen e sekretit profesional apo té dhénave me karakter té tillé gjaté ushtrimit té kontrollit;
Marrin pjesé né trajnime gé organizohen nga DPSHTRR-ja, pér ngritjen e nivelit té tyre
profesional, si dhe njohjen me aktet e reja ligjore (VKM, Udhézime, Rregullore, urdhéra,
procedura té miratuara té Drejtorit té Pérgjithshém etj.);

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 44
Sektori i Homologimit

Pérbérja:

10.

11.

12.

13.

Pérgjegjés Sektori
Specialist i Paré

Neni 44/1
Pérgjegjés Sektori

Organizon dhe drejton punén né kété sektor dhe kryen funksionet e tij né pérputhje me
pércaktimet né aktet ligjore dhe nénligjore, udhézimet pérkatése etj;

Eshté pérgjegjés pér funksionimin e punés né sektorin e homologimit té mjeteve;

Ndjek né vazhdimési zbatimin e legjislacionit, udhézimeve dhe rregulloreve mbi procedurat
pér “miratimin e tipit” t€ mjeteve motorike dhe rimorkiove t€ tyre, t€ sistemeve, pjeséve
pérbérése dhe njésive té vecanta teknike té destinuara pér kéto mjete, si dhe shérbimet e tjera
qé kryhen pér kéto mjete;

Harton procedurat pér certifikimin e njé tip mjeti, sistemi, pjesé pérbérése ose njési teknike té
vecganté qé pérmbush dispozitat pérkatése administrative dhe kérkesat teknike;

Eshté pérgjegjés pér procesin e autorizimit, léshimit dhe sipas rastit, térhegjen e certifikatave
té miratimit;

Ndjek zbatimin e procedurave té punés se shérbimeve teknike dhe sigurohet gé prodhuesi i
pérmbush detyrimet e tij né lidhje me pérputhshmériné e prodhimit;

Merr masat e nevojshme pér zbatimin e té gjithé dispozitave ligjore dhe akteve rregullatore né
rastet kur Autoriteti Miratues kryen edhe rolin e shérbimit teknik;

Organizon dhe kontrollon zbatimin e procedurave nga specialistét e pércaktuar gjaté ushtrimit
té detyrave té tyre;

Ju vé né dispozicion specialistéve té varésisé té gjithé aktet e reja ligjore (VKM, Ligje,
Udhézime, Rregullore, Shkresa té Drejtorit té Pérgjithshém etj.) dhe planifikon kontrolle pér
verifikimin e zbatimit té tyre;

Informon drejtorin e drejtorisé pér mbarévajtjen e punés dhe zbatimin e detyrave nga
specialistét e sektorit, problemet gé dalin, jep vlerésimin pér punén qgé ata kryejné, si dhe
propozon masa konkrete pér pérmirésim;

| propozon drejtorit té drejtorisé masa disiplinore pér specialistét e varésisé té cilét me veprimin
0se mosveprimin e tyre, veprojné né kundérshtim me aktet ligjore e nénligjore;

Shgyrton kérkesat zyrtare pér té gjitha problematikat e dérguara nga drejtori dhe u’a shpérndan
specialistéve té sektorit pér hartimin e pérgjigjeve zyrtare;

Bashképunon dhe kontrollon pérgjigjet pér shkresat zyrtare gé pérgatisin specialistét e sektorit;
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Organizon dhe kontrollon punén e sistemimit dhe arkivimit té dosjeve té informacionit té
mjeteve, listés sé certifikimeve, numértimit té tyre, aplikimeve pér miratimin e tipit etj;
Kontribuon me propozime dhe mbéshtetje né pasurimin dhe pérshtatjen e bazés ligjore,
udhézimeve dhe rregulloreve né zbatim, pér krijimin e njé praktike pune funksionale;

Harton planin mujor dhe vjetor t&€ sektorit t€ homologimit t€¢ mjeteve dhe i’a paraget pér
miratim drejtorit té drejtorisé né kuadér té programit té saj;

Propozon projekt-urdhra, projekt-rregullore, projekt-udhézime, si edhe akte té tjera normative
pér pérmirésimin e progcedurave té punés té sektorit;

Kryen dhe merr pjesé né studime t& ndryshme pér hartimin e projekt-akteve té reja rregullative
ose pérmirésimin e atyre ekzistuese;

Pérgatit dhe dérgon, brenda afateve té caktuara, né ministriné gé mbulon fushén e transporteve,
né institutin e statistikés dhe né institutin e transportit evidencat, etj., né pérputhje me
programin kombétar statistikor;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 44/2
Specialisti i paré

1. Mban pérgjegjési pér té gjitha praktikat zyrtare gé i jané deleguar dhe pérgatit pérgjigjet sipas
afateve ligjore;

2. Harton dhe pérgatit pérgjigjet e praktikave zyrtare té ardhura nga institucionet e ndryshme, si
dhe subjektet juridike apo fizike;

3. Kryen verifikimet e té gjithé dokumentacionit pérkatés té dosjes sé informacionit né aplikimet
pér marrjen e “miratimit t€ tipit”;

4. Komunikon né ményré zyrtare me pérfagésuesit e subjekteve té interesuara pér marrjen e
“miratimit té tipit”;

5. Kryen inspektimin dhe verifikimin e mjeteve té cilat jané né proces miratimi, sipas akteve
ligjore dhe nén ligjore né fuqi dhe procedurave té homologimit;

6. Merr pjesé né hartimin e planit té punés vjetor dhe mujor té sektorit t8 homologimit té mjeteve,
duke pércaktuar né té detyrat qé duhen realizuar prej tij dhe gé jané pjesé e veprimtarisé sé
sektorit pér mjetet;

7. 1 jep informacion té printuar pérgjegjésit té sektorit apo drejtorit té drejtorisé, sipas kérkesave
té béra dhe mban pérgjegjési pér informacionin gé jep;

8. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé dhe/ose Drejtori i
Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 45
Sektori i Mjeteve Historike (RETRO)

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori

- Specialist i Paré

Neni 45/1
Pérgjegjés Sektori

1. Organizon, drejton dhe kontrollon punén brenda sektorit né zbatim té akteve ligjore dhe
nénligjore né fuqi;

2. Harton programet e punés sé sektorit dhe i miraton ato te drejtori i drejtorisé sé Regjistrimit té

Mijeteve;
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Mban lidhje té vazhdueshme me kolekesionistét e mjeteve historike, ministriné pérgjegjése pér
transportin dhe palé tétreta qé kané marrédhénie komunikimi dhe pune me DPSHTRR-né, pér
organizmin e eventeve Retro;

Monitoron punén e specialistéve té sektorit, jep mendimin dhe vlerésimin e tij pér specialistét
e sektorit dhe propozon masa disiplinore pér punén e tyre né zbatim té Kodit t€ Punés dhe
organizon punén pér miréadministrimin dhe mirémbajtjen e bazés materiale e pajisjeve gé ka
né pérdorim sektori;

Raporton te drejtori i drejtorisé sé Regjistrimit té Mjeteve pér ndjekjen dhe zbatimin e detyrave
té caktuara;

Trajton dhe orienton kthimin e pérgjigjeve pér kérkesat, ankesat e gytetaréve, koleksionistéve
dhe restauratoréve té mjeteve historike;

Harton dhe paraget ide me permbajtje né fushén e veprimtarisé s¢ DPSHTRR-sé né organet
pérkatése pér botime té karakterit publik;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 45/2
Specialist i Paré

Shqgyrtimin dhe verifikimin e té dhénave té deklaruara nga aplikuesi né sistemin onlineté
www.retro.al ;

Mbajtjen e korrespondencés me aplikuesin, duke argumentuar ligjérisht ¢cdo pérgjigje té kthyer
kundrejt tij;

Pérgatitjen e dosjes sé mjetit, pér té cilin Komisioni Retro do té kryejé verifikimin fizik;
Verifikimin e té dhénave né sistemin e-DPSHTRR, nése mjeti ka gené mé paré i regjistruar né
Republikén e Shqipérisé;

NEé rast té akordimit té statusit Retro, administrimin e dokumentacionit té mjetit dhe hedhjen e
té dhénave né regjistrin e Qendrés Historike Shqiptare Retro;

Administrimin e dosjeve té mjeteve Retro;

Trajton kérkesén e ¢do mjeti qé nuk éshté pjesé e Listés sé Mjeteve Historike, si¢ parashikohet
né dispozitat e Rregullores sé Mjeteve Historike;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

KREU X: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE DREJTUESVE TE

MJETEVE (DDM)
Neni 46
DREJTORIA E DREJTUESVE TE MJETEVE
(DDM)

Drejtoria e drejtuesve té mjeteve éshté strukturé e DPSHTRR-sé dhe ka pér detyré:

1.

2.

3.

4.

Té hartojé projekte pér pérmirésimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fushén e drejtimit té
mjeteve, duke bashképunuar me ministriné pérgjegjése pér transportin dhe drejtorité né
DPSHTRR;

Té pérgatisé projekt-rregullore, procedura dhe jep mendime pér pérmirésimin e objektit té
veprimtarisé sé drejtorisé ku merr pjesé, té cilat ja propozon Drejtorit té Pérgjithshém;

Té kontrollojé zbatimin e procedurave té shérbimeve ndaj qytetaréve, né degén e drejtuesve té
mjeteve;

Té kontrollojé veprimtariné e subjekteve autoshkollé pér pajisjen me:

- Lejedrejtimi pér drejtues té mjeteve me kodin VI1.3.A.1,
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- Certifikatén e Aftésimit Profesional CAP, me kodin VI1.3.A.2

- Déshminé e Aftésisé Profesionale DAP, me kodin VII.3.A.3,

- Kurseve pér rifitimin e pikéve té zbritura nga leja e drejtimit

Té kontrollojé procedurat e regjistrimit té kandidatéve, procedurat e testimit teorik dhe praktik
pér drejtues mjeti;

Té hartojé dhe kontrollojé zbatimin e procedurave pér funksionimin e arkivés dhe regjistrit
kombétar té personave té aftésuar pér drejtimin e mjeteve.

Organizimin e trajnimit dhe té testimit, né bashké&punim me drejtorité e tjera t¢ DPSHTRR-s€,
té punonjésve té degéve/sektoréve t&¢ DRSHTRR.

Organizimin, ndjekjen e trajnimit dhe testimit, si dhe pajisjen e aplikantéve me déshmi apo
certifikaté té aftésisé profesionale pér:

- drejtimin e mjeteve té transportit rrugor té mallrave té rrezikshme (ADR)

- punonjés té personelit té shogérimit teknik té mjeteve jashté norme né Kkryerjen
etransporteve né kushte jo normale (DAPMJN).

- drejtuesin teknik té operatorit té transportit rrugor té mallrave dhe udhétaréve brenda

vendit dhe pér transportin rrugor ndérkombétar té mallrave dhe udhétaréve CKP)

10.

11.

12.

13.

drejtuesit teknik té subjekteve gé kryejné aktivitetin e autoriparimeve me kodin VI1.3.B.1, sipas
nénkategorive a, b, c, ¢, d, dh.
drejtuesit teknik té subjekteve gé kryejné veprimtariné e shitblerjes,ndérmjetésimit pér mjetet
rrugore me motorr dhe rimorkiot e tyre,té autorizuara nga prodhuesi me kod VI1.3.B.2.
titullarin e agjencisé sé trajtimit t€ praktikave té garkullimit t& mjeteve rrugore me motor
dherimorkiove me kod VI11.3.B.4.
Hartimin e pyetésoréve teoriké pér té gjitha kategorité e lejeve té drejtimit, si dhe pérditésimin
evazhdueshém té tyre, né pérputhje me ndryshimet e mundshme té legjislacionit dhe programet
e miratuara nga ministria pérgjegjése pér transportin.
Hartimin dhe publikimin e materialeve té pérgatitjes teorike dhe praktike pér leje drejtimi dhe
déshmi profesionale.
Pérpilimin e pyetésoréve teorike ADR, CKP, CAP, DAP, etj., pér provimin e njohurive té té
gjithéaplikantéve gé kérkojné té pajisen me déshmi apo certifikata té aftésimit profesional, si
dherifreskimin e vazhdueshém té tyre, né pérputhje me ndryshimet e mundshme té
legjislacionit dheprogramet e miratuara nga ministria pérgjegjése pér transportin.
Organizimin dhe zhvillimin e testimit si dhe pajisjen e aplikantéve té shpallur fitues né
testetpérkatése me Déshmi Aftésie Profesionale(DAP):
pér instruktoré praktike né autoshkolla.
pér mésues teorie né autoshkolla.
Organizimin dhe zhvillimin e testimit si dhe pajisjen e aplikantéve té shpallur fitues né
testetpérkatése me Déshmi Aftésie Profesionale(DAP):

- Automekanist

- Ekskavatorist

- Buldozerist

Pérbérja:

Drejtor

Sektori i Drejtuesve té Mjeteve

Sektori i Kontrollit té Autoshkollave

Sektori i Arkivit Kombétar té Drejtuesve té Mjeteve
Sektori i Kualifikimeve

Sektori | Testimeve

Neni 47
Drejtor

Pérgjigjet pér gjithé veprimtariné e drejtorisé né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore
né fuqi, statutin, udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-Sg;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té€ nénpunésit autorizues né zbatim té akteve ligjore
dhe nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

Organizon veprimtariné e drejtorisé sé drejtuesve té mjeteve dhe sektoréve né varési dhe
pérgjigjet pér ecuriné e objektivave té saj;

Mbi bazén e propozimeve té sektoréve né strukturé dhe detyrave operative, pérpilon planet
mujore dhe vjetore té punés, si dhe programet e kontrollit té drejtorisé dhe ia paraget pér
miratim Drejtorit té Pérgjithshém;

Kérkon informacione mujore nga pérgjegjésit e sektoréve té drejtorisé dhe té drejtorive
rajonale, si dhe ndjek zbatimin e planeve dhe programeve té kontrollit té tyre;

Pérgatit projekt-rregullore, procedura dhe jep mendime pér pérmirésimin e objektit té
veprimtarisé sé drejtorisé ku merr pjesg, té cilat ia propozon Drejtorit té Pérgjithshém;

Ndjek né vazhdimési dhe orienton funksionimin e sektoréve né pérbérje duke u informuar
vazhdimisht nga pérgjegjésit e sektoréve pér ecuriné, problemet dhe masat pér funksionimin
normal té aktiviteteve;

Koordinon punén midis sektoréve té drejtorisé dhe miraton té gjitha shkresat ose materiale gé
pérpilojné pérgjegjésit dhe specialistét e sektoréve;

Koordinon me drejtorité e tjera t¢ DPSHTRR-sé pér ¢do ndryshim té akteve ligjore dhe
nénligjore, si dhe pér té gjitha té rejat gé lidhen me zhvillimet shkencore dhe teknologjike dhe
né bashképunim me to, harton planet pérkatése té kualifikimit dhe testimit té punonjésve dhe
specialistéve té drejtorive rajonale, té cilat ja paraget pér miratim Drejtorit té€ Pérgjithshém;
Bashképunon me drejtoriné e burimeve njerézore, trajnimeve dhe protokoll-arkivit pér
organizimin e kurseve té trajnimit fillestar pér specialistét e rinj dhe pér trajnimet né vazhdimési
pér té gjithé specialistét e drejtorisé;

Bashképunon me drejtoriné e administrimit dhe monitorimit pér administrimin e regjistrit
elektronik té lejedrejtimit dhe informacionin e shérbimeve pér lejedrejtimi;

Bashképunon me drejtoriné ekonomike pér hartimin e programit ekonomik vjetor, pér
evidencat e shérbimeve dhe kryen analiza e studime pér rritjen e efektivitetit té punés;
Koordinon punén me drejtorité rajonale pér zhvillimin e kurseve té trajnimit dhe té testimit té
specialistéve mbi bazén e programeve té hartuara dhe té miratuara nga Drejtori i Pérgjithshém;
Harton grafikun mésimor pér kurset e trajnimit té nevojshme pér secilin specialist dhe pas
miratimit té tij dhe kontrollon zbatimin e rregullt té tyre;

Miraton grafikun e testimeve mbi bazén e programeve mésimore té realizuara pér déshmi apo
certifikata té aftésive profesionale dhe i propozon Drejtorit t& Pérgjithshém pérbérjen e
komisioneve pérkatése;

Organizon dhe ndjek pérgatitjen dhe zhvillimin e temave té veganta pér trajnimin e punonjésve
té DPSHTRR-sé dhe ato pér trajnimin e aplikantéve pér déshmi apo certifikata té aftésisé
profesionale;

Drejton punén e specialistéve té drejtorisé pér hartimin e testeve pér té gjitha kategorité e lejeve
té drejtimit e tédéshmive té aftésive apo kompetencave profesionale, si dhe rifreskimin e atyre
ekzistuese;

Kryen vlerésimin e punés sé pérgjegjésve té sektoréve té drejtorisé sé tij, si dhe té kryetaréve
té degéve té drejtuesve té mjeteve né drejtorité rajonale dhe i jep mendime Drejtorit té
Pérgjithshém mbi performancén e punés sé tyre;

Paraget né sektorin e burimeve njerézore parashikimin e lejeve vjetore té pagueshme pér
personelin né varési;

Me autorizim té Drejtorit té Pérgjithshém, pérfagéson DPSHTRR-né né aktivitete té& ndryshme
me karakter kombétar dhe ndérkombétar gé organizohen nga organet eprore né fushén e
transportit rrugor;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.
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Neni 48
Sektori i Drejtuesve té Mjeteve

Eshté pjesé e strukturés sé Drejtorisé sé Drejtuesve té Mjeteve dhe punon pér zbatimin e normave
ligjore dhe nénligjore né fushén e lejedrejtimit pérrinovimin e lejedrejtimit pér humbje, vjedhje
apo shkatérrim/démtim té saj,rinovimin e lejedrejtimit pér humbjen e vlefshmérisé té saj, l&shimin
e lejedrejtimit t€ posagcme pér rastet kur aplikanti zotéron lejedrejtimi dhe péson démtime
fizike,rinovimin e lejedrejtimit pér ndryshimin e vendbanimit,njehsimin (konvertimin) e
lejedrejtimit nga e huaj né shqiptare, rimarrjen e lejedrejtimit pas anullimit té saj, pajisjen me
lejedrejtimi ndérkombétare, paisjen me vértetime pér lejedrejtimi. Punon pér pérmirésimin e akteve
ligjore dhe nénligjore gé rregullojné veprimtariné né fushén e lejedrejtimit. Punon pér pérditésimin
e té dhénave né sistemin eDM.

Pérbérja:
- Pérgjegjés Sektori
- Specialist i Paré
Neni 48/1
Pérgjegjés Sektori

=

Eshté pérgjegjés pér funksionimin e punés né sektorin e drejtuesve té mjeteve;

2. Harton planet e punés vjetore e mujore, si dhe programet e kontrollit té sektorit dhe ja propozon
drejtorit té drejtorisé;

3. Harton dhe i propozon drejtorit t€ drejtorisé projekt-rregulloret dhe procedurat, pér
pérmirésimin e punés né sektorin e drejtuesve té mjeteve;

4. Koordinon punén midis specialistéve té sektorit dhe miraton té gjitha shkresat qé pérpilojné
specialistét;

5. Verifikon dosjet e ardhura nga drejtorité rajonale pér korrigjimin e gabimeve dhe propozon
zgjidhjet pérkatése;

6. Kontrollon aplikimet pér pajisje me Leje Drejtimi té shtetasve Shqiptar dhe shtetasve té huaj
rezidente né Shqipéri, si dhe ushtron kontrolle mbi ményrén e mirémbajtjes dhe hedhjes sé té
dhénave né sistemin eDM nga ana e specialistéve té Lejeve té Drejtimit té Drejtorive Rajonale;

7. Jep pérgjigje pér shkresat e ardhura nga subjektet shtetérore e private;

8. | jep informacione mujore dhe vjetore, drejtorit té drejtorisé, pér mbarévajtjen e punés né kété
sektor;

9. Kérkon informacione nga pérgjegjésit e sektoréve té lejedrejtimit té drejtorive rajonale;

10. Bén analiza dhe raporte pér rritjen e efektivitetit té punés sé sektorit, ndjek zbatimin e planeve
dhe programeve té kontrollit t& sektoréve né drejtorité rajonale;

11. Bashképunon me pérgjegjésit e sektoréve té drejtuesve té mjeteve té drejtorive rajonale pér
pérmirésimin e procedurave té punés dhe pér zgjidhjen e problemeve;

12. Harton dhe propozon projekt-drafte teknike té Marréveshjeve mbi "Njohjen dhe konvertimin e
lejedrejtimit” me vende t& ndryshme anétare t& BE-sé apo dhe vendeve anétare té Konventés
sé Vjenés né fushén e transportit;

13. Té ndjeké korrespodencén me Drejtorité e Transporteve té vendeve té huaja lidhur me
pércjelljen nga ana e tyre té lejedrejtimeve té bllokuara pér shkelje té rregullave té garkullimit
rrugor né territoret pérkatése;

14. Bashképunon me sektorin e kontrollit té autoshkollave, sektorin e arkivit kombétar té
drejtuesve té mjeteve pér zgjidhjen e problemeve né fushén e lejedrejtimit;

15. Bashképunon me sektorin e planifikimeve té drejtoriseé ekonomike pér nevojat e
shtypshkrimeve, me sektorin e kualifikimeve té drejtorisé pérkatése, me sektorin e
administrimit pér administrimin e sistemit informatik dhe me sektorin e burimeve njerézore pér
realizimin e programit té trajnimeve;

16. Merr pjesé né komisione, grupe pune studimi dhe kontrolli t€ ngritura nga Drejtori i
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Pérgjithshém;

17. Administron bazén materiale dhe pajisjet gé ka né pérdorim sektori;

18. Bén vlerésimin e punés té specialistéve dhe i jep mendime drejtorit t€ drejtorisé mbi
performancén e punés sé tyre;

19. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/osenga
Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 48/2
Specialist i Paré

=

Pérpilon shkresat e caktuara nga pérgjegjési i sektorit;

U jep pérgjigje shkresave té ardhura nga drejtorité rajonale dhe nga qytetarét;

3. Shqyrton dosjet e ardhura nga drejtorité rajonale pér korrigjimin e gabimeve materiale dhe
propozon zgjidhje pérkatése;

4. Merr pjesé né kontrollet gé béhen né drejtorité rajonale dhe bén propozime pér rritjen e
efektivitetit t€ punés;

5. Merr pjesé né hartimin e projekt-rregulloreve dhe procedurave;

6. Jep mendime pér pérmirésimin e procedurave té punés;

7. Jep mendime pér hartimin e planeve vjetore e mujore té punés, si dhe pér programet e kontrollit
té sektorit;

8. Merr pjesé né komisione, grupe pune studimi dhe kontrolli t¢ ngritura nga Drejtori i
Pérgjithshém;

9. Pérpilon pérgjigjet e kérkesave zyrtare té dérguara né adreseé té drejtorisé pér problemet gé kané
té béjné me lejedrejtimin;

10. Pérgatit leksione pér trajnimin e specialistéve té drejtorive rajonale pér tematikat e
lejedrejtimit;

11. Mirémban bazén materiale dhe pajisjet gé ka né pérdorim;

12. Kryen detyra té tjera plotésuese qé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose

nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

N

Neni 49
Sektori i Kontrollit t&¢ Autoshkollave

Eshté pjesé e strukturés sé Drejtorisé sé Drejtuesve té Mjeteve dhe punon pér zbatimin e normave
ligjore dhe nénligjore mbiveprimtaring e autoshkollave té pajisura, si subjekte té pérgatitjes sé
drejtuesve té mjeteve, kontrollin e veprimtarisé mésimore té autoshkollave, kontrollin e
ambjenteve té autoshkollés, pajisjeve mésimore, materialeve didaktike pér mésimin e teorisg,
mjeteve pér ushtrimin e praktikés,dokumenteve gé administrohen nga autoshkolla, vendndodhjen
dhe transferimin e autoshkollés, déshmité e mésuesve té teorisé dhe instruktoréve té
praktikés, kontrollin e procedurave té regjistrimit kandidatéve pér drejtues mjeti pér heré té paré
apo shtesé kategorie,kontrollin e provave té teorisé e té praktikés,aplikimin pér pajisje me
lejedrejtimi pér heré té paré apo shtesé kategorie.Punon pér pérmirésimin e akteve ligjore dhe
nénligjore gé rregullojné veprimtariné e autoshkollave dhe pajisjes me lejedrejtimi. Punon pér
pérditésimin e té dhénave né sistemin eDM.

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori
- Specialist i Paré
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®

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

N

Neni 49/1
Pérgjegjés Sektori
(inxhinier mekanik)

Organizon dhe drejtonveprimtaringé e sektorit dhe kryen funksionin e tij, né pérputhje me
pércaktimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi;

Harton planet e punés vjetore dhe/ose mujore, si dhe grafikun e kontrollit té planifikuar dhe ja
propozon drejtorit té drejtorisé;

Harton dhe i propozon drejtorit té drejtorisé projekt-rregullore dhe procedura pér pérmirésimin
e punés né sektorin e kontrollit té autoshkollave;

Organizon kontrolle té planifikuara dhe kontrolle té befasishme népér autoshkolla me
specialisté té drejtorive rajonale;

Kontrollon zbatimin e rregulloreve/procedurave té regjistrimit té subjekteve autoshkollé té
pajisura me licencé dhe té dhénat e pasqyruara né sistemin informatik mbi autoshkollat;
Kontrollon zbatimin e rregulloreve/procedurave té regjistrimit té kandidatéve pér drejtues mjeti
apo shtesé kategorie né lejedrejtimi, si dhe té provave té teorisé e praktikés pér drejtues mjeti
apo shtesé kategorie;

Kontrollon aplikimet pér lejedrejtimi pér heré té paré apo shtesé kategorie;

Bén konkluzionet e kontrolleve té ushtruara dhe propozon masa administrative;

Merr informacione nga Kryetarét e Degéve té drejtuesve té mjeteve té drejtorive rajonale mbi
autoshkollat gé ushtrojné veprimtariné nén juridiksionin e tyre dhe kontrollet e ushtruara;
Merr informacione nga Kryetarét e degéve té drejtorive rajonale, né lidhje me procedurat e
regjistrimit té kandidatéve dhe aplikimet pér pajisje me lejedrejtimi pér heré té paré apo shtesé
kategorie;

Verifikon dhe zgjidh probleme té ndryshme gé paragesin drejtorité rajonale, autoshkollat dhe
qytetarét;

Bashképunon me sektorét brenda DDM pér mbarévajtjen e punés, pér pérmirésime té akteve
ligjore dhe nénligjore, pér hartimin e rregulloreve té punés dhe shérbimit ndaj qytetaréve, pér
ndryshime né sistemin informatik, si dhe pér organizimin e trajnimeve té punonjésve né degét
e varésisé;

Bashképunon me sektorét pérgjegjés né Drejtoriné Ekonomike pér nevojat e shtypshkrimeve,
né DBNJTP-A pér pérmirésimin e akteve nénligjore si dhe pér ndihma juridike kur nevojitet,
né NJISHM pér organizimin e trajnimeve, né DAM pér ndryshime apo implementim té
ndryshimeve ligjore né sistemin informatik eDM si dhe me drejtorité e tjera sipas rastit;
Bashképunon né ményré té vazhdueshme me Kryetarét e degéve té drejtuesve té mjeteve dhe
pérgjegjésat e sektoréve né DRSHTRR pér zgjidhjen e problematikave té ndryshme, pér
pérditésim té rregulloreve apo pér implementime té ndryshimeve ligjore;

U jep pérgjigje shkresave té ardhura nga subjektet shtetérore e private apo qytetaré;

Merr pjesé né komisione, grupe pune studimi dhe kontrolli té ngritura nga Drejtori i
Pérgjithshém;

Administron bazén materiale dhe pajisjet gé ka né pérdorim;

Bén vlerésimin e punés sé specialistéve dhe i jep mendime drejtorit té& drejtorisé mbi
performancén e punés sé tyre;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/osenga
Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 49/2
Specialist i Paré
(inxhinier mekanik)

Pérpilon shkresat e caktuara nga pérgjegjési i sektorit;

U jep pérgjigje shkresave té ardhura nga drejtorité rajonale dhe nga qytetarét;
U jep pérgjigje emaileve té ardhura né adresén zyrtare;
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11.

12.

13.
14.

Merr pjesé né kontrollet e planifikuara dhe té befasishme, parapérgatit aktet e verifikimit dhe
procesverbalet pérkatése, té cilat ja paraget pérgjegjésit té sektorit pér té hartuar raportin
pérfundimtar;

Merr pjesé né hartimin e projekt-rregulloreve dhe procedurave;

Propozon zgjidhje pér probleme té ndryshme qgé dalin nga informacionet qé paragesin drejtorité
rajonale dhe autoshkollat;

Kontrollon né sistemin informatik t€ dhénat e regjistruara pér autoshkollat, regjistrimin e
kandidateve pér lejedrejtimi apo shtesé kategorie dhe informon pérgjegjésin e sektorit;

Jep mendime pér hartimin e planeve té punés vjetore e mujore, si dhe pérprogramet e kontrollit
té sektorit;

Jep mendime pér pérmirésimin e procedurave té punés;

. Jep mendime pér pérmirésime né sistemin informatik gé lidhen me fushén e veprimtarisé se

sektorit té autoshkollave;

Merr pjesé né komisione, grupe pune studimi dhe kontrolli té ngritura nga Drejtori i
Pérgjithshém;

Pérgatit leksione pér trajnimin e specialistéve té drejtorive rajonale pér procedurat e pajisjes sé
kandidatéve me lejedrejtimi;

Mirémban bazén materiale dhe pajisjet gé kané pérdorim;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 50
Sektori i Arkivit Kombétar té Drejtuesve té Mjeteve

Eshté pjesé e strukturés sé Drejtorisé sé Drejtuesve té Mjeteve dhe mbulon aktivitetin e punés né
sektorin e arkivit kombétar té drejtuesve té mjeteve, konform dispozitave ligjore gé normojné kété

fushé.
Pérbérja:
- Pérgjegjés Sektori
- Specialist
Neni 50/1
PérgjegjésSektori
1. Eshté pérgjegjés pér funksionimin e punés né sektorin e arkivit kombétar té drejtuesve té

mjeteve;

Harton planet e punés vjetore e mujore, si dhe programet e kontrollit té sektorit dhe ia propozon
drejtorit té drejtorisé;

Harton dhe i propozon drejtorit té drejtorisé projekt-rregullore dhe procedura, pér pérmirésimin
e punés né sektorin e arkivit kombétar té drejtuesve té mjeteve dhe té regjistrit kombétar té
personave té aftésuar pér drejtimin e mjeteve;

Koordinon punén midis specialistéve té sektorit dhe miraton té gjitha shkresat gé pérpilojné
specialistét;

U jep pérgjigje shkresave té ardhura nga subjektet shtetérore e private;

Dérgon me shkresé apo e-mail vértetime pér lejedrejtimi sipas kérkesave té drejtorive rajonale,
pér dosjet me mangési né arkivat e drejtorive rajonale;

Léshon certifikatat e vértetésisé sé origjinalitetit té lejedrejtimit pér konvertimin e saj, me
kérkese té shtetit té huaj;

Plotéson vértetime pér drejtorité rajonale pér konvertimin e lejedrejtimit nga e huaj né
shqiptare;

Kérkon informacione pér arkivat nga kryetarét e degéve té lejedrejtimit té drejtorive rajonale;
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12.
13.
14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.

21.

N
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. I jep informacione mujore dhe vjetore, drejtorit té drejtorisé, pér mbarévajtjen e punés né
sektor;

Bén analiza dhe raporte pér rritjen e efektivitetit té punés sé sektorit;

Ndjek zbatimin e planeve dhe programeve té kontrollit té sektoréve né drejtorité rajonale;
Bashképunon me kryetarét e degéve té drejtuesve té mjeteve té drejtorive rajonale pér
pérmirésimin e procedurave té punés dhe pér zgjidhjen e problemeve;

Bashképunon me sektorin e lejeve té drejtimit dhe sektorin e autoshkollave pér zgjidhjen e
problemeve né fushén e lejeve té drejtimit;

Bashképunon me sektorin e planifikimit ekonomik té drejtorisé ekonomike pér evidencat e
shérbimeve e nevojat e shtypshkrimeve, me sektorin e administrimit pér administrimin e
sistemit informatik dhe me sektorin e burimeve njerézore pér realizimin e programit té
trajnimeve;

Merr pjesé né komisione, grupe pune studimi dhe kontrolli té ngritura nga Drejtori i
Pérgjithshém;

Sqaron qytetarét pér probleme gé kané té béjné me té dhénat e tyre né arkivé;

Pérgatit leksione pér trajnimin e specialistéve té drejtorive rajonale pér tematikat e arkivés dhe
regjistrit kombétar té lejeve té drejtimit;

Administron bazén materiale dhe pajisjet qé ka né pérdorim sektori;

Bén vlerésimin e punés té specialistéve dhe i jep mendime drejtorit té drejtoriseé mbi
performancén e punés sé tyre;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 50/2
Specialist

Merr té dhéna népérmijet sistemeve kompjuterike DOS dhe eDM pér shtetasit e pajisur me
lejedrejtimi;

| jep pérgjigje shkresave té ardhura nga drejtorité rajonale dhe nga qytetarét;

Jep pérgjigje mbi vértetésiné e lejedrejtimeve, shkresave zyrtare té ardhura nga Ministria e
Brendshme, Ministria e Jashtme, Prokuroria, Interpoli dhe Ambasadat;

Verifikon vértetimet e Iéshuara nga drejtorité rajonale mbi pajisjen e qytetaréve me lejedrejtimi
dhe bén konfirmimin e tyre;
Léshon certifikatat e vértetésisé sé origjinalitetit té lejedrejtimit pér konvertimin e saj, me
kérkesé té shtetit té huaj;
Jep mendime pér pérmirésimine procedurave té punés;
Bén pérmbledhjen e evidencave té shérbimeve té dérguara nga drejtorité rajonale;
Sqgaron gytetarét pér probleme gé kané té béjné me lejedrejtimin;
Mirémban bazén materiale dhe pajisjet gé kané pérdorim;

. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 51
Sektori i Kualifikimeve

Eshté pjesé e strukturés sé Drejtorisé sé Drejtuesve té Mjeteve dhe mbulon aktivitetin e kualifikimit

té
ké

punonjésve té degéve dhe sektoréve té shérbimit té Drejtorive Rajonale, si dhe té shtetasve qé
rkojné té pajisen me déshmi apo Certifikata té Aftésimit Profesional né fushén e transportit

rrugor DAP, ADR, CKP, VAP, DAPMJN konform dispozitave ligjore gé normojné kété fushé.
Punon pér pérmirésimin e akteve ligjore dhe nénligjore gé rregullojné aktivitetet e kualifikimit dhe
trajnimit, né pérputhje me direktivat e komunitetit europian.Punon pér pérditésimin e té dhénave
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né sistemin eDM.

Pérbérja:

10.

11.

12.

Pérgjegjés Sektori
Specialist i Paré
Neni 51/1
Pérgjegjés Sektori

Organizon dhe drejton kualifikimin e punonjésve dhe specialistéve té drejtorive rajonale, sipas
sektoréve té shérbimit;

Organizon dhe drejton kualifikimin e shtetasve gqé kérkojné té pajisen me déshmi Aftésie
Profesionale, CKP , Certifikaté Trajnimi ADR;

Pérgatit sé bashku me specialistét e sektorit, planin e punés vjetor té sektorit té kualifikimeve
dhe ia paraget pér miratim drejtorit té drejtorisé;

Harton dhe paraget pér miratim te drejtori i drejtorisé, programet teorike té trajnimit té
punonjésve pér ¢do sektor, si dhe harton dhe paraget pér miratim grafikun e zhvillimit té
kurseve pérkatése té kualifikimit;

Ndjek né vazhdimési dhe kontribuon né pérgatitjen e temave referuese gé do té pérdoren pér
kualifikimin e punonjésve dhe specialistéve té drejtorive rajonale, mbi bazén e programeve té
miratuara;

Organizon dhe drejton kualifikimin e aplikantéve gé kérkojné té pajisen me:

e Certifikatén e kompetencés profesionale CKP té drejtuesit teknik té operatorit té
transportit rrugor

e Déshminé e aftésisé profesional DAP té drejtuesit teknik té veprimtarisé sé
autoriparimeve sipas seksioneve

e Certifikatén e trajnimit profesional ADR té drejtuesit té mjeteve gé transportojné mallra
té rrezikshme

e Déshminé e aftésisé profesional DAP té drejtuesit teknik té subjekteve juridike gé
kryejné aktivitetin e autoriparimeve me kodin VI1.3.B.1 sipas nénkategorive a, b, ¢, ¢,
d, dh.

e Déshmi Aftésie Profesionale pér drejtuesit teknik té subjekteve private qé kryejné
aktivitetin e shitblerjes sé mjeteve té reja apo té pérdorura me autorizimin e prodhuesit
me kodin VI1.3.B.2 (DAP)

e Veértetimin e Aftésisé Profesionale VAP me kod VI11.3.B.4, té Titullarit t¢ Agjencisé sé
trajtimit té praktikave té garkullimit t&é mjeteve me motorr;

Kualifikimin e aplikantéve qé kérkojné té pajisen me déshmi profesionale (CKP, DAP, ADR,
VAP, DAPMJN), mbi bazén e programit mésimor té miratuar nga ministria pérgjegjése pér
transportin;

Kontrollon té gjitha praktikat dhe dokumentacionin e aplikantéve qé kérkojné té pajisen me
CKP, DAP, ADR, VAP, DAPMJIN;

Pérpunon evidencén pér numrin e veprimeve té kryera nga degét e lejeve té drejtimit né
drejtorité rajonale pér procedurat gé u takojné sektorit té kualifikimeve, analizon respektimin
e procedurés dhe vlerés pérkatése pér ¢do shérbim;

Pas analizimit té tarifave té shérbimeve ekzistuese ose té tarifave té reja, sipas procedurés
pérkatése, bashképunon me drejtoriné ekonomike pér ndryshimin dhe miratimin e tyre;
Ndjek dhe kontrollon plotésimin dhe shpérndarjen e Déshmive té Aftésimit Profesionale,
Certifikatave té Trajnimit ADR dhe Certifikatés s&€ Kompetencés Profesionale pér heré té paré
dhe rinovime;

Punon né vazhdimési pér pérmirésimin e akteve ligjore dhe nénligjore gé rregullojné aktivitetet
e kualifikimit dhe testimit, né pérputhje me direktivat e komunitetit europian, duke pérgatitur,
hartuar dhe dérguar pér miratim né organet kompetente té drafteve pérkatése té tyre, si dhe
pérgatit dhe dérgon pér miratim drafte té udhézimeve dhe rregulloreve té brendshme qé
saktésojné dhe pérmirésojné shérbimin ndaj qytetaréve;
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13. Pérpilon pérmbajtjen e korrespondencave shkresore me drejtorité rajonale, me ministriné
pérgjegjése pér transportin, si dhe me té gjitha subjektet e treta, gé lidhen me aktivitetin, apo
jané adresuar sektorit sé kualifikimeve profesionale dhe ia paraget pér miratim drejtorit té
drejtorisé;

14. Punon pér pérditésimin e té dhénave né sistemin eDM;

15.Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose

nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 52/2
Specialist i Paré
(inxhinier mekanik/jurist/ekonomist)

1. Mbulon kualifikimin e punonjésve dhe specialistéve té drejtorive rajonale, sipas sektoréve té
shérbimit dhe specialiteteve pérkatése, né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore gé
rregullojné aktivitetin e DPSHTRR-s&;

2. Punon pér pérgatitjen e programeve teorike pér ¢do sektor né DRSHTRR, duke bashképunuar
me specialistét e drejtorive pérkatése té saj;

3. Né bashképunim me specialistét e drejtorive pérkatése t¢ DPSHTRR-s€, punon pér pérgatitjen
e temave referuese gé do té pérdoren pér kualifikimin e punonjésve dhe specialistéve té
drejtorive rajonale;

4. Plotéson dokumentacionin pérkatés pér kualifikimin e punonjésve dhe specialistéve té
Drejtorive Rajonale dhe pas rezultateve té testimit plotéson certifikatat pér ata gé shpallen
fitues té cilat ja dérgon zyrtarisht drejtorive rajonale;

5. Mbulon kualifikimin e aplikantéve gé kérkojné té pajisen me déshmi apo certifikaté té aftesisé
profesionale (CKP, DT, DAP, ADR, VAP, DAPMJN) né pérputhje me aktet ligjore dhe
nénligjore gé rregullojné procedurat pérkatése;

6. Punon pér pérgatitjen e materialeve qé do té pérdoren si tema referuese né kurset pérkatése té
kualifikimit, si dhe ndjek vijueshmériné e plotésimit té programeve pérkatése mésimore duke
kontribuar né zhvillimin e temave té planifikuara;

7. Mban dhe plotéson regjistrin e pjesémarrjes né kualifikim té aplikantéve té regjistruar, si dhe
merr né dorézim dhe administron dosjet pérkatése, té pérgatitura nga drejtorité rajonale deri né
rikthimin e tyre;

8. Kontribuon né plotésimin e déshmive pérkatése té aftésisé profesionale dhe certifikatat pér té
gjithé kandidatet fitues, rinovimin e déshmive dhe certifikatave pér shkak té mbarimit té afatit,
humbjes, vjedhjes, apo démtimit dhe pérpilon shkresat pércjellése pér né drejtorité rajonale;

9. Harton evidencat e realizimit t& shérbimeve pér DAP, ADR dhe CKP dhe ia dérgon até cdo
muaj drejtorisé ekonomike;

10. Punon pér pérditésimin e té dhénave né sistemin eDM;

11. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose

nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 53
Sektori i Testimeve

Eshté pjesé e strukturés sé drejtorisé sé drejtuesve té mjeteve, né varési té drejtorit té késaj drejtorie,
gé merret me procedurat e testimit té punonjésve té degéve dhe sektoréve té shérbimit té drejtorive
rajonale, si dhe té shtetasve qé kérkojné té pajisen me déshmi apo certifikata té aftésimit
profesional né fushén e transportit rrugor, me hartimin dhe rifreskimin e pyetésoréve teorik pér té
gjitha kategorité e lejeve té drejtimit, certifikatave apo déshmive té aftésimit profesional konform
dispozitave ligjore gé normojné kété fushé.
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Pérbérja:

10.

11.

12.

13.

14.

Pérgjegjés Sektori
Specialist i Paré

Neni 53/1
Pérgjegjés Sektori

Organizon dhe drejton veprimtariné e sektorit dhe kryen funksionin e tij, né pérputhje me
pércaktimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi;

Pérgatit sé bashku me specialistin e sektorit, detyrat dhe objektivat mujore dhe vjetore té
sektorit té testimit dhe sé bashku me detyrat dhe objektivat mujore dhe vjetore té sektoréve té
tjeré harton dhe ia paraqget drejtorit té drejtorisé pér miratim;

Kontribuon né pérgatitjen e temave referuese qé do té pérdoren pér kualifikimin e punonjésve
té sektoréve té lejedrejtimit né drejtorité rajonale, né rast té€ ndryshimeve né legjislacion apo
procedura;

Harton dhe paraget pér miratim tek drejtori i drejtorisé, grafikun e zhvillimit té testimit té
punonjésve dhe specialistéve té drejtorive rajonale, pas pérfundimit té trajnimit té tyre, mbi
bazén e programeve té miratuara;

Sé bashku me specialistét e sektorit harton pyetésorét teorik pér té gjitha kategorité e leje
drejtimit, si dhe realizon pérditésimin e vazhdueshém té tyre, né bazé té ndryshimeve té
legjislacionit apo ndryshimit té direktivave té Komunitetit Evropian, né lidhje me transportin
rrugor, né pérputhje me programet e miratuara nga Ministria pérgjegjése pér transportin;
Harton dhe ndjek pas miratimit zbatimin e grafikut té testimit té aplikantéve qé kérkojné té
pajisen me déshmi apo certifikaté té aftésisé apo kompetencés profesionale (CAP, DT, DAP,
ADR, VAP, DAPMJN);

Harton sé bashku me specialistét e sektorit, pyetésorét teoriké pér testimin e aplikantéve qé
kérkojné té pajisen me déshmi apo certifikaté té aftésisé profesionale (CAP, DT, DAP, ADR,
VAP, DAPMJN). Rishikon apo rifreskon kéta pyetésoré, né periudha t& ndryshme kohore, né
bazé té ndryshimeve ligjore apo direktivave té Komitetit Evropian, né lidhje me transportin
rrugor;

Harton sé bashku me specialistét e sektorit harton pyetsorét teorik pér té gjitha kategorité e leje
drejtimit, si dhe realizon pérditésimin e vazhdueshém té tyre, né bazé té ndryshimeve té
legjislacionit apo ndryshimit té direktivave té Komunitetit Evropian, né lidhje me transportin
rrugor, né pérputhje me programet e miratuara nga Ministria pérgjegjése pér transportin;
Kontribuon sé bashku me specialistét e tjeré té drejtorisé pérkatése, pér pérgatitjen dhe
dhénien, mbi bazén e grafikut té miratuar, té leksioneve pér kualifikimin e punonjésve té
DPSHTRR-sé dhe drejtorive né varési;

Hartimin dhe publikimin e materialeve té pérgatitjes teorike dhe praktike pér leje drejtimi dhe
déshmi profesionale;

Kontribuon sé bashku me specialistét e tjeré té drejtorisé né hartimin dhe publikimin e
materialeve té pérgatitjes teorike dhe praktike pér leje drejtimi dhe déshmi profesionale;
Punon né vazhdimési pér pérmirésimin e akteve ligjore dhe nénligjore gé rregullojné aktivitetet
e kualifikimit dhe testimit, né pérputhje me direktivat e komunitetit europian, duke pérgatitur,
hartuar dhe dérguar pér miratim né organet kompetente té drafteve pérkatése té tyre si dhe
pérgatit dhe dérgon pér miratim drafte t¢ udhézimeve dhe rregulloreve té brendshme gé
saktésojné dhe pérmirésojné shérbimin ndaj qytetaréve;

Pérpilon pérmbajtjen e korrespondencave shkresore me drejtorité rajonale, me ministriné
pérgjegjése pér transportin, si dhe me té gjitha subjektet e treta, gé lidhen me aktivitetin, apo
jané adresuar drejtorisé pérkatése dhe ia paraget pér miratim drejtorit té drejtorisé;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.
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10.

11.

12.

13.

Neni 53/2
Specialist i Paré

Kryen funksionin e tij, né pérputhje me pércaktimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi;
Merr pjesé né hartimin e pyetsoréve teoriké pér té gjitha kategorité e leje drejtimit, si dhe né
pérditésimin e vazhdueshém té tyre, né pérputhje me ndryshimet e mundshme té legjislacionit
dhe ndryshimit té direktivave t¢ Komunitetit Evropian, né lidhje me transportin rrugor;

Merr pjesé dhe kontribuon né hartimin e pyetsoréve teoriké pér testimin e aplikantéve gé
kérkojné té pajisen me déshmi apo certifikaté té aftésisé profesionale DAP pér manovratorg,
ADR, VAP, DAPMJN;

Merr pjesé né hartimin e testeve teoriké pér testimin e aplikantéve gé kérkojné té pajisen me
déshmi DAP pér manovratoré dhe DAPMJN,;

Merr pjesésé bashku me specialistét e tjeré té drejtorisé né hartimin dhe publikimin e
materialeve té pérgatitjes teorike dhe praktike pér leje drejtimi dhe déshmi profesionale;

Merr pjesé né pérgatitjen e temave referuese, qé do té pérdoren pér kualifikimin e punonjésve
dhe specialistéve té Degéve té Lejedrejtimit t¢ DRSHTRR, mbi bazén e programeve té
miratuara;

Harton, né bashképunim me specialistét e tjeré, testet teorike pér provimin e njohurive té fituara
né kurset e kualifikimeve periodike té punonjésve té degéve té drejtuesve té mjeteve né ¢do
DRSHTRR,;

Organizon, ndjek dhepérpilon né pérputhje me kérkesat e aplikantéve né cdo drejtori rajonale,
grafikun e testimit té aplikantéve, gé kérkojné té pajisen me Certifikaté té Aftésisé Profesionale
CAP pér transport mallrash dhe udhétarésh. Mbi bazén e té dhénave, koordinon datén dhe orén
kur do té kryhen provimet teorike dhe praktike té aplikantéve gé kérkojné té pajisen me CAP
pér heré té paré apo pér rinovim;

Pérditéson né vazhdimési regjistrin elektronik té protokollit CAP, sipas té gjitha rubrikave té
parashikuara;

Pérgatit informacion apo bén analizé té té dhénave, né lidhje me lejedrejtimin dhe drejtuesit e
mjeteve, né varési té kérkesave té paraqgitura;

Pérgatit pérgjigjet e shkresave pér kérkesat e ardhura nga institucione té tjera apo qytetaré, né
lidhje me objektin e punés sé sektorit;

Propozon ndryshime né dokumentacion apo né kryerjen e procedurave, né funksion té
pérmirésimit té punés dhe shérbimeve;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

KREU XI: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE EKONOMIKE (DE)

Neni 54
DREJTORIA EKONOMIKE
(DE)

Drejtoria Ekonomike &shté pjesé e strukturés sé Drejtorisé sé Pérgjithshme té Shérbimeve té
Transportit Rrugor. Ndjek dhe pérpunon politikat e zhvillimit ekonomik dhe financiar té
DPSHTRR-sé.

Pérbérja:

Drejtor

Sektori i Financés

Sektori i Menaxhimit dhe Aseteve
Sektori i Planifikimit Ekonomik
Sektori i Analizés dhe Statistikave
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Neni 55
Drejtor

Kryen funksionin e tij né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore;

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale t€ népunésit autorizues né zbatim té akteve ligjore
dhe nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

Né zbatim té Ligjit nr. 10296, daté 08.07.2010 "Pér Menaxhimin Financiar dhe Kontrollin®, i
ndryshuar, sipas detyrave dhe materialit té dérguar nga anétarét e Grupit t¢ Menaxhimit
Strategjik dhe/ose Népunési Autorizues, si drejtori né rolin e sekretarisé teknike t& GMS, ndan
detyrat pér sektorét pér pérpunimin e materialit pérkatés;

Organizon, drejton dhe kontrollon punén pér zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore, si dhe
urdhérave té Drejtorit té Pérgjithshém gé kané té béjné me menaxhimin financiar dhe kontrollin
e zhvillimit ekonomiko-financiar té institucionit;

Né bashképunim me grupin e punés té ngritur nga Drejtori i Pérgjithshém organizon dhe drejton
punén pér hartimin e programit afatmesém dhe afatgjaté té zhvillimit t¢ DPSHTRR-sE,
organizon punén pér hartimin e treguesve ekonomiko financiaré pér vitin si dhe pasqyron té
gjitha tendencat e zhvillimit ekonomiko—financiar;

Paraget prané Drejtorit té Pérgjithshém materialin e pérgatitur nga GMS me té gjithé treguesit
financiaré té realizuar dhe akumuluar té vitit ushtrimor, Programin Ekonomiko — Financiar té
vitit té ardhshém, si dhe kérkesén pér t’i miratuar ato né Késhillin Drejtues;

Organizon punén pér hartimin e bilancit pérmbledhés t¢ DPSHTRR-s&, pér miratimin e tij nga
eksperti kontabél i miratuar, si dhe dorézimin e bilancit té vitit ushtrimor me té gjithé treguesit
e tjeré né organet e pércaktuara me akte ligjore dhe nénligjore né fuqi;

Ndjek, népérmjet sektoréve pérkatés, realizimet e detyrave té programuara, propozon masa
konkrete pér pérmirésimin e gjendjes;

Organizon dhe drejton punén e drejtorisé né mbéshtetje té planit vjetor dhe mujor té miratuar
nga Drejtori i Pérgjithshém. Harton planet e punés vjetore dhe mujore pér drejtoriné
ekonomike, kontrollon zbatimin e tyre dhe organizon analizat mujore dhe vjetore dhe raportet
pérkatése;

Jep mendime ose pérgatit projekt-ligje, vendime dhe urdhéra pér pérmirésimin e akteve ligjore
e nénligjore né fushén ekonomiko-financiare;

Bashkérendon punén me drejtorité e tjera t¢ DPSHTRR-sé, drejtorité rajonale pér hartimin e
treguesve ekonomiko-financiaré;

Dérgon prané Njésisé sé Investimeve pasqyrén e investimeve dhe shpenzimeve té miratuar né
programin ekonomiko-financiar pér vazhdimin e procedurave té métejshme;

Organizon punén pér miréadministrimin dhe mirémbajtjen e bazés materiale dhe pajisjeve qé
ka né pérdorim drejtoria;

Organizon dhe drejton punén me GMS pér rritjen e pagave té punonjésve, pércaktimin e
tarifave té shérbimit né pérputhje me legjislacionin né fugi dhe paraget materialin pér miratim
né organet drejtuese;

Studion raportet e auditimit dhe merr masat pérkatése pér zgjidhjen e problemeve gé kané lidhje
me treguesit ekonomiko-financiar;

Studion korrespondencat me drejtorité rajonale, drejtoritt né DPSHTRR, ministrité,
institucionet e tjera, si dhe kérkesat e qytetaréve, bén ndarjen e tyre sipas problematikave népér
sektoré, ku jep porosi pér ményrén e trajtimit;

Pérgatit raporte e informacione pér eprorét, pér problemet gé lidhen me mbarévajtjen e punés
né fushén ekonomiko-financiare, si dhe masat qé duhen marré pér pérmirésimin e tyre;

Né bashképunim me sektorét né varési, organizon takime pune me degét e financés né drejtorité
rajonale sa heré gé éshté e domosdoshme;

Mbikéqyr dhe menaxhon né ményré efektive punonjésit e strukturés gé drejton pér rritjen e
nivelit té tyre profesional;
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Organizon punén pér funksionimin e sistemit t&¢ menaxhimit financiar dhe té kontrollit né
strukturat gé drejton, bazuar né rregullat e vendosura nga titullari i njésisé publike, si dhe i
raporton eprorit pérkatés pér cdo dobési té sistemit gé duhet trajtuar;

Me strukturén gé drejton, ose edhe né bashképunim me drejtorité e tjera,programon dhe
organizon punén pér funksionimin e sistemit t& menaxhimit financiar dhe kontrollit, organizon
dhe drejton kontrolle tematike pér ményrén dhe realizimin e procedurave pérkatése bazuar né
aktet ligjore e nénligjore, rregullat e vendosura nga titullari i njésisé, arkétimin e taksave e
tarifave, menaxhimin e té ardhurave e shpenzimeve, si dhe i raporton eprorit pérkatés pér ¢do
dobési té sistemit té konstatuar gjaté kontrollit qé duhet trajtuar;

Organizon punén, gé né bazeé té vetédeklarimeve té njésive té vartésisé, té depozitojé tek eprori
pérkatés njé deklaraté dhe raportin pér cilésiné dhe gjendjen e sistemeve té kontrolleve té
brendshme té drejtorisé sé pérgjithshme dhe njésive vartése, pér vitin e méparshém;

Bén vlerésimet e punés vjetore pér punonjésit e drejtorisé, si dhe i propozon Drejtorit té
Pérgjithshém masa administrative sipas rastit;

24. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém, brenda objektit té veprimtarisé
sé institucionit.
Neni 56
Sektori i Financés
Pérbérja:
- Pérgjegjés Sektori

=

10.

11.

12.

13.

Specialist i Financés
Specialist i Pagave dhe Kompesimeve
Magaziner
Neni 56/1
Pérgjegjés Sektori

Organizon dhe kryen studime e analiza pér problemet financiare t&¢ DPSHTRR-sg;

Organizon punén brenda sektorit pér pasqyrimin e sakté né evidencén kontabél, té té gjitha
veprimeve né pérputhje me standartet kontabél, planin kontabél dhe ligjin pér kontabilitetin;
Organizon kryerjen né afat té inventarizimit té aktiveve afatgjata materiale, jomateriale
financiare dhe aktiveve afatshkurtra material, si dhe vlerat monetare né arké né zbatim té akteve
normative qé rregullojné kété fushé;

Kontrollon veprimet e hedhura nga specialistét e financés né programin financiar dhe
kontabilitetit;

Kontrollon dokumentacionin lidhur me pagesat e kryera né arké, banké, si dhe ndjek afatet
lidhur me likujdimin e detyrimeve dhe i dérgon pér firmé te népunési zbatues;

Kontrollon dhe mbyll brenda afateve shpenzimet pér shérbimet dhe dietat e punonjésve sipas
planeve té punés;

Né bashképunim me Sektorin e Menaxhimit dhe Aseteve, pérgatit urdhérin pér transferimin e
aktiveve afatgjata materiale dhe e dérgon pér miratim;

Mban kontabilitetin analitik dhe sintetik té aparatit t¢ DPSHTRR-sé dhe harton pasqyrat
financiare, sé bashku me anekset pérkatése;

Harton pasqyrat financiare pérmbledhése t&¢ DPSHTRR-s&, bashképunon me ekspertét kontabél
té autorizuar pér miratimin e tyre;

Paraget né Késhillin Drejtues pér miratim pasqyrat financiare té€ shogéruara me raportin e
ekspertit té autorizuar dhe ndarjen e fitimit neto sipas Statutit;

Dorézon pasqyrat financiare me té gjithé anekset shogéruese né organet e pércaktuara sipas
akteve ligjore e nénligjore né fuqi;

Propozon kontrolle sistematike e t€ kombinuara me sektoré té tjeré t¢ DPSHTRR-sé né degét
e financés té drejtorive rajonale;

Shgyrton korrespondencén qé i kalojné sektorit pér trajtim;
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Bashkérendon punén me institucionet bankare dhe drejtoriné e tatimeve;

| propozon drejtorit tédrejtorisé masa administrative pér punonjésit gé ka né varési nése ato
kryejné veprime ose mosveprime né kundérshtim me aktet ligjore e nénligjore, si dhe aktet
administrative t¢ DPSHTRR-sé;

Mbikéqgyr dhe menaxhon né ményré efektive punonjésit e sektorit gé drejton pér rritjen e nivelit
té tyre professional,

Organizon punén pér funksionimin e sistemit t¢ menaxhimit financiar dhe té kontrollit né
strukturat gé drejton, bazuar né rregullat e vendosura nga titullari i njésisé publike, si dhe i
raporton eprorit pérkatés pér cdo dobési té sistemit qé duhet trajtuar;

Né bashképunim me drejtorin ekonomik sipas pérshkrimit pérkatés té punés ndan detyrat pér
specialistét e finances;

Bashkérendon punét me Sektorin e Planifikimit Ekonomik, Sektorin e Analizés dhe
Statistikave pér té dhénat mujore dhe periodike lidhur me té ardhurat dhe shpenzimet e aparatit;
Azhurnohet me ndryshimet ligjore né fushé e kontabilitetit, financés, ato fiskaledhe
menaxhimit financiar dhe kontrollit;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 56/2
Specialist i Financés

Regjistron né librin e blerjeve dhe té shitjeve té gjithé faturat e blerjes dhe faturat tatimore té
shitjes, llogarit masén e TVSH-sé pér aparatin dhe mban pérgjegjési pér to, bazuar né
legjislacionin tatimor né fuqi;

Regjistron transaksionet bankare dhe mban pérgjegjési pér hedhjet sakté né programin
informatik. Mban ditarét pér secilén banké ku ka Ilogari DPSHTRR-ja dhe kryen té gjitha
veprimet dhe kontabilizimet gé lidhen me llogarité e ndryshme bankare té ndara sipas
monedhés, duke bashkélidhur dokumentat justifikuese;

Ndjek arkétimet e béra népérmijet portalit e-albania dhe bén shpérndarjen e tyre sipas Drejtorive
Rajonale;

Ndjek veprimet e arkés duke kryer pagesat dhe arkétimet pér DPSHTRR-né, si dhe plotéson
librin e arkés, ruan limitin e arkés;

Mban llogariné e magazinés, duke kontrolluar saktésiné e veprimeve né dokumentat e
magazinés si fleté-hyrje dhe fleté-dalje. Kontrollon dokumentet justifikuese pér daljet e béra
nga magazina.Né fund té ¢do muaji nxjerr gjendjen kontabél té¢ magazinés dhe rakordon me
magazinierin pér sasiné sipas kontabilitetit. Kontrollon llogarité kontabél t& veprimeve gé
lidhen me magazinén né programin informatik dhe bén sistemimet pérkatése. Bén kontrolle pér
artikuj té vecanté né periudha té ndryshme;

Mban llogarité e l8vizjes sé aktiveve afatgjata materiale dhe llogaritjes sé amortizimit té tyre,
mban regjistrin e aktiveve né zbatim té akteve normative gé rregullojné kété fushé;

Sipas kérkesés sé béré dhe né bashképunim me Sektorin e Menaxhimit dhe Aseteve, pérgatit
urdhérin pér transferimin e aktiveve afatgjata material dhe e dérgon pér miratim;

Me mbylljen e bilancit vjetor, i dérgon Sektorit t¢ Menaxhimit dhe Aseteve listén e aktiveve
afatgjata material me vlerén fillestare, amortizimin e akumuluar, shtesa/pakésime nga
rivlerésimi dhe vlerén e mbetur;

Mban llogarité e inventarit t€ imét dhe konsumit té tyre, né zbatim té akteve normative qé
rregullojné kété fushé;

Né fund té ¢cdo muaji sipas té dhénave té dérguara nga Drejtorité Rajonale, bén deklarimin
brenda afateve ligjore né sistemin e tatimeve pér detyrimet tatimore té muajit pér librin e
shitjeve dhe blerjeve, taksat dhe tarifat kombétare, tatim né burim. Kontrollon saktésiné e té
dhénave té deklaruara nga Drejtorité Rajonale me sistemin e-DPSHTRR;
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Kryen dhe kontrollon hedhjen e té gjithé veprimeve kontabél né programin informatik té
kontabilitetit;

Mban té analizuara té gjitha llogarité e detyrimeve dhe té drejtave ndaj té tretéve;
Bashkérendon punét me Sektorin Planifikimit lidhur me detyrimet e debitoréve;

Bén rakordimet pérkatése pér shérbimet e kryera, faturimet dhe arkétimet, pér prokatin e léndés
sé paré, produktit té gatshém, letrat me vleré me punonjésit gé jané té ngarkuar me dhénien e
tyre (déshmi, certifikata, licenca ADR, etj.) né Drejtoriné e Pérgjithshme;

Ushtron kontroll pér gjendjen fizike t& Iéndés sé paré, produktit té gatshém, skarcot nga
prodhimi, etj.Analizon dhe harton procedurat pérkatése pér shkatérrimin e produktit skarco nga
prodhimi;

Pranon dokumentacionin autorizues dhe vértetues té urdhér-shérbimeve té punonjésve, brenda
dhe jashté vendit. Kontrollon nénshkrimin e tyre sipas procedurave té miratuaradhe mban
pérgjegjési pér rregullshmériné e dokumentacionit t€ pranuar dhe pérgatit listé-pagesat
pérkatése;

Nébashképunim me pérgjegjésin e sektorit mban té analizuar sipas Drejtorive Rajonale
marrédhéniet e brendshme dhe kryen heré pas here rakordimet me to, si dhe rakordimin
pérfundimtar né fund té vitit ushtrimor pér té gjithé marrédhéniet financiare;

Bashkérendon punét me Sektorin e Analizés dhe Statistikave lidhur me té dhénat pér
shpenzimet dhe té ardhurat, investimet, numrin e shérbimeve, etj., té aparatit;

Bashkérendon punét me Sektorin e Menaxhimit dhe aseteve lidhur me té dhénat pér aktivet
afatshkurtra dhe afatgjata material;

Bashkérendon punén me specialistét e tjeré pér kryerjen e detyrave né afat;

Né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit, mbledh e kontrollon bilancet e drejtorive rajonale
me té gjitha anekset pérkatése dhe pérpilon bilancin pérmbledhés t¢ DPSHTRR-sg;

Bén rakordimin e llogarive sintetike me ato analitike;

Azhurnohet me ndryshimet ligjore né fushén e kontabilitetit, financés dhe tatimeve;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 56/3
Specialist i Pagave dhe Kompensimeve

Hedh né sistemin tatimor dhe sistemin financiar veprimet gé kané té béjné me punésimin dhe
largimin e punonjésve brenda afateve ligjore dhe té dhénat qé duhen pér llogaritjet e pagave né
sistem, né zbatim té urdhérave pérkatés.(Formular Esig 027 dhe profili i ¢do punonjési);
Pérgatit listé-pagesat e punonjésve sipas organikés sé miratuar, listé-prezencés dhe shkresave
pérkatése, duke u mbéshtetur né té dhénat e dokumentacionit bazé, konform urdhérave dhe
udhézimeve gé rregullojné marrédhéniet financiare té punonjésve;

Llogarit né sistemin financiar pagat e té gjithé punonjésve t¢ DPSHTRR-sé pasi konfirmohen
si listé-pagesé nga punonjési i ¢do drejtorie rajonale;

Kontabilizon dhe mbyll listé-pagesat pér secilén drejtori pasi té jené kontrolluar nga punonjésit
pérgjegjés;

Pérgatit listé-pagesat e honorareve té Késhillit Drejtues (pér punonjésit e drejtorisé) dhe pér
punonjésit e jashtém;

Pérgatit listé-pagesén pér punonjésit me raporte mjekésore mbi 14 dité, gqé paguhen nga
sigurimet shogérore, kontrollon rregullshmériné e dokumentacionit vértetues dhe i dorézon
ato prané sigurimeve shogérore;

Kryen té gjitha ndalesat nga paga pér punonjésit sipas akteve ligjore né fuqi;

Pérgatit listé-pagesén pérmbledhése té kontributeve té sigurimeve shogérore dhe
shéndetésoredhe tatimit mbi té ardhurat personale pér aparatin e Drejtorisé sé Pérgjithshme dhe
mban pérgjegjési pér to bazuar né legjislacionin tatimor ne fuqi;
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Né mbyllje té cdo muaji, pasi merr té dhénat né rrugé elektronike dhe né sistemin financiar nga
drejtorité rajonale, pérpilon listé-pagesén pérmbledhése té kontributeve té sigurimeve
shogérore dhe shéndetésore dhe tatimit mbi té ardhurat personale, rakordon kontabilizimet
pérkatése dhe i deklaron né sistemin tatimor brenda afatit té pércaktuar duke gjeneruar dhe
urdhér pagesén;

Né mbyllje t& cdo muaji, pasi merr té dhénat né rrugé elektronike dhe zyrtare nga drejtorité
rajonale, pérpilon listén pérmbledhése pér sigurimin vullnetar, pérllogarit shpérblimet pér
punonjésit konform ligjeve né fuqi dhe urdhérave pérkatés, si dhe léshon ¢do lloj vértetimi
pér pagat dhe té ardhurat e punonjésve, pérfshiré dhe vértetimet e pagés pér efekt dalje né
pension;

Azhurnohet me ndryshimet ligjore né fushé e kontabilitetit dhe financés dhe tatimeve;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 56/4
Magazinier

Administron dhe dokumenton lévizjen e vlerave materiale dhe harton dokumentacionin
pérkatés;

Nuk lejon Iévizjen e mallit (hyrje-dalje) pa dokumenta shogérues dhe urdhérues pérkatés;
Evidenton fleté-hyrjet dhe fleté-daljet e magazinés né programin financiar;

Dorézon ¢do dité né degén e financés té gjitha veprimet e dités sé méparshme;

Ndan sipas planit té miratuar apo urdhérit pérkatés karburantin dhe ¢do muaj pérpilon pasqyrén
pérmbledhése té shpérndarjes dhe ua dergon sektoréve pérkatés;

Sipas planit té shpérndarjes té miratuar, kérkesés apo urdhérit pérkatés, ndankancelarité dhe
artikujt e tjeré gjendje né magaziné, si dhe pérpilon pasqyrat pérmbledhése;

Evidenton mallrat me garkullim té ngadalshém dhe informon pér to;

Pér mallrat me pérdorim té gjeré, informon vazhdimisht mbi gjendjen e tyre né magaziné duke
béré parandalimin e mungesés sé tyre;

Pérgjigjet pér ruajtjen, mirémbajtjen dhe sistemimin e vlerave materiale gé ka né ngarkim;

. Cdo muaj bén rakordimin me specialistin e financés pér llogarité e magazinés duke mbajtur

dhe aktin pérkatés;

Né cdo rast, té lévizjeve né magaziné kérkon mendimin e financés pér ményrén e evidentimit
té veprimeve dalése dhe hyrése, kjo pér efekte tatimore;

Dalja nga magazina e aktiveve afatgjata materiale sipas kérkesés sé béré nga punonjésit brenda
DPSHTRR-sé ose té drejtorive rajonale, béhet vetém me marrjen e urdhérit nga Drejtori i
Pérgjithshém ose i deleguari prej tij;

Té gjitha veprimet dalése duhet t¢ dokumentohen me fleté-dalje té rregullt mbi bazén e kérkesés
dhe urdhérave pérkatés;

Azhurnohet me ndryshimet ligjore né fushé e kontabilitetit dhe ato gé kané lidhje me detyrén;
Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 57
Sektori i Menaxhimit dhe Aseteve

Pérbérja:

Pérgjegjés Sektori
Specialistét i Menaxhimit dhe Aseteve
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Neni 57/1
Pérgjegjés Sektori

Mbikéqyr dhe koordinon metodologjiné e punés té sektorit té¢ menaxhimit dhe aseteve;

Né zbatim té ligjit nr. 10296 daté 08.07.2010, "Pér Menaxhimin Financiar dhe Kontrollin", i
ndryshuar, sipas detyrave té dhéna dhe materialit té dérguar nga anétarét e Grupit t¢ Menaximit
Strategjik dhe/ose Népunési Autorizues, si sektor né rolin e sekretarisé teknike t¢ GMS, ndan
detyrat pér punonjésit e sektorit pér pérpunimin e materialit pérkatés;

Organizon dhe drejton punén me punonjésit e sektorit pér zbatimin e akteve ligjore e nénligjore,
urdhérave té Drejtorit té Pérgjithshém qé kané té béjné memenaxhimin financiar dhe kontrollin;
Me strukturén gé drejton né bashképunim me sektoré té tjeré, ndjek ecuriné e funksionimin e
sistemit té menaxhimit financiar dhe kontrollit, organizon dhe drejton kontrolle tematike pér
ményrén dhe realizimin e procedurave pérkatése bazuar né aktet ligjore e nénligjore, rregullat
e vendosura nga titullari i njésisé, arkétimin e taksave e tarifave, menaxhimin e té ardhurave
dhe shpenzimeve,si dhe i raporton eprorit pérkatés pér cdo dobési té sistemit té konstatuar gjaté
kontrollit gé duhet trajtuar;

Sipas ndryshimeve ligjore pérkatése né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit, pérgatit
urdhéra, shkresa dhe ndjek zbatimin e tyre nga ana e drejtorive rajonale;

Pérgatit urdhérin pér ngritjen e grupit pér kryerjen né afat té inventarizimit té aktiveve afatgjata
dhe afatshkurtra materiale, jomateriale, financiare si dhe vlerat monetare né arké né Drejtoriné
e Pérgjithshme né zbatim t€ Udhézimit t€ MF nr. 30, daté 27.12.2011 “P&r menaxhimin e
aktiveve n€ njésité e sektorit publik”, i ndryshuar, si dhe pér vlerésimin e tyre dhe ndjek
zbatimin e tij;

Né bashképunim me Sektorin e Planifikimit shqyrton kérkesat e paragitura nga drejtorité
rajonale gé kané té béjné me nevojat pér makineri, pajisje, rafte, inventar ekonomik, (asetet)
etj;

Pérgatit materialin pér nxjerrjen jashté pérdorimit té aktiveve né bazé té propozimeve té
drejtorive rajonale dhe strukturave t&¢ DPSHTRR-sg;

Bashképunon me strukturén gé ndjek investimet, merr informacione mbi ecuriné e realizimit
té tyre;

Organizon kontrolle té& kombinuara me sektoré té tjeré t¢ DPSHTRR-sé né drejtorité rajonale
pér menaxhimin e té ardhurave e shpenzimeve, arkétimin e taksave e tarifave, si dhe kryen
miréadministrimin e aktiveve afatgjata dhe afatshkurta materiale;

Shgyrton korrespondencén dhe merr masa pér trajtimin e tyre brenda afateve, si dhe cakton
detyrat punonjésve pérkatés;

Bén vlerésimin vjetor té punés pér punonjésit e sektorit dhe né zbatim té akteve ligjore e
nénligjore e administrative, si dhe pér ¢do rast kur nuk kryejné detyrat e ngarkuara, thyejné
disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin etik apo raste té tjera té parashikuara me ligj, informon
drejtorin e drejtorisé pér shkeljet e konstatuara;

Mbikéqyr dhe menaxhon né ményré efektive punonjésit e sektorit gé drejton pér rritjen e nivelit
té tyre profesional;

Azhurnohet me ndryshimet ligjore né fushé e menaxhimit financiar dhe kontrollit,
kontabilitetit, financés dhe ato fiskale;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 57/2
Specialist i Menaxhimit dhe Aseteve

Né zbatim té ligjit Nr. 10296, daté 08.07.2010 "Pér Menaxhimin Financiar dhe Kontrollin®, i
ndryshuar, sipas detyrave té dhéna dhe materialit té dérguar nga anétarét e Grupit t¢ Menaximit
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Strategjik dhe/ose Népunési Autorizues, né rolin e sekretarisé teknike t& GMS si sektoré, bén

pérpunimin e materialit t& dérguar nga secili anétar dhe hartimin e pérmbledhur té:

- Pyetésorit té vetvlerésimit pér vitin paraardhés dérguar nga anétarét e GMS né drejtoriné
e pérgjithshme dhe drejtorité rajonale;

- Regjistrin e rriskut dhe pérditésimin e tij;

- Planiiveprimitpérmenaxhiminfinanciardhekontrollin;

- Raport pér funksionimin e sistemit té kontrollit t& brendshém;

Ushtron kontrolle té kombinuara edhe me specialisté ngasektoré té tjeré t¢ DPSHTRR-sé pér

menaxhimin e té ardhurave e shpenzimeve, aktiveve afatgjata dhe afatshkurta materiale,

realizimin e procedurave pérkatése bazuar né aktet ligjore e nénligjore, rregullat e vendosura

nga titullari i njésisé, arkétimin e taksave e tarifave,si dhe i raporton eprorit pérkatés pér ¢cdo

dobési té sistemit té konstatuar gjaté kontrollit té cilat duhen trajtuar;

Bashképunon me specialistét e Sektorit té Financés pér marrjen e té dhénave, si dhe

bashképunon me grupin e ngritur pér realizimin dhe kryerjen né afat té inventarizimit té

aktiveve afatgjata dhe afatshkurtra materiale, jomateriale, financiare si dhe vlerat monetare né

arké, vlerésimin e aktiveve, etj., né zbatim té Udhézimit t¢ MF nr. 30, daté 27.12.2011 “Pér

menaxhimin e aktiveve né njésité e sektorit publik”, i ndryshuar;

Né bashképunim me Sektorin e Planifikimit ndihmon né pérgatitjen e formularéve té programit

ekonomiko-financiar pér plotésimin e tyre nga drejtorité rajonale gé kané té béjné me nevojat

pér makineri, pajisje, rafte, inventar ekonomik, etj. (asetet);

Analizon kérkesat e béra nga punonjésit, sektorét, drejtoriténé DP dhe né drejtorité rajonale pér

aktive afatshkurta dhe afatgjata, pérgatit urdhérin pér daljen ose transferimin e tyre;

Me mbylljen e bilancit vjetor, merr nga Sektori i Financés listén e aktiveve afatgjata materiale

me vlerén fillestare, amortizimin e akumuluar, shtesa/pakésime nga rivlerésimi dhe vlerén e

mbetur té ndara sipas drejtorive pérkatése;

Harton materialin pér nxjerrjen nga pérdorimi té aktiveve né bazé té propozimeve té drejtorive

rajonale dhe aparatit t¢ DPSHTRR-sé;

Bazuar né nevojat e paragitura nga drejtorité rajonale pér inventar ekonomik, makineri e pajisje

informatike dhe ato té drejtorisé sé pérgjithshme né bashképunim me Sektorin e Planifikimit

studion mundésiné e plotésimit té tyre dhe i paraget ato pér miratim;

Sipas ndryshimeve ligjore pérkatése né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit, pérgatit

urdhéra dhe shkresa dhe ndjek zbatimin e tyre nga ana e drejtorive né DP dhe drejtorive

rajonale;

Shgyrton korrespondencén dhe aktet e tjera gé i kalojné pér trajtim dhe merr masa pér zgjidhjen

né kohé e me cilési té tyre;

Azhurnohet me ndryshimet ligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit,

kontabilitetit, financés dhe ato fiskale;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose

nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 58
Sektori i Planifikimit Ekonomik

Pérbérja:

Pérgjegjés Sektori
Specialist i planifikimit
Neni 58/1
Pérgjegjés Sektori

Pércakton dhe drejton proceduren e metodologjisé dhe planifikimit ekonomiko—financiar
vjetor, afatmesém té DPSHTRR-sé;

Udhézon pérgatitjen e formularéve té programit ekonomiko-financiar dhe plotésimin e tyre nga
drejtorité rajonale;
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Né bashképunim me grupin e punés té ngritur nga Drejtori i Pérgjithshém pérgatit programin
vjetor ekonomiko-financiar dhe e paraget até pér miratim;

Né bashképunim me Sektorin e Financés, pérgatit pasqyrén e investimeve dhe shpenzimeve
dhe pas konfirmimit nga drejtori ekonomik, i dérgon Sektorit té Prokurimeve pasqyrén té
miratuar né programin ekonomiko-financiar pér vazhdimin e procedurave té métejshme;

Merr pjesé né pérgatitjen e programeve afatmesme dhe afatgjaté té zhvillimit té aktivitetit té
DPSHTRR-sé;

Me propozim ose né konsultim me drejtorité prané DPSHTRR-sé, drejtorité rajonale, si dhe
bazuar né evidencat statistikore t& numrit té€ shérbimeve té kryera dhe né vecorité specifike
tédrejtorive rajonale pér njé shérbim sa mé té miré ndaj qytetaréve propozon organikat pér ¢cdo
drejtori dhe i paraget pér miratim;

Bazuar né té dhénat pérfundimtare té bilanceve té drejtorive rajonale propozon kategorizimin
pér ¢do drejtori rajonale pér efekt pagash;

Bén analiza dhe studime pér pércaktimin dhe rritjen e pagave, né pérputhje me legjislacionin
né fuqi;

Pérgatit tabelat e pagave dhe i paraget ato pér miratim né organet eprore;

. Merr informacione nga drejtorité pérkatése prané DPSHTRR-sé dhe bén analiza ekonomike

analitike pér ¢do sektor e tarifé té& shérbimit dhe nxjerr argumenta pér domosdoshmériné e
rishikimit té tarifés aty ku rezultati éshté nén nivelin e rentabilitetit t& planifikuar;

Udhéheq punén né bashképunim me sektorét e tjeré né drejtorité pérkatése prané DPSHTRR-
sé, pér studime té ndryshme pér vlerén e tarifave dhe paraget materialin pér miratim né organet
eprore;

Bazuar né nevojat e paragitura nga drejtorité rajonale pér investime (ndértime, inventar
ekonomik, makineri e pajisje informatike) dhe ato téDrejtorisé séPérgjithshme studion
mundésiné e plotésimit té tyre dhe bazuar né Programin Ekonomiko-Financiar té miratuar, i
paraget ato pér miratim ose jo;

Shqgyrton kérkesat e drejtorive rajonale pér ndryshimet né zérat e shpenzimeve dhe propozon
ndryshimin e tyre ose jo, si dhe pérgatit materialin pér miratim nga strukturat pérkatése;

Merr informacione nga sektorét e tjeré dhe kryen verifikime té vazhdueshme mbi ecuriné e
realizimit té investimeve té ¢do lloj natyre dhe né ¢do kohé jep informacion pér masén e fondit
té investimeve;

Merr pjesé né kontrolle né drejtorité rajonale pér arkétimin e taksave e tarifave, té ardhurave
dhe shpenzimeve, né bashképunimedhe me sektoré té tjeré t¢ DPSHTRR-sg;

Sipas ndryshimeve ligjore pérkatése né fushén e taksave e tarifave, pérgatit projekt-udhézime
dhe shkresa, si dhe ndjek zbatimin e tyre nga ana e drejtorive rajonale;

Shgyrton korrespondencén qgé i kalojné sektorit dhe merr masa pér trajtimin e tyre;

Bén vlerésimin vjetor té punés pér punonjésit e sektorit dhe né zbatim té akteve ligjore e
nénligjore e administrative, si dhe pér ¢do rast kur nuk kryejné detyrat e ngarkuara, thyejné
disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin etik apo raste té tjera té parashikuara me ligj,
informondrejtorin e drejtorisé pér shkeljet e konstatuara;

Azhurnohet me ndryshimet ligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit,
kontabilitetit, financés dhe ato fiskale;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 58/2
Specialist i Planifikimit

Pérgatit formularét e programit ekonomiko-financiare dhe i dérgon ato né té gjitha Drejtorité
Rajonale;

Pérpunon té gjitha té dhénat e dérguara, nga drejtorité rajonale pér programin ekonomik vjetor,
pér treguesit financiaré (pasqyrat analitike té té ardhurave, shpenzimeve dhe fitimit) pér
treguesit e punés (pér fondin e pagave dhe numrin e punonjésve) dhe té nevojave pér investime
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(ndértime, inventar ekonomik dhe pajisje informatike) dhe bén konsultime me drejtorité dhe
sektorét e DPSHTRR-sé pér kéta tregues;

Bén pérpunimin e kérkesave té paragitura nga drejtorité rajonale pér shtypshkrime sipas
sektoréve té aktivitetit dhe ia paraget DTSH-sé pér prodhimin e tyre. Bén pérpunimin e
kérkesave té paragitura nga Drejtorité Rajonale pér shtypshkrime sipas sektoréve té aktivitetit,
harton shkresén pér DTSH-né dhe ia dorézon eprorit te drejpérdrejté;

Harton programe pér vjeljen e taksave dhe tarifave,né pérputhje me legjislacionin né fuqi;
Harton projekt-udhézime, shkresa, si dhe ndjek zbatimin e tyre nga ana e drejtorive rajonale,
sipas ndryshimeve ligjore pérkatése né fushén e taksave e tarifave;

Ndjek arkétimin nga drejtorité rajonale té taksave dhe tarifave dhe té pérqgindjes sé agjentit
tatimor, si dhe pérgatit materialin pér shpérndarjen e shpérblimit pér véshtirési né puné nga
vjelja e taksave;

Bén detajimin e programit ekonomik pér ¢do drejtori rajonale dhe pas miratimit pérgatit
njoftimet pér drejtorité rajonale;

Né bashképunim me sektorin e financés, specialisti i planifikimit pérgatit pasqyrén e
investimeve dhe shpenzimeve dhe pas konfirmimit nga pérgjegjési i sektorit dhe drejtori
ekonomik, i dérgon sektorit té prokurimeve pasgyrén té miratuar né programin ekonomiko-
financiar pér vazhdimin e procedurave té métejshme;

Bazuar né nevojat e paragitura nga drejtorité rajonale pér investime (ndértime, inventar
ekonomik, makineri e pajisje informatike) dhe ato té Drejtorisé sé Pérgjithshme studion
mundésiné e plotésimit té tyre dhe bazuar né Programin Ekonomiko-Financiar té miratuar,
propozon miratimin e tyre ose jo;

Shqgyrton kérkesat e drejtorive rajonale pér ndryshimet né zérat e shpenzimeve dhe propozon
ndryshimin e tyre ose jo;

Me propozim ose né konsultim sektoret brenda drejtorisé, me drejtorité prané DPSHTRR-sé
drejtorité rajonale, si dhe bazuar né evidencat statistikore té& numrit té shérbimeve té kryera dhe
né vecorité specifike té drejtorive rajonale, propozon organikat pér ¢do drejtori dhe i paraget
pér miratim;

Bazuar né té dhénat pérfundimtare té bilanceve té drejtorive rajonale nisur nga pérgindja e té
ardhurave gé zé né té ardhurat totale t¢ DPSHTRR-sé, propozon pérgjegjésit e sektorit
pérgindjen e kategorizimit pér ¢do drejtori rajonale pér efekt pagash;

Bén llogaritjen e kostos sé shérbimeve, sipas kérkesave dhe analizés sé paragitur dhe té
argumentuara nga drejtorité teknike dhe i paraget ato pér miratim. Ndjek zbatimin apo
rishikimin e tarifave egzistuese;

Evidenton gabimet e mundshme té té dnénave né sistemet informatike té hedhura nga drejtorité
rajonale, ndjek sistemimin e tyre dhe propozon masa pér eleminimin e kétyre gabimeve né té
ardhmen dhe nxjerrjen e pérgjegjésive;

Kontrollon ecuriné e arkétimit té taksave dhe tarifave kombétare, si dhe ndjek realizimin e
procedurave pérkatése pér arkétimin e debitoréve té tyre;

Sipas programit té miratuar, ushtron kontrolle edhe té kombinuara me sektoré té tjeré té
DPSHTRR-sé né Drejtorité Rajonale pér arkétimin e taksave e tarifave, si dhe menaxhimin e
té ardhurave e shpenzimeve,

Azhurnohet me ndryshimet ligjore né fushé e menaxhimit financiar dhe kontrollit,
kontabilitetit, financés dhe ato fiskale;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 59
Sektori i Analizés dhe Statistikave

Pérbérja:

Pérgjegjés Sektori
Specialist i Analizés dhe Statistikave
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Neni 59/1
Pérgjegjés Sektori

Mbikéqyr dhe koordinon metodologjiné e analizave ekonomiko — financiare dhe statistikore,
afatmesém dhe afatgjaté t¢ DPSHTRR-sé;

Harton dhe zbaton metodologji, praktika dhe procedura pér pérpunime statistikore;

Organizon analizén e realizimit té treguesve financiaré periodiké e vjetor dhe pérgatit
relacionin pérkates pér drejtorin e drejtorisé;

Bashkérendon punén me drejtorité e sektorét e DPSHTRR-sé pér pérmirésimin e modeleve té
evidencave statistikore dhe té metodave té shkémbimit e t€ pérpunimit té informacionit
statistikor;

Harton sisteme statistikore dhe evidencash pér té pasur panoramé mé té qarté té ecurisé sé
DPSHTRR-s&, qé pasqyrojné treguesit finaciaré, té punés, investimeve nga drejtorité rajonale;
Nxjerr periodikisht evidenca statistikore, mujore dhe progresive, gé pasqyrojné treguesit
financiarg, treguesit e punés, té investimeve nga drejtorité rajonale;

Kryen analizén e té dhénave statistikore mujore dhe periodike, pérgatit relacionin pérkatés pér
menaxhimin e pérgjithshém;

Organizon dhe ndjek procesin e hartimit dhe publikimit té raporteve statistikore sipas
planifikimit;

Monitoron dhe vleréson periodikisht treguesit e statistikave;

. Me specialistét e sektorit ose edhe né bashk&punim me sektoré té tjeré té Drejtorisé Ekonomike,

organizon kontrolle tematike né drejtorité rajonale pér hartimin evidenca statistikore, mujore
dhe progresive, etj;

Mbikéqgyr dhe menaxhon né ményré efektive punonjésit e sektorit me géllim rritjen e nivelit té
tyre profesional,

Bén vlerésimin vjetor t& punés pér punonjésit e sektorit dhe né zbatim té akteve ligjore e
nénligjore e administrative, si dhe pér ¢do rast kur nuk kryejné detyrat e ngarkuara, thyejné
disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin etik apo raste té tjera té parashikuara me ligj, informon
drejtorin e drejtorisé;

Shqgyrton korrespondencén dhe aktet e tjera gé i kalojné sektorit dhe merr masa pér trajtimin e
tyre brenda afateve ligjore;

Né bashké&punim me drejtorin ekonomik sipas pérshkrimit pérkatés té punés ndan detyrat pér
specialistét e sektorit;

Menaxhon komponentét organizative, administrative dhe monitoron procesin né bazé té
pérmbajtjes sé informacionit té kérkuar dhe kohés né dispozicion referuar prodhimit statistikor
né afat dhe me cilési;

Siguron planifikimin dhe funksionimin e procesit t¢ mbledhjes sé té dhénave népérmjet
azhurnimit té procedurave dhe instrumenteve elektroniké te mbledhjes sé té dhénave;

Né bashképunim me Sektorin e Financés, Sektorin e Menaxhimit dhe Aseteve dhe Sektorin e
Planifikimit, koordinon shpérndarjen e shkresave té pérditshme sipas udhézimeve té Drejtorit
Ekonomik;

Azhurnohet me ndryshimet ligjore né fushé e menaxhimit financiar dhe kontrollit,
kontabilitetit, financés dhe ato fiskale;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 59/2
Specialist i Analizés dhe Statistikave

Prodhon raporte statistikore periodike sipas nje plani té pércaktuar dhe kujdeset pér
korrektésiné dhe publikimin e tyre;
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Merr nga drejtorité rajonale, drejtorité teknike dhe sistemi informatik informacion té
vazhdueshém statistikor mbi aktivitetin dhe shérbimet gé kryejné ato;

Evidenton gabimet e mundshme né evidencat e dérguara nga drejtorité rajonale dhe jep
udhézimet pérkatése pér sistemimin e té dhénave;

Bén rakordimin e evidencave té dérguara nga drejtorité rajonale me té dhénat né sistemet
informatike pér shérbimet gé jané té informatizuara;

Sipas udhézimeve nga drejtori ekonomik ose pérgjegjési i sektorit né menyré periodike
analizon zéra té vecanté té shpenzimeve dhe pérgatit relacionin e detajuar;

Ndjek debitorét dhe kreditorét gé kané té béjné me certifikatat, licencat, ADR etj., pér aparatin
e DPSHTRR- ség;

Né bashképunim me sektorin e financés pérgatit cdo muaj evidencén analitike té rezultatit
ekonomiko-financiar t¢ DPSHTRR-ség;

Kujdeset pér realizimin né kohé e me cilési té raporteve statistikore dhe informacioneve té
kérkuar nga eprorét;

Mbledh dhe pérpunon statistika ekonomiko-financiare mbi indikatorét e performancés té
DPSHTRR-sé;

Harton raportin periodik té analizés sé performancés pér Drejtorité Rajonale dhe DPSHTRR-
né;

Nxjerr periodikisht evidenca statistikore, mujore dhe progresive, gé pasqyrojné treguesit
financiarg, treguesit e punés, té investimeve dhe té gjithé treguesit e tjeré té shérbimeve té
kryera nga drejtorité rajonale;

Kryen analizén e té dhénave statistikore mujore dhe periodike, harton relacionin pérkatés pér
Drejtorin e Pérgjithshém;

Bashkérendon punén me drejtorité e sektorét e DPSHTRR-sé pér pérmirésimin e modeleve té
evidencave statistikore, té metodave té shkémbimit dhe pérpunimit té informacionit statistikor;
Pérgatit dhe dérgon, brenda afateve té caktuara, né ministriné qé mbulon fushén e transporteve,
né institutin e statistikés dhe né institutin e transportit evidencat né pérputhje me programin
kombétar statistikor;

Né bazé té evidencave statistikore, t& numrit té shérbimeve té kryera dhe né vecorité specifike
té drejtorive rajonale, pérllogarit ngarkesén e punés pér ¢cdo vend pune dhe né bashképunim me
Sektorin e Planifikimit Ekonomik bén propozimet pérkatése pér ndryshime té fuqisé punétore;
Pérpunon dhe pasqyron né platformén Open Data DPSHTRR né bashképunim me drejtorité e
sektorét e DPSHTRR-sé té indikatoréve kryesoré dhe statistikat mbi arkiven e mjeteve,
regjistrimet/cregjistrimet e mjeteve, drejtuesit e mjeteve dhe kategorité e tyre;

Merr pjesé né takimet e Grupit Ndérinstitucional té Punés pér Integrimin Evropian, pér
kapitullin 18 “Statistikat”;

Sipas detyrave té marra, bén shpérndarjen e shkresave té pérditshme sipas udhézimeve té
drejtorit ekonomikpér sektorét brenda drejtorisé ekonomike;

Azhurnohet me ndryshimet ligjore né fushé e menaxhimit financiar dhe kontrollit,
kontabilitetit, financés dhe ato fiskale;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

KREU XII: QELLIMI DHE DETYRAT EDREJTORISE SE PROKURIMEVE (DP)

Neni 60
DREJTORIA E PROKURIMEVE(DP)

Drejtoria e Prokurimeve éshté pérgjegjése pér miradministrimin e cdo c¢éshtje gé lidhet me
zhvillimin e procedurave té prokurimit té mallrave, shérbimeve dhe punéve publike né ményré
transparente dhe jodiskriminuese duke u mbéshtetur né dispozitat e ligjit pér prokurimin publik,
brenda afateve té pércaktuara nga ana ligjore, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
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rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té
burimeve financiare né dispozicion té saj. Gjithashtu, Drejtoria e Prokurimeve éshté pérgjegjése
pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése né té gjithé territorin e
DPSHTRR, si dhe pér sektorét né varési, programet, veprimtarité dhe proceset gé menaxhohen
prej saj, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Pérbérja:

Drejtor
Sektori i Prokurimeve
Sektori i Blerjeve té Vogla

w

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Neni 61
Drejtor

Pérgjigjet pér gjithé veprimtariné e drejtorisé né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore
né fuqi, statutin, udhézimet, urdhrat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-sg;

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale pér zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore pér
procedurat e prokurimit publik gé zhvillon institucioni DPSHTRR-sé, sipas parashikimit té
béré né regjistrin e parashikimit té prokurimeve publike dhe kuadrit ligjor né fuqi;

Mbikéqyr, orienton, késhillon dhe shpérndan detyrat pér sektorét né varési sipas strukturés;
Vleréson performancén e pérgjegjésve té sektoréve dhe e paraget até pér aprovim tek Drejtori
i Pérgjithshém, miraton vlerésimin e specialistéve dhe té punonjésve me kontraté té paragitur
nga pérgjegjési i sektorit;

Drejton punén e drejtorisé né raport me drejtorité e varésisé né bazé té Urdhérit té Drejtorit té
Pérgjithshém ose me institucionet si Agjencia e Prokurimit Publik, Komisioni i Prokurimit
Publik etj., né funksion té problemeve té dala gjaté zhvillimit té procedurave té prokurimit;
Ndjek procesin e realizimit té kontratave né térésiné e tyre, prej prokurimit e deri né pérfundim
dhe siguron gé projektet té finalizohen me sukses;

Ideon dhe inicion forma bashkékohore pér sigurimin e transparencés dhe jodiskriminimit gjaté
zhvillimit té procedurave té prokurimit pér punét publike dhe investimet e lidhura me to;

Rrit eficencén né procedurat e prokurimit té shérbimeve dhe mallrave, siguron mirépérdorimin
e fondeve, si dhe kontrollon zbatimin e standardeve gjaté zhvillimit té procedurave né bazé té
kérkesave té pércaktuara nga legjislacioni né fuqi;

Siguron transparencén né zhvillimin e procedurave té prokurimit;

. Monitoron realizimin brenda afatit t¢ pércaktuar ligjérisht té té gjitha prokurimeve pér

shérbime dhe mallra, si dhe koordinon nxitjen e pjesémarrjes sé operatoréve ekonomiké né
procedurat e prokurimit, konkurrencén ndérmjet tyre etj;

Ndjek miratimin e dokumenteve té tilla si drafte, kontrata, marréveshje té hartuara nga sektori
dhe strukturat e ndryshme té DPSHTRR-sg;

Miraton informacionin 4-mujor, si dhe até vjetor mbi realizimin e procedurave té prokurimit
drejtuar Agjencisé sé Prokurimit Publik dhe ministrisé sé linjés;

Propozon eprorit masa konkrete pér pérmirésimin e performancés sé punés té sektorévené
lidhje me procedurat né bazé té propozimeve dhe detyrave té Iéna nga institucionet e kontrollit
dhe auditit;

Paraget raporte periodike mbi ecuriné e procedurave té parashikuara pér prokurim;
Pérfagéson drejtoriné dhe Drejtoriné e Pérgjithshme né bisedime me institucione té tjera, né
rastet kur ngarkohet nga strukturat eprore;

Kryen detyra té tjera gé i ngarkohen nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e
veprimtarisé sé institucionit.
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Neni 62
Sektori Prokurimeve

Sektori i Prokurimeve ka si detyré funksionale zbatimin me korrektési t& Ligjit nr. 162, daté
23.12.2020 “Pér Prokurimin Publik”; VKM nr. 285, daté 19.05.2021 “Pér miratimin ¢ rregullave
t€ prokurimit publik”, t& gjitha aktet e tjera ligjore e nénligjore né fuqi, né zbatim té ligjit té
sipérpérmendur, si dhe zbatimin e dispozitave té Kodit Civil.

Sektori i Prokurimit né bashképunim me Sektorin e Blerjeve té VVogla brenda Drejtorisé sé
Prokurimeve administron né ményré té vazhdueshme procesin e prokurimit qé zhvillohet me
Autoritet Kontraktor DPSHTRR. Pérgatit, ndjek dhe drejton realizimin dhe finalizimin e té gjitha
procedurave ligjore dhe administrative, gé kané té bé&jné me prokurimet e mallrave, shérbimeve
apo ndértimeve né DPSHTRR.

Pérbérja:
- Pérgjegjés Sektori
- Specialist i Paré
Neni 62/1
Pérgjegjés Sektori

10.

11.

Kujdeset pér zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore pér procedurat e prokurimit publik gé
zhvillon DPSHTRR-ja né pérputhje me nevojat e institucionit, sipas parashikimit té béré né
regjistrin e parashikimit té prokurimeve publike dhe kuadrit ligjor né fuqi;

Administron veprimtariné e sektorit dhe bén shpérndarjen e detyrave dhe pérgjegjésive
specialistéve gé ka né varési, si dhe monitoron zbatimin e kuadrit ligjor té prokurimeve, té
kontratave té shérbimit publik, qé rregullohen me ligj té vecanté, si dhe té ankandit publik né
DPSHTRR,;

Zhvillon dhe pérmiréson né vazhdimési procedurat né sektor pér té ofruar cilési té larté dhe
pérgjigje té shpejté ndaj kérkesave pér shérbime dhe informacione, brenda ose jashté drejtorise,
duke siguruar ndjekjen e kétyre procedurave nga té gjithé punonjésit;

Eshté anétar i njésisé sé prokurimit dhe mban pérgjegjési pér zbatimin e procedurés ligjore té
prokurimeve gé zhvillohen né DPSHTRR,;

Pérgatit dokumentet e tenderit, kérkesat pér kualifikim dhe kriteret e vlerésimit né pérputhje
me legjislacionin né fuqi pér té gjitha prokurimet e shitjet publike gé realizon institucioni;
Merr pjesé né hartimin e té gjitha urdhérave gé kané lidhje me procesin e prokurimit, si dhe
hartimin e kontratave publike pér mallra, puné e shérbime, kontratave té tjera té shérbimit e té
ankandit publik;

Ndjek, grumbullon, analizon dhe raporton informacionet specifike lidhur me kryerjen e
prokurimeve apo shitjeve publike né DPSHTRR,;

Menaxhon korrespodencén me njésité e tjera t¢ DPSHTRR-s€, Agjenciné e Prokurimit Publik,
Komisionin e Prokurimit Publik, si dhe institucione té tjera publike me interes né fushén e
prokurimeve publike;

Pérpunon dhe harton programet mujore e vjetore té punés pér sektorin gé drejton, si dhe planin
e lejes vjetore té punonjésve té sektorit;

Organizon dhe drejton punén pér hartimin e té gjitha akteve administrative gé kané lidhje me
procesin e prokurimit, si dhe hartimin e kontratave publike pér mallra, puné e shérbime, si
dhe té shitjes publike;

Bén vlerésimin e punés dhe né zbatim té akteve ligjore e nénligjore e administrative, informon
drejtorin e drejtorisé pér shkeljet e konstatuara, kur ata nuk kryejné dhe plotésojné detyrat e
ngarkuara, thyejné disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin etik dhe raste té tjera té parashikuara
né ligj;
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

Bashképunon dhe bashkérendon punén me strukturat e tjera té institucionit pér problemet qé
dalin né dinamikén e punés. Né ményreé té vazhdueshme pérgatit informacione pér drejtorin e
drejtorisé né lidhje me mbarévajtjen e punés né zhvillimin e prokurimeve;

Organizon dhe drejton punén e sektorit né mbéshtetje té regjistrit té parashikimit té
prokurimeve, hartuar sipas planit ekonomik té véné né dispozicion nga Drejtoria Ekonomike;
Ushtron karakter ndihmés mbi zbatimin me korrektési té Ligjit té Prokurimit Publik, si dhe
akteve ligjore e nénligjore né zbatim, né drejtim té procedurave té prokurimeve gé zhvillohen
nga Drejtorité Rajonale sipas kérkesés;

Pérpunon dhe koncepton pérgjigje zyrtare ndaj problematikave né lidhje me procedurat e
prokurimeve gé mund té referohen nga palé té treta;

Mbikéqyr, késhillon dhe diskuton vlerésimin e performancés pér vartésit drejtpérdrejt dhe té
punonjésve me kontraté qé mbulojné detyra specifike né sektor;

Pérfagéson drejtoriné né bisedime me institucione té tjera né rastet kur ngarkohet nga eprori i
drejtpérdrejté;

Identifikon dhe rekomandon specialistét pér ngritjen e Njésisé sé Hartimit té Dokumentave pér
secilén proceduré prokurimi sipas specifikés sé secilés proceduré;

Mbikéqgyr punén e Njésive té Hartimit t¢ dokumentave né zbatimin e standardeve ligjore té
pércaktuara pér secilén proceduré prokurimi;

Mbikéqgyr dokumentacionin e hartuar nga Njésia e Prokurimit, gé dérgohet pér shpalljen e
procedurave té prokurimit;

Mbikéqyr zbatimin e afateve pér publikimin dhe zbatimin e procedurave nga Njésité e
Prokurimit;

Raporton né ményré periodike sipas kérkesés sé Drejtorit té€ Drejtorisé sé Prokurimeve mbi
zhvillimin e procedurave dhe problematikén e tyre;

Keéshillon specialistét pérgjegjés/té fushés pér hartimin e specifikimeve teknike dhe termave té
referencés, sipas rregullave dhe procedurave pér prokurimin publik;

Merr pjesé sé bashku me specialistét gjaté zhvillimit té procedurave dhe siguron mbarévajtjen
e tyre pér prokurimin e punéve publike, mallrave e shérbimeve dhe investimeve;

Mbikéqyr procesin e dorézimit dhe arkivimit té& dokumentacionit t& prokurimit;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 62/2
Specialist i Paré
(Jurist)

Administron né ményré té vazhdueshme zhvillimin e procesit té prokurimeve né pérputhje me
kuadrin ligjor né fuqi;

Eshté anétar i njésisé sé prokurimit pér té gjitha prokurimet gé i ngarkohen, té cilat zhvillohen
né DPSHTRR;

Pérgatit dokumentet e tenderit, kérkesat pér kualifikim dhe kriteret e vlerésimit né pérputhje
me legjislacionin né fuqi pér té gjitha prokurimet e shitjet publike, ku éshté i pércaktuar me
urdhér nga Titullari i Autoritetit Kontraktor;

Merr pjesé né hartimin e té gjitha urdhérave gé kané lidhje me procesin e prokurimit, si dhe
hartimin e kontratave publike pér mallra, puné e shérbime, kontratave té tjera té shérbimit e té
ankandit publik, ku éshté i pércaktuar me urdhér nga Titullari i Autoritetit Kontraktor;
Administron té dhénat e nevojshme té siguruara nga strukturat pérkatése né institucion dhe nga
Drejtorité Rajonale dhe pérgatit regjistrin e parashikimit dhe té realizimit té prokurimeve
publike;

Jep asistencén e nevojshme kur i kérkohet pér procedura prokurimi dhe pér zbatimin me
pérpikméri té legjislacionit né fuqi;

Krijon inventarizimin dhe arkivimin e dokumentacionit té administruar né dosjen e tenderit né
fazén e pérfundimit té procedurés pér prokurimet e zhvilluara nga DPSHTRR-ja;
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10.
11.

12.

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 62/3
Specialist i Paré
(Ekonomist)

Administron né ményré té vazhdueshme zhvillimin e procesit té prokurimeve né pérputhje me
kuadrin ligjor né fuqi;

Eshté anétar i njésisé sé prokurimit pér té gjitha prokurimet gé i ngarkohen, té cilat zhvillohen
né DPSHTRR;

Pérgatit regjistrin e realizimit té prokurimeve ¢do 4-muaj, si dhe até vjetor, duke marré pér bazé
dhe té dhénat e marra nga Drejtorité Rajonale;

Bén dorézimin e regjistrit té realizimit té prokurimeve brenda afateve ligjore prané Agjencisé
sé Prokurimit Publik;

Pérgatit regjistrin e parashikimit t& prokurimeve gé do té zhvillohen nga institucioni, si dhe
dorézimin e tij brenda afateve ligjore prané Agjencisé sé Prokurimit Publik;

Pérgatit dokumentat e tenderit, kérkesat pér kualifikim dhe kriteret e vlerésimit né pérputhje
me legjislacionin né fuqi pér té gjitha prokurimet e shitjet publike, ku éshté i pércaktuar me
urdhér nga Titullari i Autoritetit Kontraktor;

Merr pjesé né hartimin e té gjitha urdhérave gé kané lidhje me procesin e prokurimit, si dhe
hartimin e kontratave publike pér mallra, puné e shérbime, kontratave té tjera té shérbimit e té
ankandit publik, ku éshtéi pércaktuar me urdhér nga Titullari i Autoritetit Kontraktor;

Jep asistencén e nevojshme kur i kérkohet pér procedura prokurimi dhe pér zbatimin me
pérpikméri té legjislacionit né fuqi;

Ndjek dhe zbaton procedurat ligjore pér prokurimet, duke respektuar té gjitha afatet ligjore;
Bashkérendon punén me specialistét e tjeré pér kryerjen e detyrave né afat;

Krijon inventarizimin dhe arkivimin e dokumentacionit t& administruar né dosjen e tenderit né
fazén e pérfundimit té procedurés pér prokurimet e zhvilluara nga DPSHTRR-ja;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 62/4
Specialist i Paré
(Pérkthyes)

Administron né ményré té vazhdueshme zhvillimin e procesit té prokurimeve né pérputhje me
kuadrin ligjor né fuqi;

Eshté anétar i njésisé sé prokurimit pér té gjitha prokurimet gé i ngarkohen, té cilat zhvillohen
né DPSHTRR;

Pérkthen dokumentat e ardhura nga komisioni pér hartimin e specifikimeve teknike dhe
dokumentacionin e hartuar nga njésia e prokurimit (specifikimet teknike, procesverbali pér
miratimin dhe argumentimin e specifikimeve teknike dhe kritereve té kualifikimit, plotésimi i
formularit té njoftimit té kontratés,etj) nga gjuha shqgipe né gjuhén angleze, pér procedurat mbi
kufirin e larté monetar, si dhe ¢do dokument gé i kérkohet né vazhdimési, lidhur me procedurat
pérkatése;

Asiston kolegét né pérkthim, e-mail, shkresa, si dhe né rastet kur paragiten operatoré eknomik
té huaj né ditén e hapjes sé ofertave;

Pérgatit dokumentat e tenderit, kérkesat pér kualifikim dhe kriteret e vlerésimit né pérputhje
me legjislacionin né fuqi pér té gjitha prokurimet e shitjet publike, ku éshté i pércaktuar me
urdhér nga Titullari i Autoritetit Kontraktor;
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6. Merr pjesé né hartimin e té gjitha urdhérave gé kané lidhje me procesin e prokurimit, si dhe
hartimin e kontratave publike pér mallra, puné e shérbime, kontratave té tjera té shérbimit e té
ankandit publik, ku éshté i pércaktuar me urdhér nga Titullari i Autoritetit Kontraktor;

7. Jep asistencén e nevojshme kur i kérkohet pér procedura prokurimi dhe pér zbatimin me
pérpikméri té legjislacionit né fuqi;

8. Krijon inventarizimin dhe arkivimin e dokumentacionit t¢ administruar né dosjen e tenderit né
fazén e pérfundimit té procedurés pér prokurimet e zhvilluara nga DPSHTRR-ja;

9. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 63
Sektori i Blerjeve té Vogla

Brenda Drejtorisé sé Prokurimeve éshté organizuar dhe funksionon Sektori i Blerjeve té Vogla, i
cili administron né vazhdimési téré procesin e prokurimit me vleré te vogél né DPSHTRR. Ky
sektor ka si detyré funksionale zbatimin me korrektési té ligjit nr.162 daté 23.12.2020 “Pér
Prokurimin Publik”; VKM nr.285, daté 19.05.2021 “Pér miratimin e rregullave té prokurimit
publik”, si dhe té gjitha aktet e tjera ligjore e nénligjore né fuqgi, né zbatim té ligjit té
sipérpérmendur, si dhe zbatimin e dispozitave té Kodit Civil. Sektori i Blerjeve té Vogla brenda
Drejtorisé sé Prokurimeve administron né ményré té vazhdueshme procesin e prokurimeve me
vleré té vogél, qé zhvillohet me Autoritet Kontraktor DPSHTRR. Pérgatit, ndjek dhe drejton
realizimin dhe finalizimin e té gjitha procedurave ligjore dhe administrative, qé kané té béjné me
prokurimet e mallrave, shérbimeve apo investimeve né DPSHTRR.

Pérbérja:
- Pérgjegjés Sektori
- Specialist i Paré
Neni 63/1
Pérgjegjés Sektori

1. Kujdeset pér zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore pér procedurat me vleré té vogél té
prokurimit publik gé zhvillon DPSHTRR né pérputhje me nevojat e institucionit sipas
parashikimit té béré né regjistrin e parashikimit té prokurimeve publike, nevojave té autoritetit
kontraktor rast pas rasti dhe kuadrit ligjor né fuqi;

2. Administron veprimtariné e sektorit dhe bén shpérndarjen e detyrave dhe pérgjegjésive
specialistéve gé ka né varési, si dhe monitoron zbatimin e kuadrit ligjor t& prokurimeve me
vleré té vogél né DPSHTRR;

3. Eshté anétar né njésiné e prokurimit dhe komisionin e vlerésimit té ofertave né procedura té
prokurimit me vleré té vogél dhe mban pérgjegjési pér zbatimin e procedurés ligjore té
prokurimeve me vleré té vogél gé zhvillohen né DPSHTRR,;

4. Realizon testimin e tregut, népérmjet marrjes sé ofertave, prané subjekteve gé operojné né
fushat pérkatése té secilés proceduré prokurimi gé realizohet me vleré té vogél,

5. Merr pjesé né hartimin e té gjithé urdhérave gé kané lidhje me procesin e prokurimit me vleré
té vogél, si dhe hartimin e kontratave publike pér mallra, puné e shérbime, né procedurat e
prokurimit me vleré té vogél;

6. Ndjek, grumbullon, analizon dhe raporton informacionet specifike lidhur me kryerjen e
prokurimeve apo shitjeve publike né DPSHTRR,;

7. Menaxhon korrespodencén me njésité e tjera t¢ DPSHTRR-s€, Agjenciné e Prokurimit Publik,
Komisionin e Prokurimit Publik, si dhe institucione té tjera publike me interes né fushén e
prokurimeve publike;

8. Pérpunon dhe harton programet mujore e vjetore té punés pér sektorin gé drejton, si dhe planin
e lejes vjetore té punonjésve té sektorit;
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22.
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27.

Organizon dhe drejton punén pér hartimin e té gjitha akteve administrative gé kané lidhje me
procesin e prokurimit me vleré té vogél, si dhe hartimin e kontratave publike pér mallra, puné
e shérbime;

Bén vlerésimin e punés dhe né zbatim té akteve ligjore e nénligjore, informon drejtorin e
drejtorisé pér shkeljet e konstatuara, kur ata nuk kryejné dhe plotésojné detyrat e ngarkuara,
thyejné disiplinén né puné, nuk zbatojné kodin etik dhe raste té tjera té parashikuara né ligj;
Bashképunon dhe bashkérendon punén me strukturat e tjera té institucionit pér problemet qé
dalin né dinamikén e punés. Né ményré té vazhdueshme, pérgatit informacione pér Drejtorin e
Prokurimeve né lidhje me mbarévajtjen e punés né zhvillimin e prokurimeve;

Ushtron karakter ndihmés mbi zbatimin me korrektési té Ligjit té& Prokurimit Publik, si dhe
akteve ligjore e nénligjore né zbatim, né drejtim té procedurave té prokurimeve gé zhvillohen
nga Drejtorité Rajonale sipas kérkesés;

Pérpunon dhe koncepton pérgjigje zyrtare ndaj problematikave né lidhje me procedurat e
prokurimeve me vleré té vogél, gé mund té referohen nga palé té treta;

Organizon dhe drejton punén e sektorit né mbéshtetje té regjistrit té parashikimit té
prokurimeve hartuar sipas planit ekonomik té véné né dispozicion nga Drejtoria Ekonomike;
Zhvillon dhe pérmiréson né vazhdimési procedurat né sektor pér té ofruar cilési té larté dhe
pérgjigje té shpejté ndaj kérkesave pér shérbime dhe informacione, brenda ose jashté
Drejtorisé, duke siguruar ndjekjen e kétyre procedurave nga té gjithé punonjésit;

Mbikéqyr, késhillon dhe diskuton vlerésimin e performancés pér vartésit drejtpérdrejt dhe té
punonjésve me kontraté qé mbulojné detyra specifike né sektor;

Identifikon dhe rekomandon specialistét pér ngritjen e Njésisé sé Prokurimit pér secilén
proceduré prokurimi sipas specifikés sé secilés proceduré;

Mbikéqyr punén e Njésive té Prokurimit né zbatimin e standardeve ligjore t& pércaktuara pér
secilén proceduré prokurimi;

Mbikéqyr dokumentacionin e hartuar nga Njésia e Prokurimit, gé dérgohet pér shpalljen e
progedurave té prokurimit;

Mbikéqyr zbatimin e afateve pér publikimin dhe zbatimin e procedurave nga Njésité e
Prokurimit;

Raporton né ményré periodike sipas kérkesés sé Drejtorit t€ Prokurimeve direkt mbi zhvillimin
e procedurave dhe problematikén e tyre;

Merr pjesé sé bashku me specialistét gjaté zhvillimit té procedurave dhe siguron mbarévajtjen
e tyre pér prokurimin e punéve publike, mallrave e shérbimeve dhe investimeve;

Propozon anétarét e Komisionit té€ Prokurimeve me vleré té vogeél;

Mbikéqyr procedurat e ndjekura pér Prokurimin me vleré té vogél;

Mbikéqyr procesin e dorézimit dhe arkivimit té dokumentacionit té prokurimit;

Pérfagéson Drejtoriné né bisedime me institucione té tjera né rastet kur ngarkohet nga Drejtori
i Drejtorisé sé Prokurimeve;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 63/2
Specialist i Paré
(Jurist)

Administron né ményré té vazhdueshme zhvillimin e procesit té prokurimeve me vleré té vogél,
né pérputhje me kuadrin ligjor né fugi né sistemin elektronik té APP-sg;

Eshté anétar né njésiné e prokurimit dhe komisionin e vlerésimit té ofertave né procedura té
prokurimit me vleré té vogél dhe mban pérgjegjési pér zbatimin e procedurés ligjore té
prokurimeve me vleré té vogeél gé zhvillohen né DPSHTRR;

Realizon testimin e tregut, népérmjet marrjes sé ofertave, prané subjekteve gé operojné né
fushat pérkatése té secilés proceduré prokurimi gé realizohet me vleré té vogél,
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Né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit dhe specialistin e pércaktuar ekonomist, pérgatit
dokumentacionin pér prokurimet me vleré té vogél, gé zhvillon institucioni né pérputhje té
ploté me legjislacionin né fuqi;

Administron té dhénat e nevojshme te siguruara nga strukturat pérkatése né institucion dhe nga
Drejtorité Rajonale dhe pérgatit regjistrin e parashikimit dhe té realizimit té prokurimeve
publike;

Merr pjesé né hartimin e té gjitha urdhérave gé kané lidhje me procesin e prokurimit si dhe
hartimin e kontratave publike pér mallra, puné e shérbime, kontratave té tjera té shérbimit e té
ankandit publik,ku éshtéi pércaktuar me urdhér nga Titullari i Autoritetit Kontraktor;

Jep asistencén e nevojshme kur i kérkohet pér procedura prokurimi dhe pér zbatimin me
pérpikméri té legjislacionit né fuqi;

Krijon inventarizimin dhe arkivimin e dokumentacionit t¢ administruar né dosjen e tenderit né
fazén e pérfundimit té procedurés pér prokurimet e zhvilluara nga DPSHTRR-ja;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 63/3
Specialist i Paré
(Ekonomist)

Administron né ményré té vazhdueshme zhvillimin e procesit té prokurimeve né pérputhje me
kuadrin ligjor né fuqi;

Pérgatit regjistrin e parashikimit té prokurimeve, regjistrin e realizimit t€ prokurimeve ¢do 4
mujor, si dhe até vjetor duke marré pér bazé dhe té dhénat e marra nga Drejtoria Ekonomike
brenda DPSHTRR-sé dhe Drejtorité Rajonale né lidhje me procedurat me vleré té vogél;
Eshté anétar né njésiné e prokurimit dhe komisionin e vlerésimit té ofertave né procedura té
prokurimit me vleré té vogél dhe mban pérgjegjési pér zbatimin e procedurés ligjore té
prokurimeve me vleré té vogél gé zhvillohen né DPSHTRR;

Pérgatit pérllogaritjen e fondit limit gé do té prokurohet dhe mban pérgjegjési pér pérllogaritjen
e fondit, gé prokurohet me vleré té vogél pas ¢do testimi tregu;

Né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit dhe specialistin e pércaktuar jurist, pérgatit
dokumentacionin pér prokurimet me vleré té vogeél gé zhvillon institucioni né pérputhje té ploté
me legjislacionin né fuqi;

Ndjek dhe zbaton procedurat ligjore pér prokurimet né sistemin elektronik, duke respektuar té
gjitha afatet ligjore;

Kryen verifikimin e gjendjes gjyqgésore té personave dhe subjekteve pjesémarrés né procedurat
e prokurimit gé realizon DPSHTRR-ja, népérmjet llogarisé qé disponon né Drejtoriné e
Burgjeve si person i autorizuar nga Ministria e Drejtésisé;

Bashkérendon punén me specialistét e tjeré pér kryerjen e detyrave né afat;

Merr pjesé né hartimin e té gjitha urdhérave gé kané lidhje me procesin e prokurimit si dhe
hartimin e kontratave publike pér mallra, puné e shérbime, kontratave té tjera té shérbimit e té
ankandit publik, ku éshté i pércaktuar me urdhér nga Titullari i Autoritetit Kontraktor;

Bén dorézimin e regjistrit té realizimit té prokurimeve brenda afateve ligjore prané Agjencisé
sé Prokurimit Publik;

Krijon inventarizimin dhe arkivimin e dokumentacionit té¢ administruar né dosjen e tenderave
né fazén e pérfundimit té procedurés pér prokurimet e zhvilluara nga DPSHTRR-ja;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.
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KREU XI11: QELLIMI DHE DETYRAT ENJESISE SE PERSONALIZIMIT (NJP)

Neni 64
NJESIA E PERSONALIZIMIT
(NJP)

Njésia e Personalizimit &éshté njé “Njési” me parametra té sigurisé sé larté qé verifikon,
personalizon, kontrollon cilésing, magazinon dhe bén shpérndarjen né ¢cdo drejtori rajonale pér njé
afat 0-5 dité pune té Lejes sé Drejtimit, CAP, Tahograf, Déshmi, Certifikata dhe ¢cdo dokument
tjetér t€ l€shuar nga DPSHTRR, me elementé t€ lart€ sigurie. Eshté njé “Njési” plotésisht e
informatizuar né pérputhje me standardet europiane.

Pérbérja:

10.

Drejtues Njésie
Specialist i Paré
Specialist
Magaziner

Neni 65
Drejtues Njésie

Pérgjigjet pér gjithé veprimtaringé e Njésisé né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore
né fuqi, statutin, udhézimet, urdhérat, aktet administrative té DPSHTRR-sg;

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té nénpunésit autorizues né zbatim té akteve ligjore
dhe nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

Bashkérendon dhe organizon punén e Njésisé pér realizimin e detyrave né funksion té objektit
té veprimtarisé sé saj né mbéshtetje té planit mujordhevjetor, duke siguruar kryerjen korrekte
dhe né kohé té detyrave pér secilin punonjés;

Né ményré té pavarur ose né bashképunim me drejtorité e tjera né DPSHTRR, inicion studime,
projekte, trajnime, né funksion té rritjes sé eficencés dhe pérmirésimit té cilésisé sé shérbimeve
té ofruara nga DPSHTRR-ja;

Kontrollon formularét e aplikimit té Lejes sé Drejtimit , CAP, Déshmi, Certifikata dhe ¢do
dokument tjetér té léshuar nga DPSHTRR € vijné nga drejtorité rajonale dhe ua delegon ato
specialistéve sipas detyrave pérkatése. Organizon punén pér personalizimin dhe shpérndarjen
e tyre;

Kontrollon zbatimin e procedurave té personalizimit, kontrollon prodhimet skarco dhe bén
analizat lidhur me shkaget dhe arsyet e ndodhjes sé skarciteteve dhe pér ¢cdo skarcitet zbaton
aktet né fuqi;

Organizon punén dhe kontrollon punonjésit pér mirémbajtjen e sistemit, makinerive dhe
pajisjeve gé ka né Njési, kujdeset pér sigurimin e bazés materiale e té pjeséve gé duhen pér
kryerjen e shérbimeve dhe mirémbajtjen e tyre né komunikim té vazhdueshém me kontraktorét,
té cilét béjné mirémbajtjen e tyre;

Zbaton kérkesat e ligjit nr.9154, daté 6.11.2003 “Pér Arkivat”, i ndryshuar, duke ¢ konsideruar
¢do CD si njé dokument;

Zbaton rregullat e hyrje-daljes sé punonjésve té Njésisé dhe personave té jashtém né ambjentet
e prodhimit;

Bén analizén mujore dhe vjetore me punonjésit e Njésisé dhe informon Drejtorin e
Pérgjithshém;
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12.
13.
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Evidenton dhe informon Drejtorin e Pérgjithshém, lidhur me rastet e shkeljeve administrative
pér punonjésit né varési té tij;

Mirémban dhe administron bazén materiale dhe pajisjet gé ka né dispozicion;

Kryen detyra té tjera gé i ngarkohen nga Drejtori i Pérgjithshém,gé lidhen me objektin e
veprimtarisé sé institucionit.

Neni 65/1
Specialist i Paré

Bashkérendon punén né mbledhjen dhe pérpunimin e té dhénave, vendosjen e fakteve,
nxjerrjen e pérfundimeve té sakta dhe ofrimin e zgjidhjeve, projektimin dhe implementimin e
procedurave pér gjurmimin dhe korrigjimin e problematikave;

Bashképunon me strukturat e tjera pér identifikimin e problematikave né ofrimin e shérbimeve
té DPSHTRR-sé dhe né bashképunim me to propozon zgjidhjen e tyre me géllim rritjen e
efektivitetit, mirémenaxhimit té burimeve njerézore, teknike dhe materiale;

Informon dhe raporton me shkrim ose né formé elektronike (e-mail), Drejtuesin e Njésisé pér
aktivitetin dhe problematikat e Njésisé sa heré gé éshté e nevojshme ose i kérkohet;

Zbaton rregullat e kontrollit dhe pérdorimit t¢ makinerive té personalizimit, printerave,
sistemeve, bazés materiale, aplikacioneve né pérdorim etj., pér cdo problem gé konstaton
informon menjéheré Drejtuesin e Njésisg;

Harton raporte pér incidentet ose problemet e konstatuara némakinerité e personalizimit,
pajisjet, sistemet dhe aplikacionet né pérdorim dhe i kalon pér trajtim dhe zgjidhje prané
autoritetit pérgjegjés pér administrimin e sistemeve dhe aplikacioneve té teknologjisé sé
informacionit dhe komunikimit;

Konstaton dhe ndérhyn menjéheré kur ka probleme né makinerité, pajisjet apo software.
Nxjerr konkluzione pér skarcitetet e ndodhura gjaté prodhimit dhe ia bén prezent Drejtuesit té
Njésisé si dhe propozimet pérkatése;

Mirémban dhe administron bazén materiale dhe pajisjet gé ka né dispozicion;

Kryen detyra té tjera qé i ngarkohen nga Drejtuesi i Njésisé dhe/ose Drejtori i Pérgjithshém,qé
lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 65/2
Specialist

Merr nga magazina léndén e paré pér ¢do produkt dhe furnizon né ményré té vazhdueshme
pajisjet pér prodhim;

Kontrollon té dhénat e formularéve té aplikimit, bén verifikimet e nevojshme dhe té gjitha ato
gé i konsideron té rregullta i kalonné sistem pér personalizim, kurse pér ato me gabime,
informon Drejtuesin e Njésisé, i cili vendos pér veprimet gqé béhen mé tej pér refuzim/anullim
té formularit té aplikimit pér cdo shérbim;

Pérpunon formularét elektronik té ardhur nga drejtorité rajonale pérkatése;

Zbaton rregullat e kontrollit dhe pérdorimit té sistemit, makinerive, kompjuterit, printerit apo
pajisjeve té tjera, pér ¢cdo problem qgé konstaton informon menjéheré Drejtuesin e Njésisé;
Kontrollon cilésiné e kartave, déshmive, certifikatave apo dokumenteve té tjera, pér secilén
drejtori rajonale dhe pér skarco mban proces-verbalin pérkatés;

Nxjerr konkluzione pér skarcitetet e ndodhura gjaté prodhimit dhe ja bén prezent drejtuesit té
Njésisé si dhe propozimet pérkatése;

Bén rakordimet me magazinén dhe sektorin e financés ¢do fund muaji pér 1éndén e paré té
furnizuar, produktin e gatshém té prodhuar dhe skarcot nga prodhimi;

Mirémban dhe administron bazén materiale dhe pajisjet gé ka né dispozicion;

Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i Pérgjithshém,
gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.
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KREU

Neni 65/3
Magazinier

Administron dhe dokumenton lévizjen e vlerave materiale dhe harton dokumentacionin
pérkatés;

Nuk lejon lévizjen e mallit (hyrje-dalje) pa dokumenta shogérues dhe urdhérues pérkatés;

Evidenton fleté-hyrjet dhe fleté-daljet e magazinés né programin financiar;

Dorézon ¢do dité né degén e financés té gjitha veprimet e dités sé méparshme;

Sipas kérkesés e nevojave té prodhimit bén furnizimin me 1éndé té paré;

Cdo dité merr produktin e gatshém té prodhuar dhe bén hyrje-daljen sipas secilés drejtori
rajonale;

Bén dorézimin tek punonjési i shérbimit postar té fleté-daljes dhe produktit té gatshém sipas
secilés drejtori rajonale;

Cdo muaj pérpilon pasqyrén pérmbledhése té shpérndarjes dhe ia dérgon eprorit pérkatés;

Evidenton mallrat me garkullim té ngadalshém dhe informon pér to;

. Pér mallrat me pérdorim té gjeré, informon vazhdimisht mbi gjendjen e tyre né magaziné

duke béré parandalimin e mungesés sé tyre;

Pérgjigjet pér ruajtjen, mirémbajtjen dhe sistemimin e vlerave materiale gé ka né ngarkim;
Cdo muaj bén rakordimin me specialistin e financés pér llogarité e magazinés duke mbajtur
dhe aktin pérkatés, pér gjendjen e Iéndés sé paré, produktin e gatshém, skarcon nga
prodhimi;

Né cdo rast, té lévizjeve né magaziné kérkon mendimin e financés pér ményrén e
evidentimit té veprimeve dalése dhe hyrése, kjo pér efekte tatimore;

Dalja nga magazina e aktiveve afatgjata materiale sipas kérkesés sé béré nga punonjésit
brenda DPSHTRR-sé ose té drejtorive rajonale, béhet vetém me marrjen e urdhérit nga
Drejtori i Pérgjithshém ose i deleguari prej tij;

Té gjitha veprimet dalése duhet t€¢ dokumentohen me fleté-dalje té rregullt mbi bazén e
procedurave ose urdhérave pérkatés;

Azhornohet me ndryshimet ligjore né fushé e kontabilitetit dhe ato gé kané lidhje me
detyrén;

Mirémban dhe administron bazén materiale dhe pajisjet gé ka né dispozicion;

Kryen cdo detyré tjetér té ngarkuar nga drejtuesi i njésisé dhe/ose nga Drejtori i
Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

X111: QELLIMI DHE DETYRAT EDREJTORISE SE ADMINISTRIMIT DHE
MONITORIMIT (DAM)

Neni 66

DREJTORIA E ADMINISTRIMIT DHE MONITORIMIT
(DAM)

Drejtoria e Administrimit dhe Monitorimit administron dhe pérpunon informacionin gé lidhet me
veprimtariné e DPSHTRR-s&, né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Pérbérj

Drejtor
Sektori
Sektori
Sektori

a:

i Administrimit
i Suportit
i Monitorimit

90



Neni 67

Drejtor

1. Pérgjigjet pér gjithé veprimtariné e drejtorisé né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore
né fuqi, statutin, udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-Sg;

2. Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té népunésit autorizues né zbatim té akteve ligjore
dhe nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

3. Shpérndan detyrat pér sektorét né varési sipas strukturés;

4. Mbi bazén e propozimeve té sektoréve né strukturé dhe detyrave, pérpilon planet mujore dhe
vjetore té punés dhe ja paraget pér miratim Drejtorit té Pérgjithshém;

5. Bashkérendon dhe organizon punén e drejtorisé pér realizimin e detyrave né funksion té
objektit té veprimtarisé sé saj, né mbéshtetje té planit vjetor dhe mujor, duke siguruar kryerjen
korrekte dhe né kohé té detyrave pér secilin sektor;

6. Pércakton, pérditéson dhe ndjek implementimin e objektivave dhe programeve né linjé me
strategjiné e DPSHTRR-sé dhe strukturave té tjera pérgjegjése;

7. Rekomandon, harton dhe zbaton politika pér té siguruar pajtueshmériné e regjistrave
elektroniké té té dhénave t¢ DPSHTRR-sé sipas legjislacionit né fuqi;

8. N&é ményre té pavarur ose né bashképunim me drejtorité e tjera né DPSHTRR, inicion studime,
projekte, trajnime, né funksion té rritjes se eficencés dhe pérmirésimit té cilésisé sé shérbimeve
té ofruara nga DPSHTRR-ja;

9. Bén vlerésimet e punés vjetore pér punonjésit e drejtorisé, si dhe i propozon Drejtorit té
Pérgjithshém masa administrative sipas rasti;

10. Pérmbush me korrektési detyra té tjera, té ngarkuara nga zv/Drejtori i Pérgjithshém dhe/ose
Drejtori i Pérgjithshém.

Neni 68
Sektori i Administrimit

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori

- Specialist i Paré

Neni 68/1
Pérgjegjés Sektori

1. Ndjek veprimtariné administrative té sektorit té administrimit duke bashkérenduar detyrat dhe
pérgjegjésité né pérputhje me funksionet gé kané specialistét e sektorit;

2. Bashkérendon punén né mbledhjen dhe pérpunimin e té dhénave, vendosjen e fakteve,
nxjerrjen e pérfundimeve té sakta dhe ofrimin e zgjidhjeve, projektimin dhe implementimin e
procedurave pér gjurmimin dhe korrigjimin e problematikave;

3. Bashké&punon me strukturat e tjera pér identifikimin e problematikave né ofrimin e shérbimeve
elektronike t¢ DPSHTRR-sé dhe né bashképunim me to, propozon zgjidhjen e tyre me géllim
rritjen e efektivitetit, mirémenaxhimit té burimeve njerézore, teknike dhe materiale;

4. Nxjerr té dhénat statistikore té programuara ose sipas kérkesave té eproréve ose institucioneve
té tjera;

5. Rekomandon, harton dhe zbaton politika pér té siguruar pajtueshmériné e regjistrave elektronik
té té dhénave té¢ DPSHTRR-sé sipas legjislacionit né fuqi;

6. Administron regjistrin elektronik té mjeteve, regjistrin elektronik té personave té aftésuar pér
drejtimin e mjeteve, si dhe ¢do regjistér elektronik ekzistues dhe té ri nén administrim té
DPSHTRR-sé;

7. Mban komunikim té vazhdueshém me “Autoritetin pérgjegjés pér administrimin e sistemeve

dhe aplikacioneve t€ teknologjis€¢ s¢ informacionit dhe komunikimit” pér ¢€shtjet e ngritura,
deri né zgjidhjen e ploté;
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8. Ndjek menaxhimin dhe implementon ndryshime té pérdoruesve me té drejta administrative né
programet informatike (shtim, hegje, ndryshime) né zbatim té Urdhérit té Drejtorit té
Pérgjithshém;

9. Mban komunikim té vazhdueshém me strukturat pérgjegjése pér administrimin e sistemeve dhe
aplikacioneve té teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit, pér ¢éshtjet e ngritura deri né
zgjidhjen e ploté;

10. Informon dhe raporton me shkrim ose né formé elektronike (e-mail), Drejtorin e Drejtorisé pér
aktivitetin dhe problematikén e sektorit té tij sa heré gé éshté e nevojshme ose i kérkohet;

11. Kryen detyra té tjera plotésuese qé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 68/2
Specialist i Paré

1. Mirémban dhe pérditéson regjistrin elektronik té mjeteve, regjistrin elektronik té personave té
aftésuar pér drejtimin e mjeteve, si dhe cdo regjistér elektronik ekzistues dhe té ri nén
administrim té DPSHTRR-sé;

2. Analizon dhe propozon ndryshimet e nevojshme né ofrimin e shérbimeve elektronike né
mbéshtetje té aktiviteteve gé kryen institucioni;

3. Monitoron dhe korrigjon problemet lidhur me té dhénat e regjistrave elektronik, si dhe
dokumenton kéto problematika;

4. Ndjek ofrimin e shérbimeve elektronike gé ofron DPSHTRR dhe realizon dokumentimin e
problemeve;

5. Ofron asistencé té pérdoruesve fundoré konform manualeve té pérdorimit, me komunikimin
me e-mail, telefon ose shkresg;

6. Harton raporte pér incidentet ose problemet e konstatuara né sistemet dhe aplikacionet né
pérdorim dhe i kalon pér trajtim dhe zgjidhje prané autoritetit pérgjegjés pér administrimin e
sistemeve dhe aplikacioneve té teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit;

7. Pérgatit raporte né lidhje me shérbimet e ofruara nga DPSHTRR sipas kérkesave té eproréve
ose institucioneve té tjera;

8. Zbaton detyrat e léna nga pérgjegjési i sektorit apo eprorét pér zbatimin e planeve té
bashképunimit ndérmjet DPSHTRR-sé dhe institucioneve té interesuara pér informacion dhe
té dhénave gé DPSHTRR administron;

9. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 69
Sektori i Suportit

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori

- Specialist i Paré

Neni 69/1
Pérgjegjés Sektori

1. Ndjek veprimtariné administrative té sektorit t& suportit duke bashkérenduar detyrat dhe
pérgjegjésité né pérputhje me funksionet gé kané specialistét e sektorit;

2. Ndjek punén né monitorimin dhe korrigjimin e problematikave lidhur me ofrimin e shérbimeve

elektronike gé ofron DPSHTRR;
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Ndjek raportimin e incidenteve ose problematikave té konstatuara né sistemet dhe aplikacionet
né pérdorim dhe i kalon pér trajtim dhe zgjidhje prané autoritetit pérgjegjés pér administrimin
e sistemeve;

Bashkérendon punén né monitorimin dhe korrigjimin e té dhénave té regjistrave elektroniké,
deri ne dokumentimin e tyre;

Analizon dhe propozon ndryshimet e nevojshme né ofrimin e shérbimeve elektronike né
mbéshtetje té aktiviteteve gé kryen institucioni;

Monitoron asistencén e ofruar pérdoruesve fundoré né ofrimin e sherbimeve elektronike
konform manualeve té pérdorimit té sistemeve;

Informon dhe raporton me shkrim ose né formé elektronike (e-mail), Drejtorin e Drejtorisé pér
aktivitetin dhe problematikén e sektorit té tij sa heré qé éshté e nevojshme ose i kérkohet;
Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 69/2
Specialist i Paré

Monitoron dhe korrigjon problemet lidhur me té dhénat e regjistrave elektroniké, si dhe
dokumenton kéto problematika;
Harton raporte pér incidentet ose problemet e konstatuara né sistemet dhe aplikacionet né
pérdorim;
Konstaton nevojén pér ndryshimet e nevojshme né ofrimin e shérbimeve elektronike né
mbéshtetje té aktiviteteve gé kryen institucioni dhe realizon dokumentimin e tyre;
Ofron asistencé té pérdoruesve fundoré konform manualeve té pérdorimit, me komunikimin
me telefon, e-mail ose shkresg;
Monitoron dhe kontrollon funksionalitetin dhe gadishmériné e sistemeve té ofrimit té
shérbimeve elektronike;
Zbaton detyrat e Iéna nga pérgjegjési i sektorit apo eprorét pér zbatimin e planeve té
bashképunimit ndérmjet DPSHTRR-sé dhe institucioneve té interesuara pér informacion dhe
té dhénave qgé DPSHTRR administron;
Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 70
Sektori i Monitorimit

Sektori i Monitorimit éshté pérgjegjés pér menaxhimin e proceseve té punés, té cilat lidhen me
mbikéqyrjen né ményré té pandérpreré té ambienteve té shérbimit té Drejtorive Rajonale té
DPSHTRR-sé&, me géllim monitorimin dhe evidentimin e situatave korruptive, parregullsive dhe
incidenteve. Regjistrimi i pamjeve filmike, né té gjitha DRSHTRR dhe DPSHTRR ruhen né njé
afat prej 10 ditésh.

Pérbérja:
- Pérgjegjés Sektori
- Specialist
Neni 70/1
Pérgjegjés Sektori
1. Kryen funksionin e tij né zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi;

2.

Organizon, drejton dhe kontrollon punén brenda sektorit né zbatim té akteve ligjore dhe
nénligjore, si dhe urdhérave t¢ DPSHTRR-ség;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Harton programet e punés sé sektorit dhe i miraton ato tek Drejtori i Administrimit dhe
Monitorimit;

Koncepton projekt-vendime dhe projekt-urdhéra dhe ia prezanton pér miratim Drejtorit té
Administrimit dhe Monitorimit;

Bén vlerésimin e punés dhe né zbatim té akteve ligjore e nénligjore e administrative, si dhe
pér cdo rast kur nuk kryejné detyrat e ngarkuara, thyejné disiplinén né puné, nuk zbatojné
kodin etik dhe raste té tjera té parashikuara né ligj, informon Drejtorin e Njésisé pér shkeljet
e konstatuara,;

Raporton tek drejtori i administrimit dhe monitorimit pér zbatimin e detyrave dhe informon
até heré pas heré pér detyrat gé dalin;

Vendos né dispozicion té organeve té drejtésisé dhe/ose policisé, me miratim té Drejtorit té
Pérgjithshém, materialin e regjistruar té disponueshém, né rastet kur né ambientet gé mbahen
nén monitorim, ndodhin elementé té veprés penale;

Kryen detyra té tjera plotésuese qé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 70/2
Specialist

Kryen funksionin e tij né zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi;

Njeh dhe respekton kuadrin rregullator gé normon funksionin e Drejtorisé sé Administrimit
dhe Monitorimit;

Ushtron mbikéqyrjen né ményré té pandérpreré népérmjet sistemeve té monitorimit né
ambientet e shérbimit té drejtorive rajonale, DPSHTRR-sé si dhe né sistemin e akses kontrollit;
Menaxhon dhe kontrollon funksionalitetin dhe gatishmériné e sistemeve té monitorimit gé ka
né pérdorim;

Raporton periodikisht mbi funksionimin e sistemeve té monitorimit, pérgjegjésit té sektorit;
Zbaton kuadrin rregullativ né fuqgi pér administrimin e informacionit né DPSHTRR;
Respekton aktet rregullative pér transparencén, konfidencialitetin dhe kodin e etikés né
DPSHTRR;

Bashképunon me Pérgjegjésin e Sektorit t&¢ Monitorimit dhe Specialistin e pércaktuar, prané
Sektorit t& Administrimit pér kryerjen me efektivitet té detyrés funksionale;

Kujdeset dhe merr masa pér shfagjen e pamjeve té telekamerave dhe regjistrimin té pandérpreré
té tyre, njoftimin e menjéhershém Drejtorit té Drejtorisé né rast incidenti apo problematikash;
Kontrollon funksionimin e sistemeve né sektorin e monitorimit si dhe gjendjen fizike dhe
teknike té tyre. Pér mangésité e konstatuara njofton pérgjegjésin e sektorit;

Ndjek dhe zbaton detyrat, urdhérat e udhézimet e dhéna nga pérgjegjési i sektorit té
monitorimit, té cilat evidentohen né regjistrin modelar té shérbimit;

Né té gjitha rastet kur konstatohen shkelje specialisti informon menjéheré pérgjegjésin e
sektorit (né mungesé té tij Drejtorin e Drejtorisé);

Specialisti né rast té konstatimit té defekteve né aparaturat e monitorimit, njofton pérgjegjésin
e sektorit dhe vepron né bazé té udhézimeve té dhéna prej tij. Evidenton né té gjitha rastet né
regjistrin pérkatés gjendjen e tyre dhe shénon defektet e konstatuara,;

Specialisti mban té rregullt dhe té pastér ambientin e sektorit t¢ monitorimit, aparaturat dhe
sistemet té cilat kané né pérdorim;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.
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KREU XIV: QELLIMI DHE DETYRAT EDREJTORISE SE LICENCIMIT DHE

CERTIFIKIMIT (DLC)

Neni 71
DREJTORIA E LICENCIMIT DHE CERTIFIKIMIT
(DLC)

Drejtoria e licencimit dhe certifikimit éshté pjesé pérbérése e DPSHTRR-s&, gé mbulon
aktivitetin e licencimit dhe certifikimit té subjekteve gé operojné né fushén e transportit rrugor
té mallrave dhe transportit rrugor té udhétaréve ndéqytetas/ndérkombétar.

Pérbérja:

10.

11.

12.

Drejtor

Sektori i Licencimit, Certifikimit té Mjeteve ADR dhe ATP pér Transportin e Mallrave
Sektori i Licencimit, Certifikimit t&¢ Mjeteve pér Transportin e Udhétaréve

Sektori i Monitorimit te E-transportit

Neni 72
Drejtor

Pérgjigjet pér gjithé veprimtaring e drejtorisé né pérputhje me statutin, dispozitat ligjore dhe
nénligjore né fuqi, udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-sé;

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té népunésit autorizues né zbatim akteve ligjore dhe
nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

Pérgatit projekt-urdhra, projekt-rregullore, projekt-udhézime, si dhe akte té tjera administrative
pér pérmirésimin e procedurave té punés sé sektoréve pérbérés té drejtorisé;

Me urdhér té Drejtorit té Pérgjithshém merr pjesé aktive né studimet e ndryshme né shkallé
drejtorie e ministrie. Bashképunon me strukturat e ministrisé sé linjés dhe institucioneve té tjera
pér pérgatitjen e akteve té reja ligjore dhe nénligjore né fuqi, si dhe pér pérmirésimin e atyre
ekzistuese;

| propozon Drejtorit té Pérgjithshém masa administrative té parashikuara me ligj pér
punonjésit, té cilét shkelin apo nuk zbatojné aktet ligjore e nénligjore gé normojné punén e
sektoréve;

Harton planet e punés mujore dhe vjetore pér drejtoriné. Organizon punén e drejtorisé né
mbéshtetje té kétyre planeve té miratuara nga Drejtori i Pérgjithshém. Kontrollon zbatimin e
tyre dhe organizon analiza mujore dhe vjetore bashké me raportet pérkatése;

Kryen kontrolle né Drejtorité Rajonale, sipas njé plani té€ miratuar nga Drejtori i Pérgjithshém
pér zbatimin e procedurave pér léshimin e certifikatave té mjeteve né fushén e transportit té
mallrave;

Né zbatim té akteve normative né fuqgi, kryen kontrolle né géndrat teknike té autorizuara pér
Iéshimin e certifikatés ADR dhe ATP, jo me pak se dy heré né vit, sipas njé plani t¢ miratuar
nga Drejtori i Pérgjithshém dhe paraget materialin e kontrollit me propozimet pérkatése prané
ministrisé pérgjegjese pér transportin si dhe Drejtorit té Pérgjithshém;

Organizon punén brenda drejtorisé gé mbulon duke béré shpérndarjen e korrespondencés,
aplikimeve pér shérbim sipas sektoréve, si dhe kontrollon dhe siglon pérgjigjet e
korrespondencave;

Bashképunon dhe bashkérendon punén me drejtorité dhe sektorét e ndryshém t¢ DPSHTRR-
S8, pér probleme gé kané té béjné me mbarévajtjen dhe pérmirésimin e punés sé drejtorisé;
Organizon miréadministrimin dhe mirémbajtjen e bazés materiale dhe pajisjeve qé ka né
pérdorim drejtoria;

Bashképunon me drejtoriné ekonomike pér tarifat financiare, propozon ndryshime dhe kérkon
miratimin e tyre;
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13. Me autorizim té Drejtorit té Pérgjithshém, pérfagéson DPSHTRR-né né aktivitete té ndryshme
me karakter kombétar dhe ndérkombétar gé organizohen nga organet eprore né fushén e
transportit rrugor;

14. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém, brenda objektit té veprimtarisé
Sé institucionit.

Neni 73
Sektori i Licencimit, Certifikimit t& Mjeteve ADR dhe ATP pér Transportin e Mallrave
Pérbérja:
- Pérgjegjés Sektori
- Specialist i Paré
Neni 73/1
Pérgjegjés Sektori

(Inxhinier mekanik, Jurist, Ekonomist)

1. Kontrollon zbatimin e legjislacionit, udhézimeve dhe rregulloreve gé normojné punén e
specialistéve né sektorin e licensimit, certifikimit t& mjeteve pér transportin e mallrave né
Drejtoriné e Pérgjithshme dhe drejtorité rajonale;

2. Ndjek dhe zbaton procedurat pér pranimin e dokumentacionit, pajisjen me licencé, certifikaté,

autorizim dhe certifikaté ADR, pér mjetet e subjekteve gé operojné né fushén e transportit

rrugor ndérkombétar té€ mallrave;

Ndjek dhe zbaton praktikén zyrtare té korrespondencés me institucionet e tjera.

4. Informon drejtorin e drejtorisé pér mbarévajtjen e punés sé sektorit, problemet gé dalin, si dhe
propozon masa konkrete pér pérmirésimin e saj;

5. Kryen dhe merr pjesé né studime té ndryshme pér njohjen dhe implementimin né legjislacionin
e brendshém té vendit toné té normave ndérkombétare, gé kané té béjné me fushén e transportit
rrugor té mallrave;

6. Né bashképunim me Drejtoriné e Drejtuesve té Mjeteve harton programe pér trajnimin e
specialistéve té degéve té Drejtorive Rajonale dhe bén testimin e tyre;

7. Pérgatit dhe dérgon brenda afateve té caktuara, né ministriné gé mbulon fushén e transporteve,
né institutin e statistikés dhe né institutin e transportit, etj. evidencat né pérputhje me programin
kombétar statistikor;

8. Né& bashképunim me Drejtoriné e Administrimit dhe Monitorimit punon pér hartimin e
programeve kompjuterike gé kérkohen pér sektorin e licencimit dhe certifikimit;

9. Eshté pérgjegjés pér shqyrtimin e kérkesave té protokolluara pér léshimin e licencave,
certifikatave si dhe arkivimin dhe ruajtjen e dokumentacionit sipas kérkesave ligjore;

10. Merr pjesé né grupet e kontrollit gé ngrihen nga ministria pérgjegjése pér transportin apo
DPSHTRR-ja pér inspektimin e gendrave teknike t¢ ADR dhe ATP, pér plotésimin e kushteve
té pércaktuara né aktet normative né fuqi;

11. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen ngadrejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/osenga
Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

w

Neni 73/2
Specialist i Paré
(Inxhinier mekanik, Jurist, Ekonomist)

=

Pérgatit materialet shkresore pér komisionin e shqyrtimit dhe miratimit paraprak té licencave;
2. Pérgatit formularét e licencave dhe certifikatave té miratuara dhe ja paraget drejtorit té
drejtorisé, pér miratim dhe Drejtorit té Pérgjithshém pér nénshkrim;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit, harton grafikun e kontrolleve té planifikuara né
drejtorité rajonale mbi zbatimin e procedurave pér Iéshimin e certifikatave té€ mjeteve né fushén
e transportit t€¢ mallrave, si dhe certifikatave ADR dhe ATP nga gendrat e autorizuara nga
ministria pérgjegjese pér transportin e mallrave;

Administron dhe arkivon dokumentacionin e subjekteve fizike e juridike, sipas akteve ligjore
dhe nénligjore né fuqi;

Plotéson faturén e shérbimit sipas modelit t€¢ miratuar dhe pas pagesés nga ana e subjektit e
administron até ne dosjen e tij;

Rakordon me degén e financés pér faturimet e kryera, ¢do fillimi muaji;

Pérgatit evidencén mujore pér veprimet e kryera;

Né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit punon pér trajnimin dhe testimin e specialistéve té
drejtorive rajonale;

Pranon aplikimin e ardhur me kérkesé té protokolluar nga personi i interesuar me dokumentat
bashkangjitur nga gendra e ekzaminimit té mjeteve me regjim temperature té kontrolluar sipas
marréveshjes ATP dhe ADR e kryer nga eksperti, pasi e shgyrton dhe e vleréson se, nga
ekzaminimi mjeti éshté i rregullt, plotéson certifikatén.Certifikatén ia pércjell pérgjegjésit té
sektorit pér nénshkrim dhe Drejtorit té€ Drejtorisé pér miratim;

Kur raporti i ekzaminimit dhe dokumentat e tjera bashkangjitur pas vlerésimit rezultojné té
parregullta ose me mangeési, refuzon kérkesén pér t’u pajisur me certifikatén ATP dhe ADR me
arsyet dhe argumentat ligjore pérkatése;

Plotéson regjistrin elektronik té léshimit té certifikatave ATP dhe ADR me té dhénat e
nevojshme té& mjeteve té certifikuara;

Mbledh dhe harton evidencén mujore pér veprimet e sektorit dhe i pércjell pér dijeni tek
pérgjegjési i sektorit dhe pér miratim drejtorit té drejtorisé;

Merr pjesé né grupet e kontrollit gé ngrihen nga ministria pérgjegjése pér transportin apo
DPSHTRR-ja pér inspektimin e gendrave teknike t& ATP dhe ADR, pér plotésimin e kushteve
té vendosura sipas akteve normative né fuqi;

Azhurnohet me ndryshimet ligjore né fushén e licencimit, certifikimit t¢ mjeteve ADR dhe ATP
pér transportin e mallrave;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 74
Sektori i Licencimit, Certifikimit té Mjeteve pér Transportin e Udhétaréve

Pérbérja:

o

Pérgjegjés Sektori
Specialist i Paré

Neni 74/1
Pérgjegjés Sektori
(Inxhinier mekanik, Jurist, Ekonomist)

Kontrollon zbatimin e legjislacionit, udhézimeve dhe rregulloreve gé normojné punén e
specialistéve né sektorin e licencimit, certifikimit té mjeteve pér transportin e udhétaréve né
Drejtoriné e Pérgjithshme;

Ndjek dhe zbaton procedurat pér pranimin e dokumentacionit, pajisjen me licencé, certifikaté,
pér mjetet e subjekteve qé operojné né fushén e transportit rrugor ndérkombétar té€ udhétaréve;
Ndjek dhe zbaton procedurat pér pranimin e dokumentacionit pajisjen me licencg, certifikaté,
pér mjetet e subjekteve gé operojné né fushén e transportit té rregullt ndérqytetas té udhétaréve;
Ndjek dhe zbaton praktikén zyrtare té korrespondencés me institucionet té tjera;

Informon Drejtorin e Drejtorisé pér mbarévajtjen e punés sé sektorit, problemet gé dalin, si dhe
propozon masa konkrete pér pérmirésimin e saj;
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6. Kryen dhe merr pjesé né studime té ndryshme pér njohjen dhe implementimin né vendin toné
té normave ndérkombétare, gé kané té béjné me fushén e transportit rrugor té udhétaréve;

7. Pérgatit dhe dérgon, brenda afateve té caktuara, né ministriné gé mbulon fushén e transporteve,
né institutin e statistikés dhe né institutin e transportit, etj evidencat né pérputhje me programin
kombétar statistikor;

8. Né bashképunim me Drejtoriné e Administrimit dhe Monitorimit punonpér hartimin e
programeve kompjuterike gé kérkohen pér Sektorin e Licencimit dhe Certifikimit;

9. Eshté pérgjegjés pér shqyrtimin e kérkesave té protokolluara pér léshimin e licencave,
certifikatave, si dhe arkivimin dhe ruajtjen e dokumentacionit sipas kérkesave ligjore;

10. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen ngadrejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 74/2
Specialist i Paré
(Inxhinier mekanik, Jurist, Ekonomist)

1. Pérgatit materialet shkresore pér komisionin e shqyrtimit dhe miratimit paraprak té licencave.

2. Pérgatit formularét e licencave dhe certifikatave té miratuara dhe ja paraget drejtorit té
drejtorisé pér miratim dhe Drejtorit t& Pérgjithshém pér nénshkrim;

3. Administron dhe arkivon dokumentacionin e subjekteve fizike e juridike, sipas akteve ligjore
dhe nénligjore né fuqi;

4. Plotéson faturén e shérbimit sipas modelit té miratuar dhe pas pagesés nga ana e subjektit e
administron até né dosjen e tij;

5. Rakordon me degén e financés pér faturimet e kryera, ¢do fillimi muaji;

6. Pérgatit evidencén mujore pér veprimet e kryera;

7. Né bashképunim me drejtorin e drejtorisé dhe pérgjegjésin e sektorit organizon trajnime né
fushén e transportit t€ udhétaréve, me drejtuesit teknik té shogérive té transportit;

8. Pranon aplikimin e ardhur me kérkesé té protokolluar nga subjektet gé operojné né fushén e
transportit t€ udhétaréve dhe pasi vleréson se aplikimi éshté i rregullt plotéson certifikatén.
Certifikatén ia pércjell pérgjegjésit té sektorit pér nénshkrim dhe drejtorit té drejtorisé pér
miratim;

9. Plotéson regjistrin eletronik té Iéshimit té licencave dhe certifikatave me té dhénat e nevojshme
té subjekteve, mjeteve gé operojné né fushén e transportit té udhétaréve;

10. Mbledh dhe harton evidencén mujore pér veprimet e sektorit dhe i pércjell pér dijeni tek
pérgjegjési i sektorit dhe miratim drejtorit té drejtorisé;

11. Azhurnohet me ndryshimet ligjore né fushén e licencimit, certifikimit t& mjeteve pér transportin
e udhétaréve;

12. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen ngadrejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 75
Sektori i Monitorimit té e-Transportit

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori

- Specialist i Paré

Neni 75/1
Pérgjegjés Sektori
1. Kontrollon zbatimin e legjislacionit, udhézimeve dhe rregulloreve gé normojné punén e

specialistéve;
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2. Ndjek dhe zbaton procedurat pér monitorimin e aktivitetit t€ subjekteve té transportit té
udhétaréve né lidhje me itinerarin, stacionet e géndrimit, oraret, frekuencén e pércaktuar né
licencé;

3. Ndjek dhe zbaton praktikén zyrtare t& korrespondencés me institucione té tjera;

4. Informon drejtorin e drejtorisé pér mbarévajtjen e punés sé sektorit, problemet gé dalin, si dhe
propozon masa konkrete pér pérmirésimin e saj;

5. Kryen dhe merr pjesé né studime té ndryshme pér njohjen dhe implementimin né vendin toné
té normave ndérkombétare, gé kané té b&jné me fushén e transportit rrugor té udhétaréve;

6. Pérgatit dhe dérgon, brenda afateve té caktuara, né ministriné gé mbulon fushén e transporteve,
né institutin e statistikés dhe né institutin e transportit etj., evidencat né pérputhje me programin
kombétar statistikor;

7. Né bashképunim me Drejtoriné e Administrimit dhe Monitorimit punon pér hartimin e
programeve kompjuterike gé kérkohen pér Sektorin e Monitorimit té e-Transportit;

8. Eshté pérgjegjés pér shqyrtimin e kérkesave té protokolluara si dhe arkivimin dhe ruajtjen e
dokumentacionit sipas kérkesave ligjore;

9. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen ngadrejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 75/2
Specialist i Paré

1. Pérgatit materialet shkresore pér monitorimin e aktivitetit té transportit t€ udhétaréve sipas

procedurave ligjore;

Administron dhe arkivon informacionin pér aktivitetin e transportit té€ udhétaréve;

3. N& bashképunim me drejtorin e drejtorisé dhe pérgjegjésin e sektorit, organizon trajnime né
fushén e transportit té udhétaréve;

4. Ndjek dhe zbaton procedurat pér monitorimin e aktivitetit t& subjekteve té transportit té
udhétaréve né lidhje me itinerarin, stacionet e géndrimit, oraret, frekuencén e pércaktuar né
licencé;

5. Plotéson regjistrin elektronik dhe evidencén mujore mbi veprimet e kryera dhe i pércjell pér
dijeni tek pérgjegjési i sektorit dhe miratim drejtorit té drejtorisg;

6. Raporton te pérgjegjési i sektorit dhe drejtori i drejtorisé pér zbatimin e detyrave dhe propozon

masa konkrete pér pérmirésimin e punés;

Azhurnohet me ndryshimet ligjore gé lidhen me aktivitetin e transportit té udhétaréve;

8. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen ngadrejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

N

~

KREU XV: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE KONTROLLIT TEKNIK
TE MJETEVE DHE MBIKEQYRJES SE Q.K.T-VE

Neni 76
DREJTORIA E KONTROLLIT TEKNIK TE MJETEVE DHE MBIKEQYRJES SE
Q.K.T-VE
(DKTMM)

DKTMM Ka pér detyré té ofrojé shérbim ndaj subjekteve shtetérore dhe private, né kontrollin
teknik té mjeteve dhe pajisjen e tyre me dokumentacionin pérkatés, me vlefshméri té pércaktuar
sipas legjislacionit né fugi. Kjo drejtori zbaton né ményré té drejtpérdrejté legjislacionin né fuqi
sa i pérket afateve, ményrave té kryerjes sé Kontrollit Teknik té kategorive té mjeteve me motor
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dhe rimorkiove, duke kontribuar né garantimin e sigurisé, getésisé né garkullim, si dhe ndotjes
sé shkaktuar prej tyre pasi nuk i kalojné kufijté e pércaktuar.

Pérbérja

© o

10.

Drejtor
Sektori i Kontrollit Operacional
Sektori i Mbikéqgyrjes sé QKT-ve

Neni 77
Drejtor

Pérgjigjet pér gjithé veprimtariné e drejtorisé né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore
né fuqi, statusin, udhézimet, urdhrat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-sg;

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té népunésit autorizues né zbatim té akteve ligjore
dhe nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

Njeh, zbaton dhe merr masa pér parandalimin, shmangien kategorikisht, denoncimin e ¢do rasti
korruptiv apo té dyshuar sité tillé gjaté shérbimit me qytetarét;

Harton planet e punés vjetore e mujore, si dhe programet e kontrollit té drejtorisé dhe ja paraget
Drejtorit té Pérgjithshém pér miratim;

Pérgatit projekt-rregullore, procedura dhe jep mendime pér pérmirésimin e objektit té
veprimtarisé sé drejtorisé ku merr pjesé, té cilat ja propozon Drejtorit t€ Pérgjithshém;
Koordinon punén midis sektoréve té drejtorisé dhe miraton té gjitha shkresat ose materiale qé
pérpilojné pérgjegjésit dhe specialistét e sektoréve;

Kérkon informacione mujore nga pérgjegjésit e sektoréve té drejtorisé dhe té drejtorive rajonale
qé pérpilojné kryetarét e degéve dhe specialistét e sektoréve;

Pérfagéson DKTMM né té gjitha marrédhéniet juridike dhe administrative t¢ DPSHTRR-sé.
Organizon punén pér miradministrimin dhe mirémbajtjen e bazés materiale dhe pajisjeve gé
ka né pérdorim DKTMM,;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me
objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 78
Sektori i Kontrollit Operacional

Sektori i kontrollit operacional éshté pérgjegjés pér menaxhimin e gendrave té kontrollit teknik
né Drejtorité Rajonale, i cili mbéshtetet né njé informacion gjithépérfshirés dhe lidhje

organizative té proceseve té koordinimit, planifikimit dhe kontrollit té kétyre gendrave, fokusuar

né pérdorimin efikas té burimeve dhe zhvillimin e gendrave té kontrollit teknik né afatgjaté.

Pérbérja
- Pérgjegjés Sektori
- Specialist i Paré
Neni 78/1
Pérgjegjés Sektori

Njeh dhe interpreton té gjitha aktet ligjore dhe nénligjore gé kané té béjné me procedurat né
fushéne kontrollit teknik té mjeteve rrugore;

Organizon, drejton dhe kontrollon té gjithé veprimtariné né sektorin e kontrollit operacional
dhe informon e raporton te drejtori i drejtorisé pér té gjithé problemet gé dalin dhe propozon
masa konkrete qé duhen marré pér zgjidhjen e tyre;

Kontrollon aktivitetin né degét e gendrave té kontrollit teknik né Drejtorité Rajonale, né lidhje
me zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore, sipas njé programi pune té hartuar nga drejtori i
drejtorisé;
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Jep mendime pér pérmirésimin e akteve ligjore , nénligjore dhe procedurat e punés;

Ndjek dhe zbaton né vazhdimési ndryshimet né udhézimet, rregulloret, urdhrat dhe akte té tjera
ligjore e nénligjore gé mbulojné veprimtariné e Q.K.T-sg;

Mbledh dhe analizon té gjitha problemet e evidentuara prej specialistéve té sektorit dhe té
raportuara prej tyre;

Informon né ményré té vazhdueshme Drejtorin e DKTMM pér mbarévajtjen e punés né
sektorin e tij;

Pérpilon dokumentacionet e pércaktuara pér rastet e kallézimeve penale, si dhe pér rastet e
dérgimit té informacioneve apo té té dhénave pér institucione apo organe té ndryshme sipas
akteve ligjore;

Harton dhe ndjek politika trajnimi/informimi/kontrolli né bashképunim me drejtori, sektoré
apo aktoreé té tjeré pér njohjen me pérdorimin e teknologjive té reja, pérmirésimin e shérbimit,
ngritjen e nivelit teknik dhe administrativ té strukturave pérkatése té Q.K.T;

Kryen kontrollet e nevojshme né lidhje me zbatimin e procedurave, manualeve, udhézimeve,
urdhrave, udhézimeve dhe ¢do bazé tjetér ligjore, nga e gjithé struktura e QKT, bazuar mbi
urdhrat e Iéshuar nga eprori i drejtorisé apo struktura e larté e DPSHTRR-sg;

Bén propozimet tek drejtori i DKTMM pér pérmirésimin e punés né sektorin e tij, propozon
pér masa disiplinore pér specialistét e kétij sektori;

Mbledh nga specialistét e sektorit statistikat pérkatése dhe harton statistikén pérfundimtare té
sektorit sipas afateve té kérkuara;

Organizon pérgatitjen e informacionit dhe analizave té punés pér periudhén 3 mujore, 6 mujore
dhe vjetore, si dhe merr masa pér koordinimin e veprimtarisé midis sektoréve;

Organizon pérgatitjen e trajnimeve té stafeve pér té gjitha Q.K. T-té;

Merr pjesé né komisione, grupe pune studimi dhe kontrolli té ngritura nga Drejtori i
Pérgjithshém:;

Njihet me normat dhe eksperiencat e reja bashkékohore né fushén e kontrollit teknik,
informatizimit té programeve, shkémbimit té t& dhénave me institucionet e tjera kombétare dhe
ndérkombétare, si dhe bén propozime pér implementimin e tyre né vendin toné;

Administron bazén materiale dhe pajisjet gé ka né pérdorim;

Bén vlerésimin e punés sé specialistéve dhe i jep mendime drejtorit té drejtorisé mbi
performancén e punés sé tyre;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori i drejtorisé dhe/ose Drejtori i Pérgjithshém né
pérputhje me pozicionin e detyrés funksionale.

Neni 78/2
Specialist i Paré

Kryen funksionin e tij, né pérputhje me pércaktimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi;
Mbikéqyr mbarévajtjen e punés né té gjitha Q.K.T. népérmjet kontakteve té vazhdueshme me
pérgjegjésit e gendrave té kontrollit teknik dhe inspektorét pérkatés pér sigurimin e
informacionit t€ nevojshém né lidhje me problematikat e ndryshme, zgjidhjet e mundshme,
pérmirésimet, shpérndarjen e informacionit té nevojshém etj;

Mban kontakte té vazhdueshme me té gjithé strukturat pérkatése té drejtorive rajonale dhe ato
té DPSHTRR-sé pér té mundésuar ofrimin e shérbimit pa ndérprerje né té gjitha Q.K.T duke
ndjekur procedurat e shérbimit, riparimit apo pérditésimit;

Njeh, zbaton dhe merr masa pér parandalimin, shmangien kategorikisht, denoncimin e ¢do rasti
korruptiv apo té dyshuar si té tillé gjaté shérbimit me qytetarét;

Pérpilon informacionet/pérgjigjet me shkrim apo formé elektronike (e-mail zyrtar) mbi bazén
e kérkesave/ankesave/informacioneve gé jané té lidhura me veprimtariné e DKTMM dhe ndjek
Vijimésiné e tyre;

Kryen dhe merr pjesé né nxjerrjen e té dhénave, hartimin e raporteve dhe statistikave té
ndryshme nga sistemet informatike gé i shérbejné procesit té punés né Q.K.T;
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7. Dokumenton problemet dhe zgjidhjet me synim ngritjen e njé FAQ né shérbim té punés té té
gjithé strukturés sé Q.K.T;

8. Informon dhe raporton me shkrim ose né formé elektronike (e-mail zyrtar) pérgjegjésin e
sektorit dhe drejtorin e drejtorisé pér aktivitetin dhe problematikén e ndjekur prej tij, né ményré
periodike;

9. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé dhe/ose nga Drejtori i
Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

Neni 79
Sektori i Mbikéqyrjes sé Q.K.T-ve

Pérbérja

- Pérgjegjés Sektori

- Specialist i Paré

Neni 79/1
Pérgjegjés Sektori

1. Njeh dhe interpreton té gjitha aktet ligjore dhe nénligjore gé kané té b&jné me procedurat né
fushén e kontrollit teknik té mjeteve rrugore;

2. Organizon, drejton dhe kontrollon té gjithé veprimtariné né Sektorin e Mbikéqgyrjes sé Q.K.T-
ve dhe informon e raporton te drejtori i drejtorisé pér té gjithé problemet gé dalin dhe propozon
masa konkrete qé duhen marré pér zgjidhjen e tyre;

3. Jep mendime pér pérmirésimin e akteve ligjore, nénligjore dhe procedurat e punés;

4. Ndjek dhe zbaton né vazhdimési ndryshimet né udhézimet, rregulloret, urdhrat dhe akte ligjore
dhe nénligjore gé mbulojné veprimtariné e Q.K.T-sé;

5. Mbledh dhe analizon té gjitha problemet e evidentuara prej specialistéve té sektorit dhe té
raportuara prej tyre;

6. Informon né ményré té vazhdueshme Drejtorin e DKTMM pér mbarévajtjen e punés né
sektorin e tij;

7. Pérpilon dokumentacionet e pércaktuara pér rastet e kallézimeve penale, si dhe pér rastet e
dérgimit té informacioneve apo té té dhénave pér institucione apo organe té ndryshme sipas
akteve ligjore;

8. Bén propozimet tek Drejtori i DKTMM pér pérmirésimin e punés né sektorin e tij, propozon
pér masa disiplinore pér specialistét e kétij sektori;

9. Mbledh nga specialistét e sektorit statistikat pérkatése dhe harton statistikén pérfundimtare té
sektorit sipas afateve té kérkuara;

10. Organizon pérgatitjen e informacionit dhe analizave té punés pér periudhén 3 mujore, 6 mujore
dhe vjetore, si dhe merr masa pér koordinimin e veprimtarisé midis sektoréve;

11. Organizon pérgatitjen e trajnimeve té stafeve pér té gjitha Q.K.T-té;

12. Merr pjesé né komisione, grupe pune studimi dhe kontrolli té ngritura nga Drejtori i
Pérgjithshém:;

13. Njihet me normat dhe eksperiencat e reja bashkékohore né fushén e kontrollit teknik,
informatizimit té programeve, shkémbimit té té€ dhénave me institucionet e tjera kombétare dhe
ndérkombétare, si dhe bén propozime pér implementimin e tyre né vendin toné;

14. Administron bazén materiale dhe pajisjet gé ka né pérdorim;

15. Bén vlerésimin e punés sé specialistéve dhe i jep mendime drejtorit t€ drejtorisé mbi
performancén e punés sé tyre;

16. Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose

nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.
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10.

Neni 79/2
Specialist i Paré

Kryen funksionin e tij, né pérputhje me pércaktimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi;
Mbikéqgyr mbarévajtjen e punés né té gjitha Q.K.T népérmjet kontakteve té vazhdueshme me
pérgjegjésit e gendrave té kontrollit teknik dhe inspektorét pérkatés, pér sigurimin e
informacionit té€ nevojshém né lidhje me problematikat e ndryshme, zgjidhjet e mundshme,
pérmirésimet, shpérndarjen e informacionit té nevojshém etj;

Mban kontakte té vazhdueshme me té gjithé strukturat pérkatése té drejtorive rajonale dhe ato
té DPSHTRR pér t¢ mundésuar ofrimin e shérbimit pa ndérprerje né té gjithé Q.K.T, duke
ndjekur procedurat e shérbimit, riparimit apo pérditésimit;

Pérpilon informacionet/pérgjigjet me shkrim apo formé elektronike (e-mail zyrtar) mbi bazén
e kérkesave/ankesave/informacioneve gé jané té lidhura me veprimtariné e DKTMM dhe ndjek
Vijimésiné e tyre;

Harton dhe ndjek politika trajnimi/informimi/kontrolli né bashképunim me drejtori, sektoré
apo aktoreé té tjeré pér njohjen me pérdorimin e teknologjive té reja, pérmirésimin e shérbimit,
ngritjen e nivelit teknik dhe administrativ té strukturave pérkatése té Q.K.T;

Kryen kontrollet e nevojshme né lidhje me zbatimin e procedurave, manualeve, udhézimeve,
urdhrave, udhézimeve dhe ¢do bazé tjetér ligjore, nga e gjithé struktura e Q.K.T, bazuar mbi
urdhrat e Iéshuar nga eprori i drejtorisé apo struktura e larté e DPSHTRR-sg;

Kryen dhe merr pjesé né nxjerrjen e té dhénave, hartimin e raporteve dhe statistikave té
ndryshme nga sistemet informatike gé i shérbejné procesit té punés né Q.K.T;

Dokumenton problemet dhe zgjidhjet me synim ngritjen e njé FAQ né shérbim té punés té té
gjithé strukturés sé Q.K.T-sé;

Informon dhe raporton me shkrim ose né formé elektronike (e-mail zyrtar) pérgjegjésin e
sektorit dhe drejtorin e drejtorisé pér aktivitetin dhe problematikén e ndjekur prej tij, né ményré
periodike;

Kryen detyra té tjera plotésuese gé i ngarkohen nga drejtori i drejtorisé ku bén pjesé dhe/ose
nga Drejtori i Pérgjithshém, gé lidhen me objektin e veprimtarisé sé institucionit.

KREU XVI: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORIVE RAJONALE

Neni 80
DREJTORITE RAJONALE TE SHERBIMEVE TE TRANSPORTIT RRUGOR
(DRSHTRR)

Drejtorité Rajonale t& Shérbimeve té Transportit Rrugor dhe ato té barasvlershme me to, jané né
varési té Drejtorisé sé Pérgjithshme té Shérbimeve té Transportit Rrugor dhe jané pjesé pérbérése
e strukturés sé saj.Drejtorité Rajonale té Shérbimeve té Transportit Rrugor kané emértimin e tyre
té shkurtuar (DRSHTRR) dhe krijohen né bazé rajoni dhe kané varési degé, sektoré dhe zyra
shérbimi. Té gjitha DRSHTRR-té kryejné shérbime té pércaktuara né objektin e veprimtarisé.

Pérbérja

Drejtor Rajonal

Dega e Regjistrimit té Mjeteve

Dega e Drejtuesve té Mjeteve

Dega e Financés

Dega e Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve Mbéshtetése
Dega e Kontrollit Teknik té Mjeteve

Neni 81
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Drejtor Rajonal

Pérgjigjet pér gjithé veprimtariné e drejtorisé rajonale né pérputhje me dispozitat ligjore dhe
nénligjore né fuqi, statutin, udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-sg;

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té€ népunésit autorizues né zbatim akteve ligjore né
fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

Bashképunon dhe koordinon punén me kryetarét e degéve pér mbarévajtjen e punés né
institucion;

Miraton dérgimin prané DPSHTRR-sé né afatet e pércaktuara dhe sa heré kérkohet, té té
dhénave periodike, evidencave statistikore, bilanceve verifikuese me relacionet shogéruese si
dhe ¢do informacion tjetér té nevojshém gé ka lidhje me objektin e veprimtarisé;

Miraton analizat ekonomike financiare, té plota dhe pjesore dhe informon DPSHTRR-né pér
problemet qé konstaton gjaté zhvillimit té€ veprimtarisé s¢€ DRSHTRR-sg;

Merr masat pérkatése pér realizimin e té ardhurave dhe shpenzimeve, investimeve, zbatimin
e procedurave té prokurimeve publike té parashikuara né ligjin pér prokurimin publik dhe
aktet ligjore né zbatim té tij, si dhe siguron mjetet monetare pér likujdimin e tyre;
Pérfagéson drejtorinérajonale né marrédhéniet juridike dhe administrative;

Harton urdhra té brendshém pér organizimin e punés né ¢do degé dhe sektor;

Organizon punén brenda drejtorisé, pér hartimin e programit ekonomik vjetor, planeve té punés
dhe raporteve pérkatése duke organizuar analizat javore, mujore dhe vjetore;

Bén vlerésimet e punés mujore dhe vjetore pér punonjésit qé ka né varési té tij dhe i propozon
Drejtorit té Pérgjithshém masa administrative;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém, brenda objektit té veprimtarisé
sé institucionit.

Neni 81/1
Asistent i Drejtorit

Jep ndihmesén pér pérgatitjen e materialeve objekt pune pér Drejtorin Rajonal;

Sistemon dhe kontrollon rregullsiné e materialeve qé do t’i kalojné pér firmé ose shgyrtim
Drejtorit Rajonal dhe rakordon me zyrén e protokoll-arkivés sipas shénimeve té drejtorit;
Organizon pritjen dhe sgarimin e personave qé kérkojné takime zyrtare me drejtorin;

Merr masat pér mbajtjen né funksion té linjés telefonike té drejtorit pér komunikimin;
Koordinon takimet dhe mbledhjet e planifikuara me pjesémarrjen e drejtorit;

Ushtron aktivitet mbéshtetés né bashképunim me degét apo sektorét brenda DRSHTRR-sE,
kujdeset pér axhendén dhe korrespodencén e Drejtorit Rajonal;

Kujdeset pér pajisjet dhe inventarin fizik té zyrés;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori Rajonal.

Neni 82
Zévendésdrejtor

Ushtron kompetencat e tij né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore né fuqi, statutin,
udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-S&;

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té& népunésit autorizues né zbatim akteve ligjore dhe
nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

Ndjek hartimin e projekt programit té drejtorisé rajonale brenda afateve ligjore dhe ia dérgon
pér miratim organeve eprore;

Ndjek realizimin e treguesve ekonomiko-financiar dhe bén prognozén pér té ardhmen;
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5. Bashkérendon punén pér hartimin e programit afatmesém dhe afatgjaté té zhvillimit té
DRSHTRR-sg, pér hartimin e treguesve ekonomiko financiaré pér vitin si dhe pasgyron té
gjitha tendencat e zhvillimit ekonomiko—financiar;

6. Paraget para drejtorit rajonal té gjithé treguesit financiaré té realizuar dhe akumuluar té vitit
ushtrimor, programin ekonomiko—financiar té vitit té€ ardhshém, si dhe kérkesén pér t’i miratuar
ato né DPSHTRR,;

7. Ndjek realizimin e té ardhurave dhe pércakton prioritet e DRSHTRR-sé né fushén e
investimeve;

8. Ndjek realizimin e detyrave nga strukturat e DRSHTRR-sé dhe raporton prané drejtorit rajonal
pér realizimin e tyre;

9. Bashkérendon punén pér hartimin e metodikave dhe pérgjithésimeve nga degét dhe sektorét
né varési sipas strukturés dhe organizon seminare pér kualifikimin e punonjésve mbi bazén
e studimit té veprimtarisé;

10. Ndjek pérgatitjen e raporteve mujore, tremujore, vjetore dhe planet e punés sa heré qé i
kérkohet nga drejtori rajonal pér veprimtariné e degéve dhe sektoréve né varési sipas strukturés;

11. Né bashképunim me degét dhe sektorét né varési, ndjek pérgatitjen e raportit té analizés 6
mujore dhe vjetore mbi veprimtariné ekonomike dhe kontrolluese, duke pércaktuar detyrat dhe
masat pér periudhén né vazhdim;

12. Informon né vijueshméri drejtorin rajonal pér realizimin e detyrave té tij dhe té strukturave né
varési;

13. Bén vlerésimet e punés mujore dhe vjetore pér kryetarét e degéve dhe pérgjegjésit e sektorit gé
ka né varési si dhe i propozon drejtorit rajonal masa administrative né rastet kur konstaton
shkelje ligjore;

14. Né mungesé té drejtorit rajonal, me urdhér dhe/ose me porosi prej tij zbaton, ndjek dhe
bashkérendon plotésimin e té gjitha detyrave té deleguara.

Neni 83
DEGA E REGJISTRIMIT TE MJETEVE
(DRM)

Dega e Regjistrimit t&¢ Mjeteve (DRM) ka pér detyré zbatimin e normave dhe akteve ligjore e
nénligjore gé zbatohen né fushén e regjistrimit t¢ mjeteve rrugore, pajisjen e tyre me targa metalike,
leje garkullimi, dokument pronésie, kryerjen e ¢do shérbimi gé ka té béjé me mjetin apo pronarin
e tij pér ndryshim pronésie, transferim dosje, humbje, démtim shkatérrim té targave apo
dokumentacionit té tyre, pasqyrim té ndryshimeve konstruktive té mijetit, si dhe pajisjen e tij me
certifikatén e kontrollit fizik. Kryen shérbimet e tahografit si hegjen e tij, aktivizimin, kalibrim 6
vjecar, inspektimin 2 vjecar dhe pajis mjetin me certifikatén pérkatése. Gjithashtu, kjo degé mbulon
veprimet pér pajisjen me certifikata ADR té mjeteve, certifikata pér transport ndérkombétar brenda
dhe jashté vendit pér vete dhe té treté, certifikata pér transportin e mallrave té rrezikshme,etj.

Pérbérja:

- Kryetar Dege

- Sektori i Regjistrimit té Mjeteve

- Sektori i Identifikimit t& Mjetit dhe Tahografiy

- Sektori i Administrimit t&¢ Dokumenteve té Regjistrimit
- Sektori i Arkivave té Mjeteve

Neni 84
Kryetar Dege

1. Njeh dhe interpreton té gjitha aktet ligjore dhe nénligjore gé kané té b&jné me procedurat e
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14.

15.

16.

17.

18.

regjistrimit t€ mjeteve, kontrollin fizik té tyre dhe shérbimet gé i kryhen tahografit analog dhe
atij digjital dhe mban pérgjegjési pér zbatimin e tyre;

Koncepton planet vjetore dhe mujore té punés, si dhe programet e kontrollit t€ degés sé
regjistrimit té€ mjeteve;

Organizon, drejton dhe kontrollon té gjithé veprimtariné né degén e regjistrimit té mjeteve ,
kontrollin fizik, tahografin dhe informon e raporton tek drejtori rajonal pér té gjithé problemet
gé dalin dhe propozon masat konkrete gé duhen marré pér zgjidhjen e tyre;

Jep mendime pér pérmirésimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi, procedurat e punés dhe
organigramén e degés duke bashképunuar me drejtoriné e regjistrimit té mjeteve;

Ndjek dhe zbaton né vazhdimési ndryshimet né udhézimet, rregulloret, urdhrat ge mbulojné
veprimtariné e degés sé regjistrimit t€ mjeteve duke véné né dijeni té gjithé népunésit e degés
sé regjistrimit té mjeteve, kontrollit fizik dhe tahografit;

Koordinon punén midis sektorit té kontrollit fizik, tahografit dhe sektorit t& pranimit pér
kryerjen sa mé shpejté té shérbimeve gé mbulon;

Merr pjesé dhe drejton komisione té ndryshme pér DRM i caktuar me urdhér té brendshém nga
Drejtori iPérgjithshém dhe drejtori rajonal;

Kontrollon, verifikon dosjet e regjistrimit t€ mjeteve, firmos kartelén elektronike pér
shérbimin e kryer nga népunésit e regjistrimit dhe i dérgon né arkivé, nése ka probleme me
dokumente ose gabime, njofton specialistin e pranimit pér bllokimin e dosjes dhe informon
drejtorin rajonal;

Miraton listén e dosjeve gé dalin nga arkiva pér té kryer shérbime né sportelet e pranimit;

. Miraton shkresat (pér bllokime, zhbllokime, kthim pérgjigje, kérkesa etj.) g& u dérgohen

institucioneve té ndryshme apo brenda institucionit;

Bashképunon me specialistét e pranimit dhe té kontrollit fizik né té gjitha rastet kur
dokumentacioni i mjeteve ka probleme duke mundésuar verifikimin e dokumenteve origjinale
gé ndodhen né dosjen e mjetit;

Kontrollon prezencén e punonjésve dhe listprezencén e dorézon né zyrén e personelit, si dhe
planifikon lejet e zakonshme té punonjésve té sektorit;

Ndjek korrespondencén dhe komunikon né ményré té vazhdueshme me drejtuesit e degéve té
drejtorisé rajonale, me drejtoriné e regjistrimit té mjeteve dhe licencimit né DPSHTRR rast pas
rasti;

Drejton komisionin pér korrigjimin e gabimeve materiale té té dhénave té mjetit t& hedhura
gabim, né sistemin kompjuterik, pasi konsultohet me dokumentacionin pérkatés nga dosja e
mjetit;

Bashképunon me Degén e Financés dhe u kérkon llogari punonjésve té vartésisé pér
administrimin dhe mirépérdorimin e letrave me vleré (targa, LQ, CP, certifikata e kontrollit
fizik, etj);

Pérgatit evidencat mujore té numrit té veprimeve sipas modelit t&¢ miratuar pér degén e
regjistrimit t& mjeteve, rakordon me degén e financés dhe i dorézon ato brenda afateve té
pércaktuara né DPSHTRR.

Kryetari i degés sé regjistrimit t&¢ mjeteve sigurohet pér zbatimin e normave té etikés zyrtare
dhe komunikimit me gytetarét gjaté orarit té punés nga punonjésit e degés;

Kryen detyra té tjera té vecanta gé i ngarkohen nga Drejtori Rajonal.

Neni 85
Sektori i Regjistrimit té Mjeteve

Pérbérja:

Pérgjegjés Sektori/Specialist Regjistrimi
Specialist Regjistrimi

Specialist

Specialist Informacioni

106



10.

11.

12.

13.

14.

Neni 85/1
Pérgjegjés Sektori/Specialist Regjistrimi

Interpreton aktet ligjore dhe nénligjore gé kané té b&jné me procedurat e regjistrimit té mjeteve
dhe mban pérgjegjési ligjore pér shkeljet e konstatuara;
Fillon shérbimin né sportel vetém pasi té jeté pajisur me vulén pérkatése dhe té keté depozituar
nénshkrimin personal sipas rregullave né fuqi, si dhe pasi té jeté pajisur me “user” (té drejté
pér pérdorimin e sistemit) nga DPSHTRR,;
Bén paraprakisht identifikimin e qytetarit sipas kartés sé identitetit (fotokopje e se cilés futet
ne dokumentacionin e mjetit), merr nga qytetari numérin elektronik té radhés dhe e vulos até
me vulén e tij(pér sallat e shérbimit qé kané numérator elektronik), verifikon dokumentacionin
e mjetit t€ dorézuar pér shérbimin e kérkuar, bén krahasimin me certifikatén e kontrollit
fizik, DAV, etj. Kontrollon plotésimin nga aplikuesi té deklaratés DRM 45, etj., nése
pérputhen, i firmos dhe vulos nga fagja e pasme ¢do dokument pastaj vazhdon procedurat e
shérbimit;
Bén verifikimin e dokumentacionit shogérues pér efekt té vlerés sé mijetit, mbéshtetur né
urdhérat dhe udhézimet pérkatése, plotéson né sistemin informatik fushén “vlera e mjetit”;
Bén llogaritjet sipas tarifave té pércaktuara né varési té shérbimit si dhe taksave té mjetit dhe e
drejton pronarin ose personin e autorizuar me parafaturén tek arka ose banka pér té béré
pagesat. Mban pérgjegjési pér cdo gabim né llogaritjen e kétyre tarifave, taksave TVMP,
taksén e mjeteve té luksit (TRML dhe TVML);
Né rast se mjeti qé regjistrohet éshté né pronési té personave té cilét pérjashtohen nga taksat
né bazé té akteve ligjore si invalid, veteran lufte, ambasada etj., kérkon dokumentacionin e
pércaktuar né bazé té udhézimeve pérkatése ose e kundérta kur kalon nga i pérjashtuar né
taksapagues, llogarit taksén vjetore té mjeteve té pérdorura (TVMP), taksén e mjeteve té
luksit (TRML dhe TVML) né sistemin informatik;
Mban pérgjegjési pér administrimin dhe mirépérdorimin e letrave me vleré (targa, LQ, CP,
certifikaté e kontrollit fizik, etj);
Pérpara se té jap komandén “arké” té béjé edhe njéheré verifikimin pér saktésiné e té dhénave
té hedhura, né té kundért personi i cili ka béré gabimin, té béjé démshpérblimin sipas tarifave
pérkatése;
Né pérfundim té dités bén rakordimin me arkétarin pér shumén e faturave té prera sipas
regjistrit ditor pér té gjitha llojet e shérbimeve me shumén e mandat arkétimeve sipas librit té
arkeés;
Rakordon me specialistét e financés pér veprimet e kryera dhe inventarin e letrave me vlerég;
Specialist i regjistrimit te mjeteve, i caktuar dhe me detyré pér plotésimin dhe dhénien e
certifikatave té transportit, plotéson:
- Certifikaté pér transport ndérkombétare mallrash pér llogari té vet,
- Certifikaté pér transport ndérkombétare mallrash té rrezikshme,
- Certifikaté pér transport mallrash té rrezikshme brenda vendit,
Térheq dosje mjetesh né arkivé pér veprime té ndryshme, sipas listés té planifikuar
paraprakisht, duke nénshkruar né regjistrin pérkatés. Dosjet e mjeteve gé nuk ju kryhen
veprime,dorézohen né fund té dités me firmé né arkivin e mjeteve;
Shénon né dosje ose fashikull numrin e radhés gé pércakton programine ri informatik té
regjistrimit té mjeteve, si dhe targén;
Plotéson kapakun e dosjes me shkrim qé té jeté i kuptueshém dhe duke zbatuar radhén (nga e
majta né té djathté) duke i vendosur dokumentet sipas radhés té caktuar:
- Kartela elektronike e printuar,
- Certifikata e Kontrollit Fizik,
- Dokumenti origjinal i mjetit ose Leja e Qarkullimit,
- Dokumenti i doganés,
- Dokumenti i fitimit té pronésisé (kontrata, fatura etj.),
- Dokumenti i identifikimit té personit dhe subjektit,
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19.

20.

21.

22.

- Siguracioni i mjetit,

- Faturat e printuara.
Pér mjetet gé nuk u kryhet shérbimi, pronarit duhet ti béhet prezent problemi dhe arsyeja
ligjore me pika té pércaktuara sipas procedurave né zbatim, duke plotésuar procesverbalin e
refuzimit té shérbimit DRM 33;
NEé rast se aplikuesi (qytetari) éshté pajisur me “Refuzim shérbimi” (proces-verbal DRM-33 té
plotésuar me arsyet dhe argumentet ligjore pérkatés), pér sqarim duhet té drejtohet tek kryetari
i degés sé regjistrimit té mjeteve i shogéruar me pranuesin, i cili bén sgarimet sipas udhézimeve
pérkatése;
Né rast se qytetari nuk éshté dakord me vendimin e tyre, ai ka té drejté gé brenda dités, té
kérkojé sqgarim nga drejtori i drejtorisé rajonale.VVetém nése qytetari nuk éshté dakord me
vendimin e kétij té fundit, té cilat i paraget me shkrim me firmén e tij né prani té kryetarit
degés, dokumentacioni pérkatés (fotokopje e fashikullit t& dosjes sé mjetit) i dérgohet
zyrtarisht DPSHTRR pér shqyrtim;
Né pérfundim té dités bén rakordimin me arkétarin pér shumén e faturave té regjistrit ditor
pér té gjitha llojet e shérbimeve me shumén e mandat arkétimeve sipas librit té arkés, dorézon
targat e papérdorura ose té hequra nga garkullimi dhe dokumentet me vleré, né magaziné, te
kryetari i degés ose te pérgjegjési i sallés, gé té ruhen né vend té sigurta ose kasaforté.Pér ¢cdo
pagartési konsultohet rast pas rasti me kryetarin e degés;
Né ditén e paré té muajit bén inventarin pér mbylljen e dokumentacionit, targave té térhequra
dhe letrave me vlere te muajit e kaluar;
Merr pjesé né komisione té ndryshme pér DRM, etj., i caktuar me urdhér té brendshém
nga drejtori rajonal;
Specialistét e pranimit t&¢ dokumentacionit pér regjistrimin e mjeteve duhet té géndrojné né
vendin e punés duke zbatuar orarin, edhe pse mund té mos keté qytetaré né sportel;
Kryen detyra te tjera te ngarkuara nga kryetari i degés dhe/ose Drejtori Rajonal.

Neni 85/2
Specialist Regjistrimi

Fillon shérbimin né sportel vetém pasi té jeté pajisur me vulén pérkatése dhe té keté depozituar
nénshkrimin personal sipas rregullave né fuqi, si dhe pasi té jeté pajisur me “user” (t€ drejté
pér pérdorimin e sistemit) nga DPSHTRR,;

Bén paraprakisht identifikimin e gytetarit sipas kartés sé identitetit (fotokopje e se cilés futet
ne dokumentacionin e mjetit), merr nga qytetari numérin elektronik té radhés dhe e vulos até
me vulén e tij (pér sallat e shérbimit qé kané numérator elektronik), verifikon dokumentacionin
e mjetit té dorézuar pér shérbimin e kérkuar, bén krahasimin me certifikatén e kontrollit
fizik, DAV, etj. Kontrollon plotésimin nga aplikuesi té deklaratés DRM 45, etj., nése
pérputhen, i firmos dhe vulos nga fagja e pasme ¢do dokument pastaj vazhdon procedurat e
shérbimit;

Bén verifikimin e dokumentacionit shogérues pér efekt té vlerés sé mijetit, mbéshtetur né
urdhérat dhe udhézimet pérkatése, plotéson né sistemin informatik fushén “vlera e mjetit”;
Bén llogaritjet sipas tarifave té pércaktuara né varési té shérbimit si dhe taksave té mjetit dhe e
drejton pronarin ose personin e autorizuar me parafaturén tek arka ose banka pér té béré
pagesat. Mban pérgjegjési pér cdo gabim né llogaritjen e kétyre tarifave, taksave TVMP,
taksén e mjeteve té luksit (TRML dhe TVML);

Né rast se mjeti qé regjistrohet éshté né pronési té personave té cilét pérjashtohen nga taksat
né bazé té akteve ligjore si invalid, veteran lufte, ambasada etj., kérkon dokumentacionin e
pércaktuar né bazé té udhézimeve pérkatése ose e kundérta kur kalon nga i pérjashtuar né
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14.

15.

16.

17.

taksapagues, llogarit taksén vjetore té mjeteve té pérdorura (TVMP), taksén e mjeteve té
luksit (TRML dhe TVML) né sistemin informatik;
Mban pérgjegjési pér administrimin dhe mirépérdorimin e letrave me vleré (targa, LQ, CP,
certifikaté e kontrollit fizik, etj);
Pérpara se t€ jap komandén “arké” té b&jé edhe nj€heré verifikimin pér saktésiné e t€ dhénave
té hedhura, né té€ kundért personi i cili ka béré gabimin, té béjé démshpérblimin sipas tarifave
pérkatése;
Né pérfundim té dités bén rakordimin me arkétarin pér shumén e faturave té prera sipas
regjistrit ditor pér té gjitha llojet e shérbimeve me shumén e mandat arkétimeve sipas librit té
arkeés;
Rakordon me specialistét e financés pér veprimet e kryera dhe inventarin e letrave me vlerg;
Specialist i regjistrimit te mjeteve, i caktuar dhe me detyré pér plotésimin dhe dhénien e
certifikatave té transportit, plotéson:

- Certifikaté pér transport ndérkombétare mallrash pér llogari té vet,

- Certifikaté pér transport ndérkombétare mallrash té rrezikshme,

- Certifikaté pér transport mallrash té rrezikshme brenda vendit,
Térheq dosje mjetesh né arkivé pér veprime té ndryshme, sipas listés té planifikuar
paraprakisht, duke nénshkruar né regjistrin pérkatés. Dosjet e mjeteve gé nuk ju kryhen
veprime, dorézohen né fund té dités me firmé né arkivin e mjeteve;
Shénon né dosje ose fashikull numrin e radhés gé pércakton programin e ri informatik té
regjistrimit té mjeteve, si dhe targén;
Plotéson kapakun e dosjes me shkrim qé té jeté i kuptueshém dhe duke zbatuar radhén (nga e
majta né té djathté) duke i vendosur dokumentet sipas radhés té caktuar:

- Kartela elektronike e printuar,

- Certifikata e Kontrollit Fizik,

- Dokumenti origjinal i mjetit ose Leja e Qarkullimit,

- Dokumenti i doganés,

- Dokumenti i fitimit té pronésisé (kontrata, fatura etj.),

- Dokumenti i identifikimit té personit dhe subjektit,

- Siguracioni i mjetit,

- Faturat e printuara.
Pér mjetet gé nuk u kryhet shérbimi, pronarit duhet ti béhet prezent problemi dhe arsyeja
ligjore me pika té& pércaktuara sipas procedurave né zbatim, duke plotésuar procesverbalin e
refuzimit té shérbimit DRM 33;
Né rast se aplikuesi (qytetari) éshté pajisur me “Refuzim shérbimi” (proces-verbal DRM-33 té
plotésuar me arsyet dhe argumentet ligjore pérkatés), pér sgarim duhet té drejtohet tek kryetari
i degés sé regjistrimit té mjeteve i shogéruar me pranuesin, i cili bén sgarimet sipas udhézimeve
pérkatése;
Né rast se qytetari nuk éshté dakord me vendimin e tyre, ai ka té drejté qé brenda dités, té
kérkojé sgarim nga drejtori i drejtorisé rajonale.Vetém nése qytetari nuk éshté dakord me
vendimin e kétij té fundit, té cilat i paraget me shkrim me firmén e tij né prani té kryetarit
degés, dokumentacioni pérkatés (fotokopje e fashikullit té dosjes sé mijetit) i dérgohet
zyrtarisht DPSHTRR pér shqyrtim;
Né pérfundim té dités bén rakordimin me arkétarin pér shumén e faturave té regjistrit ditor
pér té gjitha llojet e shérbimeve me shumén e mandat arkétimeve sipas librit té arkés, dorézon
targat e papérdorura ose té hequra nga garkullimi dhe dokumentet me vleré, né magazing, te
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18.

19.

20.

21.

kryetari i degés ose te pérgjegjési i sallés, gé té ruhen né vend té sigurta ose kasaforté. Pér ¢cdo
pagartési konsultohet rast pas rasti me pérgjegjésin e sektorit dhe/ose me kryetarin e degés;
Né ditén e paré té muajit bén inventarin pér mbylljen e dokumentacionit, targave té térhequra
dhe letrave me vlere te muajit e kaluar;

Merr pjesé né komisione té ndryshme pér DRM, etj., i caktuar me urdhér t€ brendshém
nga drejtori rajonal;

Specialistét e pranimit t€ dokumentacionit pér regjistrimin e mjeteve duhet té géndrojné né
vendin e punés duke zbatuar orarin, edhe pse mund té mos keté gytetaré né sportel,

Kryen detyra te tjera te ngarkuara nga kryetari i degés dhe/ose Drejtori Rajonal.

Neni 85/3
Specialist

Interpreton aktet ligjore dhe nénligjore gé kané té béjné me procedurat e regjistrimit té mjeteve
dhe mban pérgjegjési ligjore pér shkeljet e konstatuara;

Térheq kérkesat e drejtorive rajonale pér transferim dosjesh me firmé nga protokolli;

Térheq nga arkiva dosjen e mjetit qé do té transferohet duke evidentuar kété né regjistrin pér
kété géllim;

Plotéson formularin, pérgatit shkresén pércjellése dhe i dorézon ato sé bashku me dosjen né
protokoll duke i evidentuar né regjistér kundrejt firmés nga specialisti i protokollit;

Dérgon pérgjigjen zyrtare brenda 3 ditéve nga data e marrjes sé kérkesés pér transferim dosje
dhe né rast se né dosje ka shkresé pér bllokim veprimesh, evidenton arsyet e mostransferimit
té saj;

Njofton kryetarin e degés pér problemet gé mund té lindin né lidhje me
transferimin/mostransferimin e dosjeve. Pér cdo veprim apo mosveprim té kryer jashté afatit té
pércaktuar 3 ditor, mban pérgjegjési personale;

Bén dorézimin e dosjes gé do té transferohet duke béré shénimet pérkatése né regjistrin e
transferimeve té dosjeve ku té shénohet emri, mbiemri dhe firma e personit gé térheq dosjen;
Pérgatit evidencat mujore qé kérkohen dhe i dorézon ato tek kryetari i degés brenda afateve
té pércaktuara pér ¢do lloj evidence;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga kryetari i degés dhe/ose drejtori rajonal.

Neni 85/4
Specialist Informacioni

Interpreton aktet ligjore dhe nénligjore qé kané té béjné me procedurat e regjistrimit té mjeteve
dhe mban pérgjegjési pér shkeljet e konstatuara gjaté ushtrimit te detyrés;

Administron, vulos dhe ndjek respektimin e radhés sipas numrit progresiv digjital (numératorit
elektronik) pér ¢do shérbim té kérkuar;

Komunikon me etiké dhe jep me pérgjegjési informacionin e nevojshém qytetaréve dhe
subjekteve pér té gjitha procedurat, afatet, tarifat e shérbimeve gé ofron dega e regjistrimit té
mjeteve;

Merr kérkesat e qytetaréve pér shérbime (pér ¢regjistrim, pér ndryshime konstruktive, pér lejet
e vjetra, pér korrigjim gabimesh, dosje té ardhura nga drejtorité rajonale, dosje té zhbllokuara
etj.) gé kérkojné daljen e dosjeve nga arkiva dhe bén planifikimin e tyre né sportele;

Pranon dhe arkivon gjithé dokumentacionin gé kérkohet pér transferimin e dosjeve nga rrethet;
Merr nga protokolli denoncimet gé vijné nga komisariatet e policisé (pér humbje leje
garkullimi, humbje targa etj.), i evidenton dhe i ruan né regjistra dhe dosarét pérkatés, si dhe
ua jep pranuesve né kohén kur plotésohen afatet ligjore dhe nénligjore pér kryerjen e shérbimit;
Merr nga protokolli dhe arkivon lejet e garkullimit té bllokuara nga policia dhe té dérguara pér
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

kryerjen e shérbimeve gé mbulon dega e regjistrimit t¢ mjeteve. Ua jep ato pranuesve né
momentin kur gytetari ka shlyer detyrimin dhe ka paragitur dokumentacionin pér shérbimin e
kérkuar;

Bén rezervimin e targave taksi duke ndjekur radhén progresive né regjistér té vecanté dhe jep
vértetim pérkatés pasi ka arkivuar té gjithé dokumentacionin e kérkuar;

Pajis qytetarét dhe subjektet private e shtetérore me vértetime sipas nevojés gé ato kané si
vértetime pér humbije leje ose targa gé paragesin né komisariatin e policisé, pér ato qé nuk kané
mjete pér asistencé, pér ¢regjistrime jashté shteti té mjeteve etj.;

Merr kérkesat e qytetaréve dhe subjekteve pér daljen e dosjeve nga arkivi gé kané pér
certifikatat e pronésisé, pér ato qé kané humbur ose jané prodhuar gabim dhe e dérgon dosjen
pér proceduré né sportelet e shérbimit;

Bén rakordimin me arkétarin pér faturat e léshuara sipas regjistrit té shérbimit me shumén e
mandat arkétimeve me librin e arkés;

Né bashképunim me kryetarin e degés dhe drejtorin rajonal reklamon né vend té dukshém té
gjitha llojet shérbimeve gé kryen dega e regjistrimit t€ mjeteve shogéruar me tarifat pérkatése;
Merr pjesé né komisione té ndryshme pér DRM, i caktuar me urdhér té brendshém nga drejtori
rajonal;

Pérgatit evidencat mujore qé kérkohen dhe i dorézon ato tek kryetari i degés brenda afateve té
pércaktuara;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga kryetari i degés dhe/ose drejtori rajonal.

Neni 86
Sektori i Identifikimit té Mjetit dhe Tahografi

Pérbérja:

0

10.

Pérgjegjés Sektori/Specialist Identifikimi
Specialist Regjistrimi/ldentifikimi

Neni 86/1
Pérgjegjés Sektori/Specialist Identifikimi

Interpreton aktet ligjore dhe nénligjore gqé kané té b&jné me procedurat e regjistrimit té
mjeteve;

Organizondhe drejton punén né sektor duke ndaré detyrat pérkatése pér specialistét;

Fillon detyrén si specialist i kontrollit fizik ose tahografit, pasi té keté depozituar nénshkrimin
personal sipas rregullave né fuqi dhe pasi t€ jeté pajisur me “user” (akses pé€rdorimi né€ sistemin
elektronik ose certifikatén e teknikut té tahografit dhe vulén e sektorit nga DPSHTRR-ja;

Pér mjetet qé nuk u kryhet shérbimi, pronarit duhet ti béhet prezent problemi dhe arsyeja ligjore
pérpara se té kryhen veprimet né sistem duke plotésuar me pérgjegjési procesverbalin e
refuzimit té shérbimit me arsyetimin ligjor sipas rastit té parashikuar né procedurat pérkatese
né zbatim;

Kryen detyrat dhe organizon punén né gendrat teknike si drejtues teknik dhe teknik i certifikuar
né oficinén e tahografit pasi trajnohet dhe pajiset me certifikaté kompetencé, si dhe karté
ofigine pér tahograf digjital sipas manualit teknik té oficinés tahografit;

Organizon punén pér kryerjen e shérbimeve dhe mirémbajtjen e objektit, té linjave té kontrollit,
té pajisjeve programuese dhe té gjitha pajisjeve ndihmése né pérdorim;

Garanton mbajtjen né gadishmeéri, té linjés apo pajisjeve té tjera, si dhe plotésimin e gendrés
me bazén materiale dhe mjetet e nevojshme té punés;

Mban pérgjegjési pér humbjen apo démtimin e té gjitha aseteve té gendrés teknike;

Pérpara se té jap komandén “arké” té béjé edhe njéheré verifikimin pér saktésin e té dhénave
té hedhura, né té kundért personi i cili ka béré gabimin té bé&jé démshpérblimin sipas tarifave
pérkatése;

Bén rakordimin me arkétarin pér shumén e faturave té plotésuara sipas regjistrit ditor pér té
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11.
12.

13.

14.

10.
11.

12.

13.

gjitha llojet e shérbimeve me shumén e mandat arkétimeve sipas librit té arkés, dorézon né
magaziné, te kryetari i degés ose te pérgjegjési i sallés, gé té ruhen né vend té sigurté ose
kasaforté;

Rakordon me specialistét e financés pér veprimet e kryera dhe inventarin e letrave me vlerg;
Merr pjesé né komisione té ndryshme pér DRM, i caktuar me urdhér té brendshém nga drejtori
rajonal i DRSHTRR-sé.

Pérgatit evidencat mujore qé kérkohen dhe i dorézon ato tek kryetari i degés brenda afateve té
pércaktuara pér ¢do lloj evidence.

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga kryetari i degés dhe/ose drejtori rajonal.

Neni 86/2
Specialist Regjistrimi/ldentifikimi

Interpreton aktet ligjore dhe nénligjore gé kané té béjné me procedurat e regjistrimit té mjeteve
dhe mban pérgjegjési pér shkeljet e konstatuara gjaté ushtrimit te detyrés;

Fillon detyrén si specialist i kontrollit fizik ose tahografit, pasi té keté depozituar nénshkrimin
personal sipas rregullave n€ fuqi dhe pasi té jeté pajisur me “user” (akses p&rdorimi n€ sistemin
elektronik ose certifikatén e teknikut té tahografit dhe vulén e sektorit nga DPSHTRR-ja;

Pér mjetet gé nuk u kryhet shérbimi, pronarit duhet ti béhet prezent problemi dhe arsyeja ligjore
pérpara se té kryhen veprimet né sistem duke plotésuar me pérgjegjési procesverbalin e
refuzimit té shérbimit me arsyetimin ligjor sipas rastit té parashikuar né procedurat pérkatese
né zbatim;

Kryen detyrat dhe organizon punén né gendrat teknike si drejtues teknik dhe teknik i certifikuar
né oficinén e tahografit pasi trajnohet dhe pajiset me certifikaté kompetencé, si dhe karté
ofigine pér tahograf digjital sipas manualit teknik té oficinés tahografit;

Organizon punén pér kryerjen e shérbimeve dhe mirémbajtjen e objektit, té linjave té kontrollit,
té pajisjeve programuese dhe té gjitha pajisjeve ndihmése né pérdorim;

Garanton mbajtjen né gadishméri, té linjés apo pajisjeve té tjera, si dhe plotésimin e gendrés
me bazén materiale dhe mjetet e nevojshme té punés;

Mban pérgjegjési pér humbjen apo démtimin e té gjitha aseteve té gendrés teknike;

Pérpara se t€ jap komandén “arké” t&€ béj€é edhe njéheré verifikimin pér saktésin e t& dhénave
té hedhura, né té kundért personi i cili ka béré gabimin té b&jé démshpérblimin sipas tarifave
pérkatése;

Bén rakordimin me arkétarin pér shumén e faturave té plotésuara sipas regjistrit ditor pér té
gjitha llojet e shérbimeve me shumén e mandat arkétimeve sipas librit t€ arkés, dorézon né
magazing, te kryetari i degés ose te pérgjegjési i sallés, gé té ruhen né vend té sigurté ose
kasaforté;

Rakordon me specialistét e financés pér veprimet e kryera dhe inventarin e letrave me vlerég;
Merr pjesé né komisione té ndryshme pér DRM, i caktuar me urdhér té brendshém nga drejtori
rajonal i DRSHTRR-sé.

Pérgatit evidencat mujore gé kérkohen dhe i dorézon ato tek kryetari i degés brenda afateve té
pércaktuara pér ¢do lloj evidence.

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga kryetari i degés dhe/ose drejtori rajonal.

Neni 87
Sektori i Administrimit t&é Dokumenteve té Regjistrimit

Pérbérja:

Pérgjegjés Sektori
Specialist
Specialist i Administrimit té Dosjeve té Mjeteve
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10.

11.

12.
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Neni 87/1
Pérgjegjés Sektori

Interpreton aktet ligjore dhe nénligjore gé kané té béjné me shérbimet e pércaktuara né
objektivat e institucionit dhe mban pérgjegjési ligjore pér shkeljet e konstatuara;

Organizon dhe drejton punén né sektor duke ndaré detyrat pérkatése pér specialistét;

Mban pérgjegjési pér té gjithé shkresat e ardhura né protokoll, pasi té verifikohen nga kryetari
i degés;

Bén njékohésisht dhe punén e operatorit;

Verifikon listat e qytetaréve, nése kané mjete né pérdorim, pér kérkesat Q€ vijné nga
institucionet e tjera dhe kthen pérgjigje brenda 5 ditéve pér informacionin e kérkuar;

Bén printimin e té dhénave pér mjetet, té cilat kérkohen pér verifikim nga specialistét e
kontrollit fizik;

Hedh cdo dité né sistemin kompjuterik kérkesat e bllokimeve apo zhbllokimeve té veprimeve
me mjetin;

Verifikon dhe kontrollon mijetet pér detyrimet qé kané, pér rastet kur kjo gjé kérkohet me
shkresé nga subjekte té ndryshme té interesuara;

Bén verifikime, pér kérkesat qé dérgon arkiva apo punonjés té tjeré té drejtorisé rajonale pér
verifikimin e mjeteve gé ka njé person invalid, verifikimin e targave té autobuséve, verifikime
né lidhje me veprimet gé jané béré me dosjet e mjeteve etj.;

Kryen hedhjen né sistemin e ri kompjuterik té listés sé miratuar nga kryetari i degés té té
dhénave pér mjetet qé nuk ndodhen né kété sistem, pér rastet kur pér kéto mjete kérkohet té
kryhen shérbime;

Pérgatit evidencat mujore gé kérkohen dhe i dorézon ato tek kryetari i degés brenda afateve té
pércaktuara pér ¢do lloj evidence;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga kryetari i degés dhe/ose drejtori rajonal.

Neni 87/2
Specialist

Interpreton aktet ligjore dhe nénligjore gé kané té béjné me procedurat gé do té kryhen me
dosjet e mjeteve gé do té lévizen nga arkivi, pér té kryer veprime té ndryshme pér shérbimin
ndaj gqytetaréve dhe mban pérgjegjési ligjore pér shkeljet e konstatuara;

Merr dhe rikthen dosjet e mjeteve me firmé nga arkivi gé do té kryhet shérbimi pér transferim
nga drejtoria rajonale, i dorézon punonjésit gé jané té ngarkuar pér kontrollin e saj dhe kryerjen
e veprimeve me té, bén fotokopjen sipas rastit nése kérkohet pér té dérguar shkresa té ndryshme
zyrtare né DPSHTRR apo institucione ligj zbatuese si prokurori, gjykata, polici etj;

Merr dosjet gé vijné me transferim nga drejtorité rajonale apo institucione tjera ligj zbatuese
nga protokolli dhe ja dorézon pérgjegjésit té sektorit pér té kryer veprimet e métejshme pér né
arkivé;

Nése dosjet jane té bllokuara né sistem pér arsye té ndryshme, pas verifikimit té rikthehen né
arkiv sipas regjistrit té hyrjes sé dosjeve;

Merr kérkesat e subjekteve, gé ushtrojné veprimtariné e autoriparimit, konform legjislacionit
né fugi, pér regjistrimin né regjistrat pérkatés;

Pas regjistrimit té kétyre subjekteve, i pajis ato me vértetimin pér regjistrimin, si dhe me
regjistrin e kompjuterizuar pér veprimtariné gé ato ushtrojné, né rastet kur autorizimin e léshon
DPSHTRR-ja;

Merr regjistrat e kompjuterizuar nga kéto subjekte dhe i arkivon sipas legjislacionit né fuqi;
Kryen detyra te tjera té ngarkuara nga kryetari i degés sé regjistrimit dhe drejtori rajonal.
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Neni 87/3
Specialist i Administrimit té Dosjeve

1. Interpreton aktet ligjore dhe nénligjore gé kané t€ bé&jné me shérbimet e pércaktuara né
rregulloret e institucionit dhe mban pérgjegjési ligjore pér ¢do rast;

2. Verifikon dhe kontrollon mjetet e subjekteve fizike dhe juridike pér detyrimet gé kané, pér
rastet kur kjo gjé kérkohet me shkresé nga subjekte té ndryshme;

3. Pérgatit pérgjigjet me shkrim pas ¢do verifikimi te kétyre dosjeve dhe i dérgon pér kontroll dhe
miratim tek kryetari degés;

4. Pérgatit evidencén ditore dhe progresive, pér ¢do pranues dhe né total té veprimeve gé béhen
né degén e regjistrimit té mjeteve;

5. Bén verifikime té ndryshme, pér arkivén dhe pranuesit, sipas kérkesave gé i paragiten;

6. Hedh né sistemin e ri kompjuterik nga historiku i té dhénave, mjetet gé nuk ndodhen né kété
program, pér rastet kur pér kéto mjete kérkohet té béhen shérbime me urdhér me shkrim nga
K/Degés regjistrimit té mjeteve;

7. Mban pérgjegjési administrative pér cdo detyré qé kryen ose gé i ngarkohet té kryejé me urdhér
nga drejtori rajonal;

8. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga kryetari i degés dhe/ose drejtori rajonal.

Neni 88
Sektori i Arkivit té Mjeteve

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori/Specialist i Arkivés

- Specialist i Arkivés

Neni 88/1
Pérgjegjés Sektori/Specialist i Arkivés

1. Interpreton té gjitha aktet ligjore dhe nénligjore gé kané té béjné me arkivimin dhe ruajtjen e
dokumentacionit té mjeteve, si dhe shérbimet e pércaktuara né rregulloret e institucionit;

2. Organizondhe drejton punén né sektor duke ndaré detyrat pérkatése pér specialistét;

3. Njihet me aktet ligjore dhe nénligjore gé& normojné fushén e dokumenteve té arkivuara, mban
pérgjegjési personale pér shérbimin ge kérkohet pér regjistrimin e mjeteve;

4. Rendit me rregull dhe pastérti dosjet e mjeteve dhe mban pérgjegjési pér ruajtjen dhe
administrimin e tyre;

5. Fillon detyrén funksionale vetém pasi té jeté pajisur me vulén pérkatése dhe té keté depozituar
nénshkrimin personal,

6. Mban regjistér pasqyrimi pér ¢cdo veprim gé kryhet pér hyrjen apo daljen e dosjes sé mjeteve
nga arkiva;

7. Raporton né rastet e mungesés sé dosjeve né arkiv tek kryetari i degés;

8. Sistemon dosjet e mjeteve té ardhura nga drejtorité e tjera rajonale duke béré shénimet né

10.
11.

regjistrin pérkatés ku shénohet personi dorézues i cili nénshkruan né regjistér pér dorézimin e
béré;

Pajis dosjen e mjetit me ¢do dokument gé i adresohet mjetit pérfshiré bllokime apo zhbllokime
té veprimeve, sipas shkresave té dérguar nga institucione té ndryshme sé bashku me urdhrin e
bllokimit apo té zhbllokimit. Kéto veprime i pasqyron né regjistrin pérkatés Model DRM-18.
Dorézon dhe merr dosje duke nénshkruar né regjistrin pérkatés DRM-20;

Pérgatit fotokopjet e njehsuara me origjinalin té dosjeve té mjeteve pér kérkesat e
institucioneve qé kérkojné njohjen me dosjet dhe gé ligji ua njeh kété té drejté;
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13.

14.

15.

N

10.
11.

12.

13.

Arkivon né dosaré té vecanté dosjet dhe targat e mjeteve me ¢regjistrim té pérhershém;

Nuk lejon hyrjen né ambientet e brendshme té arshivés, té personave té tjeré, pa miratimin e
kryetarit té degés ose té drejtuesve té tjeré té institucionit;

Zbaton me rigorozitet masat e mbrojtjes nga zjarri dhe nga démtimet e tjera natyrore apo
njerézore;

Kryen detyra te tjera té ngarkuara nga kryetari i degés apo drejtori rajonal.

Neni 88/2
Specialist i Arkivés

Zbaton aktet ligjore dhe nénligjore gé normojné punén né fushén e dokumenteve té arkivuara,
mban pérgjegjési né zbatim té tyre si dhe pér shérbimin gé kérkohet nga DRSHTRR-té pér
regjistrimit e mjeteve;

Veprimet i koordinon me arkivin kombétare té mjeteve né DPSHTRR;

Rendit me rregull dhe pastérti dosjet e mjeteve dhe mban pérgjegjési pér ruajtjen dhe
administrimin e tyre;

Mban regjistér pasqyrimi pér ¢do veprim gé kryhet pér hyrjen apo daljen e dosjeve t& mjeteve
nga arkiva. Né rastet e mungesés sé dosjeve né arkiv njofton me shkrim drejtoriné ose
institucionin qge ka paraqitur kérkesén;

Sistemon dosjet e mjeteve té ardhura nga drejtorité e rajonale duke béré shénimet né regjistrin
pérkatés, ku shénohet personi dorézues i cili nénshkruan né regjistér pér dorézimin e bérg;
Pérgatit fotokopjet e njehsuara me origjinalin té dosjeve té mjeteve pér kérkesat e
institucioneve gé kérkojné njohjen me dosjet dhe gé ligji ua njeh kété té drejté;

Arkivon né dosaré té vecanté dosjet dhe targat e mjeteve me ¢regjistrim té pérhershém dhe i
sistemon ne ndarje té vecanté né ambientet e arkivit sipas drejtorive rajonale;

Nuk lejon hyrjen né ambientet e brendshme té arkivés té personave té tjeré, pa miratimin
e drejtuesve té institucionit;

Pajis dosjen e mjetit me ¢do dokument gé i adresohet mjetit pérfshiré bllokime apo zhbllokime
té veprimeve, sipas shkresave té dérguar nga institucione té ndryshme sé bashku me urdhrin e
bllokimit apo té zhbllokimit. Kéto veprime i pasqyron né regjistrin pérkatés Model DRM-18;
Pasqyron ¢do veprim hyrje dalje té dosjeve né regjistrin pérkatés DRM-20;

Zbaton me rigorozitet masat e mbrojtjes nga zjarri dhe nga démtimet e tjera natyrore apo
njerézore;

Pérgatit evidencat mujore gé kérkohen dhe i dorézon ato prané DRMLC, brenda afateve té
pércaktuara pér cdo lloj evidence;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Kryetari i Degés dhe/ose drejtori rajonal.

Neni 89
DEGA E DREJTUESVE TE MJETEVE
(DDM)

Dega e drejtuesve té mjeteve ka si géllim, té zbatojé procedurat e shérbimeve pér lejedrejtimi, té
zbatojé procedurat e shérbimeve pér certifikata dnhe Dé&shmi Aftésie Profesionale, té kontrollojé
veprimtariné e subjekteve autoshkollé, té zbatojé procedurat pér funksionimin e arkivés dhe
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regjistrit kombétar té personave té aftésuar pér drejtim mijeti, si dhe té punojé pér gjetjen e
propozimeve teknike pér pérmirésimin e procedurave té punés.

Pérbérja:

=

RO ~NOoO

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

Kryetar Dege/Specialist Testimi

Sektori i Shérbimit pér Drejtuesit e Mjeteve
Sektori i Regjistrimit té Kandidatéve
Sektori i Testimeve Teorike

Sektori i Testimeve Praktike

Sektori i Arkivit té Drejtuesve té Mjeteve

Neni 90
Kryetar Dege/Specialist Testimi

Eshté pérgjegjés pér funksionimin e punés né degén e drejtuesve té mjeteve;

Harton planetmujore dhe vjetore té punés, si dhe programet e kontrollit té degés sé drejtuesve
té mjeteve;

Jep mendime pér pérmirésimin e akteve ligjore dhe nénligjore, procedurat e punés dhe
organigramén e degés duke bashképunuar me drejtoriné e drejtuesve té mjeteve;

Koordinon punén midis pérgjegjésave té sektoréve dhe miraton té gjitha shkresat gé pérpilojné
ata;

Ndjek dhe kontrollon zbatimin e procedurave pér shérbimin e qytetaréve;

Ndjek dhe zbaton né vazhdimési ndryshimet né procedura dhe shkresat e ndryshme;
Planifikon nevojat pér bazé materiale, ndjek furnizimin dhe shpérndarjen;

Eshté pérgjegjés pér mirémbajtjen dhe funksionimin e bazés materiale;

Bén analiza dhe raporte me géllimin pérmirésimin e shérbimeve ndaj qytetaréve;

. Informon drejtorin e drejtorisé rajonale pér té gjithé problemet gé dalin, propozon masa

konkrete dhe jep vlerésime pér pérgjegjésit e sektoréve né lidhje me punén e tyre;

. Cdo muaj dérgon informacion me shkrim né DDM pér shérbimet e kryera né degén e drejtuesve

té mjeteve dhe problemet e konstatura duke dhéné propozime pér zgjidhje;

(Cdo tre muaj dérgon informacion me shkrim né DDM “Mbi kontrollet e ushtruara né
autoshkolla dhe masat e marra”, t€ shogéruara me kopje procesverbali, model D/PK2;

Eshté kryetar komisioni i verifikimit té autoshkollave té licencuara pér plotésimin e kushteve
té pércaktuar sipas procesverbaleve, model D/PKA, dhe model D/PKAZ,;

Eshté kryetar komisioni i vlerésimit té mjeteve té autoshkollave gé pérdoren pér pérgatitjen e
kandidatéve pér drejtues mjeti;

Merr pjesé né komisionin mjekésor pér té pércaktuar kodet e invalidéve dhe té mjeteve qé
mund té drejtojné, né komisionin e verifikimit t€ gabimeve materiale (pér dosjet e
lejedrejtimit), si dhe né komisione té tjera té caktuara me urdhér té brendshém nga drejtori i
drejtorisé rajonale;

Eshté kryetar komisioni kur merr pjesé né komisionin e marrjes né prova, teorie ose praktike;

Ndjek korrespondencén dhe komunikon me drejtuesit e degéve té drejtorisé rajonale, me
drejtoriné e drejtuesve té mjeteve né DPSHTRR dhe me institucione té tjera;

Ushtron kontrolle té planifikuara dhe té befasishme né autoshkolla sipas procesverbalit, model
D/PK2;

Pérgatit konkluzionet e kontrollit dhe pér rastet kur konstatohen shkelje propozon masa pér
pezullim aktiviteti té autoshkollés, drejtorit rajonal, si dhe informon drejtoriné e drejtuesve té
mjeteve;

Dorézon evidencat ditore e mujore, mbi prezencén e punonjésve;

Planifikon lejet e zakonshme té pérgjegjésave té sektoréve;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori rajonal.
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Neni 91
Sektori i Shérbimeve pér Drejtuesit e Mjeteve

Pérbérja:

akrownE

o

11.
12.
13.
14.

Pérgjegjés Sektori/Specialist Aplikimi
Specialist Aplikimi

Specialist

Specialist Informacioni

Neni 91/1
Pérgjegjés Sektori/Specialist Aplikimi

Organizon dhe koordinon punén né sektorin e shérbimit pér drejtuesit e mjeteve;

Jep mendime pér pérmirésimin e procedurave té punés né kété sektor;

Ndjek dhe kontrollon zbatimin e procedurave pér shérbimin e qytetaréve;

Ndjek dhe zbaton né vazhdimési ndryshimet né procedura dhe shkresat e ndryshme;

Merr né dorézim shkresat e firmosura nga kryetari i degés dhe ua shpérndan specialistéve
pérkatés;

Planifikon nevojat pér bazé materiale, ndjek furnizimin dhe shpérndarjen;

Eshté pérgjegjés pér mirémbajtjen dhe funksionimin e bazés materiale té sektorit;

Mban korrespodencat me e-mail, me sektorin e arkivés dhe me sektorin pérkatés prané DDM-
sé, duke véné né dijeni kryetarin e degés;

Bén analiza dhe raporte me géllimin pérmirésimin e shérbimeve ndaj qytetaréve;

. Informon kryetarin e degés pér té gjithé problemet gé dalin, propozon masa konkrete dhe jep

vlerésime pér specialistét né lidhje me punén e tyre;

Kryen procedura shérbimi pér lejedrejtimi dhe kualifikime profesionale;

Dorézon evidencat ditore e mujore, mbi prezencén e punonjésve, kryetarit té degés;
Planifikon lejet e zakonshme té punonjésve té sektorit;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori rajonal.

Neni 91/2
Specialist Aplikimi

Kryen procedurat e rinovimeve pér lejedrejtimi (LD):

- rinovim lejedrejtimi pér humbje, vjedhje apo shkatérrim si dhe I&shim lejedrejtimi té
pérkohshme,

- rinovimi lejedrejtimi pér démtim té saj,

- rinovim lejedrejtimi pér humbje té vlefshmérisé sé saj,

- rinovim lejedrejtimi pér ndryshim vendbanimi si dhe aplikim pér transferim dosje,

- rinovim lejedrejtimi pér ndryshim gjeneralitetesh,
njehsim (konvertim) té lejedrejtimit nga e huaj né shqiptare.

Kryen aplikime pér karton lejedrejtimi dhe pér karton CAP:

- Rasti kur aplikohet pér rinovim apo pér konvertim lejedrejtimi,

- Rasti kur aplikohet pér karton certifikaté aftésie profesionale (CAP);

Specialisti i aplikimeve mban pérgjegjési pér sistemimin e dokumenteve né dosje (fashikuj),

plotésimin e dosjes dhe dorézimin e saj né arkivé;

Kryen detyra té tjera té€ ngarkuara nga kryetari i degés dhe/ose drejtori rajonal.
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N

10.
11.
12.
13.
14.

Neni 91/3
Specialist

Kryen I&shimin e lejedrejtimit ndérkombétare;

Bén I&shimin e vértetimeve pér lejedrejtimi;

Verifikon shkresat, pér lejedrejtimet dhe kualifikime profesionale, qé vijné nga DPSHTRR dhe
institucionet e tjera dhe harton pérgjigjet e tyre, sipas udhézimeve té pérgjegjésit té sektorit;
Merr né dorézim nga pérgjegjési i sektorit, vértetimet e denoncimeve qgé vijné nga komisariatet
e policisé, pér humbje lejedrejtimi, i evidenton né regjistér, i ruan né dosaré;

| jep specialistit t& aplikimit vendimin e denoncimit té ardhur nga policia kur gytetari paraqitet
né sportel pér aplikim;

Bén hedhjen e t& dhénave té lejedrejtimit té vjetér, né regjistrin elektronik, mbi bazén e
vértetimit té léshuar nga arkiva,;

Hedh né sistemin elektronik vendimet gjygésore lidhur me pezullimet e lejedrejtimit té
shtetasve;

Verifikon né sistemin informatik vendimet e pezullimeve té dhéna nga policia dhe né rast mos
pérputhje me shkresén zyrtare informon kryetarin e degés pér ndjekje té métejshme té
procedurave;

Bén anullimet e lejedrejtimeve té konvertuara nga shtete té huaja né regjistrin elektronik té
lejeve té drejtimit;

Bén verifikime dokumentesh dhe hedhje té dhénash né regjistrat e sistemit informatik;

Kryen procedurat e rinovimeve dhe bén shpérndarjen e déshmive dhe certifikatave;

Pérgatit evidencat mujore;

Specialisti mban pérgjegjési pér dorézimin e dokumenteve né arkivé pér tu sistemuar né dosje;
Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga kryetari i degés dhe drejtori rajonal.

Neni 91/4
Specialist Informacioni

Interpreton aktet ligjore dhe nénligjore qé kané té béjné me procedurat gé lidhen me drejtuesit
e mjeteve dhe mban pérgjegjési pér shkeljet e konstatuara gjaté ushtrimit té detyrés;
Administron, vulos dhe ndjek respektimin e radhés sipas numrit progresiv digjital (numératorit
elektronik) pér ¢do shérbim té kérkuar;

Komunikon me etiké dhe jep me pérgjegjési informacionin e nevojshém qytetaréve dhe
subjekteve pér té gjitha procedurat, afatet, tarifat e shérbimeve gé ofron dega e drejtuesve té
mjeteve;

Merr kérkesat e gytetaréve pér shérbime (pér Iéshim dhe rinovim té lejeve té drejtimit, aplikim
pér karton certifikaté aftésie profesionale etj.) gé kérkojné daljen e dosjeve nga arkiva dhe bén
planifikimin e tyre né sportele;

Né bashképunim me kryetarin e degés dhe drejtorin rajonal reklamon né vend té dukshém té
gjitha llojet shérbimeve qé kryen dega e drejtuesve té mjeteve shogéruar me tarifat pérkatése;
Merr pjesé né komisione té ndryshme pér DDM, i caktuar me urdhér té brendshém nga drejtori
rajonal;

Pérgatit evidencat mujore qé kérkohen dhe i dorézon ato tek kryetari i degés brenda afateve té
pércaktuara;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga kryetari i degés dhe/ose drejtori rajonal.

Neni 92
Sektori i Regjistrimit té Kandidatéve
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Pérbérja:

NN E

Pérgjegjés Sektori/Specialist Aplikimi
Specialist Aplikimi
Specialist
Neni 92/1
Pérgjegjés Sektori/Specialist Aplikimi

Mbikéqyr funksionimin e punés né sektorin e regjistrimit té kandidatéve;

Jep mendime pér pérmirésimin e procedurave té punés né kété sektor;

Organizon dhe koordinon punén midis specialistéve té sektorit;

Ndjek, zbaton dhe kontrollon né vazhdimési ndryshimet né procedura dhe shkresat e ndryshme;
Planifikon nevojat pér bazé materiale, ndjek furnizimin dhe shpérndarjen;

Eshté pérgjegjés pér mirémbajtjen dhe funksionimin e bazés materiale té sektorit;

Bén analiza dhe raporte me géllimin pérmirésimin e shérbimeve;

Informon kryetarin e degés pér té gjithé problemet gé dalin, propozon masa konkrete dhe jep
vlerésime pér specialistét né lidhje me punén e tyre;

Kryen procedura té specialistit pér lejedrejtimi dhe kualifikime profesionale;

. Dorézon evidencat ditore e mujore, mbi prezencén e punonjésve, Kryetarit té degés;
11.
12.

Planifikon lejet e zakonshme té punonjésve té sektorit;
Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori rajonal.

Neni 92/2
Specialist aplikimi

Kryen aplikime pér karton lejedrejtimi dhe pér karton CAP pér kandidatét qé kané fituar
provimin e praktikés;

Specialisti i aplikimeve pér LD dhe KP mban pérgjegjési pér sistemimin e dokumenteve né
dosje (néndosje), plotésimin e dosjes dhe dorézimin e saj né arkive.

Neni 92/3
Specialist

Kryen procedurat e regjistrimit pér lejedrejtimin:

- regjistrim pér pajisje me lejedrejtimi té kategorisé AM,

- regjistrim pér pajisje me lejedrejtimi té kategorisé Al, A2, B1, B, pér heré té paré,

- regjistrim pér shtesé kategorie né lejedrejtimi,

- regjistrim pér rimarrjen e lejedrejtimit pas humbjes totale té pikéve, ose pér heqgje té saj,
- regjistrim pér rimarrje té lejedrejtimit pas anullimit té saj,

- regjistrim pér rivlerésim lejedrejtimi,

- regjistrim pér raste transferimesh té kandidatéve nga njé autoshkollé né njé tjetér,

- regjistrim pér pajisje me lejedrejtimi té posagme.

Kryen procedurat e regjistrimeve pér déshmi dhe certifikata profesionale;

Specialisti mban pérgjegjési pér sistemimin e dokumenteve né dosje (néndosje), plotésimin e
dosjes dhe dorézimin e saj né arkivén e sektorit, né arkivén e drejtuesve té mjeteve ose né
drejtoriné e drejtuesve té mjeteve;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga kryetari i degés dhe/ose drejtori rajonal;
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Neni 93
Sektori i Testimeve Teorike

Pérbérja:

oakrwdE

~

10.
11.
12.
13.

N

=

Pérgjegjés Sektori/Specialist Testimi
Specialist Testimi
Specialist

Neni 93/1
Pérgjegjés Sektori/Specialist Testimi

Mbikéqyr funksionimin e punés né sektorin e testimeve teorike;

Jep mendime pér pérmirésimin e procedurave té testimit teorik;

Organizon dhe koordinon punén midis specialistéve té sektorit;

Ndjek, kontrollon dhe zbaton né vazhdimési ndryshimet né procedura dhe shkresat e ndryshme;
Planifikon nevojat pér bazé materiale, ndjek furnizimin dhe shpérndarjen;

Eshté pérgjegjés pér mirémbajtien dhe funksionimin e bazés materiale té sektorit (server,
kompjutera, kamera etj.) dhe pér prishje té tyre informon kryetarin e degés;

Bén analiza dhe raporte me géllim pérmirésimin e organizimit té punés;

Informon kryetarin e degés pér té gjithé problemet gé dalin, propozon masa konkrete dhe jep
vlerésime pér specialistét né lidhje me punén e tyre;

Harton grafikun e provimit té teorisé pér javén pasardhése;

Eshté kryetar komisioni kur merr pjesé né komisionin e marrjes né prova teorie;

Dorézon evidencat ditore e mujore, mbi prezencén e punonjésve, kryetarit té degés;
Planifikon lejet e zakonshme té punonjésve té sektorit;

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori rajonal.

Neni 93/2
Specialist Testimi

Kryen procedurat e testimit teorik té kandidatéve/aplikantéve;

Dorézon dokumentacionin né arkivén e sektorit regjistrimit té€ kandidatéve;

Cdo specialist i testimit teorik, gjaté ushtrimit té funksionit té tij publik, né bazé té njohurive
té tij dhe né mirébesim, detyrohet qé té béjé vetédeklarimin paraprak, rast pér rasti, té
ekzistencés sé interesit té tij privat, lidhur me vendimmarrjen né njé ¢éshtje té caktuar, gé mund
té béhen shkak pér lindjen e njé konflikti té interesit;

Specialisti i testimit teorik duhet té keté béré trajnimin e kualifikimit fillestar, té keté marré
certifikatén pér kryerjen e kétij trajnimi dhe té keté marré déshminé e provimit té kualifikimit
fillestar.

Neni 93/3
Specialist

Verifikon autorizimin me kartén e identitetit té kandidatit/aplikantit;

Verifikon regjistrimin e kandidatit apo aplikantit, né sistemin informatik, me ané té€ dhénave té
kartés sé identitetit;

Bén fotografimin e kandidatit, i cili shkruan né pajisjen elektronike emrin dhe mbiemrin e tij.
Kéto té dhéna kalojné né njésiné géndrore té provimit té teorisé;

| jep kandidatit autorizimin dhe kartén e identitetit pér té marré pjesé né provimin e teorisé.

Neni 94
Sektori i Testimeve Praktike

120



Pérbérja:

PérgjegjésSektori/Specialist Testimi
Specialist Testimi

Specialist

PoNE

ONo G

12.
13.

Neni 94/1
Pérgjegjés Sektori/Specialist Testimi

Mbikéqyr funksionimin e punés né sektorin e testimeve praktike;

Jep mendime pér pérmirésimin e procedurave té punés né kété sektor;

Organizon dhe kordinon punén midis specialistéve té sektorit;

Ndjek, kontrollon dhe zbaton né vazhdimési ndryshimet né procedura té provave té praktikés
dhe shkresat e ndryshme;

Planifikon nevojat pér bazé materiale, ndjek furnizimin dhe shpérndarjen;

Eshté pérgjegjés pér mirémbajtjen dhe funksionimin e bazés materiale té sektorit;

Bén analiza dhe raporte me géllimin pérmirésimin e organizimit té punés;

Informon kryetarin e degés pér té gjithé problemet gé dalin, propozon masa konkrete dhe jep
vlerésime pér specialistét né lidhje me punén e tyre;

Harton grafikun e provimit té praktikés pér javén pasardhése;

. Eshté kryetar komisioni kur merr pjesé né komisionin e marrjes né prova praktike;
11.

Dorézon evidencat ditore e mujore, mbi prezencén e punonjésve, kryetarit té degés;
Planifikon lejet e zakonshme té punonjésve té sektorit;
Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori rajonal.

Neni 94/2
Specialist Testimi

Specialisti i testimeve praktike gé merr né prové praktike kandidatét pér drejtues mjeti pér
kategorité A, B dhe nénkategorité e tyre (A1, A2, B1, BE, B me kodin 96) duhet té plotésojé
kriteret e méposhtme:

té jeté mbajtés i lejedrejtimit té kategorisé A dhe B (me nénkategorité e tyre) prej té paktén
7 (shtaté) vite;

té jeté té paktén 30 vjec;

té keté pérfunduar me sukses kualifikimin fillestar (trajnimin fillestar dhe provimin) dhe
mé pas té keté plotésuar kérkesat e sigurimit té cilésisé, té keté béré trajnime periodike;

té keté pérfunduar njé arsim profesional, inxhinier mekanik;

té mos jeté aktiv njéherésh dhe si instruktor drejtimi né njé autoshkollé.

SpeC|aI|st I testimeve praktike gé merr né prové praktike kandidatét pér drejtues mjeti pér
kategorité C1, C1E, C, CE, D1, D1E, D, DE duhet té plotésojé kriteret e méposhtme:

té jeté mbajtés i lejedrejtimit té kategorisé pérkatése;

té keté pérfunduar me sukses kualifikimin fillestar (trajnimin fillestar dhe provimin) dhe
mé pas té keté plotésuar kérkesat e sigurimit té cilésisé, té keté béré trajnime periodike;
duhet té keté gené kontrollor i kualifikuar né kategoriné B pér té paktén 3 (tre) vjet. Kjo
periudhé mund té€ mos merret parasysh nése ka té paktén 5 (pesé) vite drejtim mjeti né
kategoriné pérkatése dhe éshté mbi 30 vjec;

té keté pérfunduar njé arsim profesional, inxhinier mekanik;

té mos jené aktiv njéherésh dhe si instruktor drejtimi né njé autoshkollg;

Duhet té jeté i pajisur me Déshmi pér marrjen e provimit té kualifikimit fillestar.Cdo specialist
I testimit praktik, gjaté ushtrimit té funksionit té tij publik, né bazé té njohurive té tij dhe né
mirébesim, detyrohet gé té béjé vet deklarimin paraprak, rast pér rasti, té ekzistencés sé interesit
té tij privat, lidhur me vendimmarrjen né njé céshtje té caktuar, gé¢ mund té béhen shkak pér
lindjen e njé konflikti té interesit.Specialisti i testimit praktik duhet té keté béré trajnimin e
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kualifikimit fillestar, té keté marré certifikatén pér kryerjen e kétij trajnimi dhe té keté marré
déshminé e provimit té kualifikimit fillestar;

Kryen procedurat e provés sé verifikimit té aftésive drejtuese e té sjelljes (prova e praktikés) té
kandidatéve/aplikantéve;

Specialisti i testimit mban pérgjegjési pér sistemimin e dokumenteve né dosje (néndosje),
plotésimin e dosjes dhe dorézimin e saj specialistit té aplikimit né sektorin e regjistrimit té
kandidatéve.

Neni 94/3
Specialist

Merr autorizimet gé dorézohen nga pérfagésuesit ligjoré té autoshkollave. Ndérsa néndosjet qé
jané né arkivé merren nga veté komisionerét;

Kontrollon né sistem emrat e kandidatéve mbi bazén e autorizimeve dhe shpérndan autorizimet
né raftet e caktuara, sipas komisioneve;

Bén evidencén ditore té prezencés sé kandidatéve né prova, sipas komisioneve ku shénohet
numri i kandidatéve apo aplikantéve fitues dhe i atyre jo fitues;

Printon protokollin ditor té kandidatéve gé kané marré pjesé né prova. Kur arrin né 100 numri
i fletéve, béhet libér né dy kopje dhe ia jep pérgjegjésit té sektorit, i cili ia dorézon kryetarit té
degés;

U kthen autorizimet, pérfagésuesve té autoshkollave, pér kandidatét/aplikantit mbetés.

Neni 95
Sektori i Arkivit té Drejtuesve té Mjeteve

Pérbérja:

CoNoOR~WNE

Pérgjegjés Sektori/Specialist i Arkivés
Specialist i Arkivés

Neni 95/1
Pérgjegjés Sektori/Specialist i Arkivés

Eshté pérgjegjés pér funksionimin e punés né sektorin e arkivés té drejtuesve té mjeteve;

Jep mendime pér pérmirésimin e procedurave t& punés né kété sektor;

Organizon dhe koordinon punén midis specialistéve té sektorit;

Ndjek dhe kontrollon zbatimin e procedurave pér administrimin e arkivés;

Ndjek dhe zbaton né vazhdimési ndryshimet né procedura dhe shkresat e ndryshme;
Planifikon nevojat pér bazé materiale, ndjek furnizimin dhe shpérndarjen;

Eshté pérgjegjés pér mirémbajtjen dhe funksionimin e bazés materiale té sektorit;

Eshté pérgjegjés pér arkivimin e dosjeve pér déshmi dhe certifikata;

Informon Kkryetarin e degés pér té gjithé problemet gé dalin, propozon masa konkrete dhe jep
vlerésime pér arkivistét né lidhje me punén e tyre;

. Bén detyra té arkivistit, si dhe pérgatit dosjet gé transferohen né drejtorité e tjera rajonale;
. Dorézon evidencat ditore e mujore mbi prezencén e punonjésve, kryetarit té degés;

. Planifikon lejet e zakonshme té punonjésve té sektorit;

. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori rajonal.

Neni 95/2
Specialist i Arkivés

Merr né dorézim néndosjet e fashikujt, i sistemon né dosjen bazé duke béré plotésime né dosje
dhe né regjistrin themeltar. Sistemon dosjet né dosaré;
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2. Plotéson regjistrin e pasqyrimit pér ¢cdo veprim gé kryhet pér hyrjen apo daljen e dosjeve nga
arkiva;

3. Administron regjistrat e arkivés dhe bén plotésimin e tyre;

4. Arkivon lejedrejtimet e pezulluara apo té hequra nga policia apo nga institucione té tjera;

5. Pérgatit fotokopjet e dosjeve pér institucionet gé ua njeh ligji kété té drejté;

6. Sistemon né dosje dokumente dhe shkresa.

SHENIM:

Pér degét e drejtuesve té mjeteve té drejtorive rajonale gé kané strukturé:

1. Kryetar dege/specialist testimi;

2. Specialist testimi;

3. Specialist aplikimi;

4. Specialist;

5. Specialist i arkivés,
detyrat funksionale jané ato té pércaktuara si mé sipér dhe té ndaré si mé poshté:

1. Kryetari i degés/specialist testimi kryen detyrat e: kryetarit té degés; pérgjegjésit té
sektorit pér drejtuesit e mjeteve; pérgjegjésit té sektorit regjistrimit kandidatéve;
pérgjegjésit té sektorit testimeve teorike; pérgjegjésit té sektorit testimeve praktike;
koordinatorit; pérgjegjésit té sektorit arkivave.

2. Specialisti i testimit kryen detyrat e: specialistit té testimit dhe té specialistit té sektorit té
testimeve teorike; specialistit té testimit dhe té specialistit té sektorit té testimeve praktike.

3. Specialisti i aplikimit kryen detyrat e: specialistit té aplikimeve té sektorit té shérbimit té
drejtuesve té mjeteve; specialistit té shpérndarjes LD dhe KP té sektorit té shérbimit té
drejtuesve té mjeteve dhe specialistit té aplikimeve té sektorit regjistrimit té¢ kandidatéve;

4. Specialisti kryen detyrat e: specialistit té sektorit shérbimeve pér drejtuesit e mjeteve;
specialistit té sektorit té regjistrimit kandidatéve;

5. Arkivisti kryen detyrat e: arkivistit té sektorit té regjistrimit té kandidatéve; arkivistit té
sektorit arkivave té drejtuesve té mjeteve.

Neni 96
DEGA E FINANCES

Pérbérja:

Kryetar Dege
Sektori i Financés
Sektori i Taksave

Neni 97
Kryetar Dege

Zbaton me pérpikméri té gjitha aktet ligjore né fuqgi né fushén e financés dhe kontabilitetit.
Mban kontabilitetin né program informatik;

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té népunésit zbatues né zbatim té akteve ligjore dhe
nénligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

Ndjek zbatimin e shkresave gé burojné nga Drejtoria e Pérgjithshme dhe mban pérgjegjési té
ploté pér zbatimin e tyre nga i gjithé personeli;

Njeh miré gjendjen ekonomiko financiare té Drejtorisé Rajonale, pérgatit ¢do muaj
informacione dhe analiza dhe propozon masa pér rritjen e rentabilitetit;

Rakordon dhe dérgon né afat né DPSHTRR librat e shitjes dhe blerjes, kontributin e
sigurimeve shogérore e shéndetésore, tatimin mbi té ardhurat personale, taksat dhe tarifat
vjetore, pérdorimin e fondeve té akorduara pér investime, ndihma , transferim aktivesh, etj.,
sé bashku me artikullin kontabél pérkatés;
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Mban té analizuar llogariné e marrédhénieve me DPSHTRR- né dhe rakordon ¢do muaj me
Sektorin e Financés né Drejtoriné e Pérgjithshme;

Ndjek marrédhéniet me Drejtorité Rajonale pér té ardhurat gé u pérkasin njésive té tjera pér
taksat dhe gjobat. Mban té analizuar kété Ilogari dhe rakordon ¢do muaj me Drejtorité Rajonale;
Ndjek marrédhéniet me DTSH dhe mban té analizuar kété llogari dhe rakordon ¢do muaj me
DTSH,;

Ndjek marrédhéniet me thesarin pér taksat vendore, gjobat, etj., duke derdhur né afat
detyrimet dhe mban akt rakordimet pérkatése;

Ndjek marrédhéniet me bankat dhe kryen té gjitha pagesat me banké duke kontrolluar me
rreptési dokumentacionin shogérues. Vendos disipliné té forté mbi pagesat dhe nuk kryen
asnjé pagesé pér blerje pa dokumentacion té ploté sipas legjislacionit né fugi. Mban
pérgjegjési pér shpenzimet e pamotivuara dhe té pa argumentuara me dokumentacionin ligjor
dhe justifikues;

Mban té analizuara té ardhurat dhe shpenzimet pér ¢do lloj aktiviteti né Drejtori duke
bashképunuar dhe degét pérkatése;

Ndjek ose harton evidencat mujore dhe progresive, sipas modeleve té dérguara nga Drejtoria e
Pérgjithshme, shogéruar me relacionin pérkatés dhe i nis ato brenda afateve té pércaktuara;
Kontrollon hedhjen e veprimeve kontabél né programin informatik nga punonjésit né varési té
tij;

Lidhur me qarkullimin e vlerave monetare e materiale zbaton me pérpikméri
kérkesat, udhézimet dhe shkresat, sipas akteve ligjore né fushén e menaxhimit financiar dhe
kontrollit;

Pérgatit pasqyrat financiare né afat t€ shogéruar me relacion té ploté dhe me
analizat pérkatése pér té gjitha llogarité dhe ia paraget pér miratim Drejtorisé Ekonomike né
DPSHTRR;

Né bashképunim me sektorét e tjeré té Drejtorisé Rajonale pérgatit projekt programin
ekonomiko financiar té vitit té ardhshém:;

Propozon komisione pér kryerjen e iventarizimit té aktiveve, si dhe pércakton format dhe
dokumentacionin pérkatés pér lévizjen e mallrave dhe materialeve né pérputhje me aktet
ligjore e nénligjore;

| propozon Drejtorit parashkrimin e procesverbaleve té konstatimit té shkeljeve sipas akteve
ligjore né fugi dhe bén parashkrimin e tyre né sistemin informatik t¢ DPSHTRRsipas
procedurave ligjore;

Miréadministron gjithé inventarin, bazén materiale dhe pajisjet.

Propozon masa administrative sipas kodit té punés pér té gjithé ata punonjés gé nuk mirémbajné
bazén materiale;

Me propozimin e tij dhe miratimin me shkrim té Drejtorit Rajonal, ju delegon detyra té
caktuara vartésve té tij;

Organizon kontrolle sistematike e t&¢ kombinuara mbi gjithé aktivitetin financiar dhe zbatimin
e detyrave, nxjerr pérgjegjési financiare kur konstatohen shkelje té dispozitave ligjore pér
personat pérkatés;

Pér shkeljet e konstatuara propozon zhdémtimin e tyre dhe/ose masa disiplinore;

Azhurnohen me ndryshimet ligjore né fushé e kontabilitetit dhe financés dhe tatimeve;

Kryen detyra té tjera té vecanta qé i ngarkohen nga Drejtori Rajonal.

Neni 98
Sektori i Financés

Pérbérja:

Pérgjegjés Sektori
Ekonomist

Specialist i Arkétimeve
Magaziner
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10.

Arkivist/Magaziner

Neni 98/1

Pérgjegjés Sektori
Zbaton me pérpikméri té gjithé aktet ligjore né fugi né fushén e financés dhe kontabilitetit, si
dhe mbikéqyr punén e vartésve;
Mban ditarin e bankés duke regjistruar té gjitha veprimet me korrektési né llogarité pérkatése;
Pérpilon listpagesat e punonjésve té drejtorisé, sipas strukturés té miratuar dhe listprezencés sé
paragitur nga Dega e Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve Mbéshtetése DPSHTRR;
Kontrollon hedhjen e veprimeve kontabél né programin informatik té kontabilitetit nga
punonjésit né varési té tij;
Pérpilon regjistrat pér taksat, librat e shitjes dhe blerjes, formularét e Sigurimeve Shogérore e
Shéndetésore dhe TAP dhe sipas afateve té pércaktuara i dérgon né Sektorin e Financés né
DPSHTRR,;
Ndjek dhe pérpilon pérmbledhésen pér drejtoriné, si dhe fletét e inventarit pér ¢do person apo
zyré pér aktivet e géndrueshme dhe inventarin e imét;
Rakordon me ekonomistét pér llogarité “klienté” dhe “Xhirime t€ brendshme”;
Ndjek nga ekonomistét inventarizimin e letrave me vleré pér ¢cdo muaj, té shogéruara me fleté
inventarizimet dhe procesverbalet pérkatése;
Kryen detyra té tjera té vecanta gé i ngarkohen nga Kryetari i Degés dhe Drejtori Rajonal.

Neni 98/2
Ekonomist

Zbaton me pérpikméri té gjithé aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né fushén e financés
dhe kontabilitetit;

Pérpilon listpagesat e punonjésve té drejtorisé, sipas strukturés té miratuar dhe sipas
listprezencés té paragitur nga Dega e Burimeve Njerézore dhe Shérbimet Mbéshtetése.
Pérpilon regjistrat pér taksat, librat e shitje/blerje, formularét e Sigurimeve Shogérore e
Shéndetésore, TAP dhe sipas afateve té pércaktuara i dérgon né Sektorin e Financés né
DPSHTRR;

Ndjek dhe pasqyron ditarin e magazinés, bén hedhjen né programin informatik té kontabilitetit
hyrjet dhe daljet e magazinés, kontrollon librat e magazinés né sasi dhe né vleré, rakordon me
magazinén pér gjendjen kontabél. Bén sondazhe pér gjendjen fizike pér artikuj té vecanté
duke e krahasuar me até kontabél dhe né rast mospérputhje merr masa pér zhdémtim;

Mban ditarin e arkés géndrore. Bén hedhjen né programin informatik té kontabilitetit, t¢ mandat
arkétimeve, pagesave dhe bén kontrolle té¢ vazhdueshme pér gjendjen fizike dhe respektimin
e limitit té arkés. Mban té analizuar llogariné “Marrédhénie t€ brendshme” sipas arkave dhe
ndjek derdhjen e tyre né banke;

Pérpilon pérmbledhésen pér drejtoring, si dhe fletét e inventarit pér ¢do person apo zyré, pér
aktivet e géndrueshme dhe inventarin e imét;

Kontrollon dhe pasqyron regjistrin e faturave pér aktivitetin gé mbulon si: regjistrim mijeti,
leje drejtimi, taksa, gjoba, etj., sipas akteve ligjore dhe nénligjore né ményré té pérmbledhur
pér ¢do dité dhe bén regjistrimet né programin informatik;

Rakordon regjistrin e faturave pér secilin punonjés gé ka pér detyré faturimin e shérbimit me
librat e arkés dhe me bankén, si dhe bén autorizimin e veprimeve pér shérbimet, pagesat té cilat
kryhen népérmjet bankés ose sistemit e-albania;

Printon nga sistemi informatik té gjithé raportet gé i shérbejné pasqyrimit té veprimeve né
kontabilitet;

Ndjek me korrektési dhe inventarizon né fund té ¢cdo muaji letrat me vleré pér secilin person
té ngarkuar (si targa, leje garkullimi, certifikaté pronesie, leje drejtimi, proces verbale té
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konstatimit té shkeljes, etj) dhe né rast se rezultojné diferenca harton proces-verbalet pérkatése
(pér mungesat ose démtimet pér letrat me vleré) dhe ia kalon pér ndjekje kryetarit té degés sé
financés;

Pasqyron librat e shitjes dhe té blerjes t¢ T.V.SH dhe mban pérgjegjési pér saktésiné dhe
respektimin e afatit;

Ndjek dhe pasqyron regjistrin e taksave dhe té tarifave, mban pérgjegjési pér saktésiné e tij,
respekton afatin pér dérgimin né sektorin e financés né DPSHTRR, si dhe kalon pérgindjen
bashkive sipas pércaktimeve ligjore;

Bén verifikimin pér faturat e léshuara pér té cilat nuk éshté béré arkétimi ose likujdimi me
banké apo sistemi e-albania dhe sipas rastit brenda afateve té pércaktuara, bashké me sgarimet
e nevojshme, kérkon né rrugé elektronike népérmjet adresave zyrtare anullimin, tek punonjési
qé ka té drejtén e anullimit;

Pérgatit evidencat statistikore, pér aktivitetin gé¢ mbulon dhe i dorézon ato tek Kryetari i Degés
brenda afateve té pércaktuara;

Ndjek dhe mban sé bashku me magazinierin procesverbalet e targave té dorézuara;

Mban arkivin e dokumentave pér aktivitetet g¢ mbulon;

Ndjek dhe mban téanalizuar llogaring “Klient”;

Kryen detyra té tjera té vecanta gé i ngarkohen nga Kryetari i Degés dhe Drejtori Rajonal.

Neni 98/3
Specialist i Arkétimeve

Zbaton me pérpikmeéri té gjitha aktet ligjore e nénligjore né fugi né lidhje me taksat, gjobat,
afatin e kontrollit teknik dhe detyrimeve té tjera;

Merr nga klienti lejen e garkullimit, bén verifikimin né sistemin informatik pér gjoba sipas
akteve ligjore dhe nénligjore né fugi dhe nuk kryen shérbimin pa paguar gjobén;

Bén verifikimin e pagesés sé taksés vjetore té mjeteve té pérdorura, taksés sé regjistrimit
dhe taksés vjetore pér mjetet e luksit pér vitet e méparshme, té hedhur né sistem dhe mban
pérgjegjési pér cdo pasaktési né verifikim dhe démshpérblen vlerén e paarkétuar té kétyre
taksave, né rast se i anashkalon ato;

Bén verifikimin né sistem té gjobave pér tejkalimin e afatit té& kontrollit teknik duke e
krahasuar me certifikatén e kontrollit teknik dhe nuk kryen shérbim pa paguar gjobén
(llogarit gjobén duke zgjedhur vlerén sipas parashikimeve ligjore). Pér ¢cdo pasaktési né
pércaktimin e shumés sé mésipérme mban pérgjegjési dhe zhdémton shumén e llogaritur
gabim;

Nése mijeti ka kaluar né pronési té invalidit veteranit ose CD, ose e kundérta, apo éshté
bllokuar me vendim té organeve kompetente, llogarit vlerén e TVMP duke patur kujdes
né percaktimin e drejté té muajve, té cilét pérjashtohen nga taksa dhe muajt gé nuk
pérjashtohen nga taksa. Pér ¢cdo pasaktési né pércaktimin e shumés sé mésipérme mban
pérgjegjési dhe zhdémton shumén e llogaritur gabim;

Merr dokumentacionin (faturé shérbimi pér shérbimet e pa informatizuara né degén e
drejtuesve té mjeteve) nga specialisti pérkatés (specialist aplikimi, etj.), plotéson mandatin e
arkétimit duke ju referuar faturés sé shérbimit, arkéton lekét, kopjen e faturés dhe mandat
arkétimin pasi nénshkruhet edhe nga klienti, njé kopje ja dorézon klientit, njé kopje specialistit
pérkatés dhe njé e mban né arké;

Pér shérbimet e informatizuara né degén e drejtuesve té mjeteve me paraqitjen e klientit né
sportel kontrollon faturimin né sistem nga specialisti pérkatés, arkéton lekét pér shérbimin
pérkatés, ruan dhe printon faturén e shérbimit nga sistemi. Ja kalon qytetarit pér firmé (emér
mbiemér dhe firmé) duke i dorézuar njé kopje, njé kopje i shkon specialistit aplikimit dhe njé
e mban né arké;

Pér shérbimet né degén e regjistrimit té mjeteve me paragitjen e klientit né sportel, kontrollon
faturimin né sistem nga specialisti i regjistrimit, arkéton lekét pér shérbimin pérkatés, ruan dhe
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printon faturén e shérbimit nga sistemi. Ja kalon qytetarit pér firmé (emér mbiemér dhe firmé)
duke i dorézuar njé kopje, njé kopje i shkon specialistit regjistrimit dhe njé e mban né arké;
Bashkérendon punén me pérgjegjésin ose ekonomistin gé mbulon taksat pér faturat gé do
té likujdohen me banké duke zgjedhur opsionin bankg;

Pér rastet e paragitjes sé qgytetarit, i cili ka kryer likujdimet me banké ose e-albania,
komunikon me eprorin e drejtépérdrejt pér konfirmimin e likujdimit dhe i kryen shérbimin
e kérkuar,;

Printon regjistrin ditor té faturave té taksave me arkg, librin e arkés nga sistemi informatik
dhe né fund té dités sé punés rakordon me ekonomistin pér shumén e faturave té léshuara
dhe té arkétuara me arké, pér taksat, gjobat e kontrollit teknik dhe gjobat e shérbime té
tjera.Mosrakordimi ngarkon me pérgjegjési arkétarin dhe punonjésit pérgjegjés pér rakordim;
Regjistron lévizjet e arkés dhe nxjerr ¢do dité gjendjen e saj. Ruan limitin ditor té arkés dhe
mban pérgjegjési pér tejkalimin e tij dhe diferencat né arké;

Bén sistemimin e lekéve té grumbulluara dhe derdhjen e tyre né arkén gendér ose banké sipas
akteve ligjore dhe nénligjore;

Printon nga sistemi informatik ose plotéson librat e arkés;

Bén lidhjen e dokumentave né fund té dités sé punés dhe dorézon te ekonomisti pérkatés
regjistrin ditor té taksave, gjobave pér rakordim;

Me mbylljen e dités sé punés, bén rakordimin me specialistét pérkatés gé kané kané autorizuar
faturimet pér shumén e mandat arkétimeve sipas librit t¢ arkés me shumén e faturave té
regjistrit ditor pér té gjitha llojet e shérbimeve;

Né fund té dités dorézon né Degén e Financés librin e arkés, té shogéruar me mandatarkétimet,
mandat pagesat dhe pérmbledhésen ditore té faturave;

Kryen detyra té tjera té vecanta qé i ngarkohen ngaKryetari i Degés dhe Drejtori Rajonal.

Neni 98/4

Magazinier
Administron dhe dokumenton lévizjen e vlerave materiale sipas akteve ligjore dhe nénligjore
né fuqi, si dhe harton dokumentacionin pérkatés;
Evidenton né kartelat e magazinés fleté-hyrjet dhe fleté-daljet dhe bén rakordimin e tyre me
kartelat e llogarisé;
Kryen veprime pér dalje malli me fleté dalje té shogéruar me urdhérin pérkatés;
Evidenton mallrat me garkullim té€ ngadalshém dhe informon pér to;
Pér mallrat me pérdorim té gjeré, informon vazhdimisht mbi gjendjen e tyre né magaziné duke
béré parandalimin e mungesés sé tyre;
Pérgjigjet pér ruajtjen, mirémbajtjen dhe sistemimin e vlerave materiale qé ka né ngarkim;
Gdo muaj bén rakordimin me ekonomistin e financés pér gjendjen e magazinés duke mbajtur
dhe aktin pérkatés.
Dorézon ¢do dité né degén e financés té gjitha veprimet e dités sé méparshme;
Kryen detyra té tjera té vecanta gé i ngarkohen nga Kryetari i Degés dhe Drejtori Rajonal.

Neni 98/5
Arkivist/Magazinier

Zbaton me pérpikméri té gjitha aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né fushén e financés e
kontabilitetit, rregullat e marrjes né dorézim dhe té dorézimit;

Administron dhe dokumenton levizjen e aseteve té pérdoruara apo té démtuara. Pér daljen e
mallrave nga magazina plotéson FD. Pér hyrjet né magaziné plotéson FH té shogéruara me
procesverbal konstatimi;

Arkivon dokumentacionin e financés té detajuar sipas sektoréve dhe viteve;
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Pérgjigjet pér ruajtjen, mirémbajtjen dhe sistemimin e vlerave materiale qé ka né ngarkim;
Zbaton me rigorozitet masat e mbrojtjes nga zjarri dhe nga démtimet e tjera natyrore dhe
njerézore;

Kryen detyra té tjera té vecanta gé i ngarkohen nga Kryetari i Degés dhe Drejtori Rajonal.

Neni 99
Sektori i Taksave

Pérbérja:

2

Pérgjegjés Sektori
Specialist i Arkétimeve

Neni 99/1
Pérgjegjés Sektori

Zbaton me pérpikméri té gjitha aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né fushén e
financés, kontabilitetit dhe taksave;
Organizon punén né zyrén e taksave dhe pérgjigjet pér kérkesat lidhur me sektorin;

Bashkérendon punén me ekonomistin pérkatés pér veprimet e shérbimeve té likujduara me
banké;

Kontrollon rakordimet ditore midis faturimeve, arkétimeve dhe ndjek derdhjen ditore té lekéve
nga arkétarét né arkén gendér ose banké;

Ndjek dhe kontrollon pérdorimin e letrave me vlerg;

Né bashképunim me ekonomistin nxjerr dhe pérpunon té dhénat pér hartimin e evidencave pér
aktivitetin e zyrés sé taksave;

Bén verifikimin pér faturat e Iéshuara pér té cilat nuk éshté béré arkétimi ose likujdimi me
bankeé dhe sipas rastit brenda afateve t& pércaktuara, bashké me sqarimet e nevojshme, kérkon
né rrugé elektronike népérmjet adresave zyrtare anullimin, tek punonjési gé ka té drejtén e
anullimit;

Ne bashképunim me zyrén e financés mban té analizuar llogariné “Klienté”;

Kryen detyra té tjera té vecanta gé i ngarkohen nga Kryetari i Degés dhe Drejtori Rajonal.

Neni 99/2
Specialist i Arkétimeve

Zbaton me pérpikmeéri té gjitha aktet ligjore e nénligjore né fugi né lidhje me taksat, gjobat,
afatin e kontrollit teknik dhe detyrimeve té tjera;

Merr nga klienti lejen e garkullimit, bén verifikimin né sistemin informatik pér gjoba sipas
akteve ligjore dhe nénligjore né fugi dhe nuk kryen shérbimin pa paguar gjobén;

Bén verifikimin e pagesés sé taksés vjetore té mjeteve té pérdorura, taksés sé regjistrimit
dhe taksés vjetore pér mjetet e luksit pér vitet e méparshme, té hedhur né sistem dhe mban
pérgjegjési pér ¢do pasaktési né verifikim dhe démshpérblen vlerén e paarkétuar té kétyre
taksave, né rast se i anashkalon ato;

Bén verifikimin né sistem té gjobave pér tejkalimin e afatit té kontrollit teknik duke e
krahasuar me certifikatén e kontrollit teknik dhe nuk kryen shérbim pa paguar gjobén
(llogarit gjobén duke zgjedhur vlerén sipas parashikimeve ligjore). Pér ¢cdo pasaktési né
pércaktimin e shumés sé mésipérme mban pérgjegjési dhe zhdémton shumén e llogaritur
gabim;
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Nése mjeti ka kaluar né pronési té invalidit veteranit ose CD, ose e kundérta, apo éshté
bllokuar me vendim té organeve kompetente, llogarit vlerén e TVMP duke patur kujdes
né percaktimin e drejté té muajve, té cilét pérjashtohen nga taksa dhe muajt qé nuk
pérjashtohen nga taksa. Pér ¢cdo pasaktési né pércaktimin e shumés sé mésipérme mban
pérgjegjési dhe zhdémton shumén e llogaritur gabim;

Merr dokumentacionin (faturé shérbimi pér shérbimet e pa informatizuara né degén e
drejtuesve té mjeteve) nga specialisti pérkatés (specialist aplikimi, etj.), plotéson mandatin e
arkétimit duke ju referuar faturés sé shérbimit, arkéton lekét, kopjen e faturés dhe mandat
arkétimin pasi nénshkruhet edhe nga klienti, njé kopje ja dorézon klientit, njé kopje specialistit
pérkatés dhe njé e mban né arké;

Pér shérbimet e informatizuara né degén e drejtuesve té mjeteve me paragitjen e klientit né
sportel kontrollon faturimin né sistem nga specialisti pérkatés, arkéton lekét pér shérbimin
pérkatés, ruan dhe printon faturén e shérbimit nga sistemi. Ja kalon qytetarit pér firmé (emér
mbiemér dhe firmé) duke i dorézuar njé kopje, njé kopje i shkon specialistit aplikimit dhe njé
e mban né arké;

Pér shérbimet né degén e regjistrimit t€ mjeteve me paragitjen e klientit né sportel, kontrollon
faturimin né sistem nga specialisti i regjistrimit, arkéton lekét pér shérbimin pérkatés, ruan dhe
printon faturén e shérbimit nga sistemi. Ja kalon qytetarit pér firmé (emér mbiemér dhe firmé)
duke i dorézuar njé kopje, njé kopje i shkon specialistit regjistrimit dhe njé e mban né arké;
Bashkérendon punén me pérgjegjésin ose ekonomistin gé mbulon taksat pér faturat gé do
té likujdohen me banké duke zgjedhur opsionin bankg;

Pér rastet e paragitjes sé qgytetarit, i cili ka kryer likujdimet me banké ose e-albania,
komunikon me eprorin e drejtépérdrejt pér konfirmimin e likujdimit dhe i kryen shérbimin
e kérkuar;

Printon regjistrin ditor té faturave té taksave me arkg, librin e arkés nga sistemi informatik
dhe né fund té dités sé punés rakordon me ekonomistin pér shumén e faturave té léshuara
dhe té arkétuara me arké, pér taksat, gjobat e kontrollit teknik dhe gjobat e shérbime té
tjera. Mosrakordimi ngarkon me pérgjegjési arkétarin dhe punonjésit pérgjegjés pér rakordim;
Regjistron lévizjet e arkés dhe nxjerr ¢cdo dité gjendjen e saj. Ruan limitin ditor té arkés dhe
mban pérgjegjési pér tejkalimin e tij dhe diferencat né arké;

Bén sistemimin e lekéve té grumbulluara dhe derdhjen e tyre né arkén gendér ose banké sipas
akteve ligjore dhe nénligjore;

Printon nga sistemi informatik ose plotéson librat e arkés;

Bén lidhjen e dokumentave né fund té dités sé punés dhe dorézon te ekonomisti pérkatés
regjistrin ditor té taksave, gjobave pér rakordim;

Me mbylljen e dités sé punés, bén rakordimin me specialistét pérkatés gé kané kané autorizuar
faturimet pér shumén e mandat arkétimeve sipas librit té arkés me shumén e faturave té
regjistrit ditor pér té gjitha llojet e shérbimeve;

Né fund té dités dorézon né Degén e Financés librin e arkés, té shogéruar me mandatarkétimet,
mandat pagesat dhe pérmbledhésen ditore té faturave;

Kryen detyra té tjera té vecanta gé i ngarkohen nga kryetari i degés dhe drejtori rajonal.
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Neni 100
DEGA E BURIMEVE NJEREZORE

Pérbérja:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.
22.

Kryetar Dege
Sektori Juridik dne Burimeve Njerézore
Zyra e Protokoll-Arkivés

Neni 101
Kryetar Dege

Kryen funksionet e tij né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore né fuqi;

Ndihmon dhe ofron mendimin juridik dhe teknik dhe jep mbéshtetjen ligjore pér problemet né
kuadrin ligjor gé dalin gjaté veprimtarisé sé drejtorisé;

Interpreton aktet ligjore e nénligjore duke njohur punonjésit me specifikén e tyre né kuadrin e
veprimtarisé praktike sipas funksioneve objektive té drejtorisé rajonale;

Ofron konsulence pér kontratat apo marréveshjet e lidhura midis drejtorisé rajonale dhe paléve
té treat;

Pérfagéson me autorizim té Drejtorit té Pérgjithshém dhe/ose drejtorit rajonal, drejtoriné prané
organeve gjygésore pér zgjidhjen e ¢cdo konflikti me té treté dhe siguron mbrojtje ligjore té
interesave té drejtorisé rajonale;

Bén trajtimin juridik té korrespondencés zyrtare gé ka té béje me objektin e veprimtariseé.
Plotéson dhe mban né ményré kronologjike dhe korrekte ¢cdo dosje té Kkrijuar pér céshtjet
gjyqésore gé ndjek;

Mban kopje té dosjeve personale t& punonjésve dhe periodikisht bén pasurimin e tyre;

Mban dhe plotéson regjistrin themeltar té punonjésve dhe librezat e punés.Kryen plotésimet e
tyre, sipas urdhrave té Drejtorit té Pérgjithshém pér emérimet apo lirimet e punonjésve;

Merr té dhéna nga Degét pérkatése pér prezencén,vijueshmériné dhe ecuriné e personelit né
varési té institucionit dhe pérpilon listé prezencén mujore;

Llogarit vjetérsing né puné té punonjésve, pérgatit dokumentacionin pér daljen né pension
plegérie, bazuar kjo né librezén e punés sé paragitur nga veté punonjési;

Vleréson kérkesat e punonjésve dhe i jep zgjidhje problematikave gé lidhen me marrédhéniet
e punés;

Zbaton Urdhérat e brendshém té drejtorit rajonal lidhur me probleme té ndryshme
administrative;

Harton dokumentacionin pérkatés pér kryerjen e punés nga njé punonjés tjetér né rastin

kur éshté i nevojshém zévendésimi apo né kérkesat pér kryerje pune nga kryetarét e degéve;
Ndjek zbatimin e rregullores nga punonjésit dhe i propozon drejtorit rajonal masa né rast se
evidentohen shkelje té disiplinés apo té etikés né puné;

Evidenton kérkesat pér leje té zakonshme vjetore pér punonjésit e drejtorisé pasi miratohen nga
drejtori rajonal dhe kryetari degés pérkatése;

Koordinon dhe kontrollon veprimtariné administrative té juristit/specialist ndryshim pronésie
té mjetit;

Ndjek proceduat e prokurimit kur éshté pjesé e Komisioneve té Prokurimit;

Ndjek zbatimin e akteve ligjore pér korrespodencen zyrtare té Drejtorisé si dhe arkivimin e
tyre;

Administron dhe mirémban pajisjet dhe inventarin gé ka né ngarkim;

Merr pjesé né komisione té ngritura me urdhér té Drejtorit Rajonal;

Kryen dhe detyra té tjera konform objektit té veprimtarisé té ngarkuara nga Drejtori

Rajonal;
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Neni 102
Sektori Juridik dhe Burimeve Njerézore

Pérbérja:

=

10.

11.
12.

13.

14.
15.

=

Pérgjegjés Sektori/Jurist

Jurist

Specialist pér Burimet Njerézore
Jurist/Specialist Ndryshim Pronésie Mjeti

Neni 102/1
Pérgjegjés Sektori/Jurist

Kryen funksionet e tij né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore né fuqi;

Ndihmon dhe ofron mendimin juridik dhe teknik dhe jep mbéshtetjen ligjore pér problemet né
kuadrin ligjor gé dalin gjaté veprimtarisé sé drejtorisé;

Interpreton aktet ligjore e nénligjore duke njohur punonjésit me specifikén e tyre né kuadrin e
veprimtarisé praktike sipas funksioneve objektive té drejtorisé rajonale;

Ofron konsulence pér kontratat apo marréveshjet e lidhura midis drejtorisé rajonale dhe paléve
té treat;

Pérfagéson me autorizim té Drejtorit té€ Pérgjithshém dhe/ose drejtorit rajonal drejtoriné prané
organeve gjygésore pér zgjidhjen e ¢do konflikti me té treté dhe siguron mbrojtje ligjore té
interesave té drejtorisé rajonale;

Bén trajtimin juridik té korrespondencés zyrtare gé ka té béje me objektin e veprimtarisg;
Plotéson dhe mban né ményré kronologjike dhe korrekte ¢do dosje té Kkrijuar pér ceshtjet
gjyqésore gé ndjek;

Zbaton Urdhérat e brendshém té drejtorit rajonal lidhur me probleme té ndryshme
administrative;

Koordinon dhe kontrollon veprimtariné administrative té juristit/specialistit té ndryshimitté
pronésisé sé mjetit;

Ndjek procedurat e prokurimit kur éshté pjesé e Komisioneve té Prokurimit, harton regjistrin e
parashikimeve dhe té realizimit té prokurimeve publike/ankandit;

Administron dhe mirémban pajisjet dhe inventarin gé ka né ngarkim;

Ndjek zbatimin e rregullores nga punonjésit dhe i propozon drejtorit rajonal masa né rast se
evidentohen shkelje té disiplinés apo té etikés né puné brenda sektorit;

Evidenton kérkesat pér leje t€ zakonshme vjetore pér punonjésit brenda sektorit dhe i dérgon
pér miratim tek kryetari degés dhe drejtori rajonal;
Merr pjesé né komisione té ngritura me urdhér té drejtorit rajonal;

Kryen dhe detyra té tjera konform objektit té veprimtarisé té ngarkuara nga Drejtori

Rajonal.

Neni 102/2
Jurist

Kryen funksionet e tij né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore né fuqi;

Ndihmon dhe ofron mendimin juridik dhe teknik dhe jep mbéshtetjen ligjore pér problemet né
kuadrin ligjor gé dalin gjaté veprimtarisé sé drejtorisé;

Interpreton aktet ligjore e nénligjore duke njohur punonjésit me specifikén e tyre né kuadrin e
veprimtarisé praktike sipas funksioneve objektive té drejtorisé rajonale;

Ofron konsulence pér kontratat apo marréveshjet e lidhura midis drejtorisé rajonale dhe paléve
té treat;

Pérfagéson me autorizim té drejtorit té pérgjithshém dhe/ose drejtorit rajonal drejtoriné prané
organeve gjygésore pér zgjidhjen e ¢do konflikti me té treté dhe siguron mbrojtje ligjore té
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interesave té drejtorisé rajonale;

6. Bén trajtimin juridik té korrespondencés zyrtare gé ka té béje me objektin e veprimtarisg;

7. Plotéson dhe mban né ményré kronologjike dhe korrekte ¢cdo dosje té krijuar pér ceshtjet
gjyqésore gé ndjek;

8. Zbaton Urdhérat e brendshém té drejtorit rajonal lidhur me probleme té ndryshme
administrative;

9. Ndjek progeduat e prokurimit kur éshté pjesé e Komisioneve té Prokurimit, harton regjistrin e
parashikimeve dhe té realizimit té prokurimeve publike/ankandit;

10. Administron dhe mirémban pajisjet dhe inventarin qé ka né ngarkim;

11. Merr pjesé né komisione t& ngritura me urdhér té drejtorit rajonal;

12. Kryen dhe detyra té tjera konform objektit té veprimtarisé té ngarkuara nga Drejtori
Rajonal.

Neni 102/3
Specialist pér Burimet Njerézore

1. Kryen funksionet e tij né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore né fuqi;

2. Mbledh dokumentacionin pérkatéspér personat e eméruar pér heré té pare, dosjet personale té
punonjésve dhe kujdeset pér pasurimin periodik té tyre;

3. Plotéson dhe kryen veprimet periodike né regjistrin themeltar té punonjésve,librezave té punés
duke i azhurnuar rregullisht;

4. Pérditéson té dhénat né regjistrin themeltar elektronik, si dhe pérpilon informacione té
ndryshme pér punonjésit e Drejtorisé;

5. Merr té dhéna pér vijueshmériné dhe ecuriné e personelit, kryen kontrolle pér prezencén né
puné;

6. Bén planifikimin e lejeve té zakonshme pér punonjésit e Drejtorisé dhe ndjek zbatimin e tyre
nga ana e punonjésve;

7. Merr pjesé né komisione té ngritura me urdhér té drejtorit rajonal;

8. Kryen dhe detyra té tjera konform objektit té veprimtarisé té ngarkuara nga Drejtori
Rajonal.

Neni 102/4
Jurist/Specialist Ndryshim Pronésie Mjeti

1. Kryen funksionet e tij né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore né fuqi;

2. Duhet té keté njohuri juridike, mbi ményrat e kalimit té sé drejtés sé pronésisé té pércaktuara
né Kodin Civil té Republikés sé Shqipérisé;

3. Plotéson dhe nénshkruan Kontratén tip pér kalimin e sé drejtés sé pronésisé sipas procedurés
sé miratuar. Kontrata tip e ndryshimit té pronésisé si dhe procedura gé ndigen né té tilla raste
nga specialisti, miratohen me urdhér té Drejtorit té Pérgjithshém:;

4. Kryhen aplikimet né regjistrin e barréve siguruese;

5. Kryhen rakordimet me Degén e Financés pér aplikimet prané regjistrit té barréve siguruese

6. Kryen sisteminin e té gjithé dokumentacionit té administruar pér kontratén, si dhe bén
plotésimin e regjistrit fizik t&¢ kalimit t& pronésisé;

7. Béndorézimin e kontratave té punuara né zyrén e protokollit té Drejtoriséné pérputhje me ligjin
pér arkivat;

8. Merr pjesé né komisione té ngritura me urdhér té drejtorit rajonal.

Neni 103
Zyra e Protokoll-Arkivés
Pérbérja:

Pérgjegjés Zyre/Specialist Protokolli
Specialist Protokolli
Specialist i Arkivés
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Neni 103/1
Pérgjegjés Zyre/Specialist Protokolli

1.Njeh dhe interpreton té gjitha aktet ligjore dhe nénligjore gé kané t& bé&jné me pranimin,
evidentimin (plotésimin e librit té korrespodencés), shpérndarjen, nisjen e korrespodencés, si
dhe arkivimin;

2. Mban pérgjegjési ligjore dhe administrative pér organizimin e punés brenda zyrés.

3. Sistemon dhe inventarizon dokumentet gé hyjné/dalin ose krijohen brenda Drejtorisé;

4. Evidenton (protokollon) korrespondencén zyrtare pér institucionet apo subjektet jashté duke
respektuar rregullat pérkatése té korrespondencés zyrtare sipas legjislacionit né fuqi pér arkivat
dhe akteve té brendshme té Drejtorisg;

5. Kryen protokollimin e gjithé dokumenteve té brendshme, duke respektuar klasifikimin e tyre
dhe elementet pérkatés qé e pérbejné até;

6. Merr masa pér ruajtjen fizike té dokumenteve, administron dhe pérdor vulat e Drejtorisé me
pérgjegjési té ploté administrative;

7. Pérgatit korrespondencén, shuméfishon materialet, ndjek arkivimin e pérpunimin e té gjithé
korrespondencés sé kaluar né protokoll né ményré periodike;

8.Depoziton dhe arkivon ekzemplarin e paré té dokumenteve gé krijohen nga Drejtoria duke i
plotésuar me elementet pérkatés (emrin, mbiemrin, firmén e hartuesit,datén, numrin,si dhe
vulén e institucionit);

9. Organizon punén brenda datés 31.03 té vitit né vazhdim, pér té pérfunduar arkivimin e té gjithé
praktikave té hyra apo té dala pér vitin e kaluar;

10.0Organizon dhe realizon né pérputhje me legjislacionin né fuqi kérkesat pér shfrytézimin e
dokumenteve né emér té Drejtorisé apo pér llogari té institucioneve té tjera;

11.Harton pasqgyrat emértuese té celjes sé dosjeve. Hap dosjet sipas pasgyrave emértuese duke
vendosur e sistemuar né to né ményre té vazhdueshme dokumentacionin e arkivuar;

12.Respekton rregullat per ruajtjen e sekretit shtetéror;

13. Zbaton me rigorozitet masat e mbrojtjes nga zjarri dhe nga démtimet e tjera natyrore apo
njerézore;

14. Zbaton urdhrat dhe detyrat e ngarkuara nga eprori dhe Drejtori Rajonal.

Neni 103/2
Specialist i Protokollit

1. Njeh dhe interpreton té gjitha aktet ligjore dhe nénligjore gé kane té béjné me pranimin,
evidentimin(plotésimin e librit té korrespodencés), shpérndarjen, nisjen e korrespodencés, si
dhe arkivimin;

Sistemon dhe inventarizon dokumentet gé hyjné/dalin ose krijohen brenda Drejtorisg;

3. Evidenton (protokollon) korrespondencén zyrtare pér institucionet apo subjektet jashté duke
respektuar rregullat pérkatése té korrespondencés zyrtare sipas legjislacionit né fugi pér arkivat
dhe akteve té brendshme té Drejtorisé;

4. Kiryen protokollimin e gjithé dokumenteve té brendshme, duke respektuar klasifikimin e tyre
dhe elementet pérkatés qé e pérbejné até;

5. Pérgatit korrespondencén, shuméfishon materialet, ndjek arkivimin e pérpunimin e té gjithé
korrespondencés sé kaluar né protokoll né ményré periodike;

6. Depoziton dhe arkivon ekzemplarin e paré té dokumenteve gé krijohen nga Drejtoria duke i
plotésuar me elementet pérkatés (emrin, mbiemrin,firmén e hartuesit,datén, numrin,si dhe
vulén e institucionit);

7. Respekton rregullat per ruajtjen e sekretit shtetéror;

8. Zbaton me rigorozitet masat e mbrojtjes nga zjarri dhe nga démtimet e tjera natyrore apo
Njerézore;

9. Zbaton urdhrat dhe detyrat e ngarkuara nga eprori dhe Drejtori Rajonal.

N
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Neni 103/3
Specialist i Arkivés

1. Njeh dhe interpreton té gjitha aktet ligjore dhe nénligjore gé kané té béjné me pranimin,
evidentimin(plotésimin e librit t€ korrespodencés),shpérndarjen, nisjen e korrespodencés, si
dhe arkivimin;

2. Sistemon dhe inventarizon dokumentet gé hyjné/dalin ose krijohen brenda Drejtorisé brenda
datés 31.03 té vitit né vazhdim, pérpunon sipas normave tekniko — profesionale pér té arkivuar
té gjithé praktikat e hyra apo té dala pér vitin e kaluar;

3. Merr masat pér krijimin e dosjeve dhe kushteve pér lehtési shfrytézimi,sistemimin né toté
dokumentave si dhe garantimin fizik te tyre;

4. Bashképunimin me komisionin e ekspertizés pér pércaktimin e vlerés sé ruajtjes sé
dokumentave dhe hartimi i listés me afatet e ruajtjes sipas kategorive;

5. Bén inventarizimin e materialit dokumentar dhe dorézimin sistematikisht né Drejtoriné e
Pérgjithshme té Arkivave;

6. Asgjésimin sipas legjislacionit né fugi t¢ dokumentave té cilave ju ka kaluar afati ligjor i
ruajtjes;

7. Zbaton me rigorozitet masat e mbrojtjes nga zjarri dhe nga démtimet e tjera natyrore apo
njerézore;

8. Respekton rregullat pér ruajtjen e sekretit shtetéror;

9. Zbaton urdhrat dhe detyrat e ngarkuara nga eprori dhe Drejtori Rajonal.

Neni 104
DEGA E SHERBIMEVE MBESHTETESE

Pérbérja:

- Kryetar Dege

- Sektori i Shérbimeve Mbéshtetése

- Sektori i Mirémbajtjes

Neni 105
Kryetar Dege

1. Kryhen funksionet e tij né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore;

2. Organizon, drejton dhe kontrollon gjithé veprimtariné e Degés sé Shérbimeve, informon dhe
raporton tek drejtori rajonal pér té gjithé problemet gé dalin dhe propozon masa konkrete pér
zgjidhjen e tyre;

3. Monitoron realizimin e detyrave té stafit té sektorit, kontrollon realizimin e disiplinés né puné
té sektorit;

4. Ka informacionin dhe pérgjigjet pér miréadministrimin e pasurisé sé institucionit;

5. Kryhen kontrolle, vleréson kérkesat nga punonjésit pér nevojat pér furnizim me pajisje
kompjuterike dhe pajisje té tjera pér funksionimin normal té punés;

6. Harton dhe nénshkruan kérkesat pér blerje dhe shérbime sipas nevojave duke pérgatitur
dokumentacionin paraprak pér komisionin e prokurimit me vleré té vogél dhe procedurave té
tjera té prokurimit;

7. Kryhen kontrolle pér sigurimin teknik dhe mbrojtjen nga zjarri né ambjentet e punés.Harton
kérkesat pér blerjen e pajisjeve té nevojshme sipas nevojave té drejtorisé;

8. Mbikqyr ruajtjen e objekteve té gjithé drejtorisé, mban kontakte me kontraktuesit né rast
problematikash dhe raporton tek drejtori rajonal;

9. Kontrollon, menaxhon, harton planin e shpérndarjes té sasisé sé karburantit pér automjetet,

gjeneratoréve, duke respektuar limitet e sasisé sé miratuar dhe rakordon me Degén e Financés;
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11.
12.

13.
14.
15.

16.
17.

Kontrollon lévizjet e automjeteve té drejtorisé, harton autorizimet pér lévizjen e mjeteve té
institucionit,bén analizén e shfrytézimit té mjeteve kundrejt limiteve si dhe planifikon
kontrollin dhe mirémbajtjen e tyre né bazé té kilometrave té pérshkruar;

Ndjek procedurat pér miratimin e akteve higjeno-sanitare pér drejtoriné;

Ndjek problematikat né lidhje me palét e treta pér energjiné elektrike,ujésjellés
kanalizime,sistemet telefonike, internet, sistemet e vézhgimit etj.;

Administron dhe mirémban pajisjet qé ka veté né inventor;

Merr pjesé né Komisione té ngritura me urdhér té drejtorit Rajonal;

Propozon masa administrative pér té gjithé ata punonjés gé démtojné apo nuk mirémbajné
bazén material;

Ndjek disiplinén né puné té punonjésve brenda degés;

Kryhen edhe detyra té tjera konform objektit té veprimtarisé, té ngarkuara nga drejtori rajonal.

Neni 106
Sektori i Shérbimeve Mbéshtetése

Pérbérja:

10.

Pérgjegjés Sektori
Specialist i Shérbimeve
Specialist i Administrimit
Specialist
Shofer/Furnitor
Neni 106/1
Pérgjegjés Sektori

Kryhen funksionet e tij né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore;

Pérgjigjet dne mban pérgjegjési pér veprimtariné e sektorit gé mbulon dhe relaton tek Kryetari
i Degés;

Pérgjigjet dhe ndjek miréadministrimin e pasurisé sé institucionit;

Merr kérkesat pér pajisje e materiale té tjera t€ nevojshme pér funksionimin normal té
institucionit pér krijimin e kushteve té punés sé punonjésve aktuale dhe né prespektivé;

Merr kérkesat pér blerje dhe shérbime sipas nevojave nga Degét dhe né bashképunim me
Kryetarin e Degés pérgatit dokumentacionin paraprak pér komisionin e prokurimit me vleré té
vogél dhe procedurave té tjera té prokurimit;

Ndjek, mbikgyr zbatimin e kontratave me palé té treta né rast problematikat dhe raporton tek
Drejtori Rajonal/Kryetari Deggés;

Ndjek dhe mban né kontroll sasiné e karburantit t€ automjeteve, duke respektuar limitet e sasisé
Sé miratuar né pérputhje me progedurat e miratuara;

Ndjek zbatimin pér riparimet/shérbimet pér sistemet telefonike té€ brendshme hidraulike,
hidrosanitare,sistemet e vézhgimit, pajisjeve te tjera elektrike dhe elektronike;

Kontrollon automjetet né pérdorim pér pajisen me GPS, mirémbajtjen e tyre nga drejtuesit,
kontrollin e mjeteve pér gjoba, respektimin e afateve té pagesave té taksave, kontrollit teknik,
policés sé sigurimit;

Ndjek shpenzimet per pjese kembimi, goma, riparime shérbime pér ¢do automjet dhe mban
evidencen mujore dhe progressive;

11. Administron dhe mirémban pajisjet gé ka veté né inventor;

12.

Kryen detyra té tjera té vecanta, gé i ngarkohen nga Kryetari i Degés .

Neni 106/2
Specialist i Shérbimeve

Kryhen funksionet e tij né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore;
Merr detyra dhe pérgjigjet pér zbatimin e tyre para pérgjegjésit té sektorit;
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11.
12.

3. Ndjek zbatimin e detyrés sé furnizimit me mjete, materiale, pajisje, sipas kérkesave té
punonjésve;

4. Kontrollon territorin, godinat dhe ambjentet e brendshme té Drejtorisé dhe evidenton
problematikat duke i dhéné zgjidhje dhe né rast pamundésie zgjidhje, problematika pércillet
tek eprorét;

5. Ndjek zbatimin e detyrés pér shperndarjen e automjeteve sipas kerkesave pér lévizje nga
personeli;

6. Bén verifikimin dhe mban nén kontroll té gjitha pajiset pér mbrojtjen nga zjarri té instaluara né
Drejtori;

7. Merr masat duke u angazhuar gé detyra té kryhet me pérgjegjési maksimale pér rastet e
takimeve dhe pritjeve té organizuara nga Institucioni;

8. Pergjigjet pér sigurimin e shérbimit me furnizime sipas kérkesave e nevojave gé paragesin
Degét

9. Administron dhe mirémban pajisjet gé ka vet né inventor;

10. Kryen detyra té tjera té vecanta, gé i ngarkohen nga Kryetari i Degés/Pérgjegjési Sektorit.

Neni 106/3
Specialist i Administrimit

Kryhen funksionet e tij né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore;

Ndjek procedurat administrative né sektor té administrimit duke bashkérenduar detyrat dhe
pérgjegjésité né perputhje me funksionet qé kané specialistét e administrimit(1T);

Bashképunon me Degét pér identifikimin e problematikave né ofrimin e shérbimeve elektronike
dhe pajisjeve kompjuterike;

Informon dhe raporton me shkrim ose né formé elektronike (e-mail), Drejtorin Rajonal/ Kryetarin
e Degés/Pérgjegjesin e Sektorit pér problematikén sa heré qé éshté e nevojshme ose i kérkohet;
Merr kérkesat nga Degét /Sektoret pér furnizime me pajisje kompjuterike dhe vleréson nevojat per
furnizim me keto pajisje;

Mban nén kontroll serverat e instaluar né Drejtori né gjendje pune dhe brenda parametrave te
kerkuar per funksionimin normalisht;

Kontrollon dhe mban nén mbikqyrje pajisjet elektronike/kompjuterike/té vezhgimit te instaluara
né Drejtori nga palét e treta;

Vleréson kérkesat pér ndihmé nga kolegét pér pajisjet kompjuterike si dhe bén riparimet e tyre.
Mban evidencé pér pajiset kompjuterike té instaluara né Drejtori dhe né bashképunim me eprorét
dhe Degén e Financés béjné rakordimet pér inventarét e tyre;

Bén pjesé né Komisione/Grupe pune té caktuar nga Drejtori Rajonal pér ndjekje kontrate pér
shérbime printimi/skanimi/fotokopimi;

Administron dhe mirémban pajisjet qé ka vet né inventor;

Kryen detyra té tjera té vecanta qé i ngarkohen nga Kryetari i Degés .

Neni 106/4
Specialist

=

Kryhen funksionet e tij né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore;

Merr detyra dhe pérgjigjet pér zbatimin e tyre para pérgjegjésit té sektorit;

3. Mban komunikim té drejtpérdrejté dhe té vazhdueshém me qytetarét pér shérbimet gé ata
marrin, duke ndjekur nga afér shgetésimet dhe dhéné sugjerime;

4. Komunikon me gytetarét dhe ju vé né dispozicion materiale sensibilizuese pér shérbimet qé

ofron Drejtoria pér té gjitha Degét;

Merr dhe regjistron kérkesa/ankesa/sugjerime nga qytetarét pér shérbimet gé ofron Drejtoria.

6. Bashképunon me specialistét né Drejtoriné e Pérgjithshme duke pérgatitur,grumbulluar

N
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materiale qé duhen pér t'u pasqyruar né fagen e internetit;

7. Vleréson cdo ankesé dhe né bashképunim me Degét i jep pérgjigje qytetaréve pér
problematikat;

8. Kryen detyra té tjera té vecanta, gé i ngarkohen nga Kryetari i Degés/Pérgjegjési Sektorit.

Neni 106/5
Shofer/furnitor

1. Pérgjigjet pér ruajtjen dhe mirémbajtjen e automjetit, té marré né ngarkim me procesverbal;

2. Pérgjigjet pér gadishmériné teknike té automjetit, zbatimin e grafikut té lévizjeve sipas
shérbimeve, plotésimin e fleté-udhétimeve cdo dité etj.;

3. Kontrollon automjetin gé ka né pérdorim né rast problematikash, njofton eprorét pagesén
taksave té mjetit, kontrollit teknik, policés sé sigurimit.Shlyen personalisht gjobat pér mjetin
pér kundravajtjet administrative;

4. Zbaton me pérpikméri kérkesat e parashikuara né urdhéra/procedura pér pérdorimin dhe
levizjen e automjeteve gjaté dhe jashté orarit zyrtar té punés;

5. Kryejné sherbimet e radhés né automjete sipas urdherit té punés té dhéné me shkrim dhe
mbikqyrin sherbimin e kryer ne servis;

6. Bén furnizimet e Drejtorisé Rajonale me materiale prané DPSHTRR/DTSH me autorizim té
Drejtorit Rajonal dhe pérgjigjet pér dorézimin e tyre né magazinén e drejtorisé rajonale.

Neni 107
Sektori i Mirémbajtjes

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori

- Punétor shérbim-mirémbajtje

- Punétore Pastrimi

Neni 107/1
Pérgjegjés Sektori

1. Kryhen funksionet e tij né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore;

2. Pérgjigjet dhe mban pérgjegjési pér veprimtariné e sektorit gé¢ mbulon dhe relaton tek Kryetari
i Degés;

3. Pérgjigjet dhe ndjek miréadministrimin dhe pastrimin e té gjithé ambjenteve té institucionit;

4. Merr kérkesat pér blerje té materialeve té pastrimit pér funksionimin normal té institucionit dhe
pér krijimin e kushteve higjeno—sanitare pér punonjésit;

5. Merr kérkesat pér kryerjen e shérbimeve/mirémbajtjen sipas nevojave nga Degét dhe né
bashképunim me Kryetarin e Degés, pérgatit dokumentacionin paraprak pér komisionin e
prokurimit me vleré té vogél dhe procedurave té tjera té prokurimit;

6. Kontrollon dhe mban nén mbikqyrje gjeneratorét né Drejtori duke i mbajtur gjithmoné né
gadishméri pér puné, duke respektuar grafikun e kryerjes sé shérbimeve teknike e té furnizimit
me karburant;

7. Ndjek zbatimin pér riparimet/shérbimet e aseteve té Drejtorisé, pajisjeve elektrike hidraulike
etj.

8. Mbikqyr pastrimin e té gjithé ambjenteve té brendshme dhe té jashtme té Drejtorisé;

9. Administron dhe mirémban pajisjet qé ka veté né inventar;

10. Kryen detyra té tjera té vecanta gé i ngarkohen nga Kryetari i Degés .
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Neni 107/2
Punétor shérbim-mirémbajtje

1. Pérgjigjet pér gatishmériné teknike té gjeneratorit duke i kryer shérbimet e nevojshme dhe
evidenton e njofton pérgjegjésin pér shérbime té cilat duhet té kryhen nga specialist t¢ jashtém:;
2. Bén riparimin/mirémbajtjen e pajisjeve né pérdorim nga punonjésit;

3. Bén riparimin/mirémbajtjen e pajisjeve elektrike, hidraulike, dyeréve etj.;

4. Bén sistemimin e materialeve té cilat nuk jané né gjendje pér pérdorim;

5. Kryen detyra té tjera té vecanta gé i ngarkohen nga Kryetari i Degés/Pérgjegjési Sektorit.

Neni 107/3
Punétore pastrimi

1.Merr detyra dhe pérgjigjet para pérgjegjésit té sektorit t&é mirémbajtjes;

2.Paraqitet né puné para fillimit té orarit zyrtar té punés;

3.Pérgjigjet pér pastrimin e té gjitha ambienteve té zyrave, sallave,shkalléve,ambjenteve té

Jashtme, si dhe atyre té gjelbéruara;

4.Mban dhe pérdor me kujdes detergjentét e pastrimit dhe mban né gjendje pune pajisjet e
Pastrimit;

5. Paraget kérkesat pér furnizim me materiale pastrimi.

Neni 108
DEGA E KONTROLLIT TEKNIK TE MJETEVE

Qendra e Kontrollit Teknikéshté ambienti i rrethuar, i miratuar nga MIE, i pérbéré nga pajisje,
makineri, aparatura teknike gé shérbejné pér testimin e mirémbajtjes sé gjendjes aktuale té mjeteve
rrugore, verifikimin dhe pércaktimin e elementéve pér té cilat duhet té kryhet Kontrolli Teknik i
sistemeve té mjeteve rrugore me motor dhe rimorkiove, gé paragesin réndési pér siguriné e
garkullimit rrugor.

Té gjithé punonjésit e gendrave té kontrollit teknik detyrohen gé gjaté kryerjes sé detyrave
funksionale né shérbimin e kontrolllit teknik t€ mjetit té zbatojné legjislacionin né fuqi dhe
kryesisht manualeve zyrtare té miratuar nga MIE pérpiluar plotésisht sipas Direktivave té BE, mbi
kontrollin teknik t€ mjeteve rrugore me motor dhe rimorkiove”.

Pérbérja:

- Kryetar dege

- Pérgjegjési i Sektorit/Specialist i Kontrollit Teknik
- Specialisti i Kontrollit Teknik

- Specialist i Shérbimeve (teknikés)

Neni 109
Kryetar Dege

1. Interpreton aktet ligjore dhe nénligjore gé kané té b&jné me procedurat néfushén e kontrollit
teknik té mjeteve rrugore;

2. Mban pérgjegjési ligjore pér té gjithé aktivitetin e Q.K.T-sé né drejtimin organizativ, ekonomik
dhe zbatimin e legjislacionit pérkates mbi kontrollin teknik;

3. Njeh, zbaton dhe merr masa pér parandalimin, shmangien kategorikisht, denoncimin e ¢do rasti
korruptiv apo té dyshuar si té tillé gjaté shérbimit me qytetarét;
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10.

11.

12.
13.
14.
15.

Ka né varési gjithé personelin e QKT-s dhe kontrollon punén e tyre;

Siguron respektimin me pérpikmeéri té té gjitha etapave té manualit té€ kontrollit teknik;
Bashképunon dhe vé né dijeni pér ¢cdo paqartési, anomali gjaté kryerjes sé kontrollit teknik, me
personelin pérgjegjés prané DKTMM,;

Respekton dhe kérkon respektimin me rigorozitet né ¢do etapé té kontrollit teknik, respektimin
e rregullave té sigurimit teknik;

Respekton dhe siguron respektimin e kodit té etikés dhe sjelljes korrekte né shérbimin me
qytetarét;

Rikthen pér rikontroll mjetet nésé pronari i mjetit ka pretendime mbi defektet e konstatuara dhe
kérkon ritestim;

Rikontrollon né ményré periodike dhe rastésore mjetet pér té verifikuar ményrén e zbatimit té
manualit teknik pér kontrollin teknik nga specialistét e Q.K.T-sé;

Té tregojé vigjilencé né luftén kundér korrupsionit, né kontrollin e vartésve pér mosrénie pre e
provokimeve té té gjitha llojeve me pérfitime monetare apo dhurata;

Té jeté korrekt né respektimin e orarit té punés pér vehte dhe pér vartésit e tij.

Té ndjekeé kalibrimin/pastrimin e paisjeve pérpara, gjaté dhe né mbarim té orarit té punés;

Té mbajé evidencat e difekteve edhe té dérgojé raportimet pérkatése prané DKTMM,;

Té nxjerré dhe pérpunojé raportet pérkatése pér respektimn e sistemit té rezervimit, eficencés
sé Q.K.T-sé, perfomancés sé inspektoréve, statistikat mbi kalueshmériné etj.

Neni 109/1
Pérgjegjés Sektori/Specialist i Kontrollit Teknik

Pérgjigjet pér zbatimin e ligjshmérisé, udhézimeve, urdhéresave, si dhe zbatimin e “Manualit
té kontrollit teknik”;

Né bashképunim me kryetarin e degés sé Q.K.T-sé cakton postet e punés dhe personelin
pérkatés, né bazé té numrit té mjeteve ge kontrollohen dhe pajisjeve gé ka né dispozicion;

Pér ¢do post pune cakton detyrat, né bazé té kérkesave teknike, organizon punén pér matjen e
gazrave gé ndotin ambjentin, pérgjigjet pér zbatimin e té gjithé standarteve té kontrollit teknik
dhe propozon masa per shkeljet e konstatuara;

Kontrollon punén e specialistéve té kontrollit teknik;

Kontrollon plotésimin e certifikatés teknike, identifikimin e mjetit, kontrollin e parametrave
teknike, tarifat pérkatése;

Kérkon disipliné teknike nga specialistét dhe informon pér shkeljet ligjore né fushén e
kontrollit teknik dhe té sigurimit teknik;

Pérgjigjet pér rregullin brenda linjés ku vepron, pér zbatimin e teknologjive, pérdorimin e
aparaturave, zbatimin e Rregullores sé Brendshme té Q.K.T-sg;

Organizon dhe kérkon llogari specialistéve pér pajisjen e mjetit me dokumentacionin pérkatés,
plotésimin e tij sipas procedurave, bén kthimin e mjetit né rast se nuk éshté i bindur pér kontroll
té rregullt dhe bén rikontrollin e tij;

Nxjerr konkluzionet e punés dhe vé né dijeni kryetarin e degés sé Q.K. T-sé.

. Zbaton dhe ndjek rregullat e sigurimit teknik pér linjén e kontrollit, pér pajisjet elektrike dhe

gatishmériné e mjeteve kundér zjarrit.

Neni 109/2
Specialist i Kontrollit Teknik

Specialisti i kontrollit Teknik i QKT duhet té tregojé né ¢do rast integritet né kryerjen e detyrés,
vecanérisht né sjelljen edhe komunikimin me Kklientin;

Pér ¢do kontroll teknik duhet té& respektojé me pérpikméri té gjitha etapat e manualit té
kontrollit teknik té miratuar nga Ministria pérgjegjése pér transportin (mars 2010);
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Pér ¢do pagartési, anomali gjaté kryerjes sé kontrollit teknik duhet t’i drejtohet pérgjegjésit té
linjés apo pérgjegjésit t& QKT;

NEé rastin e testeve ngelése, inspektori éshté i detyruar té sqarojé poseduesin e mjetit dhe né rast
té pagartésive té kontaktojé me pérgjegjésin e linjés apo pérgjegjésin e QKT,;

Me pérfundimin e testit specialisti i kontrollit teknik printon certifikatén, raportin teknik dhe ia
dorézon klientit, duke e sqaruar pér afatin e vlefshmérisé sé certifikatés sé kontrollit teknik;
Specialisti i kontrollit teknik éshté i detyruar gé gjaté orarit té punés té mbajé uniformén e
miratuar té punés;

Té respektojé me rigorozitet ¢do etapé té kontrollit teknik, rregullat e sigurimit teknik né puné;
NEé rast zjarri té respektohen rregullat kundra zjarrit (pérdorimi i bombulave pérkatése);

Pér cdo kontroll mjeti té ruhet konfidencialiteti i informacionit pérkatés;

. Té jeté i angazhuar né luftén kundér korrupsionit duke mos réné pre e provokimeve té té gjitha

llojeve, sidomos me pérfitim monetar apo dhurata.

. Specialisti i kontrollit teknik éshté i detyruar té respektojé detyrat e tij sipas legjislacionit né

fuqi.

Neni 109/3
Specialist i Shérbimeve (Teknikés)

Ben kontrollin e pajisjeve dhe aparaturave qé pérdoren pér detyrat funksionale.

Kontrollon gjendjen e bazés materiale dhe raporton pér defekte apo mungesé mjetesh;

Punonjési bén kontrollin teknik témijetit, té té gjitha kategorive;

Punonjési ka pér detyré té béjé kontrollin vizual t& pérgjithshém té mjetit, verifikon mjetin

(pjesét metalike dhe/ose plastike, xhama, pasqyra, dyer, stopa, etj.);

5. Pérgjigjet pér gatishmérine teknike té pajisjeve/ aparaturave, duke i kryer shérbimet e
nevojshme, dhe evidenton e njofton pérgjegjésin pér shérbime té cilat duhet té kryhen;

6. Mbikqyr dhe éshté prezent pér cdo rast té shérbimeve gé jepen nga specialistét;

7. Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga kryetari i degés dhe/ose drejtori rajonal.

P owphRE

KREU XVII: QELLIMI DHE DETYRAT E DREJTORISE SE TARGAVE DHE

SHTYPSHKRIMEVE (DTSH)

Neni 110
DREJTORIA E TARGAVE DHE SHTYPSHKRIMEVE (DTSH)

Obijekti i veprimtarisé éshté shérbimi ndaj subjekteve shtetérore dhe private né fushén e:

- Prodhimit dhe shpérndarjes sé targave pér mjetet rrugore,
- Prodhimit dhe shpérndarjes sé shtypshkrimeve,
- Prodhimit dhe shpérndarjes té lejeve té drejtimit.

Pérbérja:

— DrejtorRajonal

— Dega e Prodhimit té Targave dhe Shtypshkrimeve

— Dega e Financés

— Dega e Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve Mbéshtetése

Neni 111
Drejtor Rajonal

1. Pérgjigjet pér gjithé veprimtariné e drejtorisé né pérputhje me dispozitat ligjore dhe
nénligjore né fuqi, statutin, udhézimet, urdhérat, aktet administrative t¢ DPSHTRR-Sg;
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11.

12.

13.

14.

Kryen té gjitha pérgjegjésité menaxheriale té népunésit autorizues né zbatim akteve ligjore
né fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit;

Harton urdhra té brendshém pér organizimin e punés né ¢cdo degé dhe sektor;
Bashképunon dhe koordinon punén me kryetarét e degéve pér mbarévajtjen e punés né
institucion;

Pérfagéson drejtoriné e targave dhe shtypshkrimeve, né té gjitha marrédhéniet juridike dhe
administrative, si dhe drejton gjithé veprimtariné e saj;

Merr pjesé né takime pune té ndryshme me pérfagésues té drejtorive t¢ DPSHTRR-sé apo
drejtorive rajonale, pér céshtje gé lidhen me objektin e veprimtarisé dhe kompetencat e
drejtorisé;

Né bashképunim me degét e drejtorisé, harton programet vjetore, planet e masave tekniko-
organizative dhe programet e tjera té vecanta;

Drejton punén pér realizimin e programit ekonomiko-financiar dhe teknik té vitit né
vazhdim, né pérputhje me legjislacionin pérkatés né fugi, kontrollon realizimin e detyrave
ekonomike, financiare dhe teknike, si dhe zbatimin e kontratave, organizon dhe ndjek
kontrollin e zbatimit té detyrave pér administrimin e miré té pronés sé institucionit, miraton
programin e kontrollit té€ brendshém né aparatin e D.T.Sh-sg;

Organizon analiza mujore, vjetore me punonjésit, si dhe organizon aktivitete e seminare té
ndryshme, me géllim pérmirésimin e metodave té organizimit e drejtimit dhe shkémbimin
e pérvojés té pérparuar;

Kérkon me personelin administrativ dhe teknik, si dhe nga té gjithé punonjésit, zbatimin e
ligjshmérisé sipas legjislacionit né fugi, zbatimin e disiplinés né puné, pér kryerjen né kohé
dhe me cilési té detyrave;

Propozon Drejtorit té Pérgjithshém marrjen e masave disiplinore pér punonjésit gé kryejné
shkelje té disiplinés né puné;

Né bazé té strukturés organizative té drejtorisé, ndjek plotésimin e personelit administrativ
e teknik, né pérputhje me kérkesat e vendeve té punés;

Organizon dhe drejton marrjen e masave pér pérmirésimin e kushteve té punés té
punonjésve, kérkon zbatimin e rregullave té caktuara pér sigurimin teknik, mbrojtjen né
puné dhe higjenén shéndetsore né ambjentet e punés;

Pérgjigjet dhe organizon punén pér administrimin dhe mirémbajtjen e bazés materialo-
teknike gé ka né pérdorim.

Neni 112
DEGA E PRODHIMIT TE TARGAVE DHE SHTYPSHKIMEVE

Pérbérja:

Kryetar Dege

Sektori i Prodhimit té targave

Sektori i Prodhimit té Shtypshkrimeve

Neni 113
Kryetar dege

Bén planifikimin vjetor té nevojave pér bazé materiale té specifikuar sipas kérkesave teknike
dhe e dérgon né drejtori, pér t’iu nénshtruar procedurave tenderuese, bazuar né kérkesat e
drejtorive rajonale;

Bén planifikimin e prodhimit sipas nevojave té shtypshkrimeve dhe mban pérgjegjési pér
prodhimin e tyre me cilési dhe né kohé;

Nxjerr vazhdimisht koston e prodhimit dhe bén pérpjekje pér uljen e saj né bashképunim me
stafin dhe degén e financés;

Organizon punén né degén e prodhimit té targave dhe shtypshkrimeve, pér gjithé
nomenklaturén e shtypshkrimeve té planifikuara;

Mban librin e artikujve té prodhuar me numér serie;
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Pérgatit preventivat e prodhimit pér cdo sasi prodhimesh, mbikéqyr prodhimin e
shtypshkrimeve té letrave me vleré dhe nuk lejon né ményré kategorike té dalé asnjé element i
prodhimit pa urdhér té drejtorit dhe pa u béré dalje nga magazina e DTSH-sé;

Evidenton dhe informon drejtorin, lidhur me rastet e shkeljeve administrative pér punonjésit
né varési té tij;

Mirémban dhe administron bazén materiale dhe paisjet gé ka né dispozicion.

Neni 114
Sektori i prodhimit té targave

Pérbérja:

wmn

Pérgjegjés Sektori
Specialist i Prodhimit té Targave
Specialist i Tjetérsimit té Targave té Pérdorura

Neni 114/1
Pérgjegjés Sektori

Bén planifikimin vjetor té nevojave pér bazé materiale té specifikuar sipas kérkesave teknike
dhe e dérgon tek kryetari i degés, pér t’iu nénshtruar procedurave tenderuse, bazuar né kérkesat
e drejtorive rajonale dhe subjekteve té tjera té transportit;

Ndjek, kontrollon dhe monitoron procesin e shkatérrimit té targave té pérdorura qé kthehen nga
Drejtorité Rajonale;

Bén planifikimin e prodhimit té targave t& mjeteve, né zbatim té kérkesave té ligjit nr.8378,
daté 22.07.1998 “Kodi Rrugor i Repuplikes sé Shqiperisé”, i ndryshuar dhe akteve ligjore dhe
nénligjore né zbatim té tij;

Né bashképunim me stafin dhe degén e financés, nxjerr vazhdimisht koston e prodhimit dhe
bén pérpjekje pér uljen e saj;

Organizon punén né sektorin e prodhimit té targave, pér gjithé nomenklaturén e prodhimit té
targave té planifikuara;

Mban librin e artikujve té prodhuar me numér serie;

Pérgatit preventivat e prodhimit pér c¢do sasi prodhimesh, mbikéqyr prodhimin e
shtypshkrimeve té letrave me vleré dhe nuk lejon né ményré kategorike té dalé asnjé element i
prodhimit pa urdhér té drejtorit dhe pa u béré dalje nga magazina e DTSH-sé;

Evidenton dhe informon kryetarin e degés, lidhur me rastet e shkeljeve administrative pér
punonjésit né varési té tij;

Mirémban dhe administron bazén materjale dhe paisjet qé ka né dispozicion.

Neni 114/2
Specialist i prodhimit té targave

Realizon prodhimin e targave té mjeteve, né zbatim té dispozitave ligjore dhe nénligjore né
fuqi, té cilat rregullojné ményrén e prodhimit té targave;

Realizon shtypjen e artikujve (targa), me cilési dhe brenda oréve té pércaktuara né preventiv;
Merr masa pér realizimin e targave, si edhe miréadministrimin tyre;

Pérgjigjet pér zbatimin e procedurave té prodhimit té targave té mjeteve dhe rasteve té
tejkalimit té normés sé lejuar té skarciteteve;

Mirémban makinerité e repartit né parametrat optimal (vaisje, grastim dhe pastrimin e tyre);
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Neni 114/3
Specialist i tjetérsimit té targave té pérdorura

1. Realizon procesin e shaktérrimit té targave té pérdorura gé kthehen nga Drejtorité Rajonale;

2. Kryhen procesin e shkatérrimit té targave té pérdorura né ményreé té vazhdueshme, me targat e
magazinuara né procesverbal,

3. Amballazhon dhe dorézon mallin skrap né magaziné. Targat do té konsiderohen té shkatérruara
kur ato ndahen (priten) plotésisht né jo mé pak se 3 (tre) pjesé, jo té rregullta dhe jo té barabarta.
Procesi i prerjes béhet brenda ambienteve té DTSH-sé.

4. Neé pérfundim té procesit té vlerésimit, harton dhe firmos procesverbalin pérkatés, duke kryer
edhe dorézimin e mallit skarp né ambientet e pércaktuara.

Neni 115
Sektori i prodhimit té shtypshkrimeve

Pérbérja:

- Pérgjegjés Sektori

- Makinist-Tipograf

- Kaontrollor Cilésie libralidhés

- Libralidhés

Neni 115/1
Pérgjegjés Sektori

1. Bén planifikimin vjetor té nevojave pér bazé materiale té specifikuar sipas kérkesave teknike
dhe ja dérgon kryetarit t€ degés, pér t’iu nénshtruar procedurave tenderuse, bazuar né kérkesat
e drejtorive rajonale dhe subjekteve té tjera té transportit;

2. Bén planifikimin e prodhimit sipas nevojave té shtypshkrimeve dhe mban pérgjegjési pér
prodhimin e tyre me cilési dhe né kohé;

3. Né bashk&punim me stafin dhe degén e financés, nxjerr vazhdimisht koston e prodhimit dhe
bén pérpjekje pér uljen e saj;

4. Organizon punén né degén e prodhimit té targave dhe shtypshkrimeve, pér gjithé
nomenklaturén e shtypshkrimeve té planifikuara;

5. Mban librin e artikujve t& prodhuar me numér serie;

6. Pérgatit preventivat e prodhimit pér c¢do sasi prodhimesh, mbikégyr prodhimin e
shtypshkrimeve té letrave me vleré dhe nuk lejon né ményré kategorike té dalé asnjé element i
prodhimit pa urdhér té drejtorit dhe pa u béré dalje nga magazina e DTSH-sé;

7. Evidenton dhe informon kryetarin e degés, lidhur me rastet e shkeljeve administrative pér
punonjésit né varési té tij;

8. Mirmban dhe administron bazén materiale dhe paisjet gé ka né dispozicion.

Neni 115/2
Makinist-Tipograf

1. Realizon shtypjen e artikujve t& ndyshém, me cilési dhe brenda oréve té pércaktuara né
preventiv;

2. Merr masa pér realizimin e lastrave té ndryshme, si edhe miréadministrimin tyre;

3. Pérgjigjet pér zbatimin e procedurave té shtypjes sé bazés materiale me vleré dhe rasteve té
tejkalimit té normés sé lejuar té skarciteteve;

4. Mirémban makinerité e repartit né parametrat optimal (vaisje, grastim dhe pastrimin e tyre).

Neni 115/3
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Kontrollor Cilésie/Libralidhés

Kontrollon dhe kolaudon té gjithé artikujt me numér serie;

Kontrollon vendosjen e numrave té serive me vulé numratori, né dokumentat e pércaktuara me
cilési e pa gabime, nga ana e libralidhéseve;

Nxjerr dhe evidenton gabimet e konstatuara gjaté procesit té punés nga libralidhéset, kujdeset
pér ndregjen e gabimeve deri né dorézimin e tyre né magazing;

Merr nga libralidhéset numrat e serive, té cilat ato kané prodhuar, té dokumentuara;
Evidenton dhe informon lidhur me rastet e shkeljeve/gabimeve, eprorin pérkatés;

Mban dhe administron regjistrin e artikujve, té proceseve té punés, té realizuara nga ana e saj.

Neni 115/4
Libralidhés

Kolaudon, numéron, radhit dhe paketon shtypshkrimet e ndryshme;

Bén vendosjen e numrit té serive me vulé numratori né dokumentat e pércaktuara, me cilési e
pa gabime;

Merr masa pér evidentimin dhe ruajtjen e kétyre dokumentave né kasaforté;

Pérgjigjet pér zbatimin e procedurave té shtypjes sé materialeve e paisjeve gé ka né pérdorim.

Neni 116
Degae Financés

Pérbérja:

=

Kryetar Dege
Ekonomist
Magazinier

Neni 117
Kryetar Dege

Ndjek dhe pérgjigjet pér té gjitha problemet ekonomike dhe finaciare té DTSH-sé;

Njeh miré gjendjen ekonomiko-financiare t&¢ DTSH-s&, ushtron kontroll mbi gjithé aktivitetin
financiar dhe zbatimin e detyrave té vartésve sipas pérgjegjesive funksionale té secilit;

Mban té analizuara té ardhurat dhe shpenzimet pér té gjitha aktivitetet, pérgatit pér cdo muaj
informacione, llogarit normén rentabilitetit faktik té aktiviteteve dhe propozon rrugét pér rritjen
etj;

Pérgatit bilancin vjetor, dokumentacionin shogérues té tij dhe e paraget pér miratim né
strukturat pérkatése né drejtoriné e pérgjithshme;

Né bashképunim me sektorét e tjeré té drejtorisé, organizon dhe pércakton format e mbajtjes
sé dokumentacionit si dhe l&vizjen e tij;

Ndjek zbatimin e marrédhénieve me drejtorité rajonale dhe DPSHTRR-né;

Né bashképunim me degét e tjera té& drejtorisé kryen analizén e kostos sé produkteve gé
prodhon dhe llogarit koston faktike té tyre;

Kryen furnizimin e drejtorive rajonale me produktet e prodhuara me ¢mimin sipas kostos
faktike té llogaritur pér secilin produkt;

Mban ditarin e arkés, bankés pér veprime e kryera né lidhje me arkétimet dhe pagesat;

. Evidenton dhe informon drejtorin, lidhur me rastet e shkeljeve administrative pér punonjésit

né varési té tij.
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Neni 117/1

Ekonomist

1. Zbaton detyrat e ngarkuara nga eprori i drejtpérdrejté, kryetari i degés sé financés;

2. Zbaton me pérpikméri té gjithé aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né fushén e financés dhe
kontabilitetit;

3. Pérpilon listé-pagesat e punonjésve té drejtorisé sipas strukturés té miratuar dhe sipas listé-
prezenceés té paraqitur nga dega e burimeve njerézore dhe shérbimet mbéshtetése;

4. Ndjek dhe pasqyron ditarin e magazinés, bén hedhjen né programin informatik té kontabilitetit,
hyrjet dhe daljet e magazinés, kontrollon librat e magazinés né sasi dhe né vleré, rakordon me
magazinén pér gjendjen kontabile;

5. Kryen sondazhe pér gjendjen fizike pér artikujt e vecanté duke e krahasuar me até kontabile
dhe né rast mospérputhje merr masa pér zhdémtim;

6. Inventarizon por jo mé shumé se fondi i muajit 1éndén e paré dhe produktin e gatshém, kryen
rakordimet pérkatése sipas degéve dhe sektoréve.

7. Kryen ndalesat pér ¢do punonjés pér sigurimin e detyrueshém té sigurimeve shogérore dhe
shéndetésore, tatimin mbi té ardhurat si dhe té sigurimit suplementar vullnetar;

8. Pérpilon librat e shitje/blerjeve, formularét e sigurimeve shogérore dhe shéndetésore dhe TAP
dhe i dérgon ato brenda afateve té pércaktuara né DPSHTRR;

9. Ndjek debitorét dhe kreditorét dhe bén likujdimet pérkatése;

10. Pérpilon evidencat statistikore té pércaktuara nga drejtoria.

Neni 117/2
Magazinier

1. Zbaton rregullat e marrjes né dorézim dhe té dorézimit té vlerave materiale, bén dokumentimin
e hyrjes dhe daljes nga magazina, konform akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi;

2. Ushtron kontroll té vazhdueshém pér té metat e fshehta té vlerave materiale né magaziné, e né
rast konstatimi mban procesverbal;

3. Kryen furnizimin me Iéndé té paré té degéve ose sektoréve si dhe marrjen né dorézim té
produktit té gatshém (duke shénuar né té nr serie ngs.ka);

4. Cdo muaj kryen rakordimin me ekonomistin e ngarkuar me mbajtjen e llogarisé sé magazinés,
duke mbajtur dhe aktin pérkatés;

5. Dorézon c¢do dité né degén e financés té gjitha veprimet e njé dite mé paré, né ¢cdo kohé jep
shpjegime pér punén gé kryen;

6. Vendos né dispozicion té kontrollit té gjithé dokumentacionin e magazinés sipas dispozitave
né fuqi;

7. Kujdeset dhe merr masa administrative pér ruajtjen né parametrat optimale té gjithé mallrat gé
ka né magaziné dhe té bazés materiale e paisjet gé ka né pérdorim.

Neni 118
DEGA E BURIMEVE NJEREZORE DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE
Pérbérja:

Kryetar dege

Specialist i Shérbimeve

Protokoll, Arkivé

Punétor Magazine dhe Mirémbajtje
Puntore Pastrimi
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Neni 119
Kryetar Dege

Pérgjigjet pér sistemin e menaxhimit té€ personelit, identifikimin e nevojave pér personel,
trajnimin e punonjésve fillestaré, organizimin e strukturés, duke u bazuar né llojin e veprimtarisé
sé DTSH-sé dhe pérgjigjet para drejtorit;

Pérgatit procedurat pér dhénien e masave disiplinore dhe shlyerjen e tyre;

Krijon dhe mban regjistrin themeltar té personelit t¢ DTSH-s€, ku pasqyrohet data e fillimit,
largimit té punonjésve dhe ndryshimet pérkatése, dosjet e ¢do punonjési té disiplinuar né
organikén e DTSH-sé;

Bazuar né regjistrin themeltar t€ punonjésve, ¢do muaj bén azhornimin e rritjes sé vjetérsisé né
puné;

Ndjek vlerésimin periodik dhe até pérfundimtar, pér té gjithé punonjésit e disiplinuar né
organikén e DTSH-sg, duke ja béré prezent drejtorit té DTSH-sé, né pérputhje me vendimet e
DPSHTRR-sé;

Ndjek zbatimin e disiplinés né puné, shfrytézimin e kohés sé punés, eficencés né puné, mban
evidencén dhe pérgatit listé prezencén pér punonjésit e DTSH-sg;

Ndjek zbatimin e akteve ligjore pér korrespodencen zyrtare té Drejtorisé si dhe arkivimin e
tyre;

Merr pjesé né komisione té ngritura me urdhér té Drejtorit Rajonal;

Mban kopje té dosjeve personale té punonjésve dhe periodikisht bén pasurimin e tyre;

Harton dokumentacionin pérkatés pér kryerjen e punés nga njé punonjés tjetér né rastin;
Ndjek proceduat e prokurimit kur éshté pjesé e Komisioneve té Prokurimit;

Pérgatit pérmbledhésen e ditéve té punés né fund té ¢do muaji, ia paraget drejtorit pér miratim
dhe ia kalon degés sé financés;

Né bashképunim me kryetarin e degés sé financés, pérgatit dokumentacionin pér daljen né
pension plegérie té punonjésve;

Pérpilon grafikun e lejeve té zakonshme té punonjésve, ia paraget drejtorit pér miratim dhe
ndjek zbatimin e tij;

Administron dhe pérdor vulén sipas rregullave té vendosjes té saj;

Kontrollon rregullin, pastértiné né ambjentet e punés dhe merr masa pér sigurimin e mjeteve té
punés sé punonjésit sé pastrimit;

Né bashképunim me kryetarét e degéve, pérgjigjet pér plotésimin e nevojave t€ DTSH-sg, me
mjete pune, pajisje, kancelari dhe pér plotésimin e nevojave, pér shérbime té automjeteve té
DTSH-sé;

Organizon lévizjet e automjeteve té€ DTSH-sé, punonjésit, shoferét;

Bashképunon me strukturén pérgjegjése prané DPSHTRR-sé, pér sigurimin e akteve ligjore e
nénligjore té nevojshme pér mbarévajtjen e punés né DTSH;

Pérfagéson me autorizim té Drejtorit t¢ Pérgjithshém dhe/ose drejtorit rajonal dhe siguron
mbrojtje ligjore té interesave té drejtorisé rajonale, prané organeve gjygésoré pér zgjidhjen e
cdo konflikti me té treté;

Né bashképunim me degén e Financés, pérgjigjet pér lidhjen e kontratave dhe zbatimin e tyre
me shogérité telefonike, ujésjellésin, KESH-in, etj., gé sigurojné mbarévajtjen e punés né
DTSH;

Eshté pérgjegjés pér informimin e té gjithé punonjésve t¢ DTSH-sé me aktet ligjore dhe
nénligjore, pjesé e veprimtarisé sé punés sé késaj drejtorie;

Ushtron kontrolle dhe kérkon raportime pér zbatimin e detyrave nga degét né DTSH;
Evidenton dhe informon drejtorin, lidhur me rastet e shkeljeve administrative pér punonjésit.
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Neni 119/1
Specialist i Shérbimeve

Administron dhe pérgjigjet pér mirémbajtjen e mjetit t¢ marré né dorézim, népérmjet
procesverbalit;

Mban né rregull dokumentacionin e nevojshém pér udhétim, si dhe plotéson formularin e
harxhimit té karburantit;

Plotéson fleté-udhétimet dhe ndjek detyrat e ngarkuara nga eprorét. Plotéson kérkesén
pér karburant dhe autorizimin pér ¢do udhétim;

Kontrollon mjetin motorik para fillimit t& punés;

Né bashképunim me punétorin e magaziné/mirémbajtje, kujdeset pér marrjen e mallrave nga
magazina, konform dokumentacionit, mbi bazén e urdhérave té l1éshuara nga Drejtori i DTSH-
Sé;

Kryen transport té sigurt té mallrave, duke i siguruar/lidhur dhe mbuluar ato, pér té parandaluar
humbjen dhe démtimin;

Kontrollon dokumentet shogéruese té mallrave, pércakton rrugén mé té pérshtatshme pér té
arritur né destinacion;

Zbaton rregullat e transportit rrugor pér mallra;

Vleréson peshén né pérputhje me kufizimet e ngarkesés, duke siguruar shpérndarjen e duhur té
peshave;

Dorézon mallin né destinacion sipas faturés sé shitjes dhe térheq nga drejtorité rajonale targa
té pérdorura si dhe dokumenta té ndryshme, si dosaré pér arkivin géndror né Durrés.

Kryejné sherbimet e radhés né automjete sipas urdherit té punés té dhéné me shkrim dhe
mbikqyrin sherbimin e kryer ne servis.

Neni 119/2
Specialist i Shérbimeve
(Koordinator 1)

Ndjek zbatimin e grafikut té kryerjes sé shérbimeve teknike e té furnizimit me karburant té
gjeneratorit;

Pérgjigjet pér gadishmériné teknike té gjeneratorit duke i kryer shérbimet e nevojshme dhe
evidenton e njofton pérgjegjésin pér shérbime té cilat duhet té kryhen nga specialist té
jashtém:;

Mirémban sistemin elektrik, telefonik e hidraulik té institucionit;

Kryen pérmbledhjen e fleté-udhétimeve, né bazé té programit mujor té miratuar dhe ndjek
detyrat e ngarkuara nga eprorét;

Koordinon dhe mban database té dhénash pér (targat e veganta, targat jashté rradhe, targat
suvenir), mban korrespondencén me Njésiné e Koordimit té Shérbimeve dhe Projekteve
Digjitale dhe magazinén né DTSH,;

Mbikéqyr dhe éshté prezent, pér ¢do rast té shérbimeve gé kryhen nga specialist té jashtém;
Gjeneron ne sistem kerkesat e Drejtorive Rajonale, pér targat, (targa jashtéserie, katroré, té
démtuara etj);

Regjistron né sistem serité e rradhés sipas rendit alfabetik pér té gjitha llojet e targave. Mbasi
i gjeneron c¢do targé, i ruan né njé folder té gjitha shpérndarjet e kryera.

Ruan né njé folder targat Souvenir, sipas VKD.

. Pérgjigjet, pér dérgimin e targave (targat e vecanta, targat jashté serie, targat souvenir, targat

e démtuara), me shérbimin postar brenda afateve té pércaktuara.
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Neni 119/3
Specialist i Shérbimeve
(Koordinator 2)

Ndjek zbatimin e grafikut té kryerjes sé shérbimeve teknike e té furnizimit me karburant té
gjeneratorit;

Pérgjigjet pér gadishmériné teknike té gjeneratorit duke i kryer shérbimet e nevojshme,
evidenton dhe njofton pérgjegjésin pér shérbime, té cilat duhet t€ kryhen nga specialist té
jashtém:;

Mirémban sistemin elektrik, telefonik e hidraulik té institucionit;

Kryen pérmbledhjen e fleté-udhétimeve, né bazé té programit mujor té miratuar dhe ndjek
detyrat e ngarkuara nga eprorét;

Koordinon dhe mban database té dhénash pér (targat e vecanta, targat jashté rradhe, targat
suvenir), mban korrespondencén me Njésiné e Projekteve Speciale dhe magazinén né DTSH,;
Mbikéqyr dhe éshté prezent pér ¢cdo rast té shérbimeve gé kryhen nga specialist té jashtém;
Gjeneron né sistem kérkesat e Drejtorive Rajonale pér targat (jashté serie, katroré,té démtuara
etj);

Regjistron né sistem serité e radhés sipas rendit alfabetik pér té gjitha llojet e targave.Mbasi
gjeneron c¢do targé, i ruan né njé folder té gjitha shpérndarjet e kryera;

Regjistron targat, targat souvenir, sipas VKD.

. Pérgjigjet, pér dérgimin e targave (targat e vecanta, targat jashté serie, targat souvenir, targat e

démtuara), me shérbimin postar brenda afateve té pércaktuara.

Neni 119/4
Protokoll/Arkiveé

Kryen veprimet pér pranimin, evidentimin (protokollin), shpérndarjen dhe nisjen e
korrespondencés zyrtare;

Sistemon dhe inventarizon dokumentet gé hyjné ose krijohen brenda institucionit;

Evidenton (protokollon) korrespondencén zyrtare pér institucionet apo subjektet jashté duke
respektuar rregullat pérkatése té korrespondéncés zyrtare sipas legjislacionit né fuqi pér arkivat
dhe akteve té brendshme té institucionit;

Kryen protokollimin e gjithé dokumenteve té brendshme, duke respektuar klasifikimin e tyre
dhe elementét pérkatés qé e pérbéjne até;

Merr masa pér ruajtjen fizike t€ dokumenteve, administron dhe pérdor vulén e drejtorisé
rajonale me pérgjegjési té ploté administrative;

Pérgatit korrespondencén, shuméfishon materialet, arkivon té gjithé korrespondencén e kaluar
né protokoll né ményré periodike;

Brenda datés 31.03 té vitit né vazhdim, duhet té keté pérfunduar arkivimin e gjithé praktikave
té hyra apo té dala pér vitin e kaluar;

Depoziton dhe arkivon ekzemplarin e paré té dokumenteve gé krijohen nga institucioni, i
plotésuar me elementét pérkatés (emrin, mbiemrin, firmén e hartuesit, datén dhe numrin, si dhe
vulén e institucionit);

Realizon né pérputhje me legjislacionin né fuqgi kérkesat pér shfrytézimin e dokumenteve né
emeér té institucionit apo pér llogari té institucioneve té tjera;

Harton pasqyrat emértuese té celjes sé dosjeve. Hap dosjet sipas pasqyrave emértuese, vendos
e sistemon né to, né méyré té vazhdueshme dokumentacionin e arkivuar.
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Neni 119/5
PunétorMagazine dhe Mirémbajtje

Merr pjesé né mirémbajtjen e magazinés;

Mban pérgjegjési pér marrjen e mallrave fizike, magazinimin dhe proceset e dérgimit sipas
udhézimeve té magazinierit;

Kryen shkarkimin, vendosjen dhe ngarkimin e mallrave né kohén e duhur.

Njeh shumé miré té gjitha produktet gé arrijné dhe gé magazinohen, pérfshiré sasing, cilésiné
dhe brishtésiné e tyre;

Kontrollon njésiné e mallrave gé hyjné apo dalin nga magazina;

Njeh shumé miré vendodhjen e produkteve né magazing;

Siguron raportim té sakté e té menjéhershém té pranimit té mallrave tek magazinieri, direkt pér
cdo problem gé mund té ndodh né lidhje me ndonjé nga produktet gjaté shkarkimit, ngarkimit
dhe/ose magazinimit. Kontribuon pér zgjidhjen pérfundimtare té problemit pérkatés;
Raporton né baza ditore pér sasiné e mallrave (shkarkim, ngarkim, magazinim).

Neni 119/6
Punonjés Pastrimi

Pastron dhe mirémban nga ana higjenike sipérfagen e zyrave, korridoreve, shkalléve té godinés
gé jané né administrim té DTSH-sé;

Kryen pastrimin me detergjentét e duhur, pastron tualetin, duke pérfshiré kétu pastrimin e
lavamanit, pasqyreés etj.;

Pastron pluhurat né orendité e zyrave si dhe xhamat, jo me pak se njé heré né javé;

| pérgjigjet kérkesave shtesé té punonjésve pérsa i pérket sektorit té pastrimit;

Boshatis mbeturinat si dhe pastron mbajtésen e mbeturinave;

Té& mbajé té gjitha pajisjet e pastrimit dhe materialet né gjendje pune té sigurt dhe sanitare.

Neni 120
Zbatimi i Pérshkrimit té Punés t¢ DPSHTRR-sé

Ky pérshkrim pune mund té pérmirésohet gjaté punés, né pérputhje me zhvillimet e detyrat e
reja qé merr pérsipér institucioni, ose ndryshimet né strukturén administrative t¢ DPSHTRR-sg,
me ané té amendamenteve té ndryshme me kérkesé té Drejtoréve, Drejtuesve té Njésive té
DPSHTRR ku miratohet nga Drejtori i Pérgjithshém, né¢ mbéshtetje t& germés “m”, t€ nenit 12,
té Statutit t&¢ DPSHTRR-sé.

Personeli éshté i detyruar té zbatojé me pérpikméri dispozitat e pérshkrimit té punés.

Shkelja e dispozitave t& kétij pérshkrimi pune nga personeli pérbén shkak pér fillimin e ecurisé
disiplinore dhe marrjen e masave pérkatése sipas dispozitave ligjore te parashikuara né aktet
qé rregullojné kontratén e punés.

Mosnjohja e pérshkrimit té punés, nuk e justifikon punonjésin nga pérgjegjésia dhe sanksionet
e lartpérmendura.

Masat disiplinore jepen nga Drejtori i Pérgjithshém.

Neni 121
Parashikime té Fundit

Drejtoria e Burimeve Njerézore, Trajnimeve dhe Protokoll-Arkivit ngarkohet pér pérditésimin
e késaj rregullore dhe pérshkrim pune, si dhe shpérndarjen e saj té gjitha drejtorive pasi té
miratohet.

Ky pérshkrim pune hyn né fugi menjéheré pas miratimit té saj sipas Statutit, nga Drejtori i
Pérgjithshém.
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